KOSICKY SAMOSPRAVNY KRAJ

UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA
Namestie Maraténu mieru 1, 042 66 KoSice

KONTROLNE ZISTENIA ZA ROK 2022

Rozpocet a hospoddarenie s verejnymi prostriedkami

B.1. Tvorba a plnenie rozpoctu

B.2. Hospodarenie s verejnymi prostriedkami
B.2.1. Kapitalové vydavky

B.2.2. BeZné vydavky

B.2.3. Dotdcie, financné vypomaoci a dary

B.2.4. Tvorba a poutzitie fondov

B.2.5. Ostatné nerozpoctované vydavky

B.3. Vykonavanie financ¢nej kontroly

B.4. Bankové ucty a pokladnica

B.5. Podnikatel'ska ¢innost

Zistenie

B.1.0.1 Nespravne zatriedenie niektorych vydavkov v ramci rozpoctovej klasifikacie.

- Vydavky na poskytnutie sluZieb v oblasti GDPR zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku
637 004 Vseobecné sluzby.

- Vydavky za ubytovanie astravovanie Ziakov na lyZiarskom vycviku nesprdvne zatriedil na
rozpoctovu podpolozku 637 004 Sluzby — VSeobecné sluzby — Dodavatelskym sposobom.

- Vydavky za skipasy na lyziarskom vycviku zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku
637 004 Sluzby — VSeobecné sluzby — Dodavatelskym sp6sobom.

- Vydavky za interiérovy nabytok vyrobeny na mieru, ktory nie je dlhodobym hmotnym
majetkom, zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku 637 004 Sluzby — VSeobecné sluzby —
Dodavatelskym spdsobom.

- Vydavky na uhradu clenského prispevku v Klube zdruzenia The Duke of Edinburgh’s
International Award Slovensko, o. z.(DofE) zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku
637 012 Poplatky a odvody.

- Vydavky na udhradu rocného clenského poplatku na krytie administrativnych nakladov
ZdruZenia SANET na rozpoctovu podpolozku 637 004 VSeobecné sluzby.

- Vydavky na udhradu rocného clenského poplatku na krytie administrativnych nakladov
ZdruZenia SANET a clenského prispevku za clenstvo v Slovenskej obchodnej a priemyselnej
komory nespravne zatriedil na rozpoctovu podpolozku 637 012 Sluzby — Poplatky a odvody.

- Vydavky na udhradu rocného Cclenského poplatku na krytie administrativnych nakladov
ZdruZenia SANET nespravne zatriedil na rozpoctovu podpolozku 637 035 Dane
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Vydavky na uhradu clenského poplatku na rok 2021 za clenstvo v RVC KoSice nespravne
zatriedil na rozpoctovu podpolozku 637 012 Poplatky a odvody.

Vydavky na uhradu finanéného prispevku na rekredciu zamestnancov nespravne zatriedil na
rozpoctovu podpolozku 642 030 Priplatky a prispevky.

Vydavky za sluzby stanice technickej kontroly nespravne zatriedil na rozpocétovd podpolozku
637 004 VSeobecné sluzby

Vydavky za ndakup nemrznucej kvapaliny do ostrekovacov automobilov nespravne zatriedil na
rozpoctovu podpolozku 633 006 Vseobecny material.

Vydavky za vykonané poradenské sluzby a realizaciu verejného obstardvania nesprdvne
zatriedil na rozpoctovu podpolozku 637 004 Vseobecné sluzby.

Vydavky za testovanie zamestnancov, ktoré zabezpecovala Skola prostrednictvom
zdravotnickeho zariadenia (MOM) nespravne zatriedil na rozpoctovd podpolozku 637 004
Vseobecné sluzby.

Vydavok na Uhradu poplatku za komundlny odpad zatriedil nespravne na rozpoctovu
podpolozku 637 004 VSeobecné sluzby.

Vydavok na Uhradu dane znehnutelnosti zatriedil nespravne na rozpoctovd podpolozku
637 012 Poplatky a odvody.

Vydavky na Uhradu kamerového systému (dlhodoby hmotny majetok) zatriedil nespravne ako
bezné vydavky na rozpoctovu podpolozku 637 004 Vseobecné sluzby.

Vydavky na Uhradu ¢lenského prispevku (DofE) zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku
633 200 Material — Ostatny.

Vydavky za ubytovanie a stravovanie Ziakov na lyZiarskom vycviku nespravne zatriedil na
rozpoctovu podpolozku 631 001 Cestovné nahrady — Tuzemské.

Vydavky za dopravné na zaklade faktury za objednany autobus na lyziarsky zajazd zatriedil
nespravne na rozpoctovu podpolozku 631 001 Cestovné nahrady — Tuzemské.

Vydavky na obstaranie publikacie zatriedil nesprdvne na rozpoctovu podpolozku 637 001
Sluzby — Skolenia, kurzy, semindre, porady, konferencie.

Vydavky na opravu zasuvkovych obvodov (elektroinstalacné prace) zatriedil nespravne na
rozpoctovu podpolozku 637 004 Sluzby — VSeobecné sluzby.

Vydavky na opravu muru zatriedil nespravne na rozpoctovu polozku 614 Odmeny.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uctoch finanénych aktiv sa
uplatiiuje rozpoctova klasifikdcia, podla ktorej sa jednotne urcuju a triedia prijmy a vydavky
rozpoCtu verejnej spravy a finanéné operacie s finanénymi aktivami. Povinnost uplatriovat
rozpoctovu klasifikaciu sa vztahuje na vsetky subjekty verejnej spravy. Opatrenie MF SR

v

¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organizacna klasifikacia a

ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v plathom zneni.

Odporucanie

Vydavky na poskytnutie sluzieb v oblasti GDPR v zmysle Nariadenia Eurépskeho parlamentu
a Rady ¢.2016/679 o ochrane fyzickych o0s6b pri spracivani osobnych Udajov spravne
zatriedovat na rozpoctovu podpolozku 637 005 Specidlne sluzby.

Vydavky za ubytovanie a stravovanie Ziakov na lyZiarskom vycviku spravne zatriedovat na
rozpoctovu podpolozku 637 007 Sluzby - Cestovné nahrady (cestovné nahrady a cestovné
vydavky inym nez vlastnym zamestnancom).

Vydavky za skipasy Ziakov na lyZiarskom wvycviku spravne zatriedovat na rozpoctovu
podpolozku 637 007 Sluzby - Cestovné nahrady (cestovné nahrady a cestovné vydavky inym
nez vlastnym zamestnancom).

Vydavky za interiérovy nabytok vyrobeny na mieru, ktory nie je dlhodobym hmotnym
majetkom, spravne zatriedovat na rozpoétovi podpolozku 633 001 Materidl — Interiérové
vybavenie.



- Vydavky na Uhradu ¢lenského prispevku v zaujmovych a inych zdruzZeniach v tuzemsku spravne
zatriedovat na rozpoctovli podpolozku 642 006 Transfery jednotlivcom a neziskovym
pravnickym osobam - Na ¢lenské prispevky.

- Vydavky na Uhradu finanéného prispevku na rekreaciu zamestnancov spravne zatriedovat na
rozpoctovu podpolozku 637 006 Nahrady.

- Vydavky za sluzby stanice technickej kontroly a vydavky za ndkup nemrznucej kvapaliny do
ostrekovacov automobilov spravne zatriedovat na rozpoctovd podpolozku 634 002 Servis,
Udrzba, opravy a vydavky s tym spojené.

- Vydavky za vykonané poradenské sluzby a realizaciu verejného obstardvania spravne
zatriedovat na rozpoc&tovu podpolozku 637 005 Specidlne sluzby.

- Vydavky za testovanie zamestnancov, ktoré zabezpecovala Skola prostrednictvom
zdravotnickeho zariadenia (MOM) spravne zatriedovat na rozpoétovu podpolozku 637 037
Zdravotnickym zariadeniam.

- Vydavok na uhradu poplatku za komunalny odpad zatriedovat na rozpoctovi podpolozku
637 012 Poplatky a odvody.

- Vydavok na uhradu dane z nehnutelnosti zatriedovat na rozpo¢tovu podpolozku 637 035 Dane.

- Vydavky na dlhodoby hmotny majetok zatriedovat ako kapitalové vydavky v rdmci rozpoctove;j
polozky 700 Kapitalové vydavky.

- Vydavky za dopravné na zaklade faktury za objednany autobus na lyZiarsky zajazd sprdvne
zatriedovat na rozpoctovu podpolozku 634 004 Dopravné — Prepravné a najom dopravnych
prostriedkov.

- Vydavky na obstaranie publikacie zatriedovat spravne na rozpoctovu podpolozku 633 009
Materidl — Knihy, ¢asopisy, noviny, u¢ebnice, u¢ebné pomocky a kompenzacné pomécky.

- Vydavky na opravu zasuvkovych obvodov (elektroinstalaéné prace) zatriedovat spravne na
rozpoCtovu podpolozku 635 004 Rutinnd a Standardnd udrzba — Prevadzkovych strojov,
pristrojov zariadeni, techniky a naradia.

- Vydavky na opravu muru zatriedovat spravne na rozpoctovu podpolozku 635 006 Rutinna
a Standardna udrzba — Budov, objektov alebo ich ¢asti.

- Vydavky na poskytnutie pracovnej zdravotnej sluzby - dohladu nad pracovnym prostredim
spravne zatriedovat na rozpoctovl podpolozku 637 005 Specialne sluzby.

- Vydavky na odbornt prehliadku a mazanie vytahov spravne zatriedovat na rozpoctovu
podpolozku 635 004 Rutinnd a Standardna udrzba - Prevadzkovych strojov, pristrojov, techniky
a naradia.

- Vydavky na uskutoénené prace adodavky na oprave vodovodného potrubia spravne
zatriedovat na rozpoc¢tovu podpolozku 635 004 Rutinna a Standardnd udrzba - Prevadzkovych
strojov, pristrojov, techniky a naradia.

Zistenie

B.1.0.2

Nesprdvne poutzitie kédu zdroja pri beznych vydavkoch.

Kontrolovany subjekt nespravne zatriedil vydavky na Uhradu faktiury za opravu mura do kédu
zdroja 3AC1 - ESF (z predchadzajucich rokov) prostriedky EU — projekt

Kontrolovany subjekt skreslil Udaje tvorby a Cerpania rozpoctu v ¢leneni podla zdrojov uvedené vo
Finan¢nom vykaze o plneni rozpoctu FIN 1-12.

B.1.0.3

Nesprdvne poutzitie kédu zdroja pri beznych prijmoch.

Kontrolovany subjekt nespravne zatriedil bezné prijmy v rdmci svojho rozpoctu - prispevok od
zriadovatela (kdd zdroja 41-001) uréeny na predfinancovanie projektu Via Carpatia a to: kddom
zdroja 11GE (Eurdpsky fond socidlneho rozvoja — spolufinancovanie z VUC) a kédom zdroja 1AJ1
(Zahrani¢né granty - Eurdpska Uzemna spolupraca, programy nadnarodnej spoluprace a programy
medziregionalnej spoluprace).



Predpis / kvalifikdcia

Usmernenie KSK — internd analytika zdrojov urcena zriadovatelom.

Urcenie kddov zdrojov pre organizacie v zriadovatelskej posobnosti KSK platné v kontrolovanom
obdobi.

Prirucka Ministerstva financii SR na zostavenie ndvrhu rozpoctu verejnej spravy na roky 2021 az
2022 (MF/009077/2020-411) pre subjekt verejnej spravy k obsahovej naplni finanénych vykazov.
Uréenie zdrojov pre prijmy, vydavky afinancné operdcie zhladiska pévodu finanénych
prostriedkov.

Odporucanie

Pouzivat kddy zdrojov stanovené zriadovatelom.

Kédy zdrojov s kazdoroéne zverejfiované zriadovatelom na WEB stranke s u¢innostou od 01.01.
prislusného roka. DodrzZiavat kédy zdrojov v zmysle Prirucky Ministerstva financii SR pre subjekt
verejnej spravy k obsahovej naplni finanénych vykazov platnej v kontrolovanom obdobi sa prijmy
a vydavky ako aj finanéné operécie kdduju povinne aj podla zdroja. Ciselnik kédov zdrojov je
uvedeny v Priru¢ke na zostavenie ndvrhu rozpoctu verejnej sprdvy na prislusné rozpoctové
obdobie.

Zistenie

B.2.2.1

Uhrada takého preddavku dodavatelovi, ktory nebol vopred v zmluve o dodédvke tovaru pisomne
dohodnuty.

Predpis / kvalifikdcia

§ 19 ods. 8 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni.

Subjekt verejnej spravy moze poskytovat preddavky, ak boli vopred v zmluve o dodavke vykonov
a tovarov pisomne dohodnuté, a to najviac na obdobie troch mesiacov v zavislosti od vecného
plnenia dodavok vykonov a tovarov, poskytovanie preddavkov subjektmi verejnej spravy podla
osobitnych predpisov nie je dotknuté.

§ 19 ods. 10 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni.

Preddavky poskytnuté podla odseku 8 musia byt finanéne vysporiadané najneskér do konca
rozpoctového roka, v ktorom sa poskytli, s vynimkou preddavkov za doddvku tepla, vody,
elektrickej energie, plynu, periodickej a neperiodickej tlac¢e, na Uhradu ndjomného a preddavkov
na pohonné hmoty poskytované prostrednictvom platobnych kariet, pri ktorych sa nevyZzaduje ani
splnenie podmienok podla odseku 8.

§ 31 ods. 1 pism. |) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach v platnom zneni.

Porusenim financnej discipliny je uhrada preddavku z verejnych prostriedkov v rozpore s tymto
zakonom alebo v rozpore s podmienkami uréenymi pri poskytnuti verejnych prostriedkov.
Odporucanie

Poskytovat preddavky v zmysle zakona o rozpoctovych pravidlach, a to: ak boli vopred v zmluve o
doddavke vykonov a tovarov pisomne dohodnuté, najviac na obdobie troch mesiacov a financne
ich vysporiadat najneskér do konca rozpoc¢tového roka, v ktorom sa poskytli.

Zjstenie

B.2.2.2

Platenie ¢lenského prispevku bez suhlasu zriadovatela, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona
¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy sa povaZuje za porusenie financnej
discipliny.

Predpis / kvalifikdcia

§ 26 ods. 8 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Rozpoctova a prispevkova organizdcia modzu pouzit prostriedky svojho rozpocétu na platenie
¢lenského prispevku len so suhlasom zriadovatela.



§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo poutzitie verejnych prostriedkov nad rdmec
opravnenia, ktorym doéjde k vyssiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Odporucanie

Finanéné prostriedky na udhradu clenskych prispevkov pouzivat len s pisomnym sidhlasom
zriad'ovatela.

Zistenie

B.2.2.3

Pouzitie bezinych vydavkov na kapitdlové vydavky zo zdroja 111 002 na ndkup dlhodobého
hmotného majetku, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy sa povazuje za porusenie financ¢nej discipliny.

Predpis / kvalifikdcia

§ 21 ods. 1 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Rozpoctova organizacia je pravnicka osoba Statu, obce alebo vysSieho Uzemného celku, ktora je
svojimi prijmami a vydavkami zapojend na Statny rozpocet, rozpocet obce alebo na rozpocet
vysSieho Uzemného celku. Hospodari samostatne podla schvaleného rozpoctu s prostriedkami,
ktoré jej urci zriadovatel v rdmci svojho rozpoctu.

§ 4 ods. 4 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uétoch finanénych aktiv sa
uplatiuje rozpoctova klasifikacia, podla ktorej sa jednotne urcuju a triedia prijmy a vydavky
rozpoCtu verejnej spravy a financné operacie s finanénymi aktivami. Povinnost uplatfiovat
rozpoctovu klasifikaciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.

Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organiza¢na
klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni.

Ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikdcie: 700 Kapitdlové vydavky - zahriiuji sa sem
vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s
obstaranim tohto majetku v zmysle zakona o dani z prijmov. Tato hlavna kategéria zahffia vydavky
na obstaranie hmotného majetku... Technickym zhodnotenim sa rozumeju vydavky na dokoncéené
nadstavby, pristavby a stavebné Upravy, rekonstrukcie a modernizdcie prevysujuce pri
jednotlivom hmotnom a nehmotnom majetku sumu 1 700 eur v Uhrne za zdanovacie obdobie
(rozpoctovy rok).

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouZitie verejnych prostriedkov nad ramec
opravnenia, ktorym dojde k vyssiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Odporucanie

Beiné vydavky nepouZivat na kapitdlové vydavky, t. j. nepouzivat na ndkup dlhodobého
hmotného majetku prevysujiceho jednotlivo sumu 1 700 eur.

Zistenie

B.2.2.4

PouzZitie prevadzkového normativu (zdroj 111-002 prenesené kompetencie), uréeného na
vychovno-vzdelavaci proces a prevadzku Skoly), na Uhradu faktury za ubytovanie Ziakov Skoly
v $kolskom internate, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy sa povazuje za porusenie finanénej discipliny.

Nesprdvne poutzitie finanénych prostriedkov uréenych na financovanie preneseného vykonu
Statnej spravy v Skolstve (zdroj 111-002) na financovanie vykonu origindlnych kompetencii (zdroj
41-001, resp. 72g).

Predpis / kvalifikdcia

§ 3 ods. 6 zdkona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zdkladnych $kol, strednych $kél a skolskych
zariadeni v platnom zneni.



Finanéné prostriedky z kapitoly ministerstva poskytnuté zriadovatelom mozno poufZit len na ucely
ustanovené tymto zdkonom.

§ 1 ods. 2 pism. a) zakona ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kol, strednych 3kél a
Skolskych zariadeni v platnom zneni.

V Skolach zriadovanych podla osobitnych predpisov okrem Ziakov prijatych nad rozsah urceny
podla osobitného predpisu sa zo stadtneho rozpoctu podla tohto zdkona

a) zabezpecuje financovanie vychovno-vzdelavacieho procesu, prevadzky, rieSenia havarijnych
situdcii, rekonstrukcii a modernizacii Skolskych objektov a ich vybavenia.

§ 4 ods. 6 zdkona €. 597/2003 Z. z. o financovani zdkladnych $kol, strednych $kdl a skolskych
zariadeni v platnom zneni.

Prevadzkovy normativ vyjadruje normované ro¢né naklady na vychovno-vzdeldvaci proces a
prevadzku Skoly bez osobnych ndkladov (dalej len , prevadzkové naklady”) pripadajuce na jedného
Ziaka

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov nad ramec
oprdvnenia, ktorym doéjde k vy$siemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Odporucanie

Financné prostriedky ur¢ené na Uhradu nakladov za ubytovanie Ziakov skoly v Skolskom internate
uhradzat zo zdrojov 41-001 alebo 72g (originalne kompetencie).

Zistenie

B.2.2.5

Vyplatenie tarifného platu vo vysSej sume nez zodpovedala poctu rokov zapocitanej praxe
a v suvislosti s tym odvedenie naviac preddavkov na zdravotné poistenie a poistného na socidlne
poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach
verejnej spravy v plathom zneni povazuje za porusenie financnej discipliny.

B.2.2.6

Vyplatenie tarifného platu vo vyssej sume nez skutocne patril, v désledku zaradenia zamestnanca
do vyssej platovej triedy ako mal byt zaradeny podla Katalégu pracovnych ¢innosti, podla ktorého
mu mal byt uréeny plat najvyssie v 3. platovej triede av suvislosti stym odvedenie naviac
preddavkov na zdravotné poistenie a poistného na socidlne poistenie, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1
pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni
povazuje za porusenie financnej discipliny.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. a) zdkona €. ¢. 553/2003 Z. z. o0 odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat, ktorym je
tarifny plat.

§ 6 ods. 1 zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Zamestnavatel urdi dizku zapotitanej praxe zamestnanca a v zavislosti od nej ho zaradi do jedného
zo 14 platovych stupriov. To neplati pre zamestnanca zamestnavatela uvedeného v § 1 ods. 1 pism.
g) a pre pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca.

§ 7 ods. 1 prvej vety zdkona ¢. €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi zaradenému do platovej triedy podla § 5 patri tarifny plat v sume platovej tarify
ustanovenej pre platovu triedu a platovy stupen, do ktorych je zaradeny, podla zakladnej stupnice
platovych tarif alebo podla osobitnej stupnice platovych tarif.

§ 7 ods. 4 zakona ¢. €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.
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Zamestnavatel mobZe zamestnancovi okrem pedagogického zamestnanca a odborného
zamestnanca urcit tarifny plat podla prislusnej stupnice platovych tarif v rdmci rozpatia najnizsej
platovej tarify a najvyséej platovej tarify platovej triedy, do ktorej ho zaradil, nezavisle od dizky
zapocitanej praxe. Takto uréeny tarifny plat nesmie byt nizsi, ako by bol tarifny plat uréeny podla
zaradenia do platového stupna.

§ 7 ods. 5 zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Okruh pracovnych ¢innosti vykonavanych zamestnancami, ktorym sa tarifny plat urci podla odseku
4, dohodne zamestnavatel v kolektivnej zmluve alebo ich vymedzi vo vnutornom predpise.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov nad rdmec
oprdvnenia, ktorym doéjde k vy$siemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Za porusenie financ¢nej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske porusenia
financnej discipliny a pendle vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k poruseniu financnej
discipliny, za kazdy aj zacaty deri omeskania s Uhradou uloZeného odvodu.

Odporucanie

Bezodkladne zaradit zamestnancov do platového stupiia v zavislosti od dizky zapo&itanej praxe,
resp. v sulade s platnhym znenim platového poriadku a upravit im tarifny plat v silade s tymto
zaradenim. Zaradzovat do platového stupria a uréovat tarifny plat zamestnancom podla dizky
zapocitane]j praxe a v stlade so znenim platnych internych predpisov skoly, pripadne zvazit zmenu
platového poriadku tak, aby zodpovedala aktudlnym potrebam Skoly v oblasti zaradzovania
zamestnancov do platovych stupriov bez ohladu na zapoditanu prax.

Zistenie

B.2.2.7

Vyplatenie ndhrady mzdy za dovolenku vo vy$sej sume neZ patrila, v désledku priznania priplatku
za profesijny rozvoj pedagogickému zamestnancovi vo vyssej sume neZ zodpovedala poctu
platnych kreditov a v suvislosti stym odvedenie naviac preddavkov na zdravotné poistenie
a poistného na socialne poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povaZzuje za porusenie financnej
discipliny.

B.2.2.8

Vyplatenie platu za pracu nadcas vo vys$sej sume nez zodpovedala hodinovej sadzbe funkéného
platu a v suvislosti s tym odvedenie naviac preddavkov na zdravotné poistenie a poistného na
socialne poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych
pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povaZuje za porusenie financ¢nej discipliny.

B.2.2.9

Vyplatenie priplatku za prdcu v noci a priplatku za pracu vo sviatok z HSFP nezodpovedajlcej
ustanovenému tyZzdennému pracovnému casu a v suvislosti s tym, odvedenie vys$sich preddavkov
na zdravotné poistenie a poistného na socidlne poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b)
zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povaZuje za
porusenie financnej discipliny v sume.

B.2.2.10

Priznanie a vyplatenie priplatku za vykon Specializovanej cinnosti uvadzajuceho pedagogického
zamestnanca v nizSej sume nez patrila.

B.2.2.11

Vyplatenie odmeny za pracovné zasluhy pri dosiahnuti 60. rokov veku vo vy$sej sume nez funkény
plat, na ktory mal zamestnanec v Case jej poskytnutia narok a v suvislosti s tym, odvedenie vyssich
preddavkov na zdravotné poistenie a poistného na socidlne poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1



v

pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni
povazuje za porusenie financnej discipliny.

B.2.2.12

Vyplatenie odstupného vo vysSej sume neZ patrilo v dosledku v nespravnej vyske priznaného
priplatku za profesijny rozvoj a v suvislosti stym odvedenie naviac preddavkov na zdravotné
poistenie a poistného na socidlne poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zidkona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povaZuje za porusenie
financnej discipliny.

Predpis / kvalifikdcia

§ 4 ods. 1 pism. n), p) a r) zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prdce vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zakonom patri plat, ktorym je
priplatok za pracu v noci, priplatok za pracu vo sviatok, plat za pracu nadcas.

§ 4 ods. 1 pism. t) zdkona ¢.553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat, ktorym je
odmena.

§ 4 ods. 1 pism. x) zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zakonom patri plat, ktorym je
priplatok za profesijny rozvoj.

§ 13b ods. 2 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi, ktory vykonava cinnost
uvadzajuceho pedagogického zamestnanca alebo uvadzajiceho odborného zamestnanca, patri
priplatok za vykon Specializovanej ¢innosti v sume 4 % platovej tarify platovej triedy a pracovne;j
triedy, do ktorej je zaradeny, zvysenej o 14 %, ak tuto Cinnost vykonava u jedného zacinajluceho
pedagogického zamestnanca alebo jedného zacinajuiceho odborného zamestnanca, alebo v sume
8 % platovej tarify platovej triedy a pracovnej triedy, do ktorej je zaradeny, zvysenej o 14 %, ak
tuto ¢innost vykonava u dvoch alebo u viacerych zacinajlcich pedagogickych zamestnancov alebo
zacinajucich odbornych zamestnancov.

§ 14 ods. 1 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni U¢innom do 31.08.2019.

Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi za sustavné prehlbovanie odbornej
sposobilosti profesijnym rozvojom v kariérovom systéme podla osobitného predpisu patri
kreditovy priplatok v sume 6 % z platovej tarify platove] triedy a pracovnej triedy, do ktorej je
zaradeny, a to za kazdych 30 kreditov ziskanych podla podmienok a v lehote uréenej osobitnym
predpisom najviac vSak za 60 kreditov ziskanych podla podmienok a v lehote uréenej osobitnym
predpisom. Kreditovy priplatok zamestndvatel priznd na dobu platnosti priznaného kreditu podla
osobitného predpisu. Kreditovy priplatok sa uréi pevnou sumou zaokruhlenou na 50 eurocentov
nahor.

§ 14e ods. 1 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi patri priplatok za profesijny rozvoj .
§ 16 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Zamestnancovi patri za hodinu prace v noci priplatok v sume 25 % hodinovej sadzby funkéného
platu, najmenej viak priplatok rovnajuci sa sume ustanovenej podla § 123 ods. 1 Zakonnika prace.
§ 18 ods. 1 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone préace vo
verejnom zaujme.
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Zamestnancovi patri za hodinu prace vo sviatok priplatok v sume 100 % hodinovej sadzby
funkéného platu.

§ 19 ods. 1 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Za hodinu prace nadcas patri zamestnancovi hodinova sadzba jeho funkéného platu zvysend o
30 %, a ak ide o den nepretriitého odpoclinku v tyzdni, zvysenda o 60 % hodinove] sadzby
funkéného platu. Ak sa zamestnavatel so zamestnancom dohodli na ¢erpani nahradného volna za
pracu nadcas, patri mu prislusna cast funkéného platu a za kazdd hodinu prace nadcas hodina
nahradného volna; zvySenie podla prvej vety zamestnancovi nepatri. Ak zamestnavatel
neposkytne zamestnancovi nahradné volno pocas troch kalendarnych mesiacov alebo v inom
dohodnutom case po vykonani prace nadcas, patri zamestnancovi zvySenie podla prvej vety.

§ 20 ods. 1 pism. c) zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnavatel mozZe poskytovat zamestnancovi odmenu za pracovné zasluhy pri dosiahnuti 50
rokov a 60 rokov veku az do sumy jeho funk¢éného platu.

§ 27 ods. 4 zédkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Hodinova sadzba funkéného platu na ucely tohto zdkona je 1/174 funkéného platu zamestnanca
uréeného pre pracovny ¢as 40 hodin tyZzdenne, 1/168 funkéného platu zamestnanca uréeného pre
pracovny ¢as 38 a 3/4 hodiny tyzdenne a 1/163 funkéného platu zamestnanca uréeného pre
pracovny &as 37 a 1/2 hodiny tyzdenne; pri znizenej dizke pracovného &asu pod ustanoveny
rozsah sa hodinova sadzba funkéného platu Umerne upravi. Suma hodinovej sadzby funkéného
platu sa zaokruhluje na Styri desatinné miesta nahor. Suma zistend podla § 15 az 19aa§ 21v
zavislosti od poctu odpracovanych hodin sa zaokruhluje na najblizsi eurocent nahor.

§ 29 ods. 2 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Ak osobitné predpisy, ktoré sa vztahuju na zamestnavatelov a zamestnancov podla § 1 ods. 1
obsahujui ustanovenia o priemernom zarobku alebo o priemernej mzde, je nim funkény plat podla
§ 4 ods. 4 az 6 plat pri vykone inej prace alebo funkény plat podla § 30 ods. 3 priznany
zamestnancovi v Case, ked' vznikol dévod na jeho pouzitie.

§ 32g zadkona €. 553/2003 Z. z. o odmernovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Kreditovy priplatok priznany pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi
podla predpisov ucéinnych do 31. augusta 2019 sa povaZuje za priplatok za profesijny rozvoj
a vypldca sa do 31. augusta 2026.

116 ods. 1 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Zamestnancovi patri za vyCerpanu dovolenku ndhrada mzdy v sume jeho priemerného zarobku.

§ 116 ods. 3 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Za nevycerpané Styri tyzdne zdkladnej vymery dovolenky nemdZze byt zamestnancovi vyplatena
nahrada mzdy, s vynimkou, ak si tuto dovolenku nemohol vyéerpat z doévodu skonéenia
pracovného pomeru.

§76 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zadkonnik prace.

zamestnancovi, s ktorym zamestndvatel skonci pracovny pomer vypovedou z dévodov uvedenych
v § 63 ods. 1 pism. a) alebo pism. b) alebo z dévodu, Ze zamestnanec stratil vzhfadom na svoj
zdravotny stav podla lekarskeho posudku dlhodobo spésobilost vykonavat doterajsiu pracu, patri
pri skonceni pracovného pomeru odstupné najmenej v sume jeho priemerného mesacného
zérobku, ak pracovny pomer zamestnanca trval najmenej dva roky a menej ako pat rokov.

§ 31 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom
zneni.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo poufZitie verejnych prostriedkov nad ramec
opravnenia, ktorym dojde k vyssiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

9


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/553/20200101#paragraf-15
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2003/553/20200101#paragraf-21
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2001/311/20200730#paragraf-63.odsek-1.pismeno-a

Za porusenie financ¢nej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske porusenia

finan¢nej discipliny a pendle vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej dosSlo k poruseniu financnej

discipliny, za kazdy aj zacaty deri omeskania s uhradou uloZzeného odvodu.

Odporucanie

- Pri poskytovani odstupného vychadzat zfunkéného platu platného ku driu skonéenia
pracovného pomeru a pred jeho vyplatenim ddsledne preverit spravnost uréenia vysky naroku.

- Plat za pracu nadcas vyplacat z hodinovej sadzby funkéného platu uréenej v sulade s platovym
zaradenim a dohodnutou di?kou pracovného &asu.

- Vyplacat zamestnancovi priplatok za pracu v noci a priplatok za pracu vo sviatok a plat za pracu
nadcas z hodinovej sadzby funkéného platu uréenej pre dohodnuty tyZzdenny pracovny cas.

- Urcovat vysku priplatku uvadzajicemu pedagogickému zamestnancovi v sulade s platnou
pravnou Upravou odmenovania pedagogickych zamestnancov.

- Poskytovat zamestnancom odmenu za pracovné zasluhy pri dosiahnuti 60. rokov veku najviac
v sume jedného funkéného platu, na ktory maju v ¢ase jej vyplatenia skutocne narok.

- Priebeine zabezpelovat dbslednld kontrolu plnenia podmienok pre priznanie priplatku za
profesijny rozvoj a spravnosti urcenia jeho vysky.

Zistenie

B.2.2.13

Vyplatenie priplatku za riadenie zamestnancom, ktory nesplnili podmienky pre vykon cinnosti
veducich pedagogickych zamestnancov a v suvislosti stym, odvedenie vysSich preddavkov na
zdravotné poistenie a poistného na socidlne poistenie, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona
¢.523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povaZuje za porusenie
finan¢nej discipliny v sume 1 212,00 eur (zo zdroja 111-002).

Predpis / kvalifikdcia

§ 4 ods. 1 pism. c) zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zakonom patri plat, ktorym je
priplatok za riadenie.

§ 8 ods. 1 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeriovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Vedldcemu zamestnancovi patri priplatok za riadenie.

§ 34 ods. 1 pism. c¢) a d) zdkona ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch.

Veducim pedagogickym zamestnancom alebo vedidcim odbornym zamestnancom je hlavny
majster odbornej vychovy a veduci vychovavatel.

§ 34 ods. 2 psim. d) zdkona ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch.

Cinnost veduceho pedagogického zamestnanca alebo vediceho odborného zamestnanca méze
vykondvat ten, kto najneskdr do troch rokov od ustanovenia do kariérovej pozicie veduceho
pedagogického zamestnanca alebo vediceho odborného zamestnanca ukonéi funkéné
vzdeldvanie.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouZitie verejnych prostriedkov nad ramec
oprdvnenia, ktorym doéjde k vy$siemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Za porusenie financ¢nej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske porusenia
finan¢nej discipliny a pendle vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k porusSeniu financnej
discipliny za kazdy aj zacaty dert omeskania s Uhradou uloZeného odvodu.
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Odporucanie

Do doby absolvovania funkéného vzdeldvania zastavit vyplacanie priplatku za riadenie
zamestnancom, ktori nesplnili podmienky pre wvykon ¢innosti veduceho pedagogického
zamestnanca. Do pozicie veducich ich ustanovit az po splneni tychto podmienok.

Zistenie

B.2.2.14

Vyplatenie funkéného platu nad ramec opravnenia na zaklade neoprdvnene uzavretého dalSieho
pracovného pomeru s tym istym zamestnancom na ¢innosti spocivajice v pracach toho istého
druhu. V dbsledku toho doslo v obdobi od 01.01.2021 do 31.12.2021 k vyplateniu funkéného platu
nad rdmec opravnenia, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povaZuje za porusenie financ¢nej discipliny.

Predpis / kvalifikdacia

§ 50 zédkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik préace

Zamestnavatel moze dohodnut niekolko pracovnych pomerov s tym istym zamestnancom len na
¢innosti spocivajuce v pracach iného druhu; prava a povinnosti z tychto pracovnych pomerov sa
posudzuju samostatne.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v plathnom
zneni.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouZzitie verejnych prostriedkov nad ramec
oprdvnenia, ktorym doéjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Za porusenie financ¢nej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske porusenia
finanénej discipliny a pendle vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k poruseniu financnej
discipliny, za kaZzdy aj zacaty deri omeskania s uhradou uloZzeného odvodu.

Odporucanie

Dali pracovny pomer s tym istym zamestnancom uzatvarat vyluéne na iny druh prace.

Zistenie

B.2.2.15

Zamestnavatel neurdil v cestovhom prikaze sposob dopravy, ktory ma zamestnanec pouzit pri
pracovnej ceste.

Predpis / kvalifikacia

§ 3 ods. 1zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

Zamestndavatel vysielajuci zamestnanca na pracovnu cestu pisomne urci nastup na pracovnu
cestu, miesto vykonu prace, ¢as trvania cesty, sposob dopravy, miesto skoncenia pracovnej cesty
a dalSie podmienky pracovnej cesty.

Odporucanie

Pred vyslanim zamestnanca na sluzobnu cestu vidy uréit pisomne podmienky pracovnej cesty,
a to: miesto vykonu prace, Cas trvania cesty, sposob dopravy, miesto skonfenia pracovnej cesty a
dalsie podmienky pracovnej cesty. VSetky tieto naleZitosti musia byt uvedené na cestovnhom
prikaze.

Zistenie

B.2.2.16

Cestovné nahrady pri tuzemskej pracovnej ceste vyplatené nad radmec opravnenia zo zdroja 111-
002, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy sa povazuje za porusenie financ¢nej discipliny.

Neopravnené vyplatenie zdkladnej ndhrady za kazdy 1 km jazdy a ndhrady za spotrebované
pohonné latky pri pouziti vlastného motorového vozidla na tuzemskej pracovnej ceste.
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Zamestnavatel a zamestnanec sa dohodli, Ze zamestnavatel poskytne zamestnancovi nahradu za
pouzivanie cestného motorového vozidla vsume zodpovedajucej cene cestovného listka
pravidelnej verejnej dopravy.

Predpis / kvalifikdcia

§ 7 ods. 10 zdkona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v platnom zneni.

Zamestnavatel mo6Ze so zamestnancom pisomne dohodnut poskytovanie ndhrady za poufZitie
cestného motorového vozidla v sume zodpovedajucej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo poutzitie verejnych prostriedkov nad rdmec
oprdavnenia, ktorym dojde k vy$Siemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Odporucanie

Nahrady za pouzitie vlastného motorového vozidla poskytovat v stlade s pisomne uzatvorenou
dohodou.

Zistenie

B.2.2.17

Vyplatenie naroku na prispevok na rekredciu v nizSej sume ako su opravnené naroky. Nespravne
urcend suma naroku na prispevok na rekreaciu pri zamestnancoch, ktori mali dohodnuty pracovny
pomer na kratsi pracovny cas.

Predpis / kvalifikdacia

§ 152a zédkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni.

Zamestnavatel, ktory zamestnava viac ako 49 zamestnancov, poskytne zamestnancovi, ktorého
pracovny pomer u zamestndvatela trvd nepretrzite najmenej 24 mesiacov, na jeho Ziadost
prispevok na rekredciu v sume 55 % opravnenych vydavkov, najviac vSak v sume 275 eur za
kalendarny rok. U zamestnanca, ktory ma dohodnuty pracovny pomer na kratsi pracovny cas, sa
najvysSia suma prispevku na rekreaciu za kalendarny rok podla prvej vety znizi v pomere
zodpovedajicom kratSiemu pracovnému casu.

Odporucanie

Dodrziavat zdkon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v plathom zneni. Spravne stanovit vysku naroku
na prispevok na rekredciu pri zamestnancoch, ktori maju dohodnuty pracovny pomer na kratsi
pracovny cas, najvys$Siu sumu prispevku na rekredciu za kalendarny rok znizit v pomere
zodpovedajicom kratSiemu pracovnému casu.

Zistenie

B.2.2.18

Kontrolovany subjekt pouZil v kontrolovanom obdobi verejné prostriedky zo zdroja 111 — 002 nad
ramec opravnenia tym, Ze vrozpore s podmienkami dojednanymi v zmluve o ndjme uhradzal
prenajimatelovi najomné, napriek skutoénosti, ze prva splatka ndjomného mala byt v zmysle
predmetnej zmluvy uhradend az po zapocitani nakladov, ktoré boli kontrolovanym subjektom
preukazatelne a so suhlasom prenajimatela vynalozené na rekonstrukciu predmetu najmu, ¢o sa
v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy sa
povazuje za porusenie financnej discipliny.

Predpis / kvalifikdcia

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z.

Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouZitie verejnych prostriedkov nad rdmec
oprdvnenia, ktorym doéjde k vy$Siemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Odporucanie

Dodrziavat dohodnuté podmienky v zmluvach o ndjme.
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Zjstenie

B.2.4.1

Nevykonanie ro¢ného zuctovania socialneho fondu do konca janudra nasledujuceho roka.

B.2.4.2

Nevykonanie prevodu finanénych prostriedkov ztvorby socidlneho fondu na bankovy ucet
socidlneho fondu najneskér do konca kalendarneho mesiaca, v ktorom sa vyplatila mzda.

Predpis / kvalifikdacia

§ 6 ods. 2 zdkona ¢. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde.

Fond sa tvori najneskor v deri dohodnuty na vyplatu mzdy alebo platu; za mesiac december moze
zamestnavatel tvorit fond z predpokladanej vysky miezd alebo platov a previest finanéné
prostriedky na ucet fondu do 31. decembra. Ak zamestnavatel vypldca mzdu alebo plat vo
viacerych vyplatnych terminoch, za den vyplaty sa na ucely tohto zdkona povazuje posledny
dohodnuty den vyplaty mzdy alebo platu za uplynuly kalendarny mesiac. Prevod finan¢nych
prostriedkov sa uskutoc¢ni do piatich dni po dni dohodnutom na vyplatu mzdy alebo platu,
najneskoér do konca kalendarneho mesiaca.

§ 6 ods. 3 zdkona ¢. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde.

Zuctovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok vykonda zamestnavatel najneskor do 31. janudra
nasledujuceho roka. Nevyéerpany zostatok fondu sa prevddza do nasledujuceho roka.
Odporucanie

Prevod financnych prostriedkov ztvorby socidlneho fondu vykonat najneskorsie do konca
mesiaca, v ktorom sa vyplatila mzda a vykonat ztUcétovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok
najneskoér do 31. janudra nasledujuceho roka.

Zistenie

B.2.4.3

Netvorenie povinného pridelu do socidlneho fondu zo sdhrnu vsetkych hrubych miezd alebo
platov zuctovanych zamestnancom.

Predpis / kvalifikdcia

§ 3 ods. 1 pism. a) zdkona ¢. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde v platnom zneni.

Fond sa tvori ako thrn povinného pridelu vo vyske 0,6 % az 1 % zo zakladu uvedeného v § 4 ods. 1.
§ 4 ods. 1 zdkona ¢. 152/1994 7. z. o socidlnom fonde v platnom zneni.

Zakladom na urcenie rocného pridelu do fondu podla§ 3je sidhrn hrubych miezd alebo
platov zuctovanych zamestnancom na vyplatu za kalenddrny rok. Zakladom na uréenie mesacného
pridelu do fondu je stihrn hrubych miezd alebo platov zu¢tovanych zamestnancom na vyplatu za
prislusny kalendarny mesiac.

Odporucanie

Povinny pridel do socialneho fondu vycislit a odviest zo zakonom ustanoveného zdkladu, t.j. zo
sumy hrubych miezd alebo platov zi¢tovanych zamestnancom na vyplatu za kalendarny rok, resp.
mesiac.

Zjstenie

B.3.0.1

Neaktualizovanie internej smernice o financ¢nej kontrole.

B.3.0.2

Neoverenie kazdej financnej operacie alebo jej casti zakladnou finan¢nou kontrolou. Kontrolovany
subjekt neoveril zakladnou finanénou kontrolou prijem avydaj finanénych prostriedkov
v hotovosti v mesiacoch jun — november 2020. Zakladnou finanénou kontrolou neoveril
v kontrolovanom obdobi odberatelské faktury, zmluvy (zmluvy o najme, kdpno - predajné zmluvy,
darovacie zmluvy, dodatky k zmluvam, zmluvu o grante) a objednavky.
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B.3.0.3

Zakladnou financ¢nou kontrolou neboli overené niektoré pracovné zmluvy, dohody
0 mimopracovnej ¢innosti a ndvrhy na odmeny.

B.3.0.4

Neoverenie zdkladnou finanénou kontrolou ozndamenia o vyske a zloZeni funkénych platov,
dohody o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, ndvrhy na odmeny, uzatvorené zmluvy,
priznanie osobného priplatku zo dfia 19.10.2021 a pracovnu zmluvu zo dia 30.07.2021.

B.3.0.5

Vykon financ¢nej kontroly na vSetkych dokladoch je potvrdeny podpisom iba jedného zamestnanca
zodpovedného za prislusny charakter financnej operdcie. V pripade, ak aj je potvrdeny dvoma
osobami, doklad suvisiaci s finan¢nou operaciou obsahuje len jedno spolo¢né vyjadrenie pre obe
osoby, ktoré potvrdzuju vykonanie zakladnej financnej kontroly.

B.3.0.6

Kontrolovany subjekt neoveril zakladnou financnou kontrolou odberatelské faktury
a doddvatelské faktury - dobropisy.

B.3.0.7

Nesprdvne vykondvanie zakladnej financnej kontroly. Kontrolny list, resp. doklad suvisiaci s
financnou operdciou, na ktorom sa vykondva overovanie zakladnou financ¢nou kontrolou,
obsahoval pri odsuhlaseni zodpovedného zamestnanca avedlceho zamestnanca len jedno
spolo¢né vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast vykonat, pripadne v
nej pokracovat, resp. vymahat poskytnuté plnenie.

B.3.0.8

Neoverenie kazdej finan¢nej operacie alebo jej casti zakladnou finanénou kontrolou. Kontrolovany
subjekt neoveril zdkladnou finanénou kontrolou odpisy z dlhodobého majetku skoly; vyradenie
drobného hmotného majetku; likvidaciu drobného hmotného majetku.

B.3.0.9

Nesprdvne vykondvanie zakladnej financnej kontroly overovanim financnej operacie iba vo faze
po vykonani pracovnej cesty, t. j. po vstupe do zavazku.

B.3.0.10

Nesprdvne vykondvanie zdkladnej financnej kontroly overovanim financnej operacie iba vo faze
pred vykonanim pracovnej cesty, t. j. pred vstupom do zavazku. Overovanie suladu s rozpoctom
zakladnou financnou kontrolou iba pred vykonanim pracovnej cesty, t. j. pred vstupom do zavazku
(pred schvélenim pracovnej cesty).

Predpis /zhodnotenie

Zakon 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.

Financna kontrola sa vykondava ako zakladna financna kontrola, administrativna financénd kontrola
a financ¢na kontrola na mieste.

Zakladnu finanénl kontrolu st povinné vykondvat vsetky organy verejnej spravy vo vztahu ku
kazdej financnej operacii alebo jej Casti, a to aj v pripade, ked organ verejnej spravy vykondva
overovanie financnej operdcie alebo jej casti administrativnou finanénou kontrolou alebo
finanénou kontrolou na mieste. Sulad financnej operéacie alebo jej ¢asti so skutoénostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. sa overuje po cely ¢as od jej pripravy az po jej
ukoncenie a splnenie vSetkych jej cielov.

§ 2 bod. a) zdkona 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite.

Na ucely tohto zdkona sa rozumie finanénym riadenim suhrn postupov organu verejnej spravy pri
riadeni rizik, zodpovednom pldnovani, rozpoctovani, pouZiti, poskytovani, Uctovani, vykaznictve
verejnych financii , financnej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, ucinné
a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

§ 6 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.

Cielom finan¢nej kontroly je zabezpedit najma
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a) hospodarnost, efektivnost, Ucinnost a uUcelnost pri hospodareni s verejnymi financiami
a realizacii financénej operécie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoc¢tu organu verejnej spravy,

c) dodrZiavanie tohto zakona, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika
viazand, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo
zahranicia, rozhodnuti vydanych na =zdklade osobitnych predpisov alebo vnuatornych
predpisov,

d) dodrzZiavanie uzatvorenych zmliv orgdnom verejnej spravy,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukdzatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprdve alebo vo vlastnictve orgdnu verejnej spravy,

h) predchddzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vcasné a spolahlivé informovanie sStatutarneho orgdnu verejnej spravy o Urovni hospoddrenia
s verejnymi financiami a o vykondavanych financnych operaciach alebo ich ¢astiach,

j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativhou
financnou kontrolou alebo financ¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku,

k) overovanie dalsich skutoc¢nosti stvisiacich s financ¢nou operaciou alebo jej ¢astou a finanénym
riadenim.

§ 7 ods. 1 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.

Zakladnou finan¢nou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad kazdej

finanéne] operacie alebo jej Casti so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na prislusnych

stupnoch riadenia.

§ 7 ods. 2 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite.

Zakladnu financna kontrolu vykondva Statutarny orgdn organu verejnej spravy alebo nim uréeny

veduci zamestnanec orgdnu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné

obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla povahy finan¢nej operacie
alebo jej ¢asti podla rozhodnutia Statutdrneho organu verejnej spravy

§ 7 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite

Osoby podla odseku 2 vykondvajuce zdakladnu finanénud kontrolu potvrdzuji na doklade

suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostami uvedenymi v § 6 ods. 4

uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej financnej kontroly a

uvedenim vyjadrenia, i

a) finanénu operaciu alebo jej ¢ast mozno vykonat alebo nemozno vykonat,

b) vo financ¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat alebo nemozno pokracovat alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat, ak sa
finanéna operacia alebo jej éast uz vykonala.

Odporucanie

Aktualizovat interni smernicu o finanénej kontrole v zmysle zadkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej

kontrole a audite.

Zakladnou financnou kontrolou overovat vsetky prijmové avydavkové pokladniéné doklady,

odberatelské faktury, dobropisy, objedndvky a zmluvy.

Zakladnou financnou kontrolou overovat vsetky pracovné zmluvy, dohody o mimopracovnej

¢innosti a ndvrhy na odmeny.

Zakladnou finan¢nou kontrolou overovat oznamenia o vyske a zlozeni funkénych platov, dohody

o vykonani prace, dohody o pracovnej ¢innosti, uzatvorené zmluvy, ndvrhy na odmeny, priznania

osobného priplatku a pracovné zmluvy.

Kazdd finan¢nd operéciu overit minimalne dvoma osobami sucasne v zmysle principu ,kontrola

Styroch oci”.
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Na kontrolnom liste, resp. doklade k financnej operacii, ktora sa overuje zakladnou financ¢nou
kontrolou, vidy uviest ku kazdému menu, priezvisku, datumu a podpisu 0s6b vykonavajucich
zakladnu finan¢nu kontrolu (zamestnanec a veduci zamestnanec) aj vyjadrenie k vykonaniu, alebo
pokracovaniu, ¢i potrebnému vymahaniu finanénej operacie zvlast.

Pri prikaze na pracovnu cestu pred samotnou pracovnou cestou zakladnou finanénou kontrolou
overit stlad s rozpoétom, sulad s vnitornym predpisom a sutlad so zameranim pracovnej cesty,
najneskoér v den konania pracovnej cesty (pred vstupom do zavazku). Vo faze vyuctovania
pracovnej cesty overit sulad srozpoétom, overit, ¢isa pracovna cesta skutolne vykonala,
spravnost vypoctu cestovnych nahrad a iné podmienky poskytnutia verejnych financii.

Zistenie

B.4.0.1

Nevedenie Uctovnictva spravne a zrozumitelne. Kontrolovany subjekt neuctoval v mesiaci
december o pohyboch v pokladni dfiom uskutoénenia vydaja z pokladne za kazidy vydaj
samostatne, ale jednou sumou, bez dolozeného rozpisu, resp. dokladov na zdklade, ktorych
zalctoval tento vydaj. Za mesiace 6-11/2020 kontrolovany subjekt nevyhotovoval k jednotlivym
pokladni¢nym operaciam prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady. Vydaje z pokladne podla
pokladni¢nej knihy za mesiace 6-11/2020 neboli totozné so sumou zalcétovanou v uctovnom
denniku.

Predpis / kvalifikdcia

§ 8 0ds. 1,2 a5 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

(1) U¢tovna jednotka je povinnd viest Gctovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spbsobom zarudujuicim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

(2) Uétovnictvo uctovnej jednotky je spravne, ak Uctovnd jednotka vedie Gctovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov.

(5) U&tovnictvo Uétovnej jednotky je zrozumitelné, ak umoZfiuje podla § 4 ods. 8 jednotlivo aj v
suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit obsah Gétovnych pripadov v nadvaznosti na pouZité
uctovné zasady a Uctovné metddy (§ 4 ods. 2) a obsah uctovnych zdznamov v nadvaznosti na
pouzité formy uctovnych zaznamov (§ 31 ods. 2).

§ 2 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch UcCtovania aramcovej uUctovej osnove pre rozpocCtové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie Uzemné celky.

Driom uskutoc¢nenia Uctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladavky a zavazku,
platbe zavazku, inkasu pohladavky, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti.

Odporucanie

O pohyboch v pokladni spravne uUctovat tak, aby kaZzdy prijem avydaj bol zaldétovany tym
datumom, kedy doslo k vydaju, resp. prijmu penaznych prostriedkov v pokladni.

Ku kazdému vydaju a prijmu vystavit vydavkovy, resp. prijmovy pokladni¢ny doklad a k nemu
pripojit doklad jednoznacne preukazujuci vydaj (napriklad pokladni¢ny blocek), resp. prijem
(napriklad vypis z bankového uctu) tak, aby bolo spolahlivo a jednoznacne moziné urcit obsah
uctovného pripadu.

Zjstenie

B.4.0.2

Rozpoctova organizacia nerealizovala vietky svoje vydavky zo svojho vydavkového rozpoctového
Uctu, resp. prostrednictvom Gétov vedenych v Statnej pokladnici.

Predpis / kvalifikdcia

§ 22 ods. 4 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Rozpoctova organizacia sustreduje vsetky prijmy svojho rozpoctu s vynimkou prijmov uvedenych v
odseku 3 na svojom prijmovom rozpoctovom Ucte a realizuje vSetky svoje vydavky zo svojho
vydavkového rozpoctového uctu.
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§ 2a ods. 1 pism. i) zakona €. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici v platnom zneni.

Klientom je vy$si uzemny celok, rozpoctovd organizacia vysSieho Uzemného celku a prispevkova
organizacia vysSieho uzemného celku.

§ 31 ods. 1 pism. k) zakona ¢. 523/2004 Z. z.

Porusenim finan¢nej discipliny je nedodrzanie ustanoveného alebo ur¢eného sp6sobu nakladania
s verejnymi prostriedkami.

Odporucanie

Zrusit bezny Ucet zriadeny v Slovenskej sporitelni, a.s. a vSetky vydavky realizovat z vydavkového
rozpoctového Uctu, resp. z Uctov vedenych v Statnej pokladnici.

Zistenie

B.5.0.1

Poskytovanie zvaracskych kurzov v ramci hlavnej ¢innosti kontrolovaného subjektu, pricom tato
¢innost naplfiala znaky podnikatelskej ¢innosti, a bola vykondvana nad ramec hlavnej &innosti
v zmysle zriadovacej listiny.

Predpis / kvalifikdcia

Skola prostrednictvom zvaracskej $koly pravidelne poskytovala za odplatu zvaraéské kurzy tretim
osobam a touto ¢innostou dosahovala prijem. Skola prostrednictvom zvaraéskej $koly vykonavala
¢innosti, ktoré napltiaju znaky podnikatelskej ¢innosti, preto mala poziadat zriadovatela o sthlas s
vykondvanim podnikatelskej Cinnosti a prislusné orgdny o vydanie oprdvnenia k podnikaniu
(zivnostenské opravnenie).

Hlavnym poslanim skoly ako prispevkovej organizacie je vykondvanie neziskovej ¢innosti, ktora ma
verejnoprospesny ucel.

Skoly nie su prioritne zaloZzené alebo zriadené na podnikanie. Ak za¢nt vykonavat ¢innost, z ktorej
sa bezne dosahuje zisk a ktord zaklada konkurenciu s inymi podnikatelskymi subjektmi, su
naplnené znaky vykonu podnikatelskej ¢innosti:

- je to sustavna ¢innost, nie ¢innost, ktora sa vykonava prilezitostne alebo ojedinele,

- je to cinnost, ktord sa vykonava samostatne, tzn. Ze pravnickd osoba sama rozhoduje o
podnikani, nejde o ¢innost v ramci pracovného pomeru,

je to ¢innost, ktora sa vykonava vo vlastnom mene a na vlastni zodpovednost,

ucelom jej vykondvania je dosiahnutie zisku.

Podnikatelskou ¢innostou sa rozumie ¢innost skoly vykonavana nad ramec hlavnej ¢innosti, ktora
je obligatérne vymedzend v zriadovacej listine. Vykondvanie podnikatelskej ¢innosti nesmie
ohrozit kvalitu vychovno-vzdeldvacej c¢innosti Skoly a obmedzit rozsah plnenia zékladnych uloh,
ktoré skole vyplyvaju zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo zriadovacej listiny. Na
vykondvanie podnikatelskej ¢innosti je vZzdy potrebny suhlas zriadovatela skoly a vyjadrenie rady
Skoly.

Odporucanie

V suvislosti s prevadzkou zvaraéskej skoly bezodkladne vykonat opatrenia na uvedenie vykonu
podnikatelskej ¢innosti do suladu s platnou legislativou a riadiacimi aktami zriadovatela, ktoré
vykon tejto Cinnosti upravuju.
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Uétovnictvo

C.1. Zakladné zasady uctovnictva
C.2. Dlhodoby majetok
C.2.1. Evidovanie dlhodobého majetku
C.2.2. Zaradovanie dlhodobého majetku
C.2.3. Odpisovanie dlhodobého majetku
C.2.4. Ubytky dlhodobého majetku
C.3. Zasoby
C.3.1. Evidovanie zasob, stav a pohyb zasob
C.3.2. Sposob uctovania zasob
C.4. Pohladavky a zavazky
C.4.1. Evidovanie pohladavok a zavazkov
C.4.2. Stav a pohyb pohladavok a zavazkov
C.5. Inventarizacia
C.5.1. Termin a uplnost vykonavania inventarizacie
C.5.2. InventarizaCny zapis a inventurny supis
C.5.3. Inventarizacné rozdiely
C.6. Uctovna zavierka
C.6.1. Obsah uctovnej zavierky
C.6.2. Zverejnovanie tudajov
= Zistenie

C.1.1. Nedodrzanie obsahovej naplne Gctov a postupov uctovania pri uctovani:

¢lenského prispevku pravnickym osobam (nesprdavne na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby,
resp. 568 — Ostatné financéné ndklady, resp. 538 — Ostatné dane a poplatky a na strane D Uctu
321 — Dodavatelia),

poplatku za komunalny odpad vyrubeny na zéklade rozhodnutia obce (nespravne na strane MD
Uctu 518 — Ostatné sluzby a na strane D Uctu 321 — Dodavatelia),

zavazok za dan z nehnutelnosti na zdklade rozhodnutia obce (nesprdvne na Ucéte 321 -
Dodavatelia),

zavazku z doplnkového dochodkového sporenia hradené zamestnancom (nespravne na strane
D uctu 379 — Iné zavazky),

cerpania socidlneho fondu (poutZitie) pre zamestnancov (nespravne na strane MD uc¢tu 518 —
Ostatné sluzby),

vodného astoéného (nespravne na strane MD u¢tu 503 — Spotreba ostatnych
neskladovatelnych dodavok),

vyplatenia Stipendii (nespravne na ucte 378 — Iné pohladavky, resp. 325 — Ostatné zavazky,
resp. 315 — Ostatné pohladavky),

neuctovanie poskytnutého preddavku na zaklade zdlohovej faktiry na ucte 314 — Poskytnuté
prevadzkové preddavky,

dodavatelskych faktir za energetické sluzby (nespravne na strane MD uc¢tu 502 — Spotreba
energie),

odberatelskych faktur za ndjomné (nespravne na strane D Uctu 602 — Trzby z predaja sluzieb),
technickych prehliadok sluzobnych vozidiel, odborné prehliadky vytahov, opravy vodovodného
potrubia (nesprdavne na strane MD uc¢tu 518 — Ostatné sluzby),

Skody na zasobach potravin v suvislosti s uzatvorenim zariadenia skolského stravovania v ¢ase
mimoriadnej situacie vyhldsenej vlddou SR pandémia Covid -19 (nespravne na strane MD uctu
501 — Spotreba materidlu),

o nakupe PHM (nespravne na ucte 213 — Ceniny),
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o nakupe darcekovych poukazok (nespravne na strane MD Uc¢tu 472 — Zavazky zo socidlneho

fondu),

- prevodu Cerpania finanénych prostriedkov z bankového uUctu socidlneho fondu na vydavkovy
rozpoctovy ucet (nespravne na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby minusom a na strane D
Uctu 222 — Vydavkovy rozpoctovy tcet minusom),

- obstarania dlhodobého hmotného majetku s vy$Sou vstupnou cenou ako 1 700 eur priamo do
spotreby (nespravne na stranu MD Uc¢tu 501 — Spotreba materidlu, prip. 518 — Ostatné sluzby),

- poplatkov za dialhiént zndmku (nespravne na strane MD uc¢tu 518),

- postovych sluZieb za listové zasielky (nespravne na strane MD 213 — Ceniny),

- poplatku za posudenie zdravotnej spbsobilosti na pracu pre zamestnanca vykondvajuceho
nocné zmeny (nespravne na strane MD Gctu 538 — Ostatné dane a poplatky),

- vydavkov na testovanie zamestnancov v suvislosti s ochorenim COVID-19 prostrednictvom
MOM (nesprdvne na strane MD Uctu 538 — Ostatné dane a poplatky),

- zabezpecenia stravovacich sluzieb pre Ziakov v ramci dudlneho vzdeldvania a zabezpecenie
stravovacich sluzieb pre Ziakov ubytovanych v sSkolskom internate externym dodavatelom
(nespravne na strane MD uctu 527 — Zdkonné socidlne naklady),

- vyplatenia zdlohy zamestnancovi na mzdu (nespravne na strane MD uctu 379 — Iné zavazky),

- nakladov na financ¢né zabezpecenie Ziakov v rdmci dualneho vzdeldvania (nespravne na strane
MD uctu 568 — Ostatné financné ndklady),

- neuctovanie vyplateného preddavku na zaklade zalohovej faktury.

Predpis / kvalifikdcia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne

a spésobom zaruéujlcim trvalost U¢tovnych zaznamov. U¢tovnictvo Gétovnej jednotky je spravne,

ak uctovna jednotka vedie Uctovnictvo podla tohto zdkona a ostatnych osobitnych predpisov

(napriklad opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovujui podrobnosti o postupoch

uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizdacie, prispevkové organizacie, Statne

fondy, obce a vyssie uzemné celky).

Clensky prispevok pravnickym osobdm (sprévne 548/379)

§ 61 ods. 6 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tarchu Uc¢tu 548 - Ostatné naklady na prevadzkovu cinnost sa GCtuju ostatné polozky

neuctované na predchadzajucich uctoch, ktoré sa tykaju prevadzkovej ¢innosti.

§ 49 ods. 10 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucéte 379 — Iné zdvazky sa uctuju kratkodobé zavazky, ktoré nie su obsiahnuté v

predchadzajucich uctoch zavazkov v uctovej triede 3.

Poplatok za komundélny odpad vyrubeny na zéklade rozhodnutia obce (sprdvne 538/345) a dan

z nehnutelnosti na zaklade rozhodnutia obce (spravne 532/345)

§ 60 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Uéte 532 — Dan znehnutelnosti sa Uc¢tuje dan z nehnutelnosti so sUvstaznym zapisom

v prospech Uctu 345 - Ostatné dane a poplatky.

§ 60 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 538 — Ostatné dane a poplatky sa Uctuje predpis povinnosti ostatnych dani a poplatkov

§ 46 ods. 6 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Géte 345 —uctuje dan podla osobitnych predpisov (napriklad zdkona ¢. 582/2004 Z. z. o

miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni

neskorsich predpisov).

Zaviazky z doplnkového déchodkového sporenia hradené zamestnancom (spravne 331/336)

§ 45 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

V prospech Uctu 336 — Zuctovanie s orgdnmi socidlneho poistenia a zdravotného poistenia sa

uétuju zavazky zo socidlneho zabezpelenia voéi Socidlnej poistovni a prislusnej zdravotnej

poistovni, vo vyske ustanovenej osobitnym predpisom asumy dobrovolne hradené
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zamestnavatelom, a to so slvztaznym zapisom na tarchu 524 — Zdkonné socialne poistenie alebo
na tarchu Gétu 525 Ostatné socidlne poistenie. Suma poistného hradena zamestnancom sa Uétuje
na tarchu U¢tu 331 — Zamestnanci.

Poutzitie socidlneho fondu (sprdvne na strane MD uctu 472)

§ 55 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 472 — Zavazky zo socidlneho fondu sa Uctuje tvorba a pouzitie socidlneho fondu.

Vodné (sprdvne na strane MD uc¢tu 502) a sto¢né (spravne na strane MD uctu 518)

§ 57 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 502 - Spotreba energie sa ucétuju ndklady, napriklad na vodu, paru, plyn a elektrickd
energiu.

§ 58 ods. 5 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vsetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim charakterom
nepatria na iné ucty uctovej skupiny 51. Na tomto ucte sa Uctuju napriklad naklady na Cistenie,
upratovanie, odvoz odpadkov, dezinfekciu, deratizaciu, dezinsekciu, odvadzanie odpadovych vod.
Prijem finanénych prostriedkov na vyplatu Stipendii a vyplatenie Stipendii (sprdvne na Ucte 379)

§ 49 ods. 10 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Ucte 379 - Iné zdvazky sa actuju kratkodobé zdvazky, ktoré nie sU obsiahnuté
v predchadzajucich uctoch v Uctovej triede 3.

Neuctovanie poskytnutého preddavku - dhrada z bankového uctu na zdklade zalohovej faktury
(spravne na stranu MD uctu 314)

§ 43 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucéte 314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky sa uctuju poskytnuté preddavky dodavatelom
pred splnenim zmluvy zo strany doddvatela.

Doddvatelska faktura za energetické sluzby (spravne na strane MD uctu 518)

§ 58 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucéte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vsetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim charakterom
nepatria na iné Ucty uctovej skupiny 51.

Odberatelska faktura za najomné (spravne na strane D Uctu 648)

§ 72 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na strane D uctu 648 - Ostatné vynosy z prevadzkovej Cinnosti sa Uctuju vynosy neuvedené na
predchadzajlcich Uctoch, ktoré maju vztah k prevadzkovej ¢innosti.

Technické prehliadky sluzobnych vozidiel, odborné prehliadky vytahov, opravy vodovodného
potrubia (spravne na strane MD uctu 511)

§ 58 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 511 — Opravy a udrziavanie sa Uctuju naklady na externé opravy hmotného majetku bez
ohladu na to z akého dovodu doslo k poSkodeniu majetku.

Skody na zdsobdach potravin (spravne na strane MD U&tu 549)

§ 61 ods. 7 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tarchu G¢tu 549 — Manka a $kody sa Uc¢tuju mankda a Skody na dlhodobom majetku, manko
nakupenych zasob ako aj zasob vlastnej vyroby.

Nakup PHM (sprdvne na strane MD uctu 112)

§ 36 ods. 6 bod b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Spb6sobom A sa Uctuju ndkupy materidlu a tovaru od inych subjektov takto:

prevzatie materidlu na sklad sa v uctovne] jednotke Uctuje v obstardvacich cenach
pri nakupoch a vo vlastnych nakladoch pri zasobach vytvorenych vlastnou éinnostou vlastnej
vyroby Uc¢tovnym zapisom na tarchu Gc¢tu 112 — Material na sklade.

Nakup daréekovych poukazok (spravne na strane MD uctu 213)

§ 40 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 213 - Ceniny sa Uctuje stav a pohyb cenin pred ich vydanim do uZivania, napriklad postové
znamky, stravné listky, kolky, telefénne karty a ostatné karty, ak maju hodnotu,
z ktorej sa bude méct ¢erpat po ich vydani do uzivania.
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Prevody finanénych prostriedkov z bankového Gc¢tu socidlneho fondu na vydavkovy rozpoctovy
ucet (spravne 261/221 a 222/261) a medzi bankovymi uétami.

§ 40 ods. 17 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na UGcte 261 - Peniaze na ceste sa UEtuju peniaze na ceste. Uctuje sa tu najméa prevod pefiazi v
hotovosti medzi pokladnicou a bankovymi Uétami, medzi bankovymi Uétami navzdjom, medzi
bankovymi Uvermi a bankovymi Uétami a o prostriedkoch na hotovostnom ucte vo VSeobecnej
Uverovej banke u klientov Statnej pokladnice.

Obstaranie dlhodobého hmotného majetku s vySSou vstupnou cenou ako 1700 eur (spravne na
strane MD uctu 042)

§ 28 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa Uctuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok ajeho technické zhodnotenie do casu jeho uvedenia do pouzivania vratane
nakladov suvisiacich s jeho obstaranim.

Poplatky za dialni¢nu zndmku (spravne na strane MD uctu 538)

§ 60 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Ucte 538 — Ostatné dane a poplatky sa Uctuju (okrem iného) aj poplatky za pouzivanie ciest
a dialnic formou dialni¢nych zndmok alebo myta v tuzemsku.

Postové sluzby za listové zdsielky (spravne na strane MD uctu 518)

§ 58 ods. 5 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Ucéte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vSetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim charakterom
nepatria na iné ucty uctovej skupiny 51. Na tomto Ucte sa Uctuju napriklad (pism. b)ndklady na
spoje ako poplatky v telekomunikacnom styku, postové poplatky, ndklady na spotrebu postovych
znamok a postové sluzby, poplatky za internet.

Naklady na pracovnu zdravotnu sluzbu a ndklady na testovanie zamestnancov v suvislosti
s ochorenim COVID-19 (spravne na stranu MD uctu 527)

§ 59 pism. d opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na uacte 527 — Zakonné socidlne ndklady sa uUctuje odstupné, tvorba socidlneho fondu
a obdobné naklady socidlneho charakteru podla osobitnych predpisov, napriklad naklady
na oSatenie a Upravu zovinajSku matrikdrkam a matrikdrom, naklady na pracovnu zdravotnu
sluzbu.

Naklady za stravovacie sluzby pre Ziakov v ramci dudineho vzdelavania a pre Ziakov ubytovanych
v Skolskom interndte na zdklade faktury od externého doddvatela (sprdvne na strane MD Uctu
518)

§ 58 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vsetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim charakterom
nepatria na iné Ucty uctovej skupiny 51.

Zaloha zamestnancovi na mzdu (spravne na strane MD uctu 331)

§ 45 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na Uc¢te 331 — Zamestnanci sa Uctuju zavazky z pracovnopravnych vztahov, vratane zavazkov
socialneho zabezpeclenia a zdravotného poistenia voci zamestnancom, alebo inym fyzickym
osobam aich zuctovanie, podla analytickej evidencie vedenej uUétovnou jednotkou podla
jednotlivych zamestnancov na mzdovych listoch.

Naklady na finanéné zabezpecenie Ziakov v rdmci dudlneho vzdeldvania (spravne na stranu MD
uctu 548)

§ 61 ods. 6 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tarchu Gc¢tu 548 - Ostatné naklady na prevadzkovu cinnost sa Uctuju ostatné polozky
neuctované na predchadzajucich uctoch, ktoré sa tykaju prevadzkovej ¢innosti.

Odporucanie
- Predpis ¢lenského prispevku pravnickym osobdm uUctovat na strane MD Uc¢tu 548 — Ostatné
naklady na prevadzkovu ¢innost a na strane D U¢tu 379 — Iné zavazky.
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Poplatok za komunalny odpad vyrubeny na zaklade rozhodnutia obce Gétovat na strane MD
Uctu 538 — Ostatné dane a poplatky na strane D uctu 345 — Ostatné dane a poplatky.

Dar z nehnutelnosti na zaklade rozhodnutia obce Uc¢tovat na strane MD Gétu 532 — Dan
z nehnutelnosti a na strane D uc¢tu 345 — Ostatné dane a poplatky.

Zaviazky z doplnkového déchodkového sporenia hradené zamestnancom uUctovat na strane
MD Gc¢tu 331 — Zamestnanci a na strane D ucétu 336 — Zuctovanie s organmi socialneho
poistenia a zdravotného poistenia.

PouZitie socidlneho fondu Uctovat na strane MD Uc¢tu 472 — Zavazky zo socialneho fondu.
Naklady na vodné Gétovat na strane MD Gétu 502 — Spotreba energie a naklady na stocné
Uétovat na strane MD Uc¢tu 518 — Ostatné sluzby.

Prijem finan¢nych prostriedkov na vyplatu Stipendii a vyplatenie stipendii G¢tovat na ucte 379
— Iné zavazky.

Poskytnuty preddavok (uhrada preddavku vopred) dodavatelovi pred splnenim dodavky
tovaru alebo sluzby Gc¢tovat na zéklade zalohovej faktury na strane MD Gc¢tu 314 — Poskytnuté
prevadzkové preddavky.

Naklady na energetické sluzby Uétovat na strane MD U¢tu 518 - Ostatné sluzby.

Vynosy za najomné na zaklade odberatelskych faktur uctovat na strane D G¢tu 648-Ostatné
vynosy z prevadzkovej ¢innosti.

Naklady na technické prehliadky sluzobnych vozidiel, odborné prehliadky vytahov, opravy
vodovodného potrubia G¢tovat na strane MD Uc¢tu 511 — Opravy a udrziavanie.

Skody na zasobach Uctovat na tarchu G¢tu 549 — Mankd a $kodly.

Nakup PHM Uctovat na strane MD U¢tu 112 — Materidl na sklade a spotrebu na strane MD
uctu 501 — Spotreba materidlu a na strane D uU¢tu 112 — Material na sklade pri sp6sobe
A uctovania zasob.

Nakup daréekovych poukazok ucétovat na stranu MD uctu 213 — Ceniny. Vydaj daréekovych
poukdzok, ako cerpanie zo socidlneho fondu, Gcétovat na zdklade vydanych daréekovych
poukazok (interného dokladu) na stranu MD uctu 472 — Zavazky zo sociadlneho fondu
a na stranu D Uc¢tu 213 — Ceniny.

Prevody finanénych prostriedkov medzi bankovymi Gétami Uctovat cez ucet 261 — Peniaze na
ceste.

Obstaranie dlhodobého hmotného majetku s vysSou vstupnou cenou ako 1 700 eur Ucétovat
na strane MD Uc¢tu 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku.

Poplatky za dialniénd zndmku Gétovat na strane MD Uctu 538 -Ostatné dane a poplatky.
Postové sluzby za listové zasielky Uctovat na strane MD Uc¢tu 518 — Ostatné sluzby.

Poplatok za posudenie zdravotnej sp6sobilosti na pracu pre zamestnanca vykonavajuceho
noéné zmeny Uctovat na strane MD UCtu 527 — Zakonné socidlne naklady.

Vydavky na testovanie zamestnancov v suvislosti s ochorenim COVID-19 Gétovat na strane MD
Uctu 527 — Zakonné socialne néaklady.

Zabezpecenie stravovacich sluzieb pre Ziakov v ramci dualneho vzdeldvania a zabezpecenie
stravovacich sluZieb pre Ziakov ubytovanych v $kolskom internate (externy dodavatel) Gétovat
na strane MD U¢tu 518 — Ostatné sluzby.

Vyplatenie zalohy zamestnancovi na mzdu Uétovat na strane MD Uc¢tu 331 — Zamestnanci.
Naklady na finan¢né zabezpecenie Ziakov v ramci dudlneho vzdelavania spravne Uétovat na
strane MD Gc¢tu 548 — Ostatné naklady na prevadzkovu ¢innost.

Zistenie

C.1.2.

Evidovanie zmarenych investicii (projektové dokumentacie z rokov 2009 -2016, ktoré sa uz nedaju
vyuzit) na Ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku.

Predpis / kvalifikdcia

§ 8 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v platnom zneni.
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U¢tovna jednotka je povinna viest U&tovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zaruéujlicim trvalost U¢tovnych zaznamov.

Odporucanie

Odpisat z U¢tu 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku projektové dokumentacie z rokov
2009 -2016, ktoré sa uz nedaju v buddcnosti vyuZit a si ako zmarené investicie. Zaroven zrusit
opravné polozky, ktoré boli k nim tvorené.

Zistenie

C.1.3.

Kontrolovany subjekt Uctoval o predpise zavazkov vzniknutych za jeden mesiac poslednym driom
v mesiaci a sumarne za vSetky faktury prijaté v danom mesiaci. O vydavkoch z pokladne neuctoval
samostatne o kazdom vydavku dfiom uskutocnenia vydaja z pokladne, ale sumarizovanie podla
druhu vydavku poslednym diiom v mesiaci.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 0ds. 1,2 a5 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

(1) Uétovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zarudujlicim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

(2) Uétovnictvo uctovnej jednotky je spravne, ak Gétovnd jednotka vedie Gctovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov.

(5) U&tovnictvo Uétovnej jednotky je zrozumitelné, ak umoZfiuje podla § 4 ods. 8 jednotlivo aj v
suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit obsah Gétovnych pripadov v nadvaznosti na pouZité
uctovné zasady a Uctovné metddy (§ 4 ods. 2) a obsah Uctovnych zdznamov v nadvaznosti na
pouzité formy uctovnych zaznamov (§ 31 ods. 2).

§ 2 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch Ucétovania ardmcovej Uctovej osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie Uzemné celky.

Driom uskutoénenia Uctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladdvky a zdvazku,
platbe zdvazku, inkasu pohladavky, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti.

Odporucanie

O kazdom vzniknutom zavazku uUcCtovat samostatne driom prijatia dodavatelskej faktury a
o vydavkoch z pokladne Uctovat samostatne o kazdom vydavku datumom vydaja hotovosti
z pokladne tak, aby bolo spolahlivo a jednozna¢ne mozné urcit obsah uctovného pripadu.

Zistenie

C.14.

Nedodrzanie zasady nezavislosti uctovnych obdobi. Kontrolovany subjekt Uctoval o nakladoch,
resp. znizeni nakladov, na zaklade prijatych dobropisov za rok 2020 do uUctovného obdobia roka
2021.

Predpis / kvalifikdcia

§ 3 ods. 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gcétovnictve v platnom zneni.

Naklady a vynosy uctuje uctovna jednotka v tom uctovnom obdobi, v ktorom vznikli, bez ohladu
na den ich dhrady, inkasa alebo na den vyrovnania inym spdésobom. Vydavky a prijmy uctuje
uctovna jednotka vzdy v tom Uétovnom obdobi, v ktorom dojde k ich Uhrade alebo inkasu.
Odporucanie

Naklady a vynosy Gétovat do Uctovného obdobia v ktorom vznikli.

Zjstenie

C.1.5.

Nedodrzanie obsahovej ndplne Gctu 321 — Doddvatelia pri Uc¢tovani faktur na prelome rokov
(zavazok bol uctovany na ucte 383 — Vydavky buducich obdobi).
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Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinnd viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a
spdsobom zaru€ujlcim trvalost Uctovnych zaznamov. U&tovnictvo Uctovnej jednotky je spravne,
ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona a ostatnych osobitnych predpisov
(opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 44 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 321 — Dodavatelia sa Uctuje zavazok vocli dodavatelovi pri vzniku zavazku.

Odporucanie
Pri actovani faktur, ktoré dosli v nasledujucom kalenddarnom roku, ale ¢asovo avecne suvisia
s beznym Uctovnym obdobim, Gétovat zavdazok vocli dodavatelovi na stranu D Uc¢tu 321 —
Dodavatelia.

Zistenie

C.1.6.

Neuctovanie ovzniku zavazku na zdklade dodavatelskej faktury, ale Uhrada doddavatelovi
zauctovana priamo na stranu MD ndkladového Uctu v triede 5 a na stranu D Uctu 222 — Vydavkovy
rozpoctovy Ucet (Clensky prispevok, miestny poplatok za komundlny odpad, sluzby technickej
ochrany objektu, Skolenie a pod.).

Predpis / kvalifikdcia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zarudujucim trvalost Gétovnych zdznamov. U&tovnictvo Gctovnej jednotky je spravne,
ak uctovna jednotka vedie Uctovnictvo podla tohto zdkona a ostatnych osobitnych predpisov
(opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 2 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Driom uskutoénenia uUctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladdvky a zdvazku,
platbe zavazku, inkasu pohladdvky, postipeniu pohladdvky, vkladu pohladavky, poskytnutiu
preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti,
nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu
cennych papierov na ucet, dohodnutiu avyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizami,
splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku majetku alebo skody na majetku,
pohybu majetku vo vnutri Uctovnej jednotky a k dalsim skutocnostiam vyplyvajldcim z osobitnych
predpisov alebo vnutornych podmienok Uctovnej jednotky, ktoré su predmetom Uctovnictva
a ktoré v uctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju
tieto skutocnosti.

Odporucanie

O vzniku zavazku Uctovat v deri uskutoénenia Uctovného pripadu.

Zistenie

C.1.7.

Nebolo uctované o pohyboch na bankovom ucte.

Predpis / kvalifikdcia

§ 8 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v platnom zneni.

U¢tovnd jednotka je povinnd viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a spésobom zarucujucim trvalost uétovnych zaznamov.

Odporucanie

Uctovat o vietkych pohyboch, ktoré nastali na bankovom Uéte organizacie.
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Zjstenie

C.1.8.

U¢tovanie o néklade za aktualizciu programu SJ4 za rok 2022 v G¢tovnom obdobi roka 2021,
s ktorym ndklad ¢asovo nesuvisi.

Predpis / kvalifikdacia

§ 3 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v platnom zneni.

U&tovna jednotka Uctuje a vykazuje Uctovné pripady v obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia.
Odporucanie

U¢tovat o ndkladoch do Gc¢tovného obdobia, s ktorym vecne a €asovo suvisia.

Zistenie

C.1.9.

NedoloZenie uctovnych pripadov Uctovnymi dokladmi a uctovanie uGctovnych pripadov
nezrozumitelne.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v plathnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zarudujlcim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

§ 8 ods. 5 zdkona o uctovnictve.

U¢tovnictvo Gétovnej jednotky je zrozumitelné, ak umozfiuje podla & 4 ods. 8 jednotlivo aj
v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit obsah Gétovnych pripadov v nadvéaznosti na pouZzité
uctovné zasady a uctovné metddy.

§ 6 ods. 1 zdkona o uctovnictve.

Uc¢tovnd jednotka je povinna dolozit Gétovné pripady uctovnymi dokladmi (§ 10).

§ 6 ods. 2 zakona o uctovnictve.

U¢tovanie G¢tovnych pripadov v G¢tovnych knihdch vykond Gétovna jednotka Gétovnym zépisom
iba na zaklade uc¢tovnych dokladov.

Odporucanie

O kazdom uctovnom pripade uctovat len na zdklade uctovného dokladu a uétovny doklad
archivovat. Pri Gcétovani postupovat tak, aby Gétovny zapis bol zrozumitelny a umozrioval
jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit obsah Gétovného pripadu.

Zjstenie

C.1.10.

Neuctovanie obstarania investi¢cného majetku vlastnou ¢innostou.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinnd viest Gétovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a
sposobom zarudujucim trvalost Gétovnych zdznamov. U&tovnictvo Gctovnej jednotky je spravne,
ak uctovna jednotka vedie Uctovnictvo podla tohto zdkona a ostatnych osobitnych predpisov
(opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 26 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou sa Gétuje
na tarchu Uc¢tovnej skupiny 04 — Obstaranie dlhodobého majetku a v prospech Gétov 623 -
Aktivacia dlhodobého nehmotného majetku alebo 624 — Aktivacia dlhodobého hmotného
majetku.

Odporucanie

Obstaranie investicného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou Ucétovat na stranu MD Uc¢tu 042
— Obstaranie dlhodobého hmotného majetku a na stranu D uUctu 624 — Aktivacia dlhodobého
hmotného majetku.
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Zistenie

C.1.11.

Nelctovanie o prijmoch a vydavkoch z pokladne driom prevzatia avydania hotovosti, ale
poslednym driom v mesiaci.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1 a 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zarucujucim trvalost Uétovnych zaznamov.

U&tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov (opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 2 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch Uctovania aramcovej UcCtove] osnove pre rozpoctové organizicie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie izemné celky.

Driom uskutoc¢nenia Uctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladdvky a zavazku,
platbe zavazku, inkasu pohladavky, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti.

Odporucanie

O kazdom prijme a vydavku z pokladne Uc¢tovat datumom prevzatia hotovosti, resp. vydania
hotovosti z pokladne.

Zistenie

C.1.12.

Neuctovanie o ndkladoch v uctovnom obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suviseli a neuctovanie
o zavazkoch, ¢im bol skresleny vykazany stav zadvazkov k 31.12.2020 o sumu nizSiu o 2 744,13 eur.
Predpis / kvalifikdcia

§ 3 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Ucétovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka Uctuje a vykazuje Uctovné pripady v obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia.

§ 7 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uc¢tovnictve v platnom zneni.

U¢tovnd jednotka je povinna Uctovat tak, aby Gc¢tovnd zavierka poskytovala verny a pravdivy obraz
o skuto¢nostiach, ktoré su predmetom Uctovnictva, a o finanénej situacii u¢tovnej jednotky.
Odporucanie

Na prelome rokov kontrolovat doslé faktury a uctovat o nakladoch v tom uUétovnom obdobi, s
ktorym ¢asovo a vecne suvisia a zdroven Uctovat o zavdzkoch na zaklade faktur, ktorymi su
fakturované tieto ndklady tak, aby stav zavazkov k 31.12. bol vidy vykazany v spravnej vyske.

Zjstenie

C.1.13.

NedoloZenie uctovnych pripadov Uctovnymi dokladmi a uctovanie Gctovnych pripadov
nezrozumitelne.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v plathnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zarudujlicim trvalost U¢tovnych zaznamov.

§ 8 ods. 5zakona o uctovnictve.

U¢tovnictvo Gcétovnej jednotky je zrozumitelné, ak umozriuje podla § 4 ods. 8 jednotlivo aj
v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit obsah Gétovnych pripadov v nadvédznosti na pouzité
uctovné zasady a uctovné metddy.

§ 6 ods. 1 zakona o uctovnictve.

Uc¢tovnd jednotka je povinna dolozit Gétovné pripady uctovnymi dokladmi (§ 10).

§ 6 ods. 2 zakona o uctovnictve.
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U¢tovanie G¢tovnych pripadov v G¢tovnych knihdch vykond Gétovna jednotka Gétovnym zépisom
iba na zaklade uc¢tovnych dokladov.

Odporucanie

O kazdom uc¢tovnom pripade Ucétovat len na zaklade Uc¢tovného dokladu a uctovny doklad
archivovat. Pri Gétovani postupovat tak, aby Uétovny zdpis bol zrozumitelny a umozZiioval
jednotlivo aj v stvislostiach spolahlivo a jednoznaéne urcit obsah Gétovného pripadu.

Zistenie

C.1.14.

Nedodrzanie obsahovej naplne uctov podla postupov Uctovania pri Uctovani o dlhodobom

hmotnom majetku a jeho nesprdvne odpisovanie. Rozdelenie a rozdielne zalctovanie jednotlivych

Casti suboru hnutelnych veci (Uc¢tovanie na Uctoch 028 a 029 aevidovanie na viacerych

majetkovych kartach), ktoré sldzia tomu istému Gcelu (diordma - bansky tunel) arozdielne

nastavené odpisy jednotlivych casti (na 6 rokov a na 4 roky) v odpisovom plane.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne

a spésobom zarudujlcim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

U¢tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto

zdkona a ostatnych osobitnych predpisov (opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

Rozdelenie siboru hnutelnych veci na jednotlivé ¢asti a ich rozdielne zauctovanie

§ 21 ods. 3 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju samostatné hnutelné veci s vynimkou hnutelnych veci

uvedenych v pismene a) a subory hnutelnych veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické

uréenie s dobou pouzitelnosti dlhSou ako jeden rok a v oceneni vys$Som ako je suma ustanovena

v osobitnom predpise (zakon ¢. 595/2003 Z.z.).

Rozdielne odpisovanie jednotlivych ¢asti siboru hnutelnych veci

§ 28 ods. 4zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

Hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem pohladdvok odpisuje u¢tovnd jednotka

pocas predpokladanej doby pouZivania zodpovedajucej spotrebe buducich ekonomickych GzZitkov

z majetku.

§ 30 ods. 7 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladnuje doba pouZitelnosti, pocet vyrobkov alebo podobnych

jednotiek, u ktorych sa predpoklada ich ziskanie prostrednictvom majetku, pricom sa zohladnuje

a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,

b) ocakdvané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho vyuzivania
ako je smennost, plan oprav a udrzby, starostlivost o majetok v ¢ase, ked' sa nevyuZiva,

c) technické a mordlne zastaranie,

d) zdkonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

Odporucanie

Cast obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku za audiovizualnu techniku v sume 8 400

eur preuctovat z uctu 028 - Drobny dlhodoby hmotny majetok na ucet 029 — Ostatny dlhodoby

hmotny majetok a odpisovat z plnej obstaravacej ceny (29 280 eur) po celd dobu odpisovania.

Zjstenie

C.2.2.1.

Zaradenie nakladov suvisiacich s obstaranim dlhodobého majetku (architektonickej Studie a PD
plavarne) v sume 23 940,00 eur pred zaradenim majetku (plavarne) do pouzivania a zauc¢tovanie
na ucet 021 Stavby.

Predpis / kvalifikdcia
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§ 8 ods. 1 a 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zaruéujlicim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

U¢tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov.

§ 260ds. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.

Dlhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom sd na dcely Ucétovania
majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. c) uvedené do uzZivania. Uvedenim do
uzivania sa rozumie zabezpecenie vsetkych technickych funkcii tohto majetku potrebnych na jeho
uzivanie a splnenie povinnosti podla osobitnych predpisov. Uvedenim do uZivania sa rozumie aj
vydanie povolenia na predcasné uzivanie stavby alebo rozhodnutia o do¢asnom uzivani stavby na
skusobnu prevadzku.

§ 28 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.

Na Ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do c¢asu jeho uvedenia do pouzivania vratane
nakladov suvisiacich s jeho obstaranim ...

Odporucanie

Obstaravany dlhodoby hmotny majetok a naklady slvisiace sjeho obstaravanim uctovat na
kalkulathom ucte 042 do doby uvedenia majetku do pouzivania, v pripade stavieb do doby
pravoplatnosti kolaudacného rozhodnutia.

Zistenie

C.2.3.1. U¢tovanie odpisov majetku (nakladov suvisiacich s obstaranim dlhodobého majetku -

architektonickej studie a PD plavarne), ktory nesnal podmienky zaradenia do uzivania.

Predpis / kvalifikdcia

§ 8 ods. 1 a 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne

a spbsobom zarudujuicim trvalost U¢tovnych zaznamov.

U¢tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Uctovnictvo podla tohto

zakona a ostatnych osobitnych predpisov.

§ 3 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v platnom zneni.

U¢tovnd jednotka Uctuje a vykazuje Gctovné pripady v obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia

(dalej len ,,u¢tovné obdobie"). Ak tuto zdsadu nemozno dodrzat, i¢étovna jednotka ich zauctuje a

vykaze v obdobi, ked'sa tieto skutoc¢nosti zistili.

§ 6 ods. 1 pism. a) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.

Naklady a vynosy sa uctuju podla tychto zasad:

a) naklady a vynosy sa Uctuju do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia,

b) opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych uctovnych obdobi sa
Uctuju ako uctovné pripady bezného Uctovného obdobia na prislusnych Uctoch nakladov
alebo vynosov,

c) vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa uc¢tuju na ucet 428 -
Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov,

d) nahrady vynaloZenych nakladov minulych uctovnych obdobi sa G¢tuju do vynosov beziného
uctovného obdobia,

e) refundacie nakladov v priebehu Gétovného obdobia sa Uctuju v prospech nakladov bezného
uctovného obdobia; ak dojde k refundacii nakladov minulych Gctovnych obdobi az v
nasledujucom uctovnom obdobi, refundacia sa Uctuje do vynosov tohto Uctovného obdobia v
prospech Uctu 648 Ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti.
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Odporucanie

Opravit nespravne zau¢tované odpisy majetku, ktory nespitial podmienky zaradenia do uZivania,
cez Ucet 551 - Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku,
nakolko ide o nevyznamnu sumu (za rok 2021 v sume 240,00 eur).

Zistenie

C.3.1.1.

Nedostatocnd evidencia skladovych zdsob materidlu a tovaru pri spésobe B uctovania zasob -
evidencia neobsahuje Udaje o cendch zasob.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zaruéujlicim trvalost U¢tovnych zaznamov.

U&tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov (opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 36 ods. 10 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Ak sa poutZije sp6sob B uctovania zasob, analyticka evidencia sa vedie formou skladovej evidencie
tak, aby bolo mozné zistit a preukazat stav zasob a zlozky obstaravacej ceny zasob aj v priebehu
uctovného obdobia.

§ 38 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Analyticka evidencia sluZi na identifikdciu zasob a obsahuje najma oznacenie, ddtum obstarania,
datum vyskladnenia, ocenenie a Udaje o mnoZstve zasob.

Odporucanie

Evidenciu zésob viest podla jednotlivych druhov materidlu a tovaru na skladovych kartach alebo
suborov dat z pocitaca tak, aby tieto obsahovali aj ocenenie a bolo moZné v kazdom okamihu zistit
stav zdsob v mnozZstvach aj cenach.

Zistenie

C.3.2.1.

Neuctovanie obstarania avyradenia drobného hmotného majetku na podsuvahovych uUctoch
v triede 7.

Predpis / kvalifikacia

Vnutorny predpis ¢. 010/2019 smernica pre vedenie uétovnictva

VI. Materialové zasoby

Majetok v cene od 100 eur do 1 700 eur zariadenie a u¢ebné pomaocky (ktoré maju Zivotnost viac
ako jeden rok) bude organizacia definovat ako drobny hmotny majetok a bude sa Uctovat v triede
7xx ako zdsoby.

Odporucanie

Dodrzat stanoveny spOsob Uctovania drobného hmotného a nehmotného majetku pri jeho
obstarani a vyradeni na podsuvahovych uctoch.

Zistenie

C.3.2.2.

Neuctovanie obstarania drobného hmotného majetku na podsuvahovych uctoch v triede 7.
Predpis / kvalifikdcia

Vnutorny predpis ,,Smernica pre vedenie uctovnictva a obehu uctovnych dokladov”

Clanok 4, bod 5)

Na podsuvahovych Uctoch sa sleduju skutocnosti, o ktorych sa neuctuje v uctovnych knihach
aktoré su podstatné na posudenie majetkovo-pravnej situdcie UcCtovne] jednotky a jej
ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit.
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Clanok 4, bod 6)

Na podsuvahovych uétoch sa sleduju najma:

a) prenajaty majetok,

b) prisne zuctovatelné tlaciva,

c¢) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material Specifického pouZitia,

d) odpisané pohladavky,

e) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok.

Odporucanie

Na podsuvahovych Gcétoch sledovat drobny hmotny a nehmotny majetok pri jeho obstarani.

Zistenie

C.3.2.3.

Pri zvolenom sp6sobe B uctovania zdsob materidlu atovaru neboli zostatky zdsob k 31.12.

preuctované na sklad materialu a tovaru.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne

a spésobom zarudujlcim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

U&tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto

zdkona a ostatnych osobitnych predpisov (opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 36 ods. 8 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Sp6sobom B sa uctuju ndkupy materialu a tovaru od inych subjektov takto:

a) v priebehu uctovného obdobia sa zlozky obstardvacej ceny nakupovanych zasob Gctuji na
tarchu Gcétov Gctovej skupiny 50 — Spotrebované ndkupy so suvztainym zapisom na
prislusnych Gétoch zuétovacich vztahov alebo na finanénych Gétoch;

b) pri uzavreti Gétovnych knih sa zaciato€ny stav uctu 112 — Material na sklade Gétuje na tarchu
uctu 501 — Spotreba materidlu a zaciato¢ny stav Uctu 132 — Tovar na sklade a v predajniach
Gétuje na tarchu Uc¢tu 504 — Predany tovar; stav zasob zisteny v skladovej evidencii sa uctuje
pri materidly na tarchu Gc¢tu 112 — Materiadl na sklade suvztazne v prospech Uc¢tu 501 —
Spotreba materidlu a pri tovare na tarchu Uétu 132 — Tovar na sklade a v predajniach a v
prospech Uc¢tu 504 — Predany tovar; manka a Skody sa Uétuju na tarchu Gc¢tu 549 — Manka a
Skody a v prospech prislusného Uctu zasob; prebytok materidlu sa Uctuje v prospech uUctu 648
alebo v prospech Uc¢tu 501 — Spotreba materidlu a na tarchu uc¢tu 112 — Material na sklade;
prebytok tovaru sa Uctuje v prospech Uctu 648 alebo v prospech Gctu 504 — Predany tovar a
na tarchu Uc¢tu 132 — Tovar na sklade a v predajniach.

Odporucanie

Pri spbsobe B Uctovania zdsob materialu a tovaru Uctovat v priebehu roka nakupy materialu na

stranu MD uUctu 501 - Spotreba materidlu a ndkupy tovaru na stranu MD Uc¢tu 504 - Predany tovar.

K 31.12. zistit zo skladovej evidencie zasob stav zdsob a potom stav zasob materidlu pretcétovat na

Ucty 112/501 astav zasob tovaru na ucty 132/504.Na zaciatku uc¢tovného obdobia k 01.01.

preuctovat zostatky zasob materidlu na G¢ty 501/112 a zostatky zasob tovaru na Ucty 504/132.

Daldia moZnost pre G¢tovnu jednotku je, Ze sa rozhodne pre sposob A Uctovania zasob materialu

a tovaru, ¢o ustanovi vo svojej internej smernici. Pri tomto spdsobe bude uctovat vsetky prijmy

a vydaje cez sklad materidlu na ucet 112 - Material na sklade, resp. cez sklad tovaru na tcet 132 -

Tovar na sklade a v predajniach a na konci U¢tovného obdobia inventarizaciou overi stav v tychto

skladoch.

Zjstenie
C.4.2.1.
Netvorenie opravnych poloZiek k pohlfaddavkam po lehote splatnosti.
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Predpis / kvalifikdcia

§ 15 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.

Opravné polozky k pohladdvkam sa tvoria najma k pohladavkam, pri ktorych je opodstatnené
predpokladat, Ze ich dlinik Uplne alebo C¢iastoéne nezaplati, k spornym pohladavkam voci
dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

Odporucanie

Tvorit opravné polozky k pohladavkam po lehote splatnosti, pri ktorych je riziko, Ze ich dlznik
uplne alebo ¢iastoéne nezaplati. Pri nakladani s pohladavkami postupovat vzmysle zasad
hospodarenia s majetkom KSK.

Zistenie

C.4.2.2.

U¢tovny zaznam (hlavnd kniha G&tovnictva — Uéet 378 Iné pohladavky) nepreukazuji skutoénost
o stave pohladavok. Nespravne a nepreukdzatelné uctovanie avykazanie konecného zostatku
na uvedenom Ucte pohladavok.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 0ds. 1,2 a4 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

U¢tovnd jednotka je povinnd viest Uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a spésobom zarudujlicim trvalost Uc¢tovnych zaznamov.

U&tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak Uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

U¢tovnictvo Uétovnej jednotky je preukazatelné, ak vietky Gétovné zdznamy su preukazatelné (§
32) a uctovna jednotka vykonala inventarizaciu.

Odporucanie

Pri inventarizacii zistit skutoény stav tychto pohladavok, optimalne si pripadné finanéné vztahy
vzajomne odsuhlasit s protistranou (napr. v pripade pohladavok zvratenych prostriedkov na
projekty na KSK, priamo odsuhlasit s KSK), atak na zdklade skutocného zistenia z dokladovej
inventary pripadny inventarizacny rozdiel zGétovat a vykazovat skutocny a presne identifikovany
stav pohladavok.

Zjstenie

C.4.2.3.

Netvorenie opravnych poloZiek k nevymozitelnym pohladavkam.

Predpis / kvalifikacia

§ 15 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.

Opravné polozky k pohladavkam sa tvoria najma k pohladavkam, pri ktorych je opodstatnené
predpokladat, Ze ich dlznik Uplne alebo Cciastoéne nezaplati, k spornym pohladavkam voci
dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

Odporucanie

K pohladdvkam, u ktorych je riziko, Ze ich dlZnik ¢iastocne, alebo Uplne nezaplati, tvorit opravné
polozky.

Zistenie

C.4.24.

U¢tovny zaznam (hlavna kniha Gétovnictva — Ucty vybranych zévizkov, konkrétne Gcty 324 Prijaté
preddavky, 325 Ostatné zavéazky a 379 Iné zavizky) nepreukazuju skutocénost o stave zavazkov.
Nesprdvne a nepreukdzatelné Uctovanie a vykdzanie konecného zostatku na uvedenych uUctoch
zavazkov.
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Predpis / kvalifikdcia

§ 8 0ds. 1, 2 a 4 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest U&tovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zarucujucim trvalost Uétovnych zaznamov.

U&tovnictvo Uétovne] jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto
zakona a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Uctovnictvo Uctovnej jednotky je preukazatelné, ak vietky Uctovné zaznamy su preukazatelné (§
32) a uctovna jednotka vykonala inventarizaciu.

Odporucanie

Pri inventarizacii zistit skuto€ny stav tychto zavizkov, identifikovat voéi komu tieto zavazky su, t.j.
redlne zistit ich stav. Zistit, ¢i k rozdielu nedoslo z dévodu chyby pri Uétovani, resp. ak nie je mozné
tento rozdiel identifikovat ako nespravne Uctovanie, tak na zdklade redlneho uvedenia
skutocnosti, tento pripadny inventarizaény rozdiel zatc¢tovat.

Zistenie

C.5.1.1

Vykonanie inventarizacie formalne, resp. nevykonanie inventarizdcie majetku a zdvazkov
napriklad nevykonanie dokladovej inventarizacie zavazkov na ucte 321 — Dodavatelia a na ucte
325 — Ostatné zavazky.

Predpis / kvalifikdacia

§ 8 ods. 1, 4 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

U¢tovna jednotka je povinna viest Uétovnictvo spravne, Uplne, preukdzatelne, zrozumitelne
a spésobom zaru€ujucim trvalost Gcétovnych zdznamov. U&tovnictvo Gétovnej jednotky je
preukazatelné, ak vsetky uctovné zaznamy su preukdazatelné (§ 32) a uc¢tovna jednotka vykonala
inventarizaciu.

§ 30 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v plathom zneni.

Skutocny stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa zistuje inventdrou. Pri majetku
hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skutoény stav zistuje fyzickou inventdrou; pri zavazkoch,
rozdiele majetku a zavéazkov a pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat fyzickd
inventuru, sa skutocny stav zistuje dokladovou inventdrou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia
fyzickej a dokladovej inventury.

Odporucanie

V rdmci inventarizacie majetku a zavazkov postupovat tak, aby vysledky fyzickej a dokladovej
inventdry boli zachytené v inventurnych supisoch a porovnanie skuto¢ného stavu s Uctovnym
stavom bolo zachytené v inventarizatnom zapise.

Na konci kazdého roka vykonat dokladovu inventarizaciu na ucte 321 — Dodavatelia a na ucte 325
— Ostatné zavazky.

Zistenie

C.5.2.1.

- Inventdrne supisy z fyzickej inventlry neobsahovali vsetky ndleZitosti.

- Zdokladovej inventarizacie nie suU vyhotovené inventlurne supisy pri vSetkych uctoch av
inventarizacnych zapisoch pri niektorych ucétoch je nespravne uvedeny uctovny a skutocny stav
majetku.

- Inventurny supis neobsahuje den zacatia inventlry, den skoncéenia inventury, podpisovy
zdznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej osoby za prislusny druh majetku,
meno, priezvisko a podpisovy zdznam os6b zodpovednych za Zistenie skuto¢ného stavu. Nie su
vyhotovené inventurne sUpisy k u¢tom 221, 335, 324, 331, 336, 342, 472, 384 a 428.
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- Vinventarizacnych zapisoch nie je uvedeny skutocny stav zisteny inventurou, nie je uvedené
meno, priezvisko 0sdb zodpovednych za vykonanie inventarizacie.

Predpis / kvalifikdcia

§ 30 ods. 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v plathom zneni.

Inventdrny supis je Uc¢tovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost uctovnictva (§ 8 ods. 4).

Inventurny stpis musi obsahovat tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby
bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) den zacatia inventury, den, ku ktorému bola inventuira vykonana, a den skoncenia inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej osoby
za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavazkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skutocného stavu rozdielu majetku a zavazkov,

h) odporacania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému sa
uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykondvani inventlry na Ucely Upravy ocenenia
majetku a zavazkov podla § 26 a 27, ak su takéto skutocnosti zndme osobam, ktoré vykonali
inventlru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zdznam oséb zodpovednych za Zistenie skutocného stavu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov,

j)  poznamky.

§ 30 ods. 3 zdkona ¢. 431/2002 Z. z.

Stav majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zdvazkov v inventurnych sdpisoch sa porovnava so

stavom majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov v Uctovnictve a vysledky porovnania sa

uvedu v inventarizacnom zapise. Inventarizacny zapis je uctovny zaznam, ktorym sa preukazuje
vecnd spravnost Uc¢tovnictva a ktory musi obsahovat

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické osoby
bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavazkov a rozdielu majetku a
zdvazkov s uctovnym stavom,

c) vysledky vyplyvajlce z posudenia realnosti ocenenia majetku a zavazkov podla § 2 a 27,

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo oséb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uc¢tovnej jednotke.

Odporucanie

Vykonavat inventariziciu tak, aby zfyzickej aj dokladovej inventarizacie boli vyhotovované

inventdrne suUpisy ainventarizacné zapisy obsahujice vsSetky naleZitosti vzmysle zdkona

o Uctovnictve.
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Verejne obstaravanie

D.1. Vnutorny systém verejného obstaravania

D.2. Zadavanie zakaziek

D.2.1. Iné zakazky

D.2.2. Podlimitné zakazky

D.2.3. Nadlimitné zakazky

D.3. Evidovanie a zverejiiovanie

D.3.1. Evidovanie dokumentdcie z verejného obstaravania
D.3.2. Spravy o zadanych zakazkach

= Zistenie
D.2.1.1
Nespravne stanovena predpokladand hodnota zdkazky v cendch s DPH.
D.2.1.2
Nestanovenie predpokladanej hodnoty zakazky v dokumentdcii z verejného obstardvania.

= Predpis / kvalifikacia
§ 6 ods. 1 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.
Predpokladand hodnota zdkazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty s ciefom
ustanovenia postupu verejného obstardvania podla finanénych limitov. Verejny obstardvatel a
obstaravatel urcia predpokladanu hodnotu zdkazky na zaklade Udajov a informdcii o zakazkach na
rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky. Ak nema verejny obstaravatel alebo obstaravatel
Udaje podla druhej vety k dispozicii, ur¢i predpokladand hodnotu na zdklade udajov ziskanych
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou alebo na zaklade
udajov ziskanych inym vhodnym spo6sobom. Predpokladand hodnota zakazky je platnd v case
odoslania ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva
na sutaZz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, predpokladana
hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.
§ 6 ods. 18 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.
Verejny obstardvatel a obstardvatel v dokumentdcii k verejnému obstardvaniu uchovavaju aj
informdcie a podklady, na zaklade ktorych urcili predpokladanu hodnotu.

’

= Odporucanie
V dokumentdcii z verejného obstaravania stanovit a uvadzat vysku predpokladanej hodnoty
zakazky v cenach bez DPH.

= Zistenie
D.2.1.3
Clenovia komisie nespltiali odbornu spdsobilost na vyhodnotenie ponuk

* Predpis / kvalifikdcia
§ 51 ods. 1 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.
Verejny obstaravatel a obstardvatel si povinny na vyhodnotenie pondk zriadit najmenej
trojéclennt  komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornd prax
zodpovedajucu predmetu zdkazky.

= Odporucanie
V pripade menovania komisie postupovat v sulade s platnym zakonom o verejnom obstaravani
s prihliadnutim na odborné vzdelanie alebo odbornd prax jednotlivych ¢&lenov komisie.
Aktualizovat internd smernicu o verejnom obstaréavani.
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Zjstenie

D.2.1.4

Porusenie principu transparentnosti vo verejnom obstaravani.

Kontrolovany subjekt predlozZil ku kontrole dokumentdciu z verejného obstaravania zdkazky
s nizkou hodnotou, ktora bola nelplna a nevedel v priebehu kontroly hodnoverne preukazat, kde
sa chybajuce casti dokumentacie nachadzaju, nezabezpedil, aby dokumenty a doklady z verejného
obstardvania, v ktorych absentovali podpisy os6b osvedcujucich skutocnosti v nich uvedené,
obsahovali dévod ich nepodpisania a uzatvoril zmluvu s uchadzacom, ktory nepreukazal splnenie
zmluvnej podmienky poistenia zodpovednosti za Skodu do vysky hodnoty zmluvného plnenia.
Predpis / kvalifikdacia

§ 10 ods. 1 zadkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel a obstaravatel st povinni pri zadavani zdkaziek, koncesii a pri sutazi navrhov
postupovat podla tohto zdkona.

§ 10 ods. 2 zadkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel a obstaravatel musia dodrzat princip rovnakého zaobch&adzania, princip
nediskriminacie hospoddarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a
princip hospodarnosti a efektivnosti.

117 ods. 1 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstardvatel pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
naklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstardvatel vyzval na predloZenie
ponuky viac hospodarskych subjektov na Ucel zadania zékazky, je povinny zabezpedit dodrzanie
principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel je povinny
postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania, tak aby jeho ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky
komunikacie.

Odporucanie

Zabezpedit Uplnost dokumentdacie z verejného obstaravania, tak aby bol proces zadavania zédkaziek
— doruéené ponuky uchadzacov riadne zadokumentovany. Zabezpedit, aby Ukony a dokumenty
v rdmci verejného obstardvania, pri ktorych ich obsah osvedcéuju osoby zucastnené na verejnom
obstardvani (¢lenovia komisie, projektanti, zastupcovia externych dodavatelov realizujucich VO
apod.) vlastnoruénymi podpismi, boli tymito osobami podpisané a zabezpedit, aby boli
z dokumentdcie bez pochybnosti zrejmé dévody ich nepodpisania. Ak je ako zmluvna podmienka
vzmluve odielo uréend zhotovitelovi povinnost mat uzatvorené poistenie zodpovednosti
za Skodu do vysky hodnoty zmluvy, uzatvorit zmluvu len so zhotovitelom, ktory takto formulovanu
podmienku spliiia. Ak je verejné obstaravanie realizované prostrednictvom inej osoby, zabezpetit
zaroven doéslednd kontrolu dokumentacie k zakazke pri jej preberani a zabezpedit, v pripade jej
neuplnosti, jej doplnenie, resp. uvedenie do suladu s internymi predpismi a zdkonom o verejnom
obstardvani.

Zjstenie

D.2.1.5

Neuskutoénenie verejného obstardvania na tovar Cistiace prostriedky a predmety osobnej
starostlivosti v roku 2021 v celkovej sume 33 392,11 eur s DPH.

Predpis / kvalifikdcia

§ 10 ods. 1 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstardvatel a obstaravatel su povinni pri zadavani zakaziek, koncesii a pri sutazi navrhov
postupovat podla tohto zdkona.

§ 117 ods. 1 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel pri zadadvani zdkazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynaloZzené
naklady na predmet zdkazky boli hospodarne. Ak verejny obstardvatel vyzval na predloZenie
ponuky viac hospodarskych subjektov na Uéel zadania zékazky, je povinny zabezpedit dodrzanie
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principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie. Verejny obstaravatel je povinny
postupovat v sulade s principom transparentnosti a zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania, tak aby jeho ukony boli preskimatelné bez ohladu na pouzité prostriedky
komunikacie.
Odporucanie
Pri zakazkach na Cistiace prostriedky apredmety osobnej starostlivosti vykonavat verejné
obstaravanie.

Zistenie

D.2.1.6

Nespravne uplatnenie vynimky podla § 1 ods. 14 zakona o verejnom obstaravani. Verejny
obstaravatel nespravne uplatnil vynimku podla § 1 ods. 14 zdkona o verejnom obstaravani
v platnom zneni, na zdkazky ,Navrh a realizacia kamerového systému” a ,Navrh a realizacia
kamerového systému — Dokumentacia kamerového systému”, ktoré sa tykaju dodania
kamerového systému v budove Skoly a dodania dokumentacie kamerového systému a GDPR
v budove skoly, ktorych kumulativna hodnota v kalenddrnom roku 2021 bola vyssia ako 5 000 EUR
bez DPH, ¢im doslo k rozdeleniu zdkazky s cielom vyhnit sa postupu podla § 117 zdkona
0 verejnom obstaravani v platnom zneni.

Predpis / kvalifikdcia

§ 1 ods. 14 zikona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Tento zdkon sa nevztahuje na zdkazku, ktorej predpokladand hodnota je nizsia ako 5 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Odporucanie

V pripade obstardvania tovarov, sluZieb alebo prac rovnakého charakteru alebo suvisiaceho
predmetu zakazky postupovat v zmysle platného zdkona o verejnom obstaravani.

Zistenie

D.2.1.7

Neprimerané stanovenie podmienok ucasti

Predpis / kvalifikdcia

§ 38 ods. 5 zdkona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

Podmienky ucasti, ktoré verejny obstardvatel a obstaravatel urcia na preukdazanie splnenia
financného a ekonomického postavenia a technickej sp6sobilosti alebo odbornej sp6sobilosti,
musia byt primerané a musia suvisiet s predmetom zakazky alebo koncesie. Verejny obstaravatel
a obstaravatel m6zu vyZadovat od uchadzacov alebo od zdujemcov minimalnu Uroveri finanéného
a ekonomického postavenia alebo technickej sposobilosti alebo odbornej spésobilosti.

Odporucanie
Pri realizacii verejného obstardvania stanovit primerané podmienky s prihliadnutim na predmet
a rozsah zakazky v sulade so ZVO za Ucelom zabezpecenia ¢estnej hospodarskej sutaze.

Zistenie

D.2.1.8

Nezaslanie ozndmenia na UVO o poufiti priameho rokovacieho konania

Predpis / kvalifikdcia

§ 82 ods. 4 zdkona €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

Ak verejny obstaravatel pouZije priame rokovacie konanie z dévodu mimoriadnej udalosti, je
povinny poslat dradu pred uzavretim zmluvy elektronicky vo formate a postupmi na prenos
dostupnymi na webovom sidle Uradu oznamenie, v ktorom od6vodni jeho pouZitie, to neplati ak
verejny obstaravatel uverejnil oznamenie o zamere uzavriet zmluvu.
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Odporucanie
Pri pouziti priameho rokovacieho konania postupovat v zmysle platného zdkona o verejnom
obstaravani.

Zistenie

D.3.1.1

Neevidovanie vsetkych dokladov a dokumentov z verejného obstaravania.

Predpis / kvalifikdcia

§ 117 ods. 8 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pocas desiatich rokov
od uzatvorenia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

§ 24 ods. 1 zdkona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel a obstaravatel si povinni zdokumentovat cely priebeh verejného
obstaravania s dérazom na preskimatelnost rozhodnuti prijatych vo vsetkych fazach verejného
obstardvania, bez ohladu na pouzZité prostriedky komunikacie. Na tento ucel eviduju kompletnu
dokumenticiu, ktord uchovavaju desat rokov odo dria odoslania oznamenia o vysledku verejného
obstardvania, ak osobitny predpis neustanovuje inak; rovnopis zmluvy, ramcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy uchovavaju pocas celej doby jej trvania.

Odporucanie

Vsetky doklady adokumenty zverejného obstaravania evidovat v registratirnom denniku,
pripadne v rdmci registratirneho poriadku vymedzit dokumentéciu z verejného obstaravania ako
$pecidlnych druh registratirneho zaznamu, ktory sa bude evidovat v samostatnej evidencii, napr.
na spisovych harkoch (podobne ako uctovné doklady vramci Uctovnictva). Evidovat vsetky
doklady a dokumenty vypracované pri verejnom obstardvani, ato aj zapisnicu z otvaraniaa
vyhodnotenia ponuk, spravu z vyhodnotenia prieskumu trhu a vsetky predlozené ponuky.

Zistenie

D.3.2.1

Neuverejnenie suhrnnej spravy o zakazke s nizkou hodnotou za XX. stvrtrok 2021 v profile v lehote
do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka.

D.3.2.2

Neuverejnenie suhrnnych sprav o zmluvdch so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 eur, ktoré
uzavrel verejny obstaravatel za obdobie jednotlivych kalendarnych Stvrtrokov a na ktoré sa podla
§ 1 ods. 2 az 14 nevztahuje tento zakon, v profile.

Predpis / kvalifikdcia

§ 117 ods. 6 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit v profile sdhrnnl spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonceni kalendarneho
Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takito zdkazku uvedie najma hodnotu zdkazky, predmet zakazky
a identifikaciu dodavatela. To neplati, ak ide o zdkazky zadavané spravodajskymi sluzbami.

§ 10 ods. 10 zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani.

Ak to nevyluCuju osobitné predpisy, verejny obstardvatel a obstardvatel sa povinni
do 30 dni po skonéeni kalendarneho Stvrtroka uverejnit v profile sihrnnd spravu
o zmluvach so zmluvnymi cenami vys$imi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie kalendarneho
Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 aZ 14 nevztahuje tento zdkon. Verejny obstaravatel a
obstaravatel v suhrnnej sprave za kazdu takuto zakazku uvedu najméa hodnotu zakazky, predmet
zakazky, identifikaciu zmluvnej strany, s ktorou bola zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2
aZ 14, na zaklade ktorého bola zmluva uzavreta. Verejny obstaravatel a obstaravatel nie su
povinni v sthrnnej sprave podla prvej vety uviest zmluvy, ktoré boli zverejnené v Centralnom
registri zmlav.
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= Odporucanie
Zabezpedit zverejriovanie suhrnnych sprav o zakazkach s nizkou hodnotou v profile vzmysle
platného zakona o verejnom obstaravani.
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Pracovnopravna oblast

E.1. Riadny pracovny pomer
E.1.4. Pracovné zmluvy
E.1.6. Majetkové priznania
E.2. Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
E.2.2. Evidencia pracovného casu, ¢asového useku
E.2.3. Uzatvaranie dohod
E.3. Platazrazky
E.3.1. Vyplatny termin
E.3.2. Vykondvanie zrazok z platu
Zistenie
E.1.4.1

Neuvedenie dalSich pracovnych podmienok v pracovnych zmluvach — vyplatny termin.

Predpis / kvalifikdacia

§ 43 ods. 2 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zadkonnik prace.

Zamestnavatel v pracovnej zmluve uvedie okrem nalezitosti podla odseku 1 aj dalSie pracovné
podmienky, a to vyplatné terminy, pracovny &as, vymeru dovolenky a dizku vypovednej doby.
Odporucanie do zmeny Zakonnika prdce

V uzatvaranych pracovnych zmluvach uvadzat okrem podstatnych naleZitosti aj dalSie pracovné
podmienky, a to vyplatné terminy, pracovny &as, vymeru dovolenky a di?ku vypovednej doby.

Odporucanie od 1.11.2022

§ 43 ods. 1 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zadkonnik prace.

Pracovnd zmluva obsahuje identifikacné Udaje zamestndvatela a zamestnanca. V pracovnej

zmluve je zamestnavatel povinny so zamestnancom dohodnut podstatné naleZitosti, ktorymi su:

a) druh prace a jeho strucna charakteristika,

b) miesto vykonu prace (obec, ¢ast obce alebo inak uréené miesto) alebo miesta vykonu prace, ak
ich je viac, alebo pravidlo, Ze miesto vykonu prace urcuje zamestnanec,

c) den nastupu do prace,

d) mzdové podmienky.

§ 43 ods. 2 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Ak su mzdové podmienky podla odseku 1 pism. d) dohodnuté v kolektivnej zmluve, v pracovnej

zmluve stadi uviest odkaz na prislusné ustanovenia kolektivnej zmluvy, inak staci uviest odkaz

na prislusné ustanovenia tohto zakona alebo osobitného predpisu.

Zjstenie

E.1.4.6

Nevyhotovenie zmeny pracovnej zmluvy pisomne.

Predpis / kvalifikdcia

§ 54 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik préce.

Dohodnuty obsah pracovnej zmluvy mozno zmenit len vtedy, ak sa zamestnavatel a zamestnanec
dohodnu na jeho zmene. Zamestnavatel je povinny zmenu pracovnej zmluvy vyhotovit pisomne a
jedno vyhotovenie zmeny pracovnej zmluvy vydat zamestnancovi .

Odporucanie

Zamestnancom bezodkladne vyhotovit pisomné zmeny pracovnej zmluvy tak, aby zodpovedali
skuto¢nému rozsahu tyZzdenného pracovného casu.
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Zjstenie

E.1.6.1

NevyZadovanie splnenia povinnosti ostatného vediceho zamestnanca deklarovat svoje majetkové
pomery zamestnavatelovi do 30 dni od ustanovenia do funkcie veduceho.

E.1.6.2

Nezabezpedenie plnenia povinnosti veducich zamestnancov deklarovat zamestnavatelovi svoje
majetkové pomery do 31. marca kazdého kalendarneho roka.

Predpis / kvalifikdcia

V zmysle § 10 ods. 1 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme

Veduci zamestnanec je povinny deklarovat svoje majetkové pomery do

a) 30 dni od ustanovenia na miesto veduceho zamestnanca,

b) 31. marca kazdého kalendarneho roka

Odporucanie

Zabezpedit, aby veduci zamestnanci plnili svoju povinnost deklarovat zamestnavatelovi svoje
majetkové pomery v zmysle § 10 ods. 1 zadkona ¢. 552/2003 Z. z.

Zistenie

E.2.0.1

Vykondvanie prace na zdklade dohody o pracovnej ¢innosti vo vacsom rozsahu nez 10 hodin
tyzdenne.

Predpis / kvalifikdacia

§ 228a ods. 1 zdkona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Na zéklade dohody o pracovnej ¢innosti mozno vykonavat pracovnd cinnost v rozsahu najviac
10 hodin tyzdenne.

Odporucanie

Dodrziavat maximalne pripustny rozsah tyzdenného pracovného €asu pri pracach vykonavanych
na zaklade dohdd o pracovnej ¢innosti.

Zistenie

E.2.2.1

Nevedenie, resp. nespravne vedenie evidencie pracovného casu pri dohodach o pracovnej
¢innosti.

Predpis / kvalifikdcia

§ 224 ods. 2 pism. e) zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Na zdklade uzatvorenych dohéd podla § 223 je zamestnavatel povinny najma, viest evidenciu
pracovného ¢asu zamestnancov, ktori vykonavaju pracu na zaklade dohody o brigadnicke]j praci
Studentov a dohody o pracovnej Cinnosti, tak, aby bol zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového
Useku, v ktorom zamestnanec vykonaval pracu, a viest evidenciu vykonanej prace
u zamestnancov, ktori vykondvaju pracu na zdklade dohody o vykonani prace, tak, aby
v jednotlivych diioch bola zaznamenana dizka ¢asového Useku, v ktorom sa praca vykonavala.
Odporucanie

Pri dohodach o pracovnej Cinnosti viest evidenciu pracovného ¢asu zamestnancov tak, aby bol
zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového Useku, v ktorom bola pracovna ¢innost v konkrétny den
vykondvana.

Zistenie

E.2.3.1

Uzatvaranie dohod o vykonani prace na prace, ktoré nie s vymedzené vysledkom.
Predpis / kvalifikdcia

§ 223 ods. 1 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.
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Zamestnavatel mbzZe na plnenie svojich uloh alebo na zabezpecenie svojich potrieb vynimocne
uzatvarat s fyzickymi osobami dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
(dohodu o vykonani prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu o brigadnickej praci Studentov),
ak ide o pracu, ktord je vymedzena vysledkom (dohoda o vykonani prace) alebo ak ide
o prilezitostnd cinnost vymedzend druhom prace (dohoda o pracovnej cinnosti, dohoda
o brigadnickej praci Studentov).

Odporucanie

V pripade potreby zabezpecenia prac vymedzenych druhovo, nie vysledkom, uzatvérat vyhradne
dohody o pracovnej ¢innosti.

Zistenie

E.2.3.2

Neuzatvorenie dohody o vykonani prace najneskor den pred diiom zacatia vykonu prace.

Predpis / kvalifikdacia

§ 226 ods. 2 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace.

Dohoda o vykonani prace sa uzatvara pisomne, inak je neplatna. V dohode o vykonani prace musi
byt vymedzena pracovna uUloha, dohodnutd odmena za jej vykonanie, doba, v ktorej sa ma
pracovna uloha vykonat, a rozsah prace, ak jej rozsah nevyplyva priamo z vymedzenia pracovnej
ulohy. Pisomna dohoda o vykonani prace sa uzatvara najneskor den pred diiom zacatia vykonu
prace.

Odporucanie

Dohody o vykonani prace uzatvarat najneskor den pred driom zacatia vykonu prace.

Zistenie

E.2.3.3

Nevyhotovenie zmeny dohody o pracovnej cinnosti suvisiacej srozsahom pracovného c¢asu
v pisomnej forme.

Predpis / kvalifikdacia

§ 228a ods. 2 pism. zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Dohodu o pracovnej ¢innosti je zamestndvatel povinny uzatvorit pisomne, inak je neplatna.
V dohode o pracovnej Cinnosti musi byt uvedend dohodnutd préca, dohodnutd odmena
za vykonanu pracu, dohodnuty rozsah pracovného €asu a doba, na ktord sa dohoda uzatvara.
Jedno vyhotovenie dohody o pracovnej ¢innosti je zamestnavatel povinny vydat zamestnancovi.
Odporucanie

Pri zmene obsahovych ndlezZitosti dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru
vypracovat v pisomnej forme dodatok k dohode, pripadne ak to okolnosti vyZaduju, uzatvorit
so zamestnancom novu dohodu.

Zistenie
E.3.2.1
Vykondvanie zrazok zo mzdy bez pisomnej dohody so zamestnancom.

Predpis / kvalifikdcia

§ 131 ods. 3 zdkona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v plathom zneni.

Dalsie zrazky zo mzdy, ktoré presahuju rdmec zrdzok uvedenych v odsekoch 1 a 2, mdze
zamestnavatel vykonavat len na zdklade pisomnej dohody so zamestnancom o zrazkach zo mzdy,
alebo ak povinnost zamestnavatela vykonavat zrazky zo mzdy a inych prijmov zamestnanca
vyplyva z osobitného predpisu.
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* Odporucanie
Zrazky zo mzdy, ktoré presahuju rdmec zrazok uvedenych v § 131 ods. 1 a 2 zdkona ¢. 311/2001
Z.z. Zakonnik prace v platnom zneni, vykonavat len na zédklade pisomnej dohody so zamestnancom
o zrazkach zo mzdy. Pri zrazkach zo mzdy postupovat v sulade s platnym zakonom (§ 131 ods. 3
zakona ¢. 311/2001 Z.z. Zadkonnika prace).
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Sprdva a nakladanie s majetkom

F.1. Sprava majetku

F.1.1. Zverenie do spravy

F.1.2. Uzivanie majetku

F.1.3. Ochrana majetku

F.2. Nakladanie s majetkom

F.2.1. Predaj majetku

F.2.2. N3ajom majetku

F.2.3. Vypozicka majetku

F.2.4. Likvidacia majetku

F.2.5. Ostatné sposoby nakladania s majetkom

= Zistenie
F.1.3.2.
Nezabezpecenie poistenia casti hnutelného a nehnutelného majetku po celd dobu od jeho
zaradenia do uzivania.
F.1.3.7
Vcasné neuplatfiovanie prav vyplyvajucich z pohlfadavok pred prislusnymi organmi.

* Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 2 pism. b) zdkona ¢.446/2001 Z. z. o majetku vyss$ich Gzemnych celkov.
Vyssi Gzemny celok a spravca su povinni majetok vyssieho Uzemného celku zveladovat, chranit
a zhodnocovat, najma s povinni tento majetok chranit pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo
zneuzitim, pouzivat vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu vratane véasného uplatriovania
svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusSnymi organmi.
§ 4 ods. 3 pism. c) zdsad hospodarenia s majetkom KSK ucinnych od 01.04.2020.
Spravca je povinny pouzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane véasného
uplatfiovania svojich prav alebo opravnenych zdujmov pred prislusSnymi organmi.

* Odporucanie
Po konzulticii so zriadovatelom a dokladnom zvazeni, ktory hnutelny majetok by mal byt
poisteny, bezodkladne poZiadat zriadovatela o zabezpelenie poistenia zvereného hnutelného
majetku.
Pri vymahani pohladavok po lehote splatnosti pouzit vSetky pravne prostriedky efektivne tak, aby
dlznik splatil svoj dlh. Ak sa dé upustit od vymahania dlhu, pohladavky odpisat.

= Zistenie
F.2.2.1
Neozndmenie prenechania majetku do najmu s tym istym najomcom ak doba najmu nie je dlhsia
ako 10 dni v kalendarnom mesiaci.
* Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 10 zdsad hospodarenia s majetkom KSK ucinnych od 01.04.2020.
Spravca moze tretim osobam prenechat do najmu bez schvalenia KSK:
a) hnutelnu vec, ktorej zostatkova cena neprevysuje 3 500 eur alebo
b) majetok KSK, ak doba najmu s tym istym najomcom nie je dlhSia ako 10 dni v kalendarnom
mesiaci (kratkodoby najom).
Takyto najom je spravca povinny bezodkladne oznamit KSK.
= Odporucanie
Kratkodoby najom bezodkladne oznamit KSK.
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Zjstenie

F.2.2.2

Suma uhrady sluZieb spojenych s uZivanim predmetu najmu nie je vycislend (vykalkulovana)
samostatne od sumy ndjomného.

Predpis / kvalifikdacia

V sulade s dobrou praxou by suma Ghrady sluzieb spojenych s uzivanim predmetu ndjmu mala byt
vycislena (vykalkulovana) samostatne od sumy najomného.

V ndjomnych zmluvach je v Cl. Ill ods. 1 dohodnuté, 7e ndjomné za predmet najmu a Uhrada za
sluzby spojené s uzivanim predmetu najmu su dohodnuté vo vyske uvedenej v prilohe €. 2 tejto
zmluvy. Obidve prilohy predmetnych zmldv obsahuji len ndjomné s odvolanim sa na zdsady
prenajimania priestorov zo dna 31.12.2016 (t.j. uréenie obvyklého ndjomného), pricom tieto
zasady (v sulade s dobrou praxou) ustanovuju povinnost vycéislit sumu Ghrad sluzieb spojenych
s uzivanim predmetu ndjmu samostatne od sumy najomného.

Odporucanie

V prilohe €. 2 k ndjomnym zmluvdm, resp. pri stanoveni Uhrad za prendjom majetku do budicna
samostatne vycislit samotné ndjomné a samostatne sumy Uhrad sluZieb spojenych s uzivanim
predmetu najmu.

Zistenie

F.2.4.1

NedoloZenie dokladu o fyzickej likvidacii neupotrebitelného majetku k zapisnici o likvidacii.
Predpis / kvalifikdacia

§ 11 ods. 3 zdsad hospodarenia s majetkom KSK G¢innych od 01.04.2020.

V pripade likvidacie neupotrebitefnych hnutelnych veci sa k dokumentacii o likvidacii majetku
priklada zapisnica likvida¢nej komisie, v ktorej musi byt uvedeny spdsob likvidacie, pripadne sa k
zapisnici prilozi aj doklad o fyzickej likvidacii.

Odporucanie

K zépisnici o likvidacii majetku prikladat aj doklady o fyzickej likvidacii.

Zistenie

F.2.4.2

Nerozhodnutie o neupotrebitelnosti uUcelovo uréenej hnutelnej veci riaditefom dradu
KSK / zastupitelstvom KSK.

Predpis / kvalifikdcia

§ 2b ods. 4 zasad hospoddrenia s majetkom KSK ucinnych od 01.04.2020.

O neupotrebitelnosti ucelovo uréenej hnutelnej veci, ktorej zostatkova cena je rovna alebo nizsia
ako 35 000 eur rozhoduje riaditel Uradu KSK, ak je vy$$ia ako 35 000 eur rozhoduje zastupitelstvo.
Odporucanie

K likvidacii neupotrebitelného hnutelného majetku Ziadat Urad KSK o vydanie rozhodnutia
o neupotrebitelnosti hnutelnych veci uréenych na likvidaciu.

Zistenie

F.2.5.1

Neschvdlenie zaplatenia dlhu vyssieho ako 10 000 eur v splatkach Zastupitelstvom KSK.

Predpis / kvalifikdcia

§ 12 ods. 4 Zasad hospodarenia s majetkom KoSického samospravneho kraja zo dna 24.02.2020
v zneni dodatku €. 1, dodatku ¢. 2 a dodatku ¢. 3.
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Ak je vyska dlhu rovna alebo nizsia ako 10 000 eur suhlas na zaplatenie dlhu v splatkach alebo na
odklad zaplatenia dlhu udeluje predseda KSK, ak je vyssia ako 10 000 eur, podlieha zaplatenie dlhu
v splatkach ako aj odklad zaplatenia dlhu schvaleniu Zastupitelstvom KSK.

Odporucanie

Zaplatenie pohladavok shodnotou vyssou ako 10000 eur v splatkach, realizovat v sulade
s platnym znenim Zasad o hospodareni s majetkom KSK.

Zistenie

F.2.5.2

Neefektivnhe, nehospodarne aneucelné uplatiovanie majetkovych prav vyplyvajucich
z pohladavok

Predpis / kvalifikdcia

§ 7 ods. 2 pism. b) zakona ¢.446/2001 Z. z. o majetku vyssich izemnych celkov.

Vyssi Gzemny celok a spravca su povinni majetok vyssieho Uzemného celku zveladovat, chranit
a zhodnocovat, najma su povinni tento majetok chranit pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo
zneuzitim, pouzivat vSetky pravne prostriedky najeho ochranu vratane véasného uplatriovania
svojich prav alebo opravnenych zdujmov pred prisluSnymi organmi.

§ 4 ods. 3 pism. c¢) zdsad hospodarenia s majetkom KSK zo dna 15.12.2014 ucinnych do
31.03.2020, resp. ucinnych od 01.04.2020.

Spravca je opravneny a povinny pouzivat vsetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane
v€asného uplatfiovania svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusSnymi organmi.

§ 12 ods. 1 zdsad hospodarenia s majetkom KSK zo dria 15.12.2014 ucinnych do 31.03.2020, resp.
ucinnych od 01.04.2020.

Pri nakladani s pohladavkami je nutné dbat na to, aby vsetky povinnosti dlznika boli riadne a véas
splnené. KSK alebo spravca su povinni pri uplatiovani si majetkovych prav vyplyvajucich z
pohladavok, vratane ich prislusenstva, postupovat efektivne, hospodarne a tGcéelne.

Odporucanie

Pri nakladani s pohladavkami po lehote splatnosti pouzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu
tohto majetku vratane vcasného uplatiovania svojich prav alebo opravnenych zdujmov pred
prislusnymi orgdnmi a nevymoZitelné pohladavky odpisat v Uctovnictve v zmysle platnych zasad
a osobitnych predpisov.
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