¢. 172011

POKYN
predsedu KoSického samospravneho kraja

z 13. januara 2011

ktorym sa urcuje jednotny postup Skél a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej
pdsobnosti KoSického samospravneho kraja pri vykonavani podnikatel'skej ¢innosti

Predseda KoSického samospravneho kraja podla ustanovenia § 16 ods. 3 zakona
¢. 30272001 Z. z. o samospravnych krajoch v zneni neskorSich, predpisov ustanovuje

ClLI
VSeobecné ustanovenie

Tento pokyn upravuje vykonavanie podnikatel'skej cinnosti v Skolachl) a v Skolskych
zariadeniach2)®* zriadovatel'skej pdsobnosti KoSického samospravneho kraja (dalej len
»KSK").

Ci. 2
Vykonavanie podnikatel'skej Cinnosti
(1) Na ticelv tohto pokynu sa podnikatel'skou cinnostou rozumie cinnost' 8kdl alebo
Skolskych zariadeni s pravnou subjektivitou vykonavana podla osobitného predpisu i

nad ramec hlavnej ¢innosti uvedenej v zriadovace] listineha v sulade s plnenim ich
poslania.

(2) Na vykonavanie podnikatel'skej cinnosti Skolou alebo Skolskym zariadenim sa
vyZaduje okrem prisluSsného opravnenia na podnikanie aj predchadzajluce vyjadrenie
rady alebo rady Skolského zariadenia k navrhu na vykonavanie podnikatel'skej
¢innosti a jeho schvalenie KSK. Navrh na vykonavanie podnikatel'skej Cinnosti je
riaditel’ Skoly alebo $kolského zariadenia povinny predlozit’ na schvalenie5) najneskor
3i) dni pred zafatim vykonavania podnikatel'skej €innosti Skolou alebo Skolskym
zariadenim na odbor $kolstva Uradu KSK.

(3) Navrh na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti schval'uje predseda KSK.

(4) Podnikatel'skd cinnost mbze nadvazovat na pracu ziakov vykonavand v ramci
praktického vyucovania. Ak sa podielaju Ziaci na prijmoch zdanitel'nych!) (predaj
vyrobkov, alebo sluzby), vSetky néklady suvisiace s tymto prijmom (material, odmena
Ziaka, pracovné nastroje a pod.) su nékladmi podnikatel'skej Cinnosti. Ak sa Ziaci
podielajd na prijmoch oslobodenych od dane 2z prijmov néklady vynaloZzené
na zhotovenie vyrobku alebo poskytnutej sluzby st ndkladmi hlavnej ¢innosti

§ 27 zékona c. 245/2008 '/. z. o vychove avzdeldvam (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
z&konov \ zneni neskorSich, predpisov.

§ 112 z&kona e. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

§ 2 0ds.2 Obchodného zakonnika v Znem neskorsich predpisov.

g 22 zakona €.590/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich predpisov,
§ 5 ods. 7 pism. e) zakona (.596/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

zakon é. 595/2003 z. z. 0 dani z prijmov v Zznem neskorsich predpisov.
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Pokyn €&, 1/2011
ktorym sa urcuje jednotny postup $kdl a Skolskych zariadeni v zriadovateiskej pdsobnosti
KoSického samospravneho kraja pri vykonavan i podnikatel'skej ¢innost!

Skoly alebo $kolské =zariadenia vykonavaju podnikatel'sk( ¢innost spravidla
na zaklade zZivnostenského opravneniaj).

Riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia je povinny upravit konkrétne podmienky
podnikatel'skej ¢innosti vndtornym predpisom - smernicou, predovSetkym v stlade
s Metodickym usmernenim KSK, ktorym, sa urCuji podmienky vykonavania
podnikatel'skej €innosti na Skolach a v Skolskych zariadeniach v zriadovatel'skej
pbésobnosti KSK (dalej len ,,Metodické usmernenie") a ostatnymi prislusnymi
pravnymi predpismi.

Riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia je povinny vydat smernicu o vykonavani
podnikatel'skej cCinnosti alebo doplnit uz vydand smernicu podla Metodického
usmernenia najneskodr do 30 dni od jeho Gcinnosti.

Skoly alebo 3kolské zariadenia st povinné vymedzit hnutelny a nehnutelny majetok
pre vykon podnikatel'skej c¢innosti a stanovit' percentualny pomer nakladov
vztahujucich sa na podnikatel'skd ¢innost’ ak dochadza k prelinaniu vyuzivania tohto
majetku na hlavna ¢innost’ a podnikatel'skd Cinnost. Spésob vymedzenia majetku je
stanoveny v Metodickom usmerneni. Majetok nadobudnuty podnikatel'skou ¢innostou
je majetkom zriad'ovatela a jeho spravu vykonavaju $koly a Skolské zariadenia. Tento
majetok podlieha jednotnej evidencii.

Skoly alebo 3kolské zariadenia si povinné vypracovat zasady vzajomného zUctovania
medzi podnikatel'skou ¢innostou a hlavnou cinnostou (odpisy, mzdové néaklady
vratane odvodov, elektrickd energia, teplo, plyn, vodné a stocné, telefénne poplatky,
komunalny odpad, oprava a udrzba, poistné, PHM, pripadne iny material, préace
a sluzby)/ ktoré su sucastou smernice najneskdr do 30 dni od ucinnosti Metodického
usmernenia.

Tvorba cien vyrobkov, vykonov, prac a sluzieb realizovanych v ramci podnikatel'skej
¢innosti a vySka ngjomného v ramci podnikatel'skej ¢innosti sa uskutocruje podla
osobitnych predpisov8). Cena sa stanovuje dohodou. Zakladom pre stanovenie ceny
a ngjomného je kalkuldcia ekonomicky opravnenych nakladov a primerany ziska).
Spbsob stanovenia ceny je uvedeny v Metodickom usmerneni.

Skoly alebo Skolské zariadenia su povinné spracovat’ kalkulacie cien za ubytovanie,
stravovanie, prenajom ainé sluzby, vratane poskytovania
xnnozsfevnych, skupinovych, pripadne inych zliav tak, aby bola zabezpecena
efektivnost podnikatel'skej €innosti a bol dosahovany zisk. Skoly alebo $kolské
zariadenia sU povinné uplatnit zvySenie dohodnutej ceny resp. vysSky najomného
v pripade, ak su splnené podmienky pre ich uplatnenie v zmluve alebo v cenniku.

Predmetom dane z prijmov organizacii, ktoré nie su zaloZzené alebo zriadené
na podnikanie su prijmy z €innosti, ktorymi dosahuju zisk alebo ktorymi sa da zisk
dosiahnut, ato vratane prijmov z predaja majetku, prijmov z najomného, prijmov
z reklam, prijmov z Clenskych prispevkov. V rozpoctovych organizaciach si od dane
oslobodené aj prijmy z Cinnosti, ktord je vymedzena zriadovatelom v zriadovacej

§ 10 zakona é.455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani v zneni neskorsich predpisov.
zakon £.18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov a vyhlaSka MF SR c. 87/1996 Z. z., ktorou sa
vykonava zakon ¢.18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov.
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Polapi ¢. 1/2011
ktorym sa urcuje jednotny postup $kdl a Skolskych zariadeni v zriadovalvIskcj pdsobnosti
KoSického samospravneho kraja pri vykonavani podnikatel'skej ¢innosti

listine na plnenie jej zdkladného Gcelu, a prijmy z prendjmu a z predaja majetku
zahrnuté v rozpocte zriad'ovatel'a).

CL 3
Financovanie a Uctovanie podnikatel'skej ¢innosti

Skoly alebo Skolské zariadenia sleduju vynosy a naklady na podnikatel'skt Sinnost
na samostatnom Ucte oddelene od svojej hlavnej ¢innostill).

Pri Gctovani podnikatel'skej ¢innosti sa postupuje podl'a osobitného predpisull). Skoly
alebo Skolské zariadenia su povinné osobitne sledovat avykazovat hlavnu
a podnikatel'skda ¢innost’ prostrednictvom analytickych Gctov.

Nevycerpané financné prostriedky ziskané z podnikatel'skej €innosti mozno pouzit
v nasledujucich kalendarnych rokoch az do ich vycerpania.

Vynosy a naklady na podnikatel'sk( ¢innost sa nerozpoctujal”).

Nakladv na podnikatel'ska ¢innost musia byt v plnej vySke pokryté z jej vynosovil).
Na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku pre podnikatelsku
¢innost’ v beznom roku z vynosov podnikatel'skej ¢innosti bezného roka je potrebny
sthlas zrijidovatela

V pripade, Ze hospodarskym vysledkom podnikatel'skej €innosti k 30. septembru
rozpoctového roka je strata, riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia zabezpeci, aby
bola do konca rozpoctového roka vyrovnana, alebo urobi také opatrenia na ukoncenie
podnikatel'skej ¢innosti, aby sa v dalSom rozpoétovom roku uz nevykonavalall).

Do nakladov na podnikatel'sku Cinnost” zahfiia Skola alebo Skolské zariadenie v3etky
nakladv 10l sdvisiace s dosiahnutim zdanitelnych prijmov vratane pomernej Casti
nakladov na:

a) prevadzku Skoly alebo Skolského zariadenia zodpovedajlicej rozsahu vyuZzivania
objektov a zariadeni na podnikatel'sku ¢innost,

b) mzdy a poistné aostatné osobné néklady zamestnancov zabezpecujucich
podnikatel'sku ginnost’.

Ck 4
Personalne zabezpecenie podnikatel'skej Cinnosti
VVykon prac a sluzieb v rdmci podnikatel'skej €innosti mdze zabezpecit' Skola alebo
Skolské zariadenie vlastnymi zamestnancami, ziakmi alebo inymi fyzickymi osobami,

ktoré doposial’ neboli zamestnancami Skoly alebo Skolského zariadenia, a to podla
druhu pracovnopravneho vztahu 12)v silade s Metodickym usmernenim.

Organiza€nu Struktaru Skoly alebo Skolského zariadenia vratane pracovnych ¢innosti
suvisiacich s podnikatel'skou &innostou sU povinné Skoly alebo Skolské zariadenia

§ 12 ods. 2 a § 1.3 ods. 1. pism. a) v texte po bodkociarke zédkona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorsich ;'redpisov.

S 28 ods.2 zadkona €. 52372004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

zé&kon €.431 /2002 Z. z. o GCtovnictve v zneni neskorSich predpisov.

zakon ¢. 31! /200i Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov.
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5 Pokyn €. 1/20TI
ktorym sa urcujejednotny postup Skl a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej pésobnosti
Kosického samospravneho kraja pri in/kondvani podnikatel'skej ¢innosti

predlozit’ zriad'ovatelovi najneskér do 30 dni od Uc€innosti Metodického usmernenia.
Za vyt mavanie podnikatel'skej Cinnosti zodpoveda riaditel’ Skoly alebo Skolského
zariadenia.

Riaditel’ Skoly alebo Skolského zariadenia vykonava ukony savisiace s podnikatel'skou
¢innostou Skoly alebo Skolského zariadenia ako Statutarny organ. Za vykon tejto prace
mu mbze zriadovatel’ priznat odmenu, ktora je stfastou nakladov z podnikatel'skej
¢innosti. Riaditel’ 3koly alebo Skolského zariadenia nemdZe vramci podnikatelskej
¢innost Skoly alebo Skolského zariadenia vykonavat pracu na zaklade iného
pracovného pomeru, napr.: na zaklade dohody o pracovnej €innosti alebo dohody
0 vykonani pracel3)

C15
Pouzitie hospodarskeho vysledku z podnikatel'skej ¢innosti

Podnikatel'skd Cinnost’ $kél a Skolskych zariadeni podlieha dafiovym povinnostiam
podla «<mobilnych predpisovld).

Skola a.ebo 3kolské zariadenie, ktoré st rozpo¢tovymi organizaciami, si opravnené
prekro¢,t’ rozpoctovy limit vydavkov o prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi
a ndkladmi z podnikatel'skej Cinnosti po zdanenils) a po udeleni suhlasu zo strany
zriadovatel'a. Rozdiel medzi vynosmi a nakladmi po zdaneni z podnikatel'skej ¢innosti,
pouziju Skoly alebo Skolské zariadenia v plnom rozsahu ako doplnkovy zdroj dalSieho
rozvoja a skvalitihovania €innosti*) na financovanie beznych a kapitalovych vydavkov
suvisiacich s hlavnou ¢innostou.

Hospodarsky vysledok z podnikatel'skej ¢innosti po zdaneni odvedie Skola alebo
Skolské zariadenie, ktora mé prispevkovu formu hospodarenia do rezervného fondu

d. 6
Zrusovacie ustanovenie

ZruSuje sa Pokyn predsedu KSK ¢. 2/2006, ktorym sa urCuje jednotny postup Skél
a Skolskych zariadeni v zriad'ovatel'skej pésobnosti KoSického samospravneho kraja
pri vykonavani podnikatel'skej ¢innosti.

ClL 7
Zaverecné ustanovenie

Tento pokyn nadobuda ucinnost’ 15. januéra 2011.

&
i5)

)

JUDr. Zdenko Trebula
predseda

8 9 ods. i zdkona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov
zakon ¢. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov zneni neskorSich predpisov.

§ 23 ods. ! pisrn. d) zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.
§ 25 zakone €. 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,
§ 28 ods. ! zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.
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METODICKE USMERNENIE
predsedu KoSického samospravneho kraja

z 13. januéra 201!

ktorym sa blizsie uréuji podmienky vykonavania podnikatel'skej Cinnosti
Skolami a Skolskymi zariadeniami
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti KoSického samospravneho kraja.

V sukuk! s ustanovenim § 16 ods. 3 zdkona €. 302/2001 Z. z. o samospravnych krajoch
v zneni neskorSich predpisov a v stlade s Pokynom predsedu KSK ¢ 1/20'Il predseda
KosSického samospravneho kraja vydava toto metodické usmernenie, ktoré sa vztahuje
na Skoly a Skolské zariadenia, “toré mézu vykonavat podnikatel'ska ¢innost v sulade
s ustanovenim § 19 ods. 7 zakc .a”?. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave v zneni neskorsich predpisov a ktoré st v zriadovatel'skej p6sobnosti KoSického
samospravneho kraja (dalej len ,,5koly a Skolské zariadenia").

! [
Legislativne predpoklady vykonavania podnikatel'skej Cinnosti

Vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti v sUlade s ustanovenim § 5 ods. 7 pism. e) zakona
€. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich
predpisov je podmienené pisomnym suhlasom zriadovatela - KoSického samospravneho
kraja (dalej len ,,KSK") a vyjadrenim rady Skoly alebo rady Skolského zariadenia k navrhu
na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti. Z ndvrhu na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti
musia byt zrejme nasledovné skutocnosti:

a) predmet podnikatel'skej ¢innosti,

b) vymedzenie majetku na vykonavanie podnikatel'skej cinnosti alebo
v suvislosti s fnou,

c) podnikatel'sky zamer,

d) personalne zabezpeCenie podnikatel'skej cinnosti (predpokladany pocet
zamestnancov, ziakov, pripadne inych osbéb),

e) urCenie zodpovedného zastupcu v pripade, ak to vyzaduje zivnostensky zakon
alebo iny pravny predpis.

Podnikatel'ska ¢innost' Skél a Skolskych zariadeni musi byt realizovana v sulade
so zriadovacou listinou a nesmie byt vykonavana v rozpore s ich poslanim.

Podnikatel'ska ¢innost' a jej vykonavanie upravuje & 2 anasl. zdkona ¢ 513/1991 Zb.
Obchodného zakonnika v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢, 455/1991 Zb.
0 Zivnostenskom podnikani (zZivnostensky z&kon) v zneni neskorSich predpisov a dalSie
pravne predpisy suvisiace s podnikatel'skou ¢innostou (napr. zakon o dani z prijmov, zdkon
o dani z pridanej hodnoty, zakon o verejnom obstaravani, zakon o cenéach). Podnikatel'ska
¢innost' Skél a Skolskych zariadeni sa vykonavavsulade s .Metodickym pokynom.
Ministerstva $kolstva SR C.12/2009-R zo dfia 27. augusta 2009.

Skoly alebo 3kolské zariadenia vykonavaju podnikatel'sk(i ¢innost’ predovietkym na zéaklade
Zivnostenského opravnenia, vydaného odborom Zivnostenského podnikania prislusného
obvodného dradu. Na vykonavanie urcitveh podnikatel'skych ¢innosti ana vydanie



Metodické usmernenie e. 1/2011
ktorym sa blizSie urcuju podmienky opkomivania podnikatel'skej Cinnosti Skolami a Skolskymi zariadeniami
v zriadovald'skej posobnosti KoSického samospravneho kraja

Zivnostenského opravnenia sa vyzaduju aj dalSie rozhodnutia vydané dotknutymi organmi,
Statnej spravy napr. v sulade s § 13 ods. 4 a) az c¢) zdkona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozv-oji verejného zdravia v zneni neskorSich predpisov Regionalny urad
verejného zdravotnictva vydava rozhodnutia k uvedeniu priestorov do prevadzky alebo
schvaluje prevadzkovy poriadok. Obvodné UGrady pre cestni dopravu a pozemné
komunikacie vydavaju rozhodnutia o registracii autoskolv a pod.

K vydaniu osvedcenia o zivhostenskom opravneni Skola alebo Skolské zariadenie predlozi
nasledovné doklady vo fotokopii;

potvrdenie Statistického Gradu o prideleni ICO,
zriadovaciu listinu,

1
2
3. sthlas KoSického samospravneho kraja na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti,
4 Vypis z registra trestov Statutarneho organu,

5

képiu LAT nehnutelnosti, v ktorej ma Skola alebo 3kolské zariadenie sidlo,
v pripade, ak jej sidlo je v prenajatych priestoroch képiu ndjomnej zmluvy.

V pripade remeselnej alebo viazanej Zivnosti alebo v dalSich pripadoch podla § 11 ods. 8
zivnostenského zakona je Skola alebo Skolské zariadenie povinné ustanovit zodpovedného
zastupcu.

Po ziskani opravnenia na podnikanie sa musi Skola alebo Skolské zariadenie zaregistrovat
na miestne prislusnom dafovom Urade. ( dan z prijmov, pripadne DPH) podla zakona C.
51171992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v sustave Uzemnych financnych
organov v zneni neskorsich, predpisov. Na zaklade prihlaSky k registracii danovnika darnovy
arad vyda osvedcenie o registracii a prideli dafové identifikacné &islo (DIC).

n.
Predmet podnikatel'skej Cinnosti

Skola alebo 3kolské zariadenie mdze podnikat najméa v tvchto oblastiach;

a) vychovno-vzdelavacia €innost ciyanizovanie kurzov a seminarov vo véazbe
n= nropagéaciu Skoly, internetovy klub, knizny klub, pozi¢ovne a pod.,
Oro=o- 22 e 3howern wocnnni@rOv - pre  douspeiych  (jazykové, hudobné,
vorneseing, ©melecké, Gewvuictva),

b) c¢innosti suvisiace s propagaciou Skoly - informacné sluzby, predaj Skolskych
suvenirov, predaj roznych vyrobkov (samolepky, kalendare, prirucky), lektorska,
poradenska a konzultaéna €innost v oblasti obchodu a iné,

c) sluzby pre fyzické a pravnické osoby - ubytovanie, stravovanie, prevadzka
Skolského bufetu, vykonavanie technologického dozoru v zakladnych kurzoch
zvéarania, vykonavanie funkcie technoldga, pri periodickych skiaskach zvaracov,
prevadzkovanie cestovnej agentury, spracovanie dreva a kovov, vyroba nabytku,
stavebno-stolarska vyroba, stavebné, kamenarske prace, vykonavanie revizii,
vykonavanie emisnych kontrol osobnych motorovych vozidiel, vykonavanie
kurzov vedend» motorovych vozidiel so ziskavanim vodi¢ského opravnenia
skupiny B a C, vnutroStatna a medzinarodna nepravidelna autobusova doprava
(vyuzitie Skolského autobusu mimo vyucovacieho €asu ), kdpa tovaru na uUcely
jeho predaja kone¢nému spotrebitel'ovi (maloobchod), reklamna ¢innost' a pod.,



5 Metodické usmernenie ¢. /2011
ktorym si hiizsie uréuji podmienky vykendoiinia podnikatel'skej Cinnosti Skolami a Skolskymi zariadeniami
o v zriadovatel'skej pdsobnosti KoSického samospravneho kraja

d) prenajom priestorov a zariadenia Skél a Skolskych zariadeni v €ase, ked' sa
nevyuzivaju na vychovno-vzdeiavaci proces a pokial' Skola alebo 3kolskeé
zariadenie ako prenajimatel’ okrem prenajmu poskytuje aj iné sluzby (prenajom
hnutel'ného majetku, strazna sluzba, upratovanie priestorov, pranie a pod.).

HI.
Ucel podnikatel'skej ¢innosti

Ucgelom a cielfom podnikatel'skej ¢innosti je predovietkym ziskavanie doplnkovych zdrojov
pre financovanie hlavnej cinnosti Skoly alebo Skolského zariadenia. Vykonavanie
podnikatel'skej ¢innosti nesmie ohrozit' hlavna innost’ Skoly alebo Skolského zariadenia,
najma kvalitu vychovno-vzdelavacej ¢innosti a obmedzit' rozsah plnenia uloh Skoly alebo
Skolského zariadenia uréenych zriadovatel'om.

\VA
Majetok uréeny na podnikanie

Nevyhnutnou podmienkou na vykonavanie podnikatel'skej ¢innosti je vyclenenie majetku
(hnutelného alebo nehnutel’ného), ktorym sa podnikatel'ska Cinnost vykonava z majetku
zvereného do spravy Skole alebo Skolskému zariadeniu.

Vymedzenie majetku na uvedeny UcCel tvori supis hnutelného a nehnutelného majetku
v operativnej evidencii v tabulkovom vyjadreni podla prilohy ¢. 1 k tomuto metodickému
usmerneniu:

1. stavby (budovy, inzinierske stavby) - poistené,

2. vozidla ( motorové a nemotorové) - nepoistené,

3. hnutel'né veci ~ poistené.

Skola alebo $kolské zariadenie st povinne zaslat’ stpis hnutelného a nehnutelného majetku
vymedzeny na podnikatel'skG ¢innost na odbor spravy majetku Uradu KSK do 30.11.
prislusného kalendarneho roka. Odbor spravy majetku Uradu KSK zabezpeti poistenie tohto
majetku (Poistenie pre pripad poskodenia ;i znienia veci Zivelnou udalostou, poistenie
pre pripad 8kdéd spdsobené odcudzenim, vratane vandalizmu, havarijné poistenie
motorovych vozidiel, poistenie zodpovednosti za Skodu, poistenie zodpovednosti za Skodu
spOsobenu prevadzku motorového vozidla).

Vymedzenie majetku na podnikanie je podkladom pre stanovenie a rozGctovanie nakladov
na odpisv, poistné, PBM, opravy a udrzbu majetku a pod.

- V'

ouunudiad diicHnue

Statutarov organ 3koly alebo 3$kolského =zariadenia je povinny vydat Smernicu
o podnikatel'skej ¢innosti Skoly alebo Skolského zariadenia (dalej len ,,smernica") alebo
v pripade uZ vydanej smernice ju upravit v sulade stymto metodickym usmernenim
s nasledovnou Struktdrou:

a)  predmet podnikatel'skej ¢innosti,
b)  podmienky vykonavania podnikatel'skej ¢innosti,
¢)  vymedzenie majetku na podnikatel'sku ¢innost,
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zdsady vzajomného zuctovania medzi hlavnou a podnikatel'skou ¢innost .,
e) financovanie podnikatel'skej Cinnosti (kalkulacia, * ~rhn ninn axbne 70y
1) pouzitie zisku,

g) zabezpeCenie vykonov aprac a odmenovanie zamestnancov Vv ramci
podnikatel'skej ¢innosii.

VL
Néklady podnikatel'skej ¢innosti

Skola alebo 3kolské zariadenie ako Gtovné jednotky, s povinné viest' Gctovnictvo spravne,
Uplne, preukazatelne, zrozumitel'ne a spésobom zarucujlcim trvalost’ G¢tovnych zaznamov.
Hlavna cinnost’ a podnikatel'ska ¢innost’ .musia byt v Uctovnictve analyticky rozlisené podla
prislusnych pravnych predpisov predovsSetkym podla zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve
v zneni neskorsich predpisov.

Zasady vzajomného zuUctovania medzi podnikatel'skou ¢innostou a hlavnou €innostou su
sufastou smernice.

Skola alebo $kolské zariadenie stanovi percentuéalny podiel podnikatel'skej ¢innosti z hlavnej
¢innosti na:
a) dlhodobom nehmotnom a hmotnom majetku pre potrebu stanovenia:
i, podielu odpisov pre podnikatel'sku ¢innost,
ii. podielu, nakladov na opravy a Udrzbu tohto majetku,
fii. ~ podielu poistného pripadajuceho na podnikatel'sk( €innost.
b)  mzdovych nédkladoch vratane odvodov,

C) nakladoch na el. energiu, teplo, spotrebu plynu, PHM, nakladoch na vodné
a stocné, nakladoch na teleféonne poplatky, komunalny odpad pripadne iné prace
a sluzby, ktoré s urcené aj pre podnikatel'ska ¢innost, ale fakturované spolu
na hlavnu ¢innost.

Skola alebo 3kolské zariadenie vyhotovi mesacne interny doklad, v ktorom na zéklade
stanoveného percentualneho podielu podnikatel'skej ¢innosti na jednotlivych nakladovych
polozkach vycisli skuto€né naklady na podnikatel'ska ¢innost’ (priloha €.2 ~ Interny doklad -
vybocet pomernej Casti odpisov na podnikatel'sk(l ¢innost” a priloha €.3 - interny doklad
vypocet pomernej ¢ast conisov ostatnych ndkladov na podnikatel'skd ¢innost).

Nakladv na odpisy z majetku evidovaného v hlavnej ¢innosti pripadajlce na podnikatel'sku
¢innost sa do uctovnictva podnikatelskej ¢innost* nedcCtuju. Tieto naklady sa pouzijd
na zrealnenie vysledku hospodéarenia podnikatel'skej ¢innosti za vykazované obdobie.
Ostatné néklady sa zauctuju na analytické GCty podnikatel'skej Cinnosti a priebezne sa
refunduju z Gctu podnikatel'skej ¢innosti na pévodny zdroj financovania najneskér do konca
tictovného obdobia,

Firuprave zakladu dane za podnikatel'skd, €innost Skola a Skolské zariadenie vypocita
pomernu ¢ast dantrvych odpisov pripadajicich na podnikatel'skd ¢innost.

Naklady na odpisy dlhodobého hmotného anehmotného majetku zakdpeného
z prostriedkov hlavnej €innosti a uplatnené v dafiovom priznani dane z prijmov pravnickych

0s6b (pripadne priamo zaultované do ndkladov podnikatel'skej Civuiiuodi) je treba aj financne
usporiadat medzi hlavnou a podnikatel'skou c¢innostou. V hlavnej €innosti ako prijem
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na prijmovom Ucte (rozpoctova klasifikacia 212003 ~ prijem z prenajatych budov, priestorov
a objektov) ;| ako vvdaj z G4Ctu podnikatel'skej ¢innosti.

VIL
Kalkulacia nakladov a tvorba cien

Tvorba cien vyrobkov, vykonov, prac asluzieb vykonavanych v ramci podnikatelskej
¢innosti a vySky najomného v rdmci podnikatel'skej ¢innosti sa uskutocfuje v zmysle zakona
€.18/1996 7. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov a vyhlaSky MF SR ¢. 87/1996 Z. z.,
ktorou sa vykonava zakon o cenach v zneni neskorSich predpisov. Cena sa stanovuje
dohodou. Zakladom pre stanovenie ceny je kalkuldcia ekonomicky opravnenych nakladov
a primerany zisk.

Ekonomickv opravnenymi nakladmi su:

a) naklady na obstaranie zodpovedajiceho mnozstva priamvch vstupov ako su
material, tovar, suroviny a pod.,

b) mzdové naklady a ostatné osobné naklady (odvody na nemocenské, déchodkové
poistenie do fondov,

c) rezijné naklady (pomerna cCast' ich pouzitia) ako sU odpisy, poistné, energie,
telefébnne poplatky, opravy a udrzba, PHM.

Pri posudzovani ekonomickv opravnenych nakladov sa vychadza z aktualnych cien médii,
PHM, pouzitych materialov s prihliadnutim na osobitosti daného tovaru alebo sluzby.

VHL
Pravne vztahy v ramci vykonavania podnikatel'skej Cinnosti

Podnikatel'ska c¢innost sa uskutoCnuje na zaklade zmluvného vztahu uzavretého
predovsetkym, v pisomnej forme. Zmluva prislusného typu (zmluva o dielo, prikazna
zmluva, ngjomna zmluva, a pod.) musi byt vypracovand v sulade s platnou pravnou
Gpravou podla druhu pravnych vztahov, ktoré su touto zmluvou zaloZené.

Zmluva sa uzatvara medzi zmluvnymi stranami pred zaCatim plnenia predmetu zmluvy.

Pri pracach, dodavkach tovaru a poskytovani sluzieb alebo inej podnikatel'skej aktivite
mensieho rozsahu méze byt zmluva nahradend pisomnou objednavkou, ktora obsahuje
predmet plnenia a cenu predmetu plnenia, a ktorl potvrdzuje vedulci podnikatel'skej
cinnosti. Pri. stravovacich sluzbach alebo ubytovacich sluzbach je mozZna aj Ustna forma
objednavky.

Uctovné doklady vypracuje zodpovedny zamestnanec a schvaluije ich jeho nadriadeny, ktory
zodpoveda za ich vecnu spravnost.

IX.
Pracovnopravne vztahy a odmenovanie

Prace suavisiace svykonavanim podnikatel'skej c¢innosti mdze zabezpecit' Skola alebo
Skolské zariadenie:

1. zamestnancami (s vynimkou riaditela Skoly/Skolského zariadenia ako
Statutarneho organu),

a) na zaklade pracovnej zmluvy,
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b) nariadenou pracou nadcas podla § 97 Zakonnika prace nad rozsah
urceného tyzdenného pracovného €asu,

C) na zéklade dalSej pracovnej zmluvy na kratSi pracovny Cas podla § 49
Zakorunka préce,

d) na zdklade dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
podla prislusnych ustanoveni. Zdkonnika prace (dohoda o vykonani préace,
dohoda o pracovnej ¢innosti),

2. vlastnymi Zziakmi (Studentmi) - na zaklade dohody o brigadnickej praci
Studentov podla § 227 Zakonnika préce.

Skola alebo 3Skolské zariadenie v smernici stanovi pracovnu dobu a pracovné naplne
pre zamestnancov zabezpecujucich podnikatel'ska ¢innost.

V organizatnom poriadku Skoly alebo Skolského zariadenia alebo v smernici sa
zamestnancom zabezpeujucim podnikatel'sk( ¢innost uvedd Cinnosti, ktoré v ramci nej
vykonavaju.

Zamestnanci vykonavajuci podnikatel'skej ¢innosti Skoly alebo Skolského zariadenia su
odmenovani podla prisluSnych ustanoveni zdkona ¢. 55372003 Z. z. o odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme Vv zneni neskorSich
predpisov. Odmenovanie zamestnancov, ktori sa podielaji na podnikatel'skej ¢innosti je
stCastou smernice.

Mzdové néklady za prace vykonané vramci podnikatel'skej c&innosti su néklady
podnikatel skej ¢innosti.
Osoby zabezpecujuce podnikatel'sk( ¢innost mézu byt odmenované:
k zamestnanci pri pracovnych zmluvéach uzavretych podla § 42 Zakonnika préce:
a)  osobnym priplatkom,
b) platom za pracu nadcas,

c) odmenou za aktivnu Ucast’ na zvySeni vynosov ziskanych podnikatel'skou
¢innostou nad ramec pracovnych povinnosti vyplyvajucich z pracovného
pomeru podla § 20 ods. 1 pism. e) zakona, €. 552/2003 Z. z, o vykone préce
VO verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov,

d) odmenou poskytovanou podla vlastného wvnuatorného mzdového
predpisu (stanovenym podielom z vysSky fakturovanej spravnej rézie).

2. pri dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru podla
prislusnych ustanoveni Zakonnika prace - dohodnutou odmenou za vykonanu
pracu.

Odmerniovanie zamestnancov najma na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru nesmie byt vysSie ako odmenovanie zamestnancov v riadnom
pracovhom j>omere.

X.
Vysledok hospodéarenia v podnikatel'skej Cinnosti

Ak hospodarskym vysledkom podnikatel'skej ¢innosti k 30. septembru rozpocétového roka je
strata, veduci rozpoctovej organizéacie alebo prispevkovej organizacie podlU ustanovenia § 28
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ods. 3 zédkona ¢ 523/2004 Z. z. orozpocCtovych pra' idlach verejnej spravy a o zmene
il doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov je povinny zabezpecit, aby
bola do konca rozpoctového roka vyrovnand, alebo urobit také opatrenia na ukoncenie
podnikatel'skej ¢innosti, aby sa v dalSom, rozpo¢tovom roku uz nevykonavala.

Vsetky uvedené postupy je potrebné uskutocriovat tak, aby bol zachovany hlavny princip
podnikatel'skej ¢innosti , ktorym je tvorba zisku. Zisk v konenom dbésledku sluzi pre
podporu hlavnej €¢innosti, k zveladovaniu podmienok vychovy a vzdelavania na Skolach a
Skolskych zariadeniach.

XI.
Uginnost metodického usmernenia

Toto metodické usmernenie nadobuda G&innost’ 15, januara 2011.

JUDr. Zdenko Trebula
predseda



Priloha ¢&.i

1. Stavby (budovy, inz, stavby) - poistené

. A X - Celkova vymera Vymera plochy na  PouZivané na podn. |
Supisné disto =] | | ! o
Popis stavby | P arceine cisio plochy v m2 podn. &nn. v m2 ¢inn, zarokv % |
2. Vozidla (motorové a nemotorove) - poistené
Znaika. t £ Rocné predpisané Rocné predpisane | PouZzivané na podn, Vyska pred.
nacka, typ poistné (PZP) v € poistné (KASKO) v €| ¢inn, za rok v % poistného spolu v €
doplni UKSK doplini UKSK doplIni UKSK
3. Hnutelné veci - poistené
. 4 sl N&ZOV Obstaravacia cena Pouzivané na podn. Vyska pred,
inventarne cisio vE Cinn. za rok v % poistného v €

dopini UKSK

Vyska pred,
poistného v €
doplIni UKSK



Organizcia: Priloha €. 2

interny doklad - vypocet pomernej Casti odpisov na podnikatelsku Cinnost

Obdobie:

Néklad HC Podiel Naklad v PC Uctovny predpis
Nékladova polozka V€ PCnaHCv % vE MD DAL
Vypracoval: Zauctoval:
meno. meno:
podpis: podpis:

dna: dna:



Organizécia: Priloha €. 3

Interny doklad - vypocet pomernej Casti ostatnych nakladov na podnikatel'skd ¢innost

Obdobie:

Néklad HC Podiel Naklad v PC Uctovny predpis
Nakladova polozka vE PC na HC v % vE MD DAL
Vypracoval; Zauctoval; Uhradené dna;
meno: meno:
podpis; podpis:
dna:

dna:



