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SMERNICA ¢. 5/2023
KoSického samospravneho kraja

0 vybavovani staznosti na Urade Kosického samospravneho kraja

v

Predseda KoSického samospravneho kraja podla § 16 ods. 3 z&kona €. 302/2001 Z. z.
o samospravnych krajoch v zneni neskorSich predpisov a § 26 ods. 3 zékona €. 9/2010 Z. z.
0 staznostiach v zneni neskorSich predpisov vydava smernicu o vybavovani staznosti na
Urade Kosického samospravneho kraja, ktorou sa rusi Smernica ¢. 2/2010 z 6. aprila 2010
a Dodatok ¢. | k Smernici €. 2/2010 z 12. decembra 2011.

Clanok !
Predmet Gpravy

Tato smernica upravuje postup pri podavani, prijimani, evidovani, vybavovani, presetrovani
a kontrole vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych osob na Urade Kosickeho
samospravneho kraja (dalej len ,,Urad KSK").

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

Na UCely tejto smernice je,
(1) vybavovanim staznosti: prijimanie, evidovanie, preSetrovanie a vybavenie staznosti,

(2) vybavenim staZznosti: vratenie, odloZenie staznosti, ozndmenie vysledku preSetrenia
staznosti alebo ozndmenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchadzajlcej
staznosti.

Clanok 3
Podavanie a prijimanie staznosti

(1) Staznost sa podava na Urad KSK pisomne a mozno ju podat’ v listinnej podobe alebo
v elektronickej podobel. Kazdy zamestnanec Uradu KSK je povinny podanie javiace
charakter staZznosti bezodkladne postUpit zamestnancovi zodpovednému za vybavovanie
staznosti na Urade KSK a vedenie centralnej evidencie staZnosti (dalej len ,vecny gestor®).
Staznost' je moZné podat’ aj osobne vecnému gestorovi, ktory staZzovatel'ovi umozni, aby i ju
vyhotovil v listinnej podobe. NalezZitosti staznosti ustanovuje osobitny pravny predpis.?

(2) Po prijati staznosti podanej sposobom podla clanku 3 odsek | a zaevidovani
v registratire doruCenej poSty Uradu KSK sa staznost” bezodkladne postipi vecnému
gestorovi, ktory staznost’ zaeviduje do centralnej evidencie staznosti.

' §5o0ds. 4 a5 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
" §5 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
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Clanok 4
Centréalna evidencia st'aznosti

(1) Organizaénym Gtvarom Uradu KSK, na ktorom je vedena centralna evidencia staznosti
doruéenych na Urad KSK (dalej len ,evidencia") je usek riaditela Uradu KSK (dalej len
»usek riaditela™). Referent na Useku riaditel'a, zodpovedny za vedenie evidencie, po prijati
staznosti zaeviduje staznost' v evidencii3 a zalozi staznostny spis v zmysle registratirneho
poriadku Uradu KSK.

(2) Kazdé dorucené podanie sa posudzuje podla obsahu.

(3) Kazdé podanie, oznaCené ako staznost, musi byt bezodkladne postupené vecnému
gestorovi na posudenie, Ci ide o staznost4 aci bude ako staZznost vybavované na
zaevidovanie do centrdlnej evidencie staznosti, ktord je vedena oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti.

(4) Do centralnej evidencie staZnosti sa eviduju tie podania, ktoré spifiaju znaky staznosti
podl'a zakona o staznostiach. Eviduju sa aj tie staznosti, ktoré Urad KSK prijal a néasledne
postupil na vybavenie prisluSnému organu verejnej spravy v sulade so zakonom
0 staznostiach, ako aj staznosti, u ktorych vznikol dévod na ich odloZenieb podla zakona
0 staznostiach.

(5) Po zaevidovani staznosti vecny gestor poZiada o sucinnost’ pri preSetrovani staznosti
vecne prisludny odbor, oddelenie, samostatny referat Uradu KSK alebo kancelériu predsedu.
Sacinnostou pri preSetrovani staznosti sa rozumie poskytnutie dokladov, inych pisomnosti,
vyjadreni, informdcii a Udajov potrebnych najej preSetrenie v stanovenej lehote.

(6) Centralna evidencia staznosti musi obsahovat Udaje podla § 10 ods. ! zakona
0 staznostiach.

Clanok 5
Opravnenie na vybavovanie a preSetrovanie staznosti

(1) Predseda KSK je prislusny na vybavenie staznosti, ak ide o staznost' na Cinnost
podpredsedov KSK, riaditela Uradu KSK alebo riaditela kancelarie predsedu a hlavného
kontroléra KSK.

(2) Na vybavenie staznosti je prisluiny riaditel Uradu KSK, ak ide o staznost' na €innost
zastupcov riaditela Uradu, veddceho odboru, vedlceho oddelenia alebo vedlceho
samostatného referatu Uradu KSK. Riaditel' Uradu KSK je prislusny na vybavenie staznosti,
ak ide o staznost na Cinnost' Statutdrneho organu organizacie v zriadovatelskej
alebo zakladatel'skej pésobnosti KSK.

(3) Staznost nesmie byt pridelena na preSetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

' 810 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
' § 3 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
5 § 6 zékona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
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(4) Z vybavovania a preSetrovania staznosti je vylaceny:

a)  zamestnanec Uradu KSK, ak sa zGCastnil na Cinnosti, ktord je predmetom
staznosti,

b)  zamestnanec Uradu KSK, o nepredpojatosti ktorého mozno mat pochybnosti
vzhladom na jeho vztah k staZovatelovi, k zamestnancovi Uradu KSK, proti
ktorému staznost’ smeruje alebo k predmetu staznosti.

(5) Vecny gestor, ktory zodpovedad za vedenie evidencie zabezpeCi vybavenie staznosti
v zmysle ¢lanku 2 odsek 2.

(6) Opakovanu staznost' v tej istej veci, ak sa v nej neuvadzajd nové skutonosti vybavuje
t4 ista osoba, ktora vybavovala predchadzajlcu staznost, ak to nie je v rozpore s § 11 ods. 2
alebo s § 12 zékona o staznostiach. Dalsia opakovana staznost' je staznost toho istého
staZovatela, v tej istej veci, ak v nej neuvadza nové skutocnosti a ta sa nepreSetruje, odklada
sav zmysle § 6 ods. | pism. e), o Com sa stazovatel’ upovedomi.

(7) Staznost proti vybavovaniu staznosti a staznost’ proti odloZeniu staznosti je staznost
v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim alebo odloZzenim svojej
predchadzajlicej staznosti je novou staznostou proti postupu Uradu KSK pri vybavovani
staznosti. Staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesthlas s vybavenim alebo odloZenim
svojej predchadzajlcej staznosti vybavuje riaditel Uradu KSK. Staznost podand proti
vybavovaniu alebo odloZeniu predchadzajicej staznosti riaditefom Uradu KSK vybavuje
predseda KSK.

Clanok 6
Lehoty na vybavenie st'aznosti

(1) Lehota na vybavenie staznosti je 60 pracovnych dnib.

(2) Ak je staznost' narocna na preSetrenie lehotu moze predizit pred jej uplynutim
0 30 pracovnych dni riaditel Uradu. V pripade ak staznost’ vybavuje riaditel Uradu,
moze lehotu na vybavenie staznosti prediZit' predseda KSK.

(3) Vecny gestor oznami prediZenie lehoty stazovatel'ovi pisomne, s uvedenim dovodu a to
bezodkladne, najneskor v posledny den lehoty podla ¢lanku 6 odsek 1.

(4) Ustanovenia predchadzajucich odsekov sa vztahuju rovnako aj na vybavenie
opakovanej staZznosti a staznosti proti vybaveniu staznosti.

Clanok 7
Anonymna st’aznost’ a staznost’ zaslana na vedomie

(1) NaUrad KSK dorugena anonymna staznost' a staznost’ zaslana na vedomie sa zaeviduje
do centralnej evidencie staznosti v zmysle ustanoveni Clanku 4. Takéto staZznosti sa
nepreSetruju a vecny gestor takuto staznost’ odstupi podla obsahu staznosti prislusSnému
odboru, oddeleniu alebo samostatnému referatu Uradu KSK a kancelérii predsedu
na vedomie s tym, Ze staznost’ mdZe byt podnetom na vykonanie kontroly. Anonymna

1 813 zakona €. 9/2010 Z. z. o staznostiach
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staznost a staznost’ zaslana na vedomie sa odkladéY.

Clanok 8
Kontrola vybavovania st'aznosti

Kontrolu vybavovania staznosti doru¢enych na Urad KSK vykonava Utvar hlavného
kontroléra KSK.

Clanok 9
ZrusSovacie ustanovenie

Téato smernica rusi Smernicu ¢. 2/2010 z 6. aprila 2010 a Dodatok ¢ | k Smernici ¢. 2/2010
z 12. decembra 2011.

Clanok 10
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda Gcinnost’ 1. augusta 2023.

Kosice 17. 07.2023

Ing. Rastislav Trnka
predseda

§ 6 ods. | zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach



