Smernica Kosického samospravneho kraja ¢. ..i/2009

0 poskytovani informécii
podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam
v zneni neskorSich predpisov

Na zabezpeCenie jednotného postupu Kosického samospravneho kraja  pri vykondvani prav na
slobodny pristup k informécidm predseda Kosického samospravneho kraja (dalej len ,,KSK*)

vydava
vzmysle § 16 ods. 3 zadk. €. 302/2001 Z.z. o samosprave vysSich Uzemnych celkov (zakon
qsamosprévnych krajoch) v zneni neskorSich predpisov smernicu o poskytovani informécii na
Urade KSK ( dalej len ,,arad®).

Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Utvarom poskytujucim informacie na zéklade Ziadosti o spristupnenie informacii je prijimacia
kanceldria Uradu, ktord4 vedie aj centrélnu evidenciu vSetkych Ziadosti. Prijimacia kanceléria je
opravnena od kazdého odboru alebo samostatného referatu Uradu poZadovat podklady k stanovisku
0 poskytnuti informécie podla druhu poZadovanej informécie. Dotknuty odbor alebo samostatny
referat (dalej len ,,vecny gestor“) je povinny pripravit' podklady k Ziadosti o spristupnenie informécii
v termine stanovenom prijimacou kancelariou.

Cl.2
Poskytovanie informécii

1/ Urad aktivne zverejiiuje informécie podla vSeobecne zavazného predpisu o slobodnom pristupe
k informéciam0 (dalej len ,,zdkon*) prostrednictvom internetovej stranky KSK na adrese
www.vucke..sk (dalej len ,internetovd strdnka“) a na verejne pristupnom mieste,
ktorym je informacna tabula Gradu.

2/ Zverejiiované informécie je potrebné aktualizovat' minimalne v mesacnych intervaloch. Veddci
prislusného odboru alebo samostatného referatu Gradu je zodpovedny za spravnost’ a aktualnost’
zverejnenej informécie.

3/ Prijimacia kanceléria na zéklade sucinnosti s vecnymi gestormi umozni kazdému bez preukazania
pravneho alebo iného dbévodu nahliadnut do poZadovanych spisov alebo dokumentov
s moznostou robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumentécie. Vecny gestor
pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli poruSené povinnosti, tykajdce sa
obmedzenia pristupu k informéciam.

4/ Informécie sa poskytuju aj z neukonceného spravneho konania. Pri ich spristupneni dba prijimacia
kancelaria v sucinnosti s vecnymi gestormi na ochranu informacii chranenych zakonom.

5/ Prijimacia kanceléria v suCinnosti s vecnymi gestormi vykonéva vSetky obmedzenia prava na
informécie tak, Ze  spristupni poZadované informécie vratane sprievodnych
informécii po vylaZeni tych informécii, pri ktorych to ustanovuje zakon.
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Ak prijimacia kancelaria na zéklade pisomného stanoviska vecného gestora Ziadosti nevyhovie
hoci len scasti, pripravi podklady pre vydanie pisomného rozhodnutia o odmietnuti Ziadosti
o spristupnenie informécii (priloha €.1), ktoré doruci Ziadatel'ovi v lehote do 8 pracovnych dni od
podania Ziadosti, alebo v lehote do 15 pracovnych dni od podania Ziadosti, Vv pripade, ak
0 spristupnenie informécii Ziada nevidiaca osoba v slepeckom (Braillovom) pisme.

Cl. 3
Prijimanie a vybavovanie Ziadosti o informacie

Ziadost moZno prijat pisomne, Ustne osobne, Ustne prostrednictvom telefonu, faxom a
elektronickou postou.

Nevidiaca osobaje opravnena poZadovat’ spristupnenie informacie pristupnou formou v slepeckom
(Braillovom) pisme, slabozrak& osoba vo zv&¢Senom pisme. Pri podani Ziadosti nevidiaca osoba
predloZi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s Cervenym pasom, na ktorého
zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia "Nevidiaci - Blind".

Ak ide o taky rozsah informécie, ktory by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme
slepeckého (Braillového) pisma, KSK  spristupni poZadovanu informéciu alebo jej Cast' inym
vhodnym spdsobom (Ustne, vyhotovenim odpisu alebo vypisu, odkopirovanim informécii na
technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predléh s poZadovanymi informaciami, telefonicky,
faxom, poStou, elektronickou poStou.). NepoCujuca alebo nedoslychava osoba v Ziadosti musi
uviest', akym spdsobom, s vynimkou Ustneho a telefonického ozndmenia - poZaduje spristupnenie
informécie

Pri Gstnom prijati Ziadosti sa vyhotovi o tom pisomny zaznam ( priloha €.2), ktory musi obsahovat’
vSetky predpisané néaleZitosti Ziadosti. Zaznam o Ustne podanej Ziadost' spisuje prijimacia
kanceléria, ktory eviduje rovnako ako ostatné Ziadosti.

Ak bola Ziadost’ prijata priamo vecnym gestorom, tento zabezpeci jej bezodkladné zaevidovanie
v prijimacej kancelérii.

Ak prijimacia kancelaria disponuje poZadovanou informéciou alebo disponuje informéciou
0 sposobe, kde a ako mbZe Ziadatel informéciu ziskat, vypracuje odpoved v zdkonom stanovenej
lehote do 8 dni alebo v pripade nevidiacej osoby do 15 dni odo dha dorucenia Ziadosti a vyda
0 tom rozhodnutie zapisom v spise a v evidencnej knihe.

Ak prijimacia kancel&ria neméa poZadovanu informéciu, bezodkladne postipi Ziadost' na vybavenie
vecnému gestorovi, ktory pripravi podklady pre vypracovanie odpovede prijimacou kancelériou
v zadkonom stanovenej lehote. V pripade nevyhovenia Ziadosti alebo Ciastotného nevyhovenia
Ziadosti vecny gestor odo$le prijimacej kancelarii pisomné stanovisko s odporucanim vydat
rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti, resp. Ciastocnom odmietnuti Ziadosti (priloha €. 1). Uzavrety
spis sa odovzda prijimacej kancelérii, ktord odosle odpoved Ziadatelovi.

Ak vecny gestor ma k poZadovanej informécii pisomné stanovisko o odmietnuti alebo Ciastocnom
odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informécie, musi toto stanovisko vychadzat z konkrétneho
dévodu nespristupnenia informacie uvedeného v zakone?)

Ak prijimacia kanceléria v sucinnosti s vecnym gestorom poskytne Ziadatelovi poZadované
informécie v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zpisom v spise. Proti takému
rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok.
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vedomost’ 0 tom, kde ju mozno ziskat', postUpi Ziadost' prostrednictvom prijimacej kanceléarie do
piatich dni odo dfia dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora poZzadovanou informaciou disponuje.
Postupenie Ziadosti prijimacia kancelaria bezodkladne oznami Ziadatelovi. V pripade, ak
prijimacia kancelaria na zaklade pisomného stanoviska vecného gestora nema vedomost' o ingj
povinnej osobe, ktord by mohla poZzadovand informéciu spristupnit,  Ziadost' zamietne
rozhodnutim o odmietnuti Ziadosti.

Cl. 4
Evidencia ziadosti

KSK vedie centralnu evidenciu ziadosti v prijimacej kancelarii Gradu.

Kazda ziadost’ musi byt najskor zaevidovana v podatel'ni Gradu. Zamestnanec podatelne dradu
odovzda Ziadost' po jej zaevidovani bezodkladne prijimacej kancelarii.

Prijimacia kanceléria zaeviduje Ziadost' v centrélnej evidencii Ziadosti o slobodny pristup
k informécidm a prideli Ziadosti poradové evidencné Cislo ( PK ..../........ {prisludny rok} - info.).

Spis tykajuci sa poskytnutia informacie musi obsahovat' vSetky pisomnosti tykajlce sa
vybavovania Ziadosti, vratane informécie o spsobe jej vybavenia a Uhrady savisiacich nékladov.
VSetky pisomnosti v spise musia byt oznacené Cislom z centralnej evidencie Ziadosti.

Uzavrety spis sa po vybaveni uklada v prijimacej kancelarii.

Spisom sa pridel'uje registratirna znatka AO (poskytnutie informécii v stlade so zakonom
o0 slobodnom pristupe k informéciam) so znakom hodnoty a lehotou uloZenia S-5.

Cl.5
Opravny prostriedok

Rozhodnutie KSK o odmietnuti Ziadosti méze byt preskimané sudom podla osobitného
predpisu3’, a to na zéklade opravného prostriedku podaného na prislusnom sude v lehote 30 dni
odo dna dorucenia rozhodnutia.

Spbésob podania opravného prostriedku  upravuje osobitny predpisd’ v ustanoveniach
0 spravnom sUdnictve.

Cl. 6
Uhrada néakladov

Informécie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou Uhrady materidlnych nékladov spojenych so
zhotovenim kopii, so zadovazZzenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informécie Ziadatel'ovi.

Prijimacia kancelaria v sucinnosti s vecnym gestorom poskytuje informécie bezplatne do vysky
nakladov 3,30 €, pricom postupuje podla schvaleného sadzobnika thrad ( priloha¢. 3).



3/ Naéklady na spristupnenie informécie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znéasa
KSK.

Cl. 7
Uginnost’

1/ Téato smernica nadobdda ucinnost ... )
‘Il ZruSuje sa Smernica ¢. 5/2006 o o poskytovani informacii na Urade KoSického samospravneho

kraja podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov ( z&kon o slobode informacii).

V Kosiciach dna..../i..AlU..AY./

U §5 zak. €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorich predpisov

2) §8az 13 zék. €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov
3) § 244 anasl. ObCianskeho stidneho poriadku

4) Obciansk y sudny poriadok



