Postup ako zobrazit predchadzajuice Cislo spisu
v IS Fabasoft

Na doplnenie stipca s ¢islom spisu z predchadzajticeho kalendarneho roku je potrebné
postupovat nasledovne:
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Zobrazi sa vam stipec ,,Evidencia zmien“ kde cez kontextovi ponuku sa vdm zobrazi ponuka
v ktorej vyberiete ,,Pridat stipec* a ,,Nové &islo“
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Postup ako zobrazit predchadzajuice Cislo spisu
v IS Fabasoft

Aby ste nemali mnoho stipcov zobrazenych, tak ten s ndzvom ,,Evidencia zmien“ odportéam
odobrat a to nasledovne:
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Takto vam ostane zobrazeni aktualne Cislo spisu z roku 2025 a tiez predos$lé Cislo spisu z roku
2024.
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Spisy, ktoré su plne elektronické pre Reg. stredisko netlacdite, len tie kombinované alebo plne
listinné. Ak mate spis preneseny do roku 2025 (kombinovany ¢&i listinny*, odpord¢am na poévodny
spisovy obal z roku 2024 ceruzou/perom hl. tak aby ostalo ¢itatelné, Skrtnut pévodné &islo

a vedla ¢i nad ¢islo napisat aktualne. Ostane vam historicky prehlad spisu.

KoSice 03.01.2024
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Spracovala: Anna Litavcova, sprava registratury KSK



