>

SKOLSKY INTERNAT

POVAZSKA

KOSICE SKOLSKY INTERNAT, POVAZSKA 7, 040 11 KOSICE

VEC

Vsetkym zaujemcom

Vyziadanie cenovej ponuky na predmet zakazky “Spracovanie komplexnej uétovnej

agendy RO”

Dovol'ujeme si Vas tymto poziadat’ 0 zaslanie cenovej ponuky na predmet zakazky s nazvom
“Spracovanie komplexnej uctovnej agendy RO”, ktord bude sluzit' pre tucely vyberu

dodavatela.

Cenova ponuka musi zahfiat' vSetky naklady spojené s realizaciou premetu zakazky vratane
dopravy. Cenu je potrebné uviest bez DPH, vysku a sadzbu DPH a celkovu cenu s DPH
(uchadzag, ktory nie je platcom DPH uvedie cenu koneénu a na skuto¢nost’, ze nie je platcom
DPH upozorni). V pripade, Ze sa pocas realizacie zakazky neplatca DPH stane platcom DPH,
nevznika mu narok na apravu — navySenie ceny za predmet zakazky o cenu DPH).

1. Predmet zakazky:

a) Nazov zakazky: Spracovanie komplexnej Gctovnej agendy RO

b) Druh zakazky: sluzby

¢) Spoloény slovnik obstardvania (CPV): 79211000-6 - U&tovnicke sluzby

2. Typzmluvy: Zmluva nasluzby podla § 269 Obchodného zakonnika, bude sa pozadovat
len od Gspe$ného uchadzaca

3. Miesto dodania predmetu zikazky: Skolsky internat, Povazska 7, 040 11 Kogice

4. Kontaktna osoba pre VO: Ing. Karolina Kacsenyéakova, 055 6441405,

e-mail: sipovke@sipovke.sk

5. Podrobny opis predmetu zakazky a jeho rozsah:
Predmetom zakazky je spracovanie komplexnej t¢tovnej agendy.

Na 1 uctovny doklad — priemerne 3 Gétovné zapisy

Popis ¢innosti rozpoctového uétovnictva:
1. Uctovanie / pocet dokladov:

Dodavatelia (doslé faktary) v hlavnej ¢innosti / 299 faktur
Dodavatelia (doslé fakttry) v podnikatel'skej ¢innosti / 13 faktar
Dodavatelia (doslé faktary) v stravovacej ¢innosti / 403 faktur
Odberatelia (odoslané faktury) v hlavnej ¢innosti / 4 faktar
Odberatelia (odoslané faktary) v podnikatel'skej ¢innosti / 22 fakttr
Odberatelia (odoslané faktury) v stravovacej ¢innosti / 7 faktar
Pokladna v hlavnej ¢innosti / 181 poloziek

Pokladna v podnikatel'skej ¢innosti / 266 poloziek

Bankové vypisy z prijmového uctu / 229 vypisov

Bankové vypisy z uctu vlastnej ¢innosti / 248 vypisov

Bankové vypisy z stravovacieho uctu / 245 vypisov

Bankové vypisy z uctu podnikatel'skej ¢innosti / 155 vypisov
Bankové vypisy z ostatnych uctov / 31 vypisov
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e Interné doklady / 132 dokladov (1 interny doklad obsahuje 3-4 polozky a interny
doklad predpis miezd obsahuje 31 poloziek a je 12x kazdy za rok)

Archivacia na vzdialenom serveri.

Odosielanie mesa¢nych uzavierok cez program SAP.

Odosielanie vykazov k stvrtroénym uzavierkam z programu IBEU do SAP.
Vytvaranie podkladov a nahravanie konsolidovaného balika.

Spracovanie pozadovanych dokladov pre KSK 351

Inventarizacia uctov — mesacna, kvartalna, ro¢na.

Vytvorenie poznamok — textova ¢ast’

Poradenska ¢innost’ — z toho 1x tyzdenne hodina v sidle obstaravatel’a podl'a dohody

10 Osobné vyzdvihnutie dokladov v mieste sidla obstaravatel'a 2X tyzdenne

Poziadavky na uvedeny predmet zakazky:

Ovladanie programu IBEU,

Ovladanie programu SAP,

Uttovna osnova rozpod&tovych organizacii-analytika tiétov,

Ugtovanie dotacii, vlastné prijmy, dary, kapitalové, dotacie z KSK, projekty,
Vytvaranie podkladov a nahravanie vzajomnych vzt'ahov,

Ovladanie programom JUS CKS,

Ovladanie programom SAP BW vykaznictvo,

Podrobna analytika uctov triedy 5xx,

Ovladanie programu Excel,

Ovladanie programu Word.

Prax uctovania v rozpoc¢tovej organizacii minimalne 5 rokov a predlozenie minimalne
2 referencii

6. Trvanie zmluvy, resp. lehota na dodanie alebo dokonéenie predmetu zakazky:
od 01. 02. 2024 do 31. 01. 2025

7. Predpokladana hodnota zakazky: 6.600,- EUR bez DPH

8. Podmienky financovania:
Predmet zakazky bude financovany z prostriedkov verejného obstaravatela. Predmet
zakazky sa bude financovat’ formou bezhotovostného platobného styku v lehote splatnosti
14 dni od dorudenia faktury objednavatelovi. Verejny obstaravatel' neposkytuje
preddavok.

9. Obsah predkladanej ponuky:
Ponuky uchadza¢ predklada elektronicky alebo v listinnej forme a musi obsahovat’ nasledovné
dokumenty:

a) Navrh na plnenie kritérii podl'a prilohy €. 1 tejto vyzvy

b) Identifika¢né tidaje uchadzaca podl'a prilohy ¢. 2 tejto vyzvy

€) Minimalne 2 referencie od rozpoctovych organizacii, pre ktoré¢ uchadzac¢ spracovaval

uctovna agendu

10. Oznacenie obalu ponuky (v pripade, Ze uchadzac preklada ponuku v listinnej podobe)
Uchadzac¢ vlozi ponuky podl'a bodu 11. Obsah predpokladanej ponuky, do nepriehl'adne;j
obalky, ktora musi byt’ uzatvorena a oznacena nasledovnymi tidajmi:



— adresa predkladania ponuk (adresa verejného obstaravatel'a)

— adresa uchadzaca — nazov alebo obchodné meno, adresa sidla alebo miesta podnikania
— oznacenie heslom ,,sut’az Neotvarat™*

— oznacenie zakazky: “Spracovanie komplexnej Gétovnej agendy RO*

11. Lehota a miesto na predkladanie ponik

a) Dna 25.01.2024 do 10:00 hod.

b) Dorucenie postou do sidla verejného obstaravatel'a a osobne na tej istej adrese, na
sekretariat v ¢ase tradnych hodin: 8:00 — 15:00, elektronicky na emailovt adresu:
sipovke@sipovke.sk, pricom v predmete emailu bude uvedené “Spracovanie
komplexnej Gétovnej agendy RO — ponuka VO”

¢) Pri doruceni ponuk je rozhodujuci, pre postudenie lehoty predloZenia ponuky, datum a
¢as dorucenia verejnému obstaravatel'ovi

d) Ponuky sa predkladaji v slovenskom jazyku.

e) Cenova ponuka obsahuje navrh zmluvy, ktory je uchadza¢ povinny reSpektovat

12. Lehota viazanosti ponik: 31.01. 2024
13. Kritéria na vyhodnotenie pontik: Najnizsia cena za cely predmet zakazky

14. Doplitujtice informacie:

Verejny obstaravatel vyhodnoti ponuky z hladiska splnenia poziadaviek verejného

obstaravatela na predmet zakazky a vylu¢i ponuky, ktoré nespiiiaju poziadavky na predmet

zakazky uvedené v tejto vyzve.

V pripade, ak uspesny uchadza¢ odstapi od svojej ponuky, verejny obstaravatel’ moze uzavriet

zmluvu s uchadza¢om, ktory skoncil ako d’al$i v poradi.

Vsetky vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky znasa uchadza¢ bez finanéného

naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ponuku aj v pripade, ked” sa zmenia

okolnosti, za ktorych sa vyzva vyhlasila, ak vSetky ponuky prekrocia vysku finanénych

prostriedkov, ktoré ma verejny obstaravatel’ na tento ucel vyclenené.

Verejny obstardvatel moZe zruSit' pouzity postup verejného obstaravania z nasledovnych

doévodov:

— nebude predlozena ani jedna ponuka,

— ani jeden uchadzac nesplni podmienky ucasti,

— ani jedna z predlozenych ponuk nebude zodpovedat’ ur¢enym poziadavkam v tejto vyzve,

— vSetky ponuky uchadzacov budi mat’ vyssiu cenu, ako je predpokladana hodnota zakazky
urCena verejnym obstaravatelom, alebo ak vsetky ponuky prekrocia vysku finanénych
prostriedkov, ktoré ma verejny obstaravatel’ na tento ucel vyclenené.

— zmenia sa okolnosti, za ktorych sa toto verejné obstaravanie vyhlasilo.

Podpis osoby zodpovednej za verejné obstaravanie: Ing. Karolina Kacsenyakova
Kosice 17. 01. 2024
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