Stredna zdravotnicka Skola, Moyzesova 17, 041 76 KosSice

Kontakt: 0911 169 317, email: gabsturova@szske.sk, kont.osoba: Ing. Anna Gabsturova

Spis ¢.: 2-1/2021
VYZVA
na predkladanie ponuk
podla § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,,zakon*)
S hazvom
»Komplexné spracovanie mzdovej a personalnej agendy*

1. ldentifikacia verejného obstaravatela

Néazov verejného obstaravatefla: Stredna zdravotnicka Skola, Moyzesova 17, KoSice
Adresa sidla/miesta podnikania: Moyzesova 17, 041 76 KosSice

ICO: 00606766

V zastupeni: Mgr. Eva Goblova, riaditelka Skoly

Tel.kontakt: 055/ 622 11 89

e-mail: skola@szske.sk

Internetova stranka: www.moyzeska.sk

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie:
Ing. Anna Gabsturova, tel: 0911 169 317

Nazov zakazky: Komplexné spracovanie mzdovej a personalnej agendy.

Druh zakazky: Zakazka na poskytnutie sluzby.

Spoloény slovnik obstaravania (CPV): 79631000-6 Personalne a mzdové sluzby

Typ zmluvy: Zmluva o poskytnuti sluzieb

Opis predmetu zakazky a jeho rozsah:

Rozpoctova organizacia s poctom zamestnancov internych 62 a zamestnancov na dohodu 90.

PozZiadavky na poskytovatela:

Poskytovatel sa zavazuje pre objednavatela:

- spracovavat v sulade s pravnymi predpismi personalnu a mzdovu agendu,

- na zaklade mesacnych vykazov spracovavat vyplaty internym zamestnancom objednavatela a
zamestnancom na zéklade dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,

- vypracovavat vykazy o odvodoch, Statistické vykazy, hlasenia suvisiace s predmetom zmluvy
a zabezpeclovat ich predkladanie v stanovenej forme a prisluSnej lehote na predkladacie
miesta,

- zucasthovat sa kontrol vykonavanych u objednavatela organmi Statnej spravy za predpokladu,
ze tato kontrola suvisi s uvedenymi ¢innostami.

Poskytovatel bude vykonavat Cinnosti vo vlastnych priestoroch. 1 krat 2 hodiny tyZdenne pocéas

uradnych hodin pre zamestnancov bude pritomny u objednavatela (defi a Cas sa ur€i po

vzajomnej dohode) a mimo uradnych hodin telefonicky kontakt.

Poskytovatel sa zavazuje pre objednavatela vykonavat' €innosti nasledovnych spésobom:

- spracovanim mzdovej a personalnej agendy v zmysle platnych pravnych predpisov v
programe VEMA

- mesacnym spracovanim miezd podfa dohodnutého harmonogramu

- spracovanim Statistickych vykazov podla poziadaviek Statistického uradu a KSK

- kontrolou spracovania podkladov k mzdam

- spracovanim roénych a $tvrtroénych vykazov na DU

- spracovanim ro€ného zuctovania dane a roéného zucétovania zdravotného poistenia

- spracovanim potvrdenia k déchodkom, evidenénych listov, potvrdeni o prijme pre uradné
ucely a sukromné ucely zamestnancov objednavatela

- archivaciou miezd, pripravou vystupov miezd pre SP na médiach

- spracovanim dokumentacie pri vzniku a ukon&eni pracovného pomeru
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- odosielanim odhlasok, prihlaSok, hlaseni o nemoci a mesacnych vykazov do zdravotnych
poistovni (podla moznosti elektronicky)

- odosielanim elektronickych mesaénych vykazov do socialnej poistovne

- systémovym oSetrenim programu VEMA

Poskytovatel bude povinny vykonavat dané cinnosti v sulade a v rozsahu pozadovanom

Zakonnikom prace €. 311/2001 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, zakonom ¢. 552/2003 Z.z. o

vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov zakonom 553/2003 Z.z. o

odmernovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich

predpisov, zakonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan€nej kontrole a audite a o zmene a doplneni

niektorych zakonov a ostatnymi pravnymi predpismi platnymi a u¢innymi na uzemi SR, internymi

normami objednavatela, ktoré upravuju €innosti.

Lehota na predkladanie ponuk: najneskér do 27. 01. 2021 do 12:00.

Cena:

Cenova ponuka bude obsahovat cenu v eurach bez DPH, cenu v eurach vratane DPH a

informaciu, ¢i je uchadzac platitelom DPH (blizSia Specifikacia v prilohe €. 2).

Navrh zmluvy

Navrh zmluvy bude verejny obstaravatel poZzadovat len od uspesného uchadzaca.

Trvanie zmluvy: od 01.02.2021 do 31.01.2022.

Podmienky financovania:

Poskytovatelovi sa neposkytne preddavok. Lehota splatnosti faktur je 14 kalendarnych dni odo

dfa jej dorugenia.

Pozadované doklady:

Uspe$ny uchadzaé musi predlozit doklad o svojej odbornej spdsobilosti a o opravneni dodavat

sluzbu uvedenu v predmete zakazky (Vypis z Obchodného registra SR alebo Vypis zo

Zivnostenského registra SR a pod.).

Spésob tvorby ceny:

Navrhovana zmluvna cena musi byt stanovena podla zakona NR SR ¢&. 18/1996 Z. z. o cenach v

zneni neskorSich predpisov, vyhlaSky MF SR €. 87/1996 Z. z.. Cenu uvedte bez DPH, vysku a

sadzbu DPH a celkovu cenu s DPH (uchadzag, ktory nie je platcom DPH uvedie cenu konecnu a

na skutoCnost, Ze nie je platcom DPH upozorni. V pripade, ?e sa poCas realizacie zakazky

neplatca DPH stane platcom DPH, nevznikd mu narok na uUpravu — navySenie ceny za predmet

z&kazky o cenu DPH).

Uchadza¢ je povinny do navrhovanej zmluvnej ceny zahrnut vSetky naklady suvisiace s

realizaciou predmetu zékazky, v zmysle tejto vyzvy a jej priloh.

Obsah predkladanej ponuky:

Ponuky uchadzac predklada v listinnej forme a musi obsahovat nasledovné dokumenty:

a) Navrh na pInenie kritérii podla prilohy €. 1 tejto vyzvy

b) Identifikacné udaje uchadzaca podra prilohy €. 2 tejto vyzvy

c) Cestné vyhlasenie uchadzada podla prilohy &. 3 tejto vyzvy

Oznacenie obalu ponuky

Uchadzac¢ vloZi ponuky podfa bodu 12., obsah predkladanej ponuky, do nepriehfadnej obalky,

ktora musi byt uzatvorena a oznacena nasledovnymi udajmi:

- adresa predkladania ponuk (adresa verejného obstaravatela bod 1)

- adresa uchadzac¢a — nazov alebo obchodné meno, adresa sidla alebo miesta podnikania

- oznacenie heslom ,sutaz Neotvarat®

- oznacenie zékazky: KOMPLEXNE SPRACOVANIE MZDOVEJ A PERSONALNEJ AGENDY

Podmienky ucasti, ktoré musi uchadzaé pred uzatvorenim zmluvy preukazat’
e § 32 ods. 1 pism. e) je opravneny dodavat tovar, uskutoCriovat stavebné prace
poskytovat sluzbu, splnenie predmetnej podmienky ucasti verejny obstaravatel overi
prostrednictvom informaénych systémov verejnej spravy
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o § 32 ods. 1 pism. f) nema ulozeny zakaz uUcasti vo verejnom obstaravani potvrdeny
koneénym rozhodnutim v SR alebo v $tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého
pobytu, uchadzag predlozi: estné vyhlasenie (vo forme tladiva Priloha &. 3), Ze dodavatel
nema ulozeny zakaz u€asti vo verejnom obstaravani

o minimalne 5 ro€na prax v oblasti spracovania miezd v sulade a v rozsahu poZadovanom
zdkonom ¢&. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov zakonom 553/2003 Z.z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

17. Lehota a miesto na predkladanie ponuk:

a) vyhodnotené budu ponuky doru¢ené do 27.01.2021 do 12:00.

b) Dorucenie poStou na adrese uvedenej v bode 1. tejto vyzvy. Osobné dorucenie na tej istej
adrese, vzhlfadom na aktudlnu situaciu spojend s ochorenim Covid-19, je mozné len na
z&klade predchadzajuceho telefonického dohovoru, na vyssie uvedenom telefénnom Cisle.

c) Pri doru€eni ponuk je rozhodujuci, pre posudenie lehoty predloZenia ponuky, datum a &as
dorucenia verejnému obstaravateflovi.

d) Ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku.

18. Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk:

Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk je neverejny akt. Predpokladom uspes$ného vyhodnotenia

sutaze su ponuky uchadzacov bez nedostatkov posudzovanych podla tejto vyzvy na predlozenie

ponuky. Verejny obstaravatel vylu¢i uchadzaca, u ktorého existuje dévod na vylucenie podla § 40

ods. 6 pism. f) zakona o verejnom obstaravani.

Vysledok vyhodnotenia ponuk bude oznameny uchadzacom formou mailovej komunikacie.

19. Kritéria vyhodnotenia ponuk:
Verejny obstaravatel pre vyhodnotenie uspesnosti uchadzada stanovil jedno kritérium:

Navrh na plnenie kritérii.

Cena predmetu zakazky vratane DPH sa bude hodnotit nasledovnym sposobom:

- nakolko predmetom hodnotenia ponuky je najnizSia cena, komisia na vyhodnotenie ponuk
bude ponuky hodnotit poradovym systémom. Najniz§ej cene ponuky bude priradené prvé
miesto ostatnym ponukam druhé, tretie, atd. NajuspesnejSou ponukou sa stane ponuka, ktora
sa umiestni na prvom mieste, a bude spifat vSetky podmienky Gdasti, ostatné ponuky sa
stanu neuspeSnymi ponukami.

20. Pocet priloh celkom:

Priloha &. 1 — Navrh na plnenie kritérii

Priloha &. 2 — IdentifikaCné Udaje uchadzaca

Priloha &. 3 — Cestné vyhlasenie uchadzaca

Podpis osoby zodpovednej za verejné obstaravanie:

Mgr. Eva Goéblova
riaditelka Skoly
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Priloha ¢. 1

NAVRH NA PLNENIE KRITERIi

Nazov zakazky: Komplexné spracovanie mzdovej a personalnej agendy

Obchodné meno uchadzaca

Sidlo uchadzaca

ICO

DIC

IC DPH

Statutarny zastupca uchadzaca

Cenalinterny zamestanec/mesiac (bez DPH): ,- EUR
Cena/zamestanec na dohodu/mesiac (bez DPH): »- EUR
Roéné zuétovanie dane z prijmov FO »~EUR
Cena spolu/rok/62 internych zamestnancov (bez DPH) - EUR
Cena spolu/rok/90 zamestnancov na dohodu (bez DPH) - EUR
Celkova cena za rok (bez DPH) ,- EUR
Celkova cena spolu za rok (s DPH) ,~EUR

Uchadzacom navrhovana zmluvna cena uvedena v ponuke uchadzaca, bude vyjadrena v EURO. Cena musi byt spracovana
v sulade s poZiadavkami na predmet zékazky. Cena za predmet zakazky musi byt stanovena podfa zdkona NR SR ¢&.
18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky MF SR ¢&. 87/1996 Z. z. a musi byt stanovena ako cena
maximalna, zahrriujuca aj vSetky vedlajSie naklady spojené s dodanim predmetu zakazky.

* neplatca DPH vyplfia iba stipec cena v EUR bez DPH.

Meno, priezvisko, tituly Statutdrneho organu uchadzaca

a odtlacok peciatky
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Priloha ¢. 2
Identifikaéné udaje uchadzaca
Nazov a sidlo verejného Stredna zdravotnicka Skola, Moyzesova 17, KoSice
obstaravatela Moyzesova 17, 040 01 KosSice
Nazov predmetu zakazky Komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy
Postup zadavania zakazky zakazka s nizkou hodnotou § 117

Obchodné meno uchadzaca
(obchodné meno uvadzat rovnako vo vSetkych
dokumentoch)

Sidlo uchadzaca:

ICO

DIC

IC DPH

Statutarny zastupca uchadzaca

Kontaktna osoba uchadzaca pre tento postup
VO

Telefon

E-mail

URL . internetova adresa

Meno, priezvisko, tituly Statutdrneho organu uchadzaca

a odtlacok peciatky
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Priloha ¢. 3

CESTNE VYHLASENIE

Nazov zakazky: Komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy

Obchodné meno uchadzada

Sidlo uchadzaca:

ICO

DIC

IC DPH

Statutarny zastupca uchadzada

ako Statutarny organ u vysSie uvedeného uchadzaca tymto Cestne vyhlasujem, Zze nemame ulozeny
zakaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo
v §tate sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu podla § 32 ods. 1 pism. f) zakona ¢.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Dalej gestne vyhlasujem, Ze mam minimalne 5 roéni prax v oblasti spracovania miezd v sulade a v
rozsahu pozadovanom zakonom ¢&. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorSich predpisov zdkonom 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

Som si vedomy/a toho, zZe pokial by mnou uvedené informacie neboli pravdivé alebo zavaznym
spbsobom zaml¢ané, budem &elit vSetkym z toho vyplyvajacim pravnym nasledkom.

Meno, priezvisko, tituly Statutarneho organu uchadzaca

a odtlacok peciatky
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