VYCHODOSLOVENSKE MUZEUM V KOSICIACH
KULTURNE ZARIADENIE KOSICKEHO SAMOSPRAVNEHO
KRAJA

Sekretariat: 055/62 203 09

E-mail: info@vsmuzeum.sk

www.vsmuzeum.sk

Vyzva na predkladanie ponuk
(prieskum trhu na stanovenie PHZ a vyber zmluvného partnera)

zakazka podla § 117 Zdakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplnent niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,ZVO*)

1.Identifikacia verejného obstaravatel’a

Nazov: Vychodoslovenské mizeum v KoSiciach
So sidlom : Namestie Maratonu mieru 2, 040 01 Kosice
Zastapena : PhDr. Robert Pollék - riaditel’

ICO : 31297803

Email: info@vsmuzeum.sk

Kontaktna osoba vo veciach zakazky:

Meno a priezvisko : Mgr. Anna Topol¢aniova

Telefon: +421 55 62 203 09

Email: anna.topolcaniova@vsmuzeum.sk
Kontaktna osoba vo veciach verejného obstaravania:
Meno a priezvisko : Ing. Renata Sobotkova

Telefon: +421 55 622 03 09

Email: renata.sobotkova@vsmuzeum.sk

2. Predmet obstaravania

2.1 Nazov zakazky: ,,Vykon zodpovednej osoby za oblast’ ochrany osobnych udajov*
2.2 Druh zékazky: zakazka na poskytnutie sluzby

2.3 Typ zmluvy: Zmluva o poskytovani sluzieb zodpovednej osoby

2.4 CPV: 72220000-3, 72330000-2, 79000000-4, 79100000-5

3. Informacie o organizacii:

- po¢et zamestnancov 61 a pracovnopravne vztahy na zéklade dohod

- spracovanie personalnej, mzdovej a uctovnej agendy - software a ru¢ne

- registratira

- bez dochddzkového systému

- kamerové systémy

- centralna evidencia mtizejnych zbierok, spracovanie agendy propagacného oddelenia,
zverejiiovanie fotografii, zmluvné vztahy s fyzickymi osobami

4. Miesto, termin predmetu obstaravania
4.1 Miesto: Vychodoslovenské mizeum v Kosiciach, Nam. Maratoénu mieru 2, 040 01 Kosice
4.2 Termin poskytovania sluzieb na predmet zakazky: neurcité obdobie
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5. Stru¢ny opis predmetu obstaravania
Obsahom pozadovanej sluzby su nasledovné ¢innosti:
e Aktualizacia dokumentacie Ochrany osobnych udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. 0
ochrane osobnych tidajov, s ¢l. 37 NARIADENIA EUROPSKEHO PARLAMENTU A
RADY (EU) 2016/679 (,,GDPR®), podl'a zmien v organizacii v podmienkach VSM.

e Monitorovat’ a zostladit’ spracovanie OU v stilade GDPR a so zdkonom o ochrane
osobnych udajov

e Vykonat interné audity informacnych systémov, podla potreby ich aktualizovat

e Mapovanie toku osobnych udajov, ich likvidacia

e Analyza rizik, postdenie vplyvu
e Aktualizovat’ bezpeCnostné smernice
e Navrhnat' primerané bezpecnostné opatrenia

e Vykonat Skolenie zamestnancov a zabezpecenie poverenia opravnenych osob

e Spracovanie dokumentécie — internd smernica o OOU v podmienkach VSM
Kontrola aktualnosti formularov, spracovanie tlacovych suhlasov — zamestnanec,
dohodar
FO — zmluvny vzt'ah podl'a autorského zdkona,

obc¢ianskeho zdkona.
sprostredkovatel- vykon sluzby BOZP, uchovavanie
monitorovacich zaznamov
poskytovanie informacii v rAmci pracovnopravnych vztahov (ZP, SP, DU, DDS),
autorskym spolo¢nostiam, zhotovenie videozdznamov a fotografii a ich uverejnenie

e Vedenie zaznamov o spracovatel'skych ¢innostiach v zmysle platne legislativy

e Aktualizacia dokumentacie podl'a zmien v organizacii a legislative.

e Telefonicke a osobné konzultacie

e Vykon funkcie zodpovednej osoby

6. Cena a sposob urcenia ceny

6.1 Predmet zdkazky pozaduje verejny obstaravatel ocenit’ v stlade s tabulkou na ocenenie
predmetu obstaravania, ktora tvori Prilohu ¢. 1 tejto vyzvy — Navrh na plnenie kritérii.

6.2 Cenové ponuky sa predkladaju v mene EUR s presnostou na max. 2 desatinné miesta.

6.3 Cena musi zahfnat’ vSetky naklady uchadzaca suvisiace s vykonom danej ¢innosti.

6.4 Pokial’ uchadzac nie je platcom DPH, tak na tuto skuto¢nost’ v ponuke upozorni.

7. Predpokladana hodnota zikazky

7.1 Vyzva zaroven slizi aj za i€elom stanovenia aktualnej predpokladanej hodnoty zdkazky Vv sulade
S ustanoveniami § 6 ZVO.

7.2 Ak predlozené ponuky budi porovnatel'né a nepresiahnu vysku finanéného limitu v zmysle ZVO,

v

cely predmet zakazky.

8. Rozdelenie predmetu: nie
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9. Moznost’ predloZenia variantnych rieSeni: neumoziuje sa

10. Predkladanie cenovych ponik:

10.1 Lehota na predkladanie ponuk je urcena do: 27.11.2019 do 15:00 hod.

10.2 Cenové ponuky sa predkladaju v slovenskom jazyku a v mene EUR.

10.3 Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk je zmena alebo doplnenie ponuky vylucena. Po
uplynuti lehoty na predkladanie ponuk nie je mozné predlozené ponuky odvolat’.

10.4 Uchadza¢ moze predlozit’ iba jednu cenovu ponuku. Ponuky po predloZzeni nemozno menit’
ani doplnat’. Pripadna oprava zrejmych chyb a nespravnosti, ktoré vznikli pri vyhotoveni ponuky
je mozna aj po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk.

10.5 Dorucenie cenovych ponuk: poStou, osobne alebo elektronicky (e-mailom).

10.5.1 V pripade dorucenia cenovych ponuk postou alebo osobne sa ponuky dorucuju v listinnej

podobe Vv uzatvorenej obalke na adresu uvedent v bode 1. a ozna¢uju sa nazvom zakazky:
. Vykon zodpovednej osoby za oblast’ ochrany osobnych idajov¢‘— NEOTVARAT.

10.5.2 Ak uchadzac predlozi cenovu ponuku prostrednictvom postovej zasielky, rozhodujuci je
termin dorucenia ponuky verejnému obstaravatel'ovi.
10.5.3 V pripade dorucenia ponuky elektronicky (e-mailom) sa ponuky dorucuju na e-mailova
adresu: renata.sobotkova@vsmuzeum.sk, predmet spravy sa uvedie:

.Vykon zodpovednej osoby za oblast’ ochrany osobnych tidajov‘— NEOTVARAT.
Je potrebné zabezpelit’ preukizanie otvarania/precitania e-mailovej spravy poziadavkou
potvrdenia o precitani alebo inym vhodnym spésobom.
V tomto pripade si verejny obstaravatel’ vyhradzuje pravo, aby uchadza¢ na poziadanie predlozil
original dokumentov doru¢enych elektronicky (e-mailom).

11. Lehota viazanosti poniuk
11.1 Cenova ponuka zostava platna pocas lehoty viazanosti ponuky stanovenej do: 31.03.2020

12. Podmienky financovania

12.1 Predmet zékazky bude financovany z vlastnych zdrojov verejného obstaravatel’a.

12.2 Platba sa bude realizovat mesacne ako pausalna odmena formou bezhotovostného
platobného styku v mene EUR na zaklade predloZenej faktiry, ktora musi spiiat’ naleZitosti
danového dokladu.

12.3 Splatnost’ faktury je do 20-tich kalendarnych dni.

13. Podmienky ucasti uchadzacov
Uchadza¢ v cenovej ponuke predlozi doklady a dokumenty preukazujice splnenie podmienok
ucasti:
13.1 Podmienky ucasti — osobné postavenie podPa § 32 ods.1 pism. e) a f) ZVO
13.1.1 Na preukazanie podmienky ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. €) ZVO uchadzac predlozi:
- aktualny doklad (nie starsi ako 3 mesiace), ktorym preukaze opravnenie poskytovat’ sluzby
v oblasti, ktory zodpoveda predmetu zakazky (vypis z obchodného registra alebo vypis zo
zivnostenského registra alebo iny doklad) podl'a § 32 ods. 2 pism. €) ZVO,;

alebo
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- ndhlad do Zoznamu hospodarskych subjektov podl'a § 152 ods. 1 ZVO vedenom Uradom pre
verejné obstardvanie, z ktoré¢ho bude zrejmé, Ze uchddza¢ je opravneny poskytovat’ sluzby
Vv oblasti, ktory zodpoveda predmetu zékazky.

Ak uchadza¢ doklad uvedeny v bode 13.1.1 nepredlozi a nie je zapisany v Zozname
hospodarskych subjektov, verejny obstaravatel moéze overit jeho oprdvnenie v Registri
pravnickych osdb, podnikatel'ov a organov verejnej moci, ak je zapisany v danom registri. Ak by
vyhl'adévanie v prisluSnom registri nebolo mozné, v takom pripade bude uchadzac¢ poziadany o
doplnenie dan¢ho dokladu.

13.1.2 Na preukazanie podmienky tcasti podla § 32 ods. 1 pism. f) ZVO uchadza¢ predlozi:

- ze nema ulozeny zékaz ucasti vo verejnom obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim v
Slovenskej republike alebo v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu, ¢o dokladuje
podpisanym Cestnym vyhliasenim podla § 32 ods. 1 pism. f) - Priloha ¢. 2 tejto vyzvy (tento
doklad nemusi predlozit’ ak je zapisany v Zozname hospodarskych subjektov).

13.3 U uchadzaca nesmie byt dovod na vylicenie pre konflikt zaujmov podla § 40 ods. 6
pism. f) ZVO. Uchadza¢ doklad o konflikte zdujmov nepredkladd. V pripade vylacenia
uchédzaca, dokazné bremeno je na verejnom obstaravatel'ovi.

14. DalSie poZiadavky na uchadzada
14.1 Uchadza¢ suhlasi aberie na vedomie, Ze nesie plni zodpovednost za Spracovanie,
aktualizaciu GDPR dokumentacie a vSetkych ¢innosti stvisiacich s predmetom zakazky.

15. Obsah cenovej ponuky

15.1 Doklady a dokumenty, ktorymi uchadza¢ preukaze splnenie podmienok ucasti (vid’ bod 13.

Vyzvy).

15.2 Vyplneny a podpisany Navrh na plnenie Kritérii — Priloha ¢. I tejto vyzvy.

15.3 Uchadzac¢ predlozi navrh Zmluvy o poskytovani sluzieb zodpovednej osoby (vid’ bod 2.3

Vyzvy)

Vietky predloZené dokumenty musia byt’ podpisané

- uchadzacom, t.j. osobou/osobami opravnenymi konat’ v mene uchadzaca v sulade s dokladom o
opravneni podnikat’
alebo

- zastupcom uchadzaca opravnenym konat' v mene uchadzaca (stiCast'ou ponuky bude adekvatne
pisomné plnomocenstvo pre zastupcu uchadzaca podpisané uchadzac¢om podla prvej odrazky
tohto bodu).

16. Kritérium na hodnotenie cenovych ponik

16.1 Jedinym kritériom je najniZSia cena bez DPH na cely predmet zikazKy bez moznosti
uctovat’ d’alSie naklady (napr. cestovné, kopirovanie, administrativna ¢innost, papier a in¢)

16.2 V pripade ak cenové ponuky budi zhodné, bude rozhodujuci ¢as podania cenovej ponuky, t.

Z. skor podana ponuka bude umiestnena v poradi vysSie ako neskor podana ponuka.
16.3 Ponuky budu zoradené od najnizsej po najvyssiu.

17. Doplitujice informacie
17.1 Po vyhodnoteni cenovych pontk verejny obstaravatel ozndmi uchiddzaCom vysledok
vyhodnotenia pisomne postou alebo elektronicky / e-mailom.
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17.2 Uspesny uchadza¢ musi splnit’ stanovené podmienky tcasti a predlozit’ doklady pozadované
verejnym obstaravatelom.

17.3 Ak uspesny uchadza¢ z akéhokol'vek dovodu odstupi, verejny obstaravatel’ méze vyzvat
d’alsiecho uchadzaca v poradi, ktory splnil vSetky podmienky tcasti a poziadavky na predmet
zéakazky.

17.4 Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo:

- zrusit’ pouzity postup zadavania zakazky v pripade, ze sa zmenia okolnosti, za ktorych sa
vyhlésilo verejné obstaravanie;

- neprijat’ ani jednu cenova ponuku v pripade, ze predlozené ponuky nebudi zodpovedat
poziadavkdm stanovenym v tejto vyzve alebo budi inak neprijatelné, budu v rozpore
s finanénymi moznostami verejného obstaravatela, resp. z internych dovodov verejného
obstaravatel’a.

17.5 Vsetky vydavky spojené s pripravou, predlozenim dokladov a predlozenim cenovej ponuky
znasa vyhradne uchadzac¢ bez financného naroku voci verejnému obstaravatel'ovi.

17.6 Uchadzac predloZenim cenovej ponuky vyjadruje sihlas so stanovenymi podmienkami
verejného obstaravatela.

Kosice, 15/11/2019

Prilohy:
Priloha €. 1 - Navrh na plnenie kritérii
Priloha ¢. 2 — Cestné vyhlasenie podl'a § 32 ods. 1 pism. f)
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