
 

 

Strana 1 z 4 

 

Košický samosprávny kraj, Námestie Maratónu mieru 1, 042 66 Košice 
Oddelenie verejného obstarávania 

 

VÝZVA NA PREDLOŽENIE PONUKY 
Postup pre zákazky podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní  

a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov  
 

 

 „Analýza a optimalizácia procesov Úradu Košického samosprávneho kraja“  
 Služby – výber poskytovateľa 

   

                              

1)    Identifikácia verejného obstarávateľa:  

Názov organizácie:                                         Košický samosprávny kraj 
Adresa organizácie:                                          Námestie Maratónu mieru 1, 042 66 Košice 

IČO:                                                                  35 541 016 

WEB (URL) organizácie:                                 www.vucke.sk 

Kontaktná osoba:                                              Ing. Alžbeta Naďová  

(vo veciach verejného obstarávania) 

Telefón:                                                            +421 (0) 55 7268 235 

E-mail:                                                              alzbeta.nadova@vucke.sk 

Kontaktná osoba:                                              Ing. Peter Kubičko, PhD. 

(vo veciach realizačných)  

Telefón:                                                            +421 (0) 55 7268 145 

E-mail:                                                              peter.kubicko@vucke.sk 

 

1.1 Druh verejného obstarávateľa: 

 Vyšší územný celok - §7 ods.1 písm. c) zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene  

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov.  

1.2 NUTS kód: SK042 Košický kraj 

2)  Predmet zákazky: 

 

2.1 Názov zákazky: „Analýza a optimalizácia procesov Úradu Košického samosprávneho kraja“  

2.2 Druh zákazky: služby 

2.3 Miesto dodania: Košický samosprávny kraj, Námestie Maratónu mieru 1, 042 66 Košice 

2.4 Spoločný slovník obstarávania (CPV): 

79420000-4 Služby súvisiace s riadením  

79313000-1 Hodnotenie výkonnosti  

3) Stručný opis predmetu zákazky: 

 

3.1  Predmetom zákazky je poskytnutie nasledovných služieb: 

 Identifikácia procesov a činností Košického samosprávneho kraja, posúdenie 

organizačného poriadku a popisu pracovných činností organizačných útvarov a kompetencií 

(Identifikácia procesov jednotlivých odborov, ale aj prierezových procesov úradu). 

Identifikáciu kritických miest s návrhom optimalizačných opatrení.  

 Hierarchizácia procesov (definovanie procesov, činností a jednotlivých úloh/krokov, popis 

jednotlivých procesov a činností). 
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 Procedurálna procesná analýza (popis priebehu tokov, vstupov a výstupov činností 

a parametrizácia procesov z pohľadu informatickej podpory, spracovania osobných údajov, 

finančnej kontroly a spracovania dokumentov). 

 Kompetenčná a zdrojová procesná analýza (organizačná štruktúra, priradenie 

zodpovednosti k procesom a činnostiam, identifikácia ľudských zdrojov a ich jednoznačné 

priradenie k jednotlivým činnostiam procesov). 

 Analýza organizačných dokumentov a ich životného cyklu, identifikáciu stavu 

(ne/aktuálnosti) interných aktov a analýzu procesov obsahujúcich prácu s dokumentmi 

(procesu Správy registratúry a návrh mechanizmu tvorby a kontroly životného cyklu 

smerníc).  

 Návrh QuickWin riešenia pre zlepšenie a podporu riadenia úradu (napr. automatizácia 

procesov, duplicitné činnosti, neefektívna podpora procesov, rozhrania procesov voči 

externým organizáciám).   

 Posúdenie a objektivizácia procesného modelu - Návrh procesného modelu cieľového stavu 

(To-Be) v elektronickej forme (html, pdf) a zosúladenie Organizačného poriadku 

organizácie. Procesný model bude obsahovať štrukturálne rozdelenie procesov podľa typu 

procesu (napr. hlavné, riadiace, podporné,...) s príslušnými atribútmi. 

 Úroveň detailizácie procesnej analýzy vo vyššie uvedenej štruktúre bude odvodená 

z potrieb, ktoré sú nevyhnutné pre tvorbu organizačného poriadku KSK. 

 Súčasťou služieb bude vzdelávanie minimálne na úrovni vedúcich pracovníkov 

objednávateľa formou seminárov/workshopov počas realizácie projektu v rozsahu 12 hodín. 

 

3.2 Poskytovateľ dodá výstupy v (1) vyhotovení v písomnej forme a v jednom (1) vyhotovení v 

elektronickej forme vo formátoch *.doc, *.xls, *.html alebo *.pdf  na CD, resp. DVD nosiči. 

      

4)    Predpokladaná hodnota zákazky:     52 383,33  EUR bez DPH 

Predpokladaná hodnota zákazky je maximálnou hodnotou pre poskytnutie služby, vyjadrená sumou bez 

DPH. Výsledná PHZ bola určená podľa § 6 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene  

a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov,  na základe prieskumu trhu.  

5)    Komplexnosť zákazky, rozdelenie zákazky na časti/ variantné riešenie/ekvivalent  

5.1 Zákazka nie je delená na časti. Uchádzač predloží cenovú ponuku na celú zákazku  v rozsahu jej 

opisu. 

       5.2  Verejný obstarávateľ neumožňuje predložiť variantné riešenia.  

Ak súčasťou cenovej ponuky bude aj variantné riešenie, toto nebude zaradené do procesu   

zadávania zákazky s nízkou hodnotou, nebude vyhodnocované a bude sa naň hľadieť akoby nebolo 

predložené. 

5.3 V prípade, ak niektorý z použitých parametrov, alebo rozpätie parametrov identifikuje konkrétny 

typ výrobku, alebo výrobok konkrétneho výrobcu, obstarávateľ umožní nahradiť takýto výrobok 

ekvivalentným výrobkom alebo ekvivalentom technického riešenia pod podmienkou, že 

ekvivalentný výrobok alebo ekvivalentné technické riešenie bude spĺňať úžitkové, prevádzkové a 

funkčné charakteristiky, ktoré sú nevyhnutné na zabezpečenie účelu, na ktoré sú uvedené 

technológie a zariadenia určené a zároveň nebude predstavovať zvýšené náklady pre verejného 

obstarávateľa. Pri výrobkoch, zariadeniach, materiáloch a/alebo príslušenstvách konkrétnej značky, 

môže uchádzač predložiť aj ekvivalenty inej značky v rovnakej alebo vyššej kvalite pri dodržaní 

vyššie uvedených požiadaviek. 

 

6) Trvanie zmluvy alebo lehoty dodania: 

Lehota dodania služby:  do 3 mesiacov odo dňa nadobudnutia účinnosti zmluvy.  
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7)  Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky alebo odkaz na dokumenty v ktorých sa 

uvádzajú:  

7.1 Predmet zákazky bude financovaný z rozpočtových prostriedkov verejného obstarávateľa. 

7.2 Podmienky financovania a platobné dojednania sú špecifikované a určené v návrhu zmluvy. 

 

8) Podmienky účasti uchádzača a požadované doklady ako dôkazné prostriedky: 

        8.1 § 32 Osobné postavenie, ods. 1, písm. e): 

Verejného obstarávania sa môže zúčastniť len ten, kto spĺňa tieto podmienky účasti týkajúce sa 

osobného postavenia: 

e) je oprávnený dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu. 

Splnenie predmetnej podmienky účasti, ktorú uchádzač preukazuje doloženým dokladom 

o oprávnení dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu, ktorý zodpovedá 

predmetu zákazky, verejný obstarávateľ overí prostredníctvom informačných systémov verejnej 

správy.  

           § 32 Osobné postavenie, ods. 1 písm. f): 

Uchádzač musí spĺňať podmienku účasti týkajúcu sa osobného postavenia podľa § 32 ods. 1 

písm. f) zákona o verejnom obstarávaní. Pre splnenie predmetnej podmienky účasti sa 

vyžaduje predloženie dokladu uvedeného v § 32 ods. 2 písm. f) – doloženým čestným 

vyhlásením podľa prílohy č. 3 tejto výzvy. 
              

 8.2 Ekonomické a finančné postavenie:  Neuplatňuje sa 

 

 8.3 Technická spôsobilosť alebo odborná spôsobilosť:  Neuplatňuje sa 

 

9)   Pokyny na zostavenie a predloženie ponuky: 

Navrhovaná zmluvná cena musí byť stanovená podľa zákona NR SR č.18/1996 Z. z. o cenách v 

znení neskorších predpisov, vyhlášky MF SR č. 87/1996 Z. z.. Cenu uveďte bez DPH, výšku 

a sadzbu DPH a celkovú cenu s DPH. (Uchádzač, ktorý nie je platcom DPH uvedie cenu konečnú 

a na skutočnosť, že nie je platcom DPH upozorní. V prípade, že sa počas realizácie zákazky  ne 

platca DPH stane platcom DPH, nevzniká mu nárok na úpravu - navýšenie ceny za predmet zákazky 

o cenu DPH).  

Uchádzač je povinný do navrhovanej zmluvnej ceny zahrnúť všetky náklady súvisiace s realizáciou 

predmetu zákazky, v zmysle tejto výzvy a jej príloh.  

 

10)  Obsah predkladanej ponuky: 

Ponuku uchádzač predkladá v listinnej forme a musí obsahovať nasledovné dokumenty:  

a) Návrh na plnenie kritérií podľa prílohy č. 1 tejto výzvy 

b)  Identifikačné údaje uchádzača podľa prílohy č. 2 tejto výzvy 

c)  Čestné vyhlásenie uchádzača podľa prílohy č. 3 tejto výzvy 

d)  Vyplnený Návrh Zmluvy podľa prílohy č. 4 tejto výzvy. 

 

11)      Označenie obalu ponuky: 

Uchádzač vloží  ponuku podľa bodu 10. Obsah predkladanej ponuky, do nepriehľadnej obálky, ktorá 

musí byť uzatvorená a označená nasledovnými údajmi: 

- adresa predkladania ponúk (adresa verejného obstarávateľa bod 1.) 

- adresa uchádzača – názov alebo obchodné meno, adresa sídla alebo miesta podnikania  

- označenie heslom „súťaž  Neotvárať“  

- označenie  zákazky „Analýza procesov“. 

 

12)      Lehota a miesto na predloženie ponuky: 

Lehota na predloženie ponuky do:   7.05.2019 do 12:00 hod.  
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Ponuku je potrebné doručiť v lehote na predloženie ponuky na adresu verejného obstarávateľa 

uvedenú v bode 1) tejto výzvy  - osobe, poštou, kuriérom. Pri doručení ponuky osobne sa ponuka 

doručuje do podateľne v čase úradných hodín: 

Pondelok 7:30-15:30 hod, Utorok 7:30-15:30 hod, Streda 7:30-16:30 hod, Štvrtok 7:30-15:30 hod, 

Piatok 7:30-14:30 hod.  

Pri doručovaní ponúk je rozhodujúci, pre posúdenie lehoty predloženia ponuky, dátum a čas 

doručenia verejnému obstarávateľovi.  

 

13)       Lehota viazanosti ponúk: do 31.07.2019 

 

14)  Otváranie a vyhodnocovanie ponúk: 

Otváranie a vyhodnocovanie ponúk  je neverejný akt. Predpokladom úspešného vyhodnotenia súťaže 

sú ponuky uchádzačov bez nedostatkov posudzovaných podľa tejto výzvy na predloženie ponuky. 

Verejný obstarávateľ vylúči uchádzača, u ktorého existuje dôvod na vylúčenie podľa § 40 ods. 6 

písm. f) zákona o verejnom obstarávaní. 

Výsledok vyhodnotenia ponúk bude oznámený uchádzačom formou elektronickej 

komunikácie. 

15)  Kritéria na vyhodnotenie ponúk: 

  Verejný obstarávateľ pre vyhodnotenie úspešnosti uchádzača stanovil jedno kritérium: 

a)  najnižšia cena za celý predmet zákazky podľa prílohy č. 1 tejto výzvy na predloženie ponuky – 

Návrh na plnenie kritérií. 

16)  Doplňujúce informácie: 

Komunikácia medzi verejným obstarávateľom a záujemcami alebo uchádzačmi sa bude 

uskutočňovať v slovenskom jazyku. Proti rozhodnutiu verejného obstarávateľa o výbere úspešného 

uchádzača, pri tomto postupe zadávania zákazky, nie je možné podať námietky v zmysle zákona 

o verejnom obstarávaní. Verejný obstarávateľ vylúči z verejného obstarávania uchádzača, ak nesplnil 

podmienky účasti, predložil neplatné vyhlásenia, potvrdenia, doklady a dokumenty, nepredložil 

požadované vyhlásenia, potvrdenia, doklady a dokumenty alebo poskytol nepravdivé/skreslené 

informácie, obsah ktorých je požadovaný v tejto výzve a súvisiacich prílohách a pokynoch pre 

uchádzačov na predloženie ponuky. 

Verejný obstarávateľ uzavrie Zmluvu s úspešným uchádzačom v lehote viazanosti ponúk. V prípade, 

ak úspešný uchádzač odstúpi od svojej ponuky, alebo neuzavrie Zmluvu do 5 pracovných dní na 

základe výzvy verejného obstarávateľa, verejný obstarávateľ  môže uzavrieť zmluvu s uchádzačom, 

ktorý skončil druhý alebo tretí v poradí.  

 

17)   Počet príloh celkom - 4: 

 Príloha č. 1 – Návrh na plnenie kritérií 

   Príloha č. 2 – Identifikačné údaje uchádzača 

   Príloha č. 3 – Čestné vyhlásenie uchádzača  

   Príloha č. 4 – Návrh  Zmluvy  

 

 

 V Košiciach, dňa 18.04.2019                     

                                                               

 

 

 

 

                                                                                               Ing. Alžbeta Naďová 

                                                                                      referent pre verejné obstarávanie       


