KoSicky samospravny kraj, Namestie Maratonu mieru 1, 042 66 KoSice
Oddelenie verejného obstaravania

VYZVA NA PREDLOZENIE PONUKY

Postup pre zakazky podla § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

»Analyza a optimalizacia procesov Uradu KoSického samospravneho kraja“
Sluzby — vyber poskytovatela

1) Identifikacia verejného obstaravatela:

N4azov organizacie: KoSicky samospravny kraj
Adresa organizicie: Némestie Maratonu mieru 1, 042 66 KosSice
ICO: 35541 016

WEB (URL) organizacie: www.vucke.sk

Kontaktna osoba: Ing. Alzbeta Nad’ova

(vo veciach verejného obstaravania)

Telefon: +421 (0) 55 7268 235
E-mail: alzbeta.nadova@vucke.sk
Kontaktna osoba: Ing. Peter Kubicko, PhD.
(vo veciach realiza¢nych)

Telefon: +421 (0) 55 7268 145
E-mail: peter.kubicko@vucke.sk

1.1 Druh verejného obstaravatel’a:
Vyssi tzemny celok - §7 ods.1 pism. ¢) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov Vv zneni neskorsich predpisov.

1.2 NUTS kod: SK042 Kosicky kraj
2) Predmet zakazKky:

2.1 Nézov zakazky: ,,Analyza a optimalizicia procesov Uradu KoSického samospravneho kraja“
2.2 Druh zakazky: sluzby
2.3 Miesto dodania: Kosicky samospravny kraj, Namestie Maratonu mieru 1, 042 66 KoSice
2.4 Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV):
79420000-4 Sluzby suvisiace s riadenim

79313000-1 Hodnotenie vykonnosti
3) Struény opis predmetu zakazky:

3.1 Predmetom zakazky je poskytnutie nasledovnych sluzieb:

» Identifikdcia procesov acinnosti KoSického samospravneho kraja, postudenie
organizacného poriadku a popisu pracovnych ¢innosti organiza¢nych utvarov a kompetencii
(Identifikacia procesov jednotlivych odborov, ale aj prierezovych procesov tradu).
Identifikaciu kritickych miest s ndvrhom optimaliza¢nych opatreni.

» Hierarchizacia procesov (definovanie procesov, ¢innosti a jednotlivych tuloh/krokov, popis
jednotlivych procesov a ¢innosti).
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3.2

4)

5)

6)

» Proceduralna procesna analyza (popis priebehu tokov, vstupov a vystupov ¢innosti
a parametrizacia procesov z pohl'adu informatickej podpory, spracovania osobnych tudajov,
finan¢nej kontroly a spracovania dokumentov).

» Kompeten¢na azdrojova procesna analyza (organizacnd Struktara, priradenie
zodpovednosti k procesom a ¢innostiam, identifikacia 'udskych zdrojov a ich jednoznacné
priradenie K jednotlivym ¢innostiam procesov).

» Analyza organizatnych dokumentov aich zivotného cyklu, identifikaciu stavu
(ne/aktualnosti) internych aktov a analyzu procesov obsahujucich pracu s dokumentmi
(procesu Spravy registratiry a navrh mechanizmu tvorby a kontroly zivotného cyklu
smernic).

> Navrh QuickWin rieSenia pre zlepSenie a podporu riadenia uradu (napr. automatizéacia
procesov, duplicitné c¢innosti, neefektivna podpora procesov, rozhrania procesov voci
externym organizacidm).

» Posudenie a objektivizacia procesného modelu - Navrh procesného modelu ciel'ového stavu
(To-Be) v elektronickej forme (html, pdf) azostladenie Organizaéného poriadku
organizacie. Procesny model bude obsahovat’ Strukturalne rozdelenie procesov podla typu
procesu (napr. hlavné, riadiace, podporné,...) s prislusSnymi atribiitmi.

> Uroven detailizicie procesnej analyzy vo vyssie uvedenej Struktire bude odvodena
Z potrieb, ktoré si nevyhnutné pre tvorbu organiza¢ného poriadku KSK.

» Suacastou sluzieb bude vzdelavanie minimalne na trovni vedlcich pracovnikov
objednavatel’a formou seminarov/workshopov pocas realizacie projektu v rozsahu 12 hodin.

Poskytovatel' doda vystupy v (1) vyhotoveni v pisomnej forme a v jednom (1) vyhotoveni v
elektronickej forme vo formatoch *.doc, *.xls, *.html alebo *.pdf na CD, resp. DVD nosici.

Predpokladana hodnota zakazky: 52 383,33 EUR bez DPH

Predpokladana hodnota zdkazky je maximalnou hodnotou pre poskytnutie sluzby, vyjadrend sumou bez
DPH. Vysledna PHZ bola ur¢ena podla § 6 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, na zaklade prieskumu trhu.

Komplexnost’ zakazKky, rozdelenie zakazky na ¢asti/ variantné rieSenie/ekvivalent

5.1 Zakazka nie je delena na Casti. Uchadza¢ predlozi cenovil ponuku na celt zakazku Vv rozsahu jej
opisu.

5.2 Verejny obstaravatel’ neumoziuje predlozit’ variantné rieSenia.

Ak sucastou cenovej ponuky bude aj variantné rieSenie, toto nebude zaradené do procesu
zadéavania zakazky s nizkou hodnotou, nebude vyhodnocované a bude sa naii hl'adiet’ akoby nebolo
predloZené.

5.3 V pripade, ak niektory z pouzitych parametrov, alebo rozpitie parametrov identifikuje konkrétny
typ vyrobku, alebo vyrobok konkrétneho vyrobcu, obstardvatel umozni nahradit’ takyto vyrobok
ekvivalentnym vyrobkom alebo ekvivalentom technického rieSenia pod podmienkou, ze
ekvivalentny vyrobok alebo ekvivalentné technické riesenie bude spiiiat’ uzitkové, prevadzkové a
funkéné charakteristiky, ktoré su nevyhnutné na zabezpecCenie ucelu, na ktoré si uvedené
technologie a zariadenia urcené a zaroven nebude predstavovat’ zvysSené naklady pre verejného
obstaravatel’a. Pri vyrobkoch, zariadeniach, materialoch a/alebo prislusenstvach konkrétnej znacky,
moze uchadzac predlozit’ aj ekvivalenty inej znacky v rovnakej alebo vyS$sej kvalite pri dodrzani
vyssie uvedenych poziadaviek.

Trvanie zmluvy alebo lehoty dodania:
Lehota dodania sluzby: do 3 mesiacov odo dna nadobudnutia G¢innosti zmluvy.

Strana2z 4



7)

8)

9)

10)

11)

12)

Hlavné podmienky financovania a platobné podmienky alebo odkaz na dokumenty v ktorych sa
uvadzaju:

7.1 Predmet zédkazky bude financovany z rozpoctovych prostriedkov verejného obstaravatel’a.

7.2 Podmienky financovania a platobné dojednania su $pecifikované a uréené v navrhu zmluvy.

Podmienky ucasti uchadzaca a pozadované doklady ako dokazné prostriedky:

8.1 § 32 Osobné postavenie, 0ds. 1, pism. e):

Verejného obstardvania sa moZe zucastnit’ len ten, kto spiiia tieto podmienky ucasti tykajuce sa
osobného postavenia:
e) je opravneny dodavat’ tovar, uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu.
Splnenie predmetnej podmienky ucasti, ktord uchadza¢ preukazuje dolozenym dokladom
0 oprévneni dodévat’ tovar, uskutociiovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzbu, ktory zodpoveda
predmetu zakazky, verejny obstaravatel overi prostrednictvom informacnych systémov verejnej
spravy.

§ 32 Osobné postavenie, ods. 1 pism. f):
Uchadza¢ musi spiiiat’ podmienku uéasti tykajiicu sa osobného postavenia podla § 32 ods. 1
pism. f) zdkona o verejnom obstaravani. Pre splnenie predmetnej podmienky ucasti sa
vyzaduje predloZenie dokladu uvedené¢ho v § 32 ods. 2 pism. f) — doloZenym cestnym
vyhldsenim podl'a prilohy €. 3 tejto vyzvy.

8.2 Ekonomické a finan¢né postavenie: Neuplatiuje sa

8.3 Technicka sposobilost’ alebo odborna sposobilost’: Neuplatiuje sa

Pokyny na zostavenie a predloZenie ponuky:

Navrhovana zmluvna cena musi byt’ stanovena podl'a zdkona NR SR ¢.18/1996 Z. z. 0 cenach v
zneni neskorSich predpisov, vyhlasky MF SR ¢. 87/1996 Z. z.. Cenu uved'te bez DPH, vysku
a sadzbu DPH a celkovt cenu s DPH. (Uchadzac, ktory nie je platcom DPH uvedie cenu konecni
ana skutocnost, ze nie je platcom DPH upozorni. N pripade, Ze sa pocas realizacie zdkazky ne
platca DPH stane platcom DPH, nevznika mu narok na ipravu - navySenie ceny za predmet zakazky
0 cenu DPH).

Uchdadzac je povinny do navrhovanej zmluvnej ceny zahrnut’ vSetky naklady suvisiace s realizdciou
predmetu zdkazky. v zmysle tejto vyzvy a jej priloh.

Obsah predkladanej ponuky:

Ponuku uchadza¢ predklada v listinnej forme a musi obsahovat’ nasledovné dokumenty:
a) Navrh na plnenie kritérii podla prilohy €. 1 tejto vyzvy

b) Identifika¢né udaje uchadzaca podla prilohy €. 2 tejto vyzvy

¢) Cestné vyhlasenie uchadzada podra prilohy ¢&. 3 tejto vyzvy

d) Vyplneny Navrh Zmluvy podrla prilohy ¢. 4 tejto vyzvy.

Oznacenie obalu ponuky:
Uchadzac vlozi ponuku podl'a bodu 10. Obsah predkladanej ponuky, do nepriehl'adnej obalky, ktora
musi byt’ uzatvorena a oznacena nasledovnymi tidajmi:
- adresa predkladania pontik (adresa verejného obstaravatel'a bod 1.)
- adresa uchadzaca — nazov alebo obchodné meno, adresa sidla alebo miesta podnikania
- oznacenie heslom ,,stit’az Neotvarat™
- oznaCenie zakazky ,,Analyza procesov*.

Lehota a miesto na predloZenie ponuky:

Lehota na predloZenie ponuky do: [7.05.2019 do 12:00 hod.|

Strana3z 4



13)

14)

15)

16)

17)

Ponuku je potrebné dorucit’ v lehote na predloZenie ponuky na adresu verejného obstarivatel’a
uvedenu v bode 1) tejto vyzvy - Osobe, posStou, kuriérom. Pri doruc¢eni ponuky osobne sa ponuka
dorucuje do podatel'ne Vv ¢ase uradnych hodin:

Pondelok 7:30-15:30 hod, Utorok 7:30-15:30 hod, Streda 7:30-16:30 hod, Stvrtok 7:30-15:30 hod,
Piatok 7:30-14:30 hod.

Pri dorucovani pomik je rozhodujici, pre posudenie lehoty predlozenia ponuky, datum a Cas
dorucenia verejnému obstaravatel'ovi.

Lehota viazanosti ponik: do 31.07.2019

Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk:

Otvaranie a vyhodnocovanie ponuk je neverejny akt. Predpokladom uspesného vyhodnotenia sut'aze
st ponuky uchadzacov bez nedostatkov posudzovanych podl'a tejto vyzvy na predloZenie ponuky.
Verejny obstaravatel’ vylici uchadzaca, u ktorého existuje dovod na vylucenie podla § 40 ods. 6
pism. f) zdkona o verejnom obstaravani.

Vysledok vyhodnotenia ponuk bude oznameny uchadzacom formou elektronickej
komunikacie.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk:
Verejny obstaravatel’ pre vyhodnotenie uspesnosti uchadzaca stanovil jedno kritérium:

a) najnizSia cena za cely predmet zakazky podl'a prilohy ¢. 1 tejto vyzvy na predloZenie ponuky —
Névrh na plnenie kritérii.

Dopliiujtce informacie:

Komunikacia medzi verejnym obstaravatelom a zaujemcami alebo uchaddzacmi sa bude
uskutocnovat’ v slovenskom jazyku. Proti rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere tispesného
uchadzaca, pri tomto postupe zadavania zakazky, nie je mozné podat’ namietky v zmysle zakona
0 verejnom obstaravani. Verejny obstaravatel’ vylici z verejného obstaravania uchadzaca, ak nesplnil
podmienky ucasti, predlozil neplatné vyhlasenia, potvrdenia, doklady a dokumenty, nepredlozil
pozadované vyhlasenia, potvrdenia, doklady a dokumenty alebo poskytol nepravdivé/skreslené
informacie, obsah ktorych je pozadovany v tejto vyzve a suvisiacich prilohach a pokynoch pre
uchadzacov na predlozenie ponuky.

Verejny obstaravatel’ uzavrie Zmluvu s uspeSnym uchadza¢om v lehote viazanosti ponuk. V pripade,
ak uspesny uchadza¢ odstupi od svojej ponuky, alebo neuzavrie Zmluvu do 5 pracovnych dni na
zaklade vyzvy verejného obstaravatela, verejny obstaravatel mdze uzavriet zmluvu s uchadzacom,
ktory skoncil druhy alebo treti v poradi.

Pocet priloh celkom - 4:

Priloha ¢. 1 — Navrh na plnenie kritérii
Priloha ¢. 2 — Identifika¢né udaje uchadzaca
Priloha &. 3 — Cestné vyhlasenie uchadzaca
Priloha ¢. 4 — Navrh Zmluvy

V Kosiciach, dia 18.04.2019

Ing. AlZzbeta Nad’'ova
referent pre verejné obstaravanie
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