Skolsky internat, Medicka 2, 040 11 KoSice

ICO 00164101
Prévna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo,
verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
S majetkom samospravneho kraja

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporicania n

rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami

Zistenie

B.2.2.1.  Pouzitie beznych vydavkov na kapitalové vydavky v sume 7 207,20 eur, ¢o sa
povazuje za porusenie finanénej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004
Z. 2. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv platnom zneni.

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finan¢né prostriedky vo vySke poruSenia
financ¢nej discipliny v sume 7 207,20 eur.

Predpis / kvalifikacia

§ 21 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. 0 rozpocétovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Rozpoctové organizicia je pravnicka osoba Statu, obce alebo vysSieho tizemného celku,
ktora je svojimi prijmami a vydavkami zapojend na Statny rozpocet, rozpocet obce alebo na
rozpocet vysSieho uzemného celku. Hospodari samostatne podl'a schvaleného rozpoctu s
prostriedkami, ktoré jej urci zriad'ovatel’ v ramci svojho rozpoctu.

§ 4 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uctoch finanénych aktiv
sa uplatiiuje rozpoctova klasifikacia, podl'a ktorej sa jednotne urcuju a triedia prijmy a
vydavky rozpoctu verejnej spravy a finan¢né operacie s finanénymi aktivami. Povinnost’
uplatiovat’ rozpoctovu klasifikaciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v plathom
zneni.

Ekonomické klasifikéacia rozpoctovej klasifikacie: 700 Kapitdlové vydavky - Zahriiuju sa
sem vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov
sivisiacich s obstaranim tohto majetku. Dlhodobym hmotnym majetkom sa v zmysle
zakona o dani z prijmov rozumie majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 1700 eur
a prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako jeden rok.

§ 31 ods. 1 pism. b) zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim financ¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.




Zistenie

B.3.0.1.  Neoverenie kazdej financnej operacie alebo jej Casti predbeznou finan¢nou
kontrolou.

Predpis / kvalifikacia

§ 6 ods. 1 zékon ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a 0 vnitornom audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Predbeznou financnou kontrolou vykondvanou ako administrativna kontrola orgén verejnej
spravy overuje kazdu finan¢nt operaciu alebo jej Cast.

Zistenie

B.3.0.2.  Nespravne vykonavanie predbeznej finan¢nej kontroly.

Predpis / zhodnotenie

Neoverenie, ¢ finanéné operacie spihaji poziadavku  hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti.

Nespravne overovanie suladu finanénych operécii so svojim rozpoctom.

§ 9 ods. 1 zékona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnlitornom audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v plathom zneni.

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na hospodarnost, efektivnost’, a¢innost’
a ucelnost’ pri hospodareni s verejnymi prostriedkami overuje sulad financnej operacie
alebo jej Casti S

a) rozpoctom organu verejnej spravy,

b) rozpotom na dva nasledujuce rozpoctové roky, ak ide o realizdciu verejného
obstardvania podla osobitného predpisu v orgéne verejnej spravy, ktorym je Statna
rozpoc¢tova organizacia, a ak sa vydavky na tento ucel vynalozia aj pocas nasledujucich
dvoch rozpoctovych rokov,

C) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika viazand a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuji prostriedky zo zahranicia,

) uzatvorenymi zmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

g) vnutornymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami a

h) inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov.

Odporucanie

Finan¢nu kontrolu vykonavat uz v zneni nového zékona €. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole aaudite a o zmene adoplneni niektorych zakonov, ktory nadobudol platnost
01.01.2016.

§ 6 ods. 3 zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najmé

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizécii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu organu verejnej spravy,

€) dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zdklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav orgdnom verejnej spravy,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,



f) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Ccasti,
spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vCasné a spolahlivé informovanie S$tatutarneho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych financnych operéciach alebo ich
Castiach,

j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie
pricin ich vzniku,

k) overovanie d’al§ich skutocnosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej Castou a
finanénym riadenim.

Zmyslom finan¢nej kontroly je, aby sa finanna operacia alebo jej Cast’ overila eSte pred
vstupom do zavizku a vylucilo sa nehospodarne, neefektivne, neticinné a neucelné pouzitie
prostriedkov, zamedzilo sa vstupu do zavédzku, na ktorého uhradu nie si v rozpocte
prostriedky, zamedzilo sa uhrade a pouzitiu prostriedkov v rozpore so vSeobecne
zavdaznymi pravnymi predpismi a pod. Preto overenie zakladnou finan¢nou kontrolou,
najmé overenie stiladu s rozpoctom, suladu s osobitnymi predpismi by malo byt’ vykonané
najneskor v den vstupu do zavézku, t. j. podpisania cestovného prikazu, uzatvorenia
zmluvy, zaslania objednavky.

Zistenie

B.4.0.1.  Prekrocenie denného limitu zostatku finanénych prostriedkov v hotovosti.
Predpis / kvalifikacia

§ 12 ods. 1 pism. ¢) zékona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici.

Klient je povinny dodrziavat limit zostatku finanénych prostriedkov v hotovosti
Vv ustanovenom obdobi a tGcel pouzitia finanénych prostriedkov v hotovosti podl'a odseku 2
citovan¢ho zékona.

§ 2 ods. 1 pism. i) vynosu MF SR ¢. MF/026991/2012-321 v zneni neskorsich predpisov.
Denny limit zostatku finanénych prostriedkov v hotovosti sa ustanovuje takto: 1 000 eur
a finan¢né prostriedky v cudzej mene v sume zodpovedajucej hodnote 200 eur prepocitané
podla referencného kurzu pre kazdého z tychto klientov: bod 19) rozpoctova organizécia
vysSieho uzemného celku.

Odporucanie

Denny limit zostatku finanénych prostriedkov v hotovosti dodrziavat v sume ustanovenej
vynosom MF SR za rozpoctovu organizaciu ako celok.

ucé¢tovnictvo

Zistenie

C.1.0.1. Nedodrzanie obsahovej naplne uctov.

NedodrZanie obsahovej naplne Gc¢tov pri ctovani ndkladov na tcet 518 — Ostatné sluzby:
poskytnutie licencie za pouzivanie antivirového programu ESET, autorskej odmeny za
licenciu na verené pouzitie hudobnych diel, predlzenie registracie domény

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest Ww&tovnictvo spravne, tplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zarufujicim trvalost w&tovnych zéznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zédkona
a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

§ 58 0ds.5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.



Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vSetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim
charakterom nepatria na iné¢ Uty uctovej skupiny 51. Na tomto ucte sa uctuja napriklad

a) naklady na najomné, poplatky za operativny lizing, skladné,

b) néklady na spoje ako poplatky v telekomunika¢nom styku, postové poplatky,

c¢) naklady na prepravu a transportné naklady,

d) ndklady na Cdistenie, upratovanie, odvoz odpadkov, dezinfekciu, deratizaciu,
dezinsekciu, odvadzanie odpadovych vod,

e) sluzby vypoctovej techniky, tlac,

f) naklady na poradenské sluzby, pravne sluzby, tlmocnicke sluzby, audit, expertizy,
marketingové a podobné studie,

g) naklady na vyvoj, ak nespiiiaju podmienku aktivécie, naklady na vyskum,

h) néklady za drobny nehmotny majetok, ktory podl'a rozhodnutia u¢tovnej jednotky nebol
zaradeny ako dlhodoby majetok,

1) naklady na revizie zariadeni, periodické kontroly zariadeni, skusky funk¢nosti zariadeni,
technické kontroly a emisné kontroly,

J) naklady na inzerciu a sluzby informatorov,

k) néklady na spravu budov,

1) exeku¢né naklady.

Zistenie

C.1.0.2. Nespravne uctovanie o odpocitanej zalohe vo vyuctovacej faktire za elektricka
energiu.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost tuétovnych zaznamov. Udtovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona
a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

§ 43 ods.4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky sa Uctuju poskytnuté preddavky
dodavatel'om pred splnenim zmluvy zo strany dodéavatela.

Zistenie

C.1.0.3.  V uctovnictve boli vykazované uctovné pripady, ktoré nevznikli.

Kontrolovany subjekt uctoval o takych pohyboch na ucte 222 — Vydavkovy rozpoctovy
ucet, ktoré v skutoCnosti nenastali na bankovom ucte, ale sluzili len na zatriedenie
vydavkov pokladne do rozpoctovej klasifikacie.

Predpis / kvalifikacia

§ 2 ods. 2 zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.
Predmetom Uctovnictva je uctovanie skutocnosti o

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavizkov,

c) rozdiele majetku a zavézkov,

d) vynosoch,

e) ndkladoch,

f) prijmoch,

g) vydavkoch,

h) vysledku hospodarenia tictovnej jednotky,

(dalej len ,,i¢tovné pripady").

§ 11 ods. 3 zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve V platnom zneni.



Uttovna jednotka nemdze vykonavat uétovny zapis o uétovnom pripade, ktory jej
nevznikol.

Zistenie

C.1.0.4.  Neuctovanie o prijmoch v pokladni v den prijatia pehiaznych prostriedkov.
Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest w&tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujucim trvalost Gétovnych zidznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak Gctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zdkona
a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

§ 2 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 postupoch c¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie uizemné celky v platnom zneni.

Dniom uskuto¢nenia uctovného pripadu je den, v ktorom doéjde k vzniku pohladavky a
zaviazku, platbe zavizku, inkasu pohl'adavky, postipeniu pohl'adavky, vkladu pohl'adavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti.

Zistenie

C.3.1.1.  Uttovanie o dlhodobom hmotnom majetku ako o materiéli.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost tuétovnych zaznamov. Udtovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona
a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

§ 21 ods.3 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuji samostatné hnutelné veci s vynimkou
hnutel'nych veci uvedenych v pismene a) a subory hnutel'nych veci, ktoré maji samostatné
technicko-ekonomické urcenie s dobou pouzitel'nosti dlhsou ako jeden rok a v oceneni
vy$Som ako je suma ustanovend v osobitnom predpise 11). Osobitnym predpisom je zadkon
0 dani z prijmov, podla ktorého dlhodobym hmotnym majetkom majetok, ktorého vstupna

cena je vySsia ako 1700 eur a prevadzkovo-technické funkcie st dlhSie ako jeden rok.
Zistenie

C.5.2.1. Inventurny stpis neobsahuje vSetky nélezitosti.

Predpis / kvalifikacia

§ 30 ods. 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Inventirny stpis je uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukdzatel'nost’ uctovnictva (§ 8
0ds. 4). Inventurny supis musi obsahovat’ tieto tidaje

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i$i od miesta bydliska,

b) den zacatia inventury, deni, ku ktorému bola inventira vykonanda, a den skonCenia
inventlry,

¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podl'a § 25,

d) miesto ulozenia majetku,

€) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej
osoby za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavizkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavizkov,


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-8.odsek-4
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-8.odsek-4
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-25
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h) odportcania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavazkov k datumu, ku ktorému
sa uCtovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na tcely Upravy ocenenia
majetku a zavizkov podla § 26 a 27, ak su takéto skutocnosti zndme osobam, ktoré
vykonali inventaru,

1) meno, priezvisko a podpisovy zaznam 0s6b zodpovednych za zistenie skutocného stavu
majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavézkov,

J) poznamky.

verejné obstaravanie

Zistenie

D.2.1.1. Realizacia zdkaziek na dodanie tovarov bez pouzitia postupov, ktoré
dostato¢ne deklaruju dodrziavanie principov VO.

Predpis / zhodnotenie

Pre ucely preukdzate'ného dodrziavania principov verejného obstardvania a povinnosti
ustanovenych v zdkone o verejnom obstaravani nie je vhodné aby verejny obstaravatel pri
zadavani zdkazky postupoval spdsobom, ktory by mohol vyvolat pochybnosti o sulade
zvoleného postupu pri zadavani zakazky s pravnou upravou verejného obstaravania.
Odporucanie

Pri zadavani zdkaziek, pri ktorych zdkon neustanovuje Ziadny formalny postup,
postupovat’ tak, aby bolo, bez akychkol'vek pochybnosti, zabezpecené dodrziavanie
zakladnych principov verejného obstaravania.

Zistenie

D.3.1.1.  Neevidovanie vSetkych dokladov z verejného obstaravania.

Predpis / kvalifikacia

§ 9 ods. 9 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v platnom znent.

Verejny obstaravatel' eviduje vSetky doklady a dokumenty pét rokov od uzatvorenia
zmluvy.

Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumenticiu z verejného
obstaravania ako Specidlny druh registratirneho zéznamu, ktory sa bude evidovat
V samostatnej evidencii, napr. na spisovych harkoch (podobne ako uc¢tovné doklady
V ramci uctovnictva).

Zistenie

D.3.1.2.  Neevidovanie a neuchovavanie vsetkych dokladov z verejného obstaravania.
Predpis / kvalifikacia

§ 21 ods. 1 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel' a obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitého
postupu verejného obstardvania a uchovava ich pit’ rokov od uzavretia zmluvy, koncesnej
zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o podlimitnt zédkazku a desat’ rokov od uzavretia
zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide 0 nad limitna zakazku.
Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumentdciu z verejného
obstaravania ako Specidlny druh registratirneho zaznamu, ktory sa bude evidovat
V samostatnej evidencii, napr. na spisovych héarkoch (podobne ako uctovné doklady
V ramci uctovnictva).
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Zistenie

D.3.2.1. Zverejnenie zakazky podla § 91 ods. 1 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani nespravne v Stvrtrocnej suhrnnej sprave o zakazkéach podla § 9 ods. 9 tohto
zakona.

Predpis / zhodnotenie

Verejny obstaravatel mal v zmysle § 99 ods. 2 zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani povinnost’ raz Stvrtrocne zverejiovat’ sthrnna spravu o zékazkéach podla § 91
ods. 1 tohto zakona. O zakazkach, na ktoré sa nevzt'ahovali financné limity podl'a § 4 ods.
2 alebo 3 mal povinnost’ zverejnit’ sithrnnu Stvrtroént spravu podla § 9 ods. 9 zékona.
Odporucanie

Zverejiovat’ suhrnné Stvrtrocné spravy o zakazkach zadanych postupom uz podl'a nového
zakona, a to § 109 a § 110 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v profile ako
samostatné dokumenty, nie ako sicast’ suhrnnych sprav k zékazkam zadanym podl'a inych
ustanoveni zakona.

pracovnopravna oblast’

Zistenie

E.23.1. Uzatvaranie dohdd o vykonani priace na prace, ktoré nie si vymedzené
vysledkom.

Predpis / kvalifikacia

§ 223 ods. 1 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni.

Zamestnavatel moze na plnenie svojich uloh alebo na zabezpecenie svojich potrieb
vynimocne uzatvarat s fyzickymi osobami dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru (dohodu o vykonani prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu o
brigadnickej praci Studentov), ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom (dohoda o
vykonani prace) alebo ak ide o prilezitostnu ¢innost’ vymedzenu druhom prace (dohoda o
pracovnej ¢innosti, dohoda o brigddnickej praci Studentov).

Odporucanie

Uzatvéarat dohody o vykonani prace len na pracovné ulohy, ktoré je mozné jednoznacne
vymedzit' ich vysledkom. V opa¢nom pripade volit' uzatvorenie dohody o pracovnej
¢innosti alebo zvazit' uzatvorenie pracovného pomeru na dobu urcitd (najméa ak potreba
vykonu urcitej prace pretrvava dlhsiu dobu a jej rozsah presahuje 10 hodin tyZdenne).

sprava a nakladanie s majetkom

Zistenie

F.24.1. Likvidacia neupotrebitelného hnute'ného majetku spravcom bez priloZenej
zapisnice likvidacnej komisie suvedenim spdsobu likvidacie a dokladu o fyzickej
likvidécii tohto majetku.

Predpis / kvalifikacia

§ 11 ods. 3 zasad hospodarenia s majetkom KSK z 15.12.2014 uc¢innych od 01.01.2015.

V pripade likvidacie neupotrebitelnych hnutelnych veci sa k dokumentacii o likvidacii
majetku prikladd zapisnica likvida¢nej komisie, v ktorej musi byt uvedeny spdsob
likvidacie, pripadne sa k zapisnici prilozi aj doklad o fyzickej likvidacii.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku ]




10.

11.

12.

13.

14.

Vydavky na nakup dlhodobého hmotného majetku realizovat v zmysle pravidiel
rozpoctového hospodarenia a uhradzat’ ich z pridelenych kapitalovych vydavkov.

Pri vykondvani zédkladnej financ¢nej kontroly postupovat v zmysle nového zdkona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
a metodického usmernenia sekcie auditu a kontroly MF SR ¢. MF/010871/2016-1411
k finan¢nej kontrole vykonavanej podla zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
aaudite aozmene adoplneni niektorych zakonov v platnom zneni a zakladnou
finan¢nou kontrolou overovat’ vSetky odberatel'ské faktury a uzatvorené zmluvy.
Dodrziavat’ stanoveny denny limit zostatku finan¢nych prostriedkov v hotovosti v zmysle
internej smernice a ustanovenia § 12 ods. 1 pism. c) zédkona &. 291/2002 Z. z. o Statnej
pokladnici.

Vydaj v pokladni (hlavna c¢innost’) uctovat na ucte 211 apri tomto ucte uvadzat
rozpoctovu klasifikaciu.

Na ucte 222 - Vydavkovy rozpoctovy ucet uctovat’ na zéklade bankového vypisu len
0 takych pohyboch, ktoré vznikli a su uvedené na bankovom vypise.

O prijmoch v pokladnici u¢tovat’ v deni prijatia platby.

O dlhodobom hmotnom majetku uctovat’ na prislusnych majetkovych uctoch v uctovej
triede 0.

O sluzbach za poskytnutie licencie za pouzivanie antivirového programu ESET,
0 autorskych odmenach za licenciu na verejné pouzitie hudobnych diel a o registracii
domény a jej predlzeni uctovat’ na Gcte 518 — Ostatné sluzby.

Odpocitant zalohu uvedenu vo vyucétovacej faktire dodéavatela uctovat’ v plnej vyske na
uctoch na strane MD 321/Dal 314.

ZabezpeCit, aby inventGrne stpisy obsahovali vSetky nalezitosti v zmysle zakona ¢&.
431/2002 Z. z. 0 uétovnictve v platnom zneni.

ZabezpeCit evidenciu dokumentacie a dokladov z verejného obstaravania takym
sposobom, aby jednoznacne preukazovala, v pripade, ak maji uchadzaci dorucit’ svoje
ponuky Vv lehote uréenej datumom a konkrétnou hodinou, ze ponuky doru¢ené v posledny
den takto stanovenej lehoty, boli verejnému obstaravatel'ovi aj dorucené v stlade s jeho
poziadavkou. Za tymto ucelom oznafovat dorucené pisomnosti nie len uvedenim
datumu, ale aj presného ¢asu ich dorucenia.

Evidovat’' vsetky vyhotovené doklady a dokumenty, z procesu zadavania inej zakazky
a podlimitnych zakaziek bezne dostupnych na trhu, v registratirnom denniku alebo ako
Specialny druh registratirneho zdznamu.

Uzatvérat’ dohody o vykonani prace len na pracovné ulohy, ktoré je mozné jednoznacne
vymedzit’ ich vysledkom.

Pri likvidacii neupotrebiteIného hnute'ného majetku vyhotovit’ zapisnicu likvidacne;j
komisie v sulade s platnymi zasadami hospodarenia s majetkom KSK.



