Gymnazium, Srobarova 1, 042 23 KoSice

ICO 00160989
Prévna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo,
verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
S majetkom samospravneho kraja

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporicania n

r

ozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami

Zistenie

B.1.0.1.  Nespravne zatriedenie vydavkov v ramci rozpoctovej klasifikacie.

Rutinni a Standardna (drZba Easomiery — 635 006 Rutinna a Standardnd Gdrzba — Budov,
objektov alebo ich Casti

Clensky prispevok — 633 013 Material — Softvér

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na ucétoch finanénych aktiv
sa uplatiuje rozpoctova klasifikdcia, podla ktorej sa jednotne urCuju a triedia prijmy a
vydavky rozpoctu verejnej spravy a finan¢né operacie s finanénymi aktivami. Povinnost’
uplatiiovat’ rozpoctovu klasifikdciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom
zneni.

Odporucanie

Spravne zatriedenie:

Rutinnad a Standardnd tdrzba casomiery — 635004 Rutinnd a Standardnd udrzba —
Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

Clensky prispevok — 642 006 Transfery jednotlivcom a neziskovym pravnickym osobam
na Clenské prispevky.

Zistenie

B.2.2.1. Vyplatenie cestovnych ndhrad bez platnej pisomnej dohody o pouziti
motorového vozidla zamestnanca v sume 260,22 eur zo zdroja 111-002, ¢o sa v zmysle §
31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni povazuje za porusenie financnej
discipliny.

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finanéné prostriedky vo vySke porusenia

finan¢nej discipliny v sume 260,22 eur do ukonc¢enia kontroly.
Predpis / kvalifikacia



§ 7 ods. 1 zdkona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradéach.

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatel'om, Ze pri pracovnej ceste pouzije
cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého
zamestnavatel'om, patri mu zakladna nahrada za kazdy 1 km jazdy (d’alej len "zakladna
nahrada") a ndhrada za spotrebované pohonné latky.

§ 7 ods. 10 zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach.

Zamestnavatel’ moze so zamestnancom podla § 7 ods. 10 zakona ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach pisomne dohodnut’ poskytovanie ndhrady za pouzitie cestného
motorového vozidla v sume zodpovedajicej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy.

§ 4 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.

Pravne ukony za zamestnavatel'a voCi zamestnancovi, ktory je Statutarnym organom, robi
organ, ktory ho vymenoval.

Clanok II. ods. 2 Metodického usmernenia ¢. 2/2007 pre uzatvaranie zmlav, ktorymi sa
zakladaju pracovnopravne a iné vztahy so Statutdrnymi organmi v zriad’ovatel'skej
posobnosti Kosického samospravneho kraja.

Pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, zmluvy o dielo podla Obcianskeho
zékonnika, mandatne zmluvy podla Obchodného zakonnika, autorské a iné zmluvy, kde
jednou zo zmluvnych stran je riaditel’ a druhou pravnicka osoba, v ktorej je riaditelom,
uzatvara vylu¢ne predseda KSK ako Statutdrny organ zriad’ovatel’a.

§ 31 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

PoruSenim financnej discipliny je pouzitie verejnych prostriedkov nad rdmec opravnenia,
ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.2.  V cestovnych prikazoch zamestnéavatel’ neurcil dopravny prostriedok, ktory mé
zamestnanec pouzit’ pri pracovnej ceste.

Predpis / kvalifikacia

§ 3 ods. 1 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

Zamestnavatel' vysielajuci zamestnanca na pracovni cestu pisomne ur¢i nastup na
pracovnu cestu, miesto vykonu préce, ¢as trvania cesty, sposob dopravy, miesto skoncenia
pracovnej cesty a d’alSie podmienky pracovnej cesty.

Zistenie

B.2.2.3.  Vyplatenie ¢lenského prispevku v sume 66 eur bez suhlasu zriadovatela zo
zdroja 111-002, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢&. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy aozmene adoplneni niektorych zékonov
Vv platnom zneni povaZuje za porusenie finan¢nej discipliny.

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finan¢né prostriedky vo vyske poruSenia
finan¢nej discipliny v sume 66 eur do ukonc¢enia kontroly.

Predpis / kvalifikacia

§ 26 ods. 8 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Rozpoctové organizacia mdze pouzit' prostriedky svojho rozpoctu na platenie ¢lenského
prispevku len so sthlasom zriad’ovatel’a.

§ 31 ods. 1 pism. b) zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov nad
ramec opravnenia, ktorym ddjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.




Zistenie

B.2.2.4.  Nesustredenie prijmu z dobropisu prijat¢tho za plnenia predchadzajaceho
rozpoctového roka na prijmovom ucte, ale na vydavkovom ucte a tym neopravnené
vzajomné zapocitanie prijmov a vydavkov, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zékona ¢.
523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v platnom zneni povazuje za porusenie financnej discipliny.

Kontrolovany subjekt porus$il finan¢ni disciplinu v sume 238,45 eur zdroj 111 002
a v sume 404,76 eur zdroj 41 001.

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finan¢né prostriedky vo vySke porusenia
finan¢nej discipliny v sume 643,21 eur do ukonc¢enia kontroly.

Predpis / kvalifikacia

§ 22 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Rozpoctova organizacia sustred’'uje vSetky prijmy svojho rozpoctu s vynimkou prijmov
uvedenych v odseku 3 na svojom prijmovom rozpoctovom ucte a realizuje vSetky svoje
vydavky zo svojho vydavkového rozpoctového uctu.

§ 22 ods. 3 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Vzijomné zapocitanie prijmov a vydavkov je v rozpoctovej organizacii pripustné, ak ide
0 dodato¢nti uhradu predtym vynalozenych vydavkov v tom istom rozpoétovom roku,
ktorou iny subjekt refunduje rozpoctovej organizacii vydavky, ktoré za neho zaplatila.

§ 31 ods. 1 pism. b) zédkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouZitie verejnych prostriedkov nad
ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.25.  Priznanie avyplatenie tarifného platu v nespravnej (vysSej) sume ako su
opravnené naroky, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢&. 523/2004 Z. z.
0 rozpotovych pravidlach verejnej spravy v plathom zneni povaZuje za porusenie
finan¢nej discipliny v sume 873,56 eur (134,28 eur -zdroj 111-002 a v sume 739,28 eur -
zdroj 41-001).

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finanéné prostriedky vo vySke porusenia
finanénej discipliny v sume 873,56 eur do ukoncenia kontroly.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmetiovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zakonom patri plat, ktorym
je g

a) tarifny plat.

§ 7 ods. 4 zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Zamestnavatel moze zamestnancovi okrem pedagogického zamestnanca a odborného
zamestnanca urcit’ tarifny plat podl'a prisluSnej stupnice platovych tarif v rdmci rozpitia
najnizSej platovej tarify a najvysSej platovej tarify platovej triedy, do ktorej ho zaradil,
nezavisle od diZky zapogitanej praxe.

§ 7 ods. 5 zakona ¢. 553/2003 Z. z.

Okruh pracovnych ¢innosti vykonavanych zamestnancami, ktorym sa tarifny plat urci
podla odseku 4, dohodne zamestnavatel’ v kolektivnej zmluve alebo ich vymedzi vo
vnutornom predpise.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy
V platnom zneni.



PoruSenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym déjde k vysSiemu ¢erpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.6. Nepriznanie priplatku za riadenie v minimalne stanovenej vyske (priznané pod 3
%).

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 2 zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.
Priplatok za riadenie vedicemu zamestnancovi uréi zamestndvatel v ramci rozpitia
percentualneho podielu z platovej tarify najvyssSieho platového stupna platovej triedy, do
ktorej je zaradeny, pricom rozpitie percentudlneho podielu podla stupnia riadenia
a posobnosti zamestnavatela je uvedené v prilohe €. 6 tohto zdkona.

Podl'a prilohy ¢. 6 zékona pri IV. stupni riadenia ma byt priplatok za riadenie urceny
vV rozmedzi 3 az 20 percent.

Zistenie

B.2.2.7. Nehospodarne vynaloZenie finanénych prostriedkov pri  zakazkach
na uskuto¢nenie stavebnych prac ,,oprava telocvicne v sume 1296,45 eur a ,,oprava
chemického laboratoria® v sume 5 373,16 eur, v celkovej sume 6 669,61 eur zo zdroja 111
Prostriedky SR SR, ¢o sa podla § 31 ods. 1 pism. j) zakona &. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0zmene adoplneni niektorych zakonov
v platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej discipliny.

Pri zédkazke ,,oprava telocvi¢ne* bolo zistené neprimerané mnozstvo lakov na parkety
a neprimerané ceny vo vzt'ahu k beznej cene na trhu a cene dostupnej cez e-shop. Podl'a
technického listu lakov je spotreba 1 1 na 8 az 10 m2, pricom bolo fakturované mnozstvo
pri spotrebe 1 1 len na 6 m2, t.j. na jeden nater vyssia spotreba oproti technickému listu
minimdlne o 33,3 % (na 180 m2 technologicka spotreba minimalne 18 1 & maximalne 22,5
litra na jeden nater, fakturovana 30 litrov). Neprimerana cena bola zistena pri laku Bona
Prime az 0 39,8 % vyssia (pri nakupe cez konkrétny e-shop az o 64,5 %) a pri laku Bona
Wave az 0 20,8 % vysSia (pri nakupe cez konkrétny e-shop az o 34,2 %) ako bezné ceny na
trhu.

Pri zakazke ,,oprava chemického laboratoria® boli zistené najvyraznejSie rozdiely
Vv jednotkovych cenach pri krabici pristrojovej KO-68-1902 (celkom 5 ks) — dodavatel'ska
cena 34,56 eur bez DPH/ks, bezné cena 0,28 eur/ks, mostik prepojovaci (celkom 1 ks) —
dodavatel'ska cena 44,61 eur bez DPH/ks, bezna cena 0,49 cur/ks. Taktiez boli
identifikované prace v neprimeranom rozsahu hodin, napr. prace suvisiace s osadenim
a ndpliou rozvodnice (dodana 56 modulova so 4 radmi DIN listy, 1 hlavny isti¢ a 7 isticov
kombinovanych s pradovym chranicom) v rozsahu 28 hod. (12 hod. + 16 hod.) v sume
447,37 eur bez DPH, prace suvisiace s odpojenim od siete, odpojenim a napojenim
obvodov laboratoria v jestvujicom rozvadzali, zapojenie privodu do novoosadenej
rozvodnice v rozsahu 40 hod. (16 hod. + 24 hod.) v sume 636,50 eur bez DPH, demontaz
el. zariadeni v rozsahu 72 hod. v sume 1 244,30 eur bez DPH, ¢o by pri 15 ks povodnych
svietidiel bol rozsah prac cca 4,8 hod. na jedno svietidlo, montaZz osvetlovacej sustavy
v rozsahu 24 hod. v sume 360 eur bez DPH, ¢o by pri 15 ks novych svietidiel bol rozsah
prac cca 1,6 hod. na jedno svietidlo.

Kuvedenym rozdielom zistenym pri obhliadke v suvislosti s riadnym finanénym
hospodarenim je nutné poukazat’ aj na fakturovanu poloZku za reviziu elektrickej inStalacie
chemického laboratoria v sume 118,68 eur (98,90 eur bez DPH) a vydavky na ,prakticky
nefunként® jednu elektricku zasuvku (znacenie ZAS2), ktorej obvod je vyvedeny v stene
za tabul'ou, ktora je pevne upevnend na stene za demonstracnym stolom ucitel’a.



Ochranné pospdjanie vodivych casti 2 ostrovnych stolov S$tudentov nebolo
zrealizované, zltozeleny vodi¢ uzemnenia nebol pripojeny na kovové Casti potrubi plynu,
vody pod uvedenymi stolmi a dokonca koniec zltozeleného vodi¢a uzemnenia nebol ani
odizolovany na pripojenie. Ugelom ochranného pospajania je zaistenie bezpednosti —
ochrana pred urazom elektrickym prudom ateda dodrzanie prisluSnej normy, pricom
revizia elektrickej instalacie chemického laboratoria bola vyfakturovana.

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 6 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

§ 31 ods. 1 pism. j) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

PoruSenim financ¢nej discipliny je nehospodarne, neefektivne a neucinné vynakladanie
verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.4.1. Neodsuhlasenie nadviznosti zostatkov uctov socialneho fondu.

Predpis / zhodnotenie

§ 8 ods. 1, 4 zakona o uctovnictve v platnom zneni.

Udtovnd jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo je
preukazatelné, ak vSetky uctovné zaznamy st preukézatelné a tictovnd jednotka vykonala
inventarizaciu.

Zostatok bankového uctu socidlneho fondu nenadvdzuje na zostatok Uctu zavizkov
socidlneho fondu po zohladneni cCasového nesuladu medzi predpisom pohladavky
alebo zavizku a thradou.

Odporucanie

V ramci inventarizacie na konci uc¢tovného obdobia vzajomne porovnat stav na ucte 472 —
Zavazky zo socidlneho fondu a bankovom tucte socidlneho fondu. Rozdiel medzi uctom
472 abankovym ultom socidlneho fondu 221 je odoévodneny napr. rozdielom
vyplyvajiicim z ¢asového nesuladu medzi G¢tovanim tvorby socidlneho fondu na strane
pasiv ako zavdazku v mesiaci december auctovanim skutoéného prevodu penaznych
prostriedkov na samostatny bankovy u€et v mesiaci janudr nasledujiceho roka.

vykonavanie finanénej kontroly

Zistenie
B.3.0.1.  Neoverenie kazdej finan¢nej operéacie alebo jej Casti predbeZnou finan¢nou
kontrolou.
Nevykondvanie predbeznej finan¢nej kontroly pri niektorych odberatel'skych
faktarach.
Predpis / kvalifikacia
§ 6 ods. 1 zakon ¢&. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a 0 vntornom audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.
Predbeznou finan¢nou kontrolou orgén verejnej spravy overuje kazdi pripravovanu
finan¢n1 operaciu alebo jej Cast’.
Odporucanie
Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, ktory nadobudol u€innost’ odo diia 01.01.2016, zrusil zékon ¢. 502/2001 Z. z.
0 finan¢nej kontrole a 0 vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zadkonov.
Predbeznd financnd kontrola vykondvand ako vnutorna administrativna kontrola sa
transformovala na zakladnt finan¢nua kontrolu.



§ 7 ods. 1 zakona 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov.

Zakladnou finan¢nou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad
kazdej financnej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na
prislusnych stupiioch riadenia.

Zistenie
B.3.0.2.  Nespravne vykonavanie predbeznej financnej kontroly overovanim financ¢nej
operacie po vstupe do zavizku.

Overovanie suladu srozpoCtom a S osobitnymi predpismi po vstupe do
zavazku, tj. po uhrade vydavku z pokladne, po odoslani objednavky, po uskuto¢neni
pracovnej cesty.

Predpis / zhodnotenie

§ 9 ods. 1 zékona €. 502/2001 Z. z. o financ¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Predbeznou finan¢nou kontrolou sa so zameranim na hospodarnost’, efektivnost’, u¢innost’
a ucelnost’ pri hospodareni s verejnymi prostriedkami overuje sulad financnej operacie
alebo jej Casti s

a) rozpoctom organu verejnej spravy,

b) rozpoftom na dva nasledujuce rozpoctové roky, ak ide o realizdciu verejného
obstaravania podl'a osobitného predpisul8ag) v organe verejnej spravy, ktorym je Statna
rozpoctova organizacia, a ak sa vydavky na tento Ucel vynalozia aj pocas nasledujucich
dvoch rozpoctovych rokov,

¢) osobitnymi predpismi,

d) medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd republika viazand a na zaklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju prostriedky zo zahranicia,

e) uzatvorenymi zmluvami,

f) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

g) vnutornymi aktmi riadenia o hospodareni s verejnymi prostriedkami a

h) inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov.

Odporucanie

§ 6 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit najmé

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo¢tu organu verejnej spravy,

€) dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahrani€ia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav organom verejnej spravy,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Ccasti,
spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

1) vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich
Castiach,



J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov  zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na odstranenie
pri¢in ich vzniku,

k) overovanie d’al$ich skutocnosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej ¢astou a
finan¢nym riadenim.

Zmyslom finan¢nej kontroly je, aby sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ overila eSte pred
vstupom do zavézku a vylucilo sa nehospodarne, neefektivne, neucinné a neucelné pouzitie
prostriedkov, zamedzilo sa vstupu do zavédzku, na ktorého thradu nie su v rozpocte
prostriedky, zamedzilo sa Uhrade a pouzitiu prostriedkov v rozpore so vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi a pod. Preto overenie zakladnou finan¢nou kontrolou,
najmi overenie suladu s rozpo¢tom, stiladu s osobitnymi predpismi by malo byt vykonané
najneskér v den vstupu do zavézku, tj. podpisania cestovného prikazu, uzatvorenia
zmluvy, zaslania objednavky.

uctovnictvo

Zistenie
C.1.0.1. Nedodrzanie obsahovej naplne Gctov a postupov uctovania.

Nespravne uctovany dar —bezny transfer od subjektu mimo verejnej spravy na
strane D uctu 384 — Vynosy budicich obdobi, ak darca urcil Gcel daru. Nespravne
uctovany prijem do pokladne na strane MD uctu 222 — Vydavkovy rozpoctovy ucet a vydaj
z pokladne na strane MD aj D uctu 222 — Vydavkovy rozpoctovy ucet. Nespravne
uctované stocné na strane MD uctu 502 — Spotreba energie.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1,2 zédkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Udtovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zdkona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Dar od subjektu mimo verejnej spravy s urcenim ucelu pouzitia daru

§ 49 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
postupoch Uc¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkove
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky v platnom zneni.

Na ucte 372 — Transfery a ostatné zuctovanie so subjektmi mimo verejnej spravy sa uctuje
prijatie transferu na ur¢eny ucel od subjektov mimo verejnej spravy a ich zictovanie. Na
tomto UCte sa uctuje aj 0 poskytnutych transferoch subjektu mimo verejnej spravy na
urceny ucel.

Prijem a vydaj z pokladne

§ 39 ods. 2, 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tctoch uctovej skupiny 21 sa GCtuje stav a pohyb peniaznych prostriedkov v hotovosti
a cenin na zaklade uctovnych dokladov. Na uctoch Uctove] skupiny 22 sa uctuje stav
a pohyb penaznych prostriedkov uctovnej jednotky v bankich, na Uctoch vedenych
v Statnej pokladnici. Analytické uéty sa vedu podla Giétovnou jednotkou otvorenych uétov
v bankach alebo v Statnej pokladnici.

Na uétoch udtovej skupiny 22 sa uétuje na zaklade ozndmenia banky alebo Statnej
pokladnice o pohyboch na jednotlivych Gétoch v bankach alebo v Statnej pokladnici.
Vklady a vybery penazi v hotovosti, prevody medzi Gétami v bankach, a na uctoch
vedenych v Statnej pokladnici sa uétuju prostrednictvom uétu 261 — Peniaze na ceste.

§ 40 ods. 17 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.




Na Géte 261 - Peniaze na ceste sa uétuju peniaze na ceste. Ultuje sa tu najméi prevod
penazi v hotovosti medzi pokladnicou a bankovymi uctami, medzi bankovymi Uctami
navzajom, medzi bankovymi Uvermi a bankovymi ucftami a o prostriedkoch na
hotovostnom uéte vo Vieobecnej uverovej banke u klientov Statnej pokladnice. Na tomto
ucte sa uctuju aj Seky pri ich odovzdani banke na inkaso, platby uskuto¢iiované platobnymi
kartami vydanymi k hotovostnému Gétu vo Vieobecnej Giverovej banke u klientov Statne;
pokladnice. Na tomto ucte sa uctuje aj prevod penaznych prostriedkov z prislusného tctu
uctovej skupiny 22 na ucet cudzich prostriedkov podla osobitného predpisu a odvod tychto
nevycerpanych prostriedkov na prijmovy ucet Statneho rozpoctu, rozpoctu obce alebo
rozpoctu vyssieho izemného celku.

Vodné a stocné

§ 57 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 502 — Spotreba energie sa uctuju naklady, napriklad na vodu, paru, plyn
a elektricku energiu.

§ 58 ods. 5 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vSetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim
charakterom nepatria na ucty uctovej skupiny 51. Na tomto U¢te sa uctuju napriklad
naklady na distenie, upratovanie, odvoz odpadkov, dezinfekciu, deratizaciu, dezinsekciu,
odvadzanie odpadovych vod.

Zistenie
C.1.0.2.  V uctovnictve boli vykazované Gictovné pripady, ktoré nevznikli.

Skola uétovala v u¢tovnom denniku a vystavovala iétovné doklady, na ktorych
st zauctované uctovné pripady, ktoré nevznikli t.j. nenastal ziaden pohyb majetku,
zaviazkov, nédkladov a vynosov, prijmov a vydavkov.

Predpis / kvalifikacia

§ 2 ods. 2 zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.
Predmetom Uctovnictva je uctovanie skutocnosti o

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavizkov,

c) rozdiele majetku a zavizkov,

d) vynosoch,

e) nakladoch,

f) prijmoch,

g) vydavkoch,

h) vysledku hospodérenia G¢tovnej jednotky,

(dalej len ,,i¢tovné pripady").

§ 11 ods. 3 zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.
Uttovna jednotka nemdze vykonavat uétovny zapis o Gétovnom pripade, ktory jej
nevznikol.

Zistenie
C.1.0.3. Nedodrzanie zasady vymedzenia okamihu realizacie.
Predpis / kvalifikacia

§ 3 ods. 1 zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Uétovna jednotka uétuje a vykazuje uétovné pripady v obdobi, s ktorym &asovo a vecne
stvisia. Ak tito zdsadu nemozno dodrzat, Uctovnd jednotka ich zauctuje a vykaze
v obdobi, ked’ sa tieto skutocnosti zistili.




Zistenie

C.1.0.4. Nespravne vyhotovenie uctovného dokladu pri opravach uctovnych zdznamov.
Predpis / kvalifikacia

§ 34 ods. 2 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve.

Oprava sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit' zodpovednu osobu, ktord vykonala
prislusnu opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného ucCtovného zaznamu pred
opravou aj po oprave. Oprava v ucltovhom zdzname nesmie viest k nelplnosti,
nepreukazatel'nosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo neprehl’adnosti Gctovnictva.
Odporucanie

Opravy uctovnych zdznamov je potrebné dolozit’ t€tovnymi dokladmi (opravny doklad,
storno doklad), v ktorom musi byt uvedené odvolanie na povodny chybny G¢tovny doklad,
¢i prilozeny tento povodny uctovny doklad. Musi byt zaistend mozZnost kontroly
vykonanej opravy, tzn. nesmie sa jednat len o nahradu pdvodného zapisu vymenou za
novy doklad rovnakej Cd{iselnej rady, ktord by nedovolovala kontrolu pdvodného
(chybného)a nasledného (opraveného) zapisu.

Zistenie

C.4.11. Evidovanie nespravnych udajov o didtume vystavenia a didtume splatnosti
dodavatel'skych faktur atudajov o datume uhrady odberatel'skych faktar

V knihéch faktar.

Predpis / zhodnotenie

§ 8 ods. 1, 5 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 Gctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo spravne, uUplne, preukézatelne,

zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost tuétovnych zaznamov. Udtovnictvo

uctovnej jednotky je zrozumitelné, ak umoznuje podla § 4 ods. 8 jednotlivo aj v

suvislostiach spolahlivo a jednoznaéne urcit’ obsah Uctovnych pripadov v nadvéznosti na

pouzité uctovné zasady a uctovné metddy (§ 4 ods. 2) a obsah uétovnych zaznamov v

nadvédznosti na pouzité formy uctovnych zaznamov (§ 31 ods. 2).

Odporucanie

V knihe dodavatel'skych a odberatel'skych faktir sa eviduji vSetky doslé a vyslé faktiry.

Sleduje sa v nich vyvoj od ich zépisu az po ich uplni thradu. Je dolezité zachovat

povodny obsah faktury pri ich evidencii (neporusenost’ obsahu faktiry), aby nasledne

program po ich zaevidovani mohol poskytnit’ vSetky potrebné informécie.

Zistenie

C.4.1.2. NedodrZanie obsahovej naplne uctov pri ti€tovani pohl'adavok a zavazkov.
Nespravne uctované ¢lenské prispevky na strane MD uctu 518 — Ostané sluzby

ana strane D Uc¢tu 321 - Dodavatelia. Nespravne Uctovany predpis thrady za komunalny

odpad na strane D uc¢tu 321 — Dodavatelia.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zédkona ¢. 431/2002 Z. z. 0 G¢tovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, uUplne, preukézatelne,

zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost tuétovnych zaznamov. UGtovnictvo

uctovnej jednotky je spravne, ak Gctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona

a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Clenské prispevky platené pravnickym osobam

§ 61 ods. 6 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tarchu Uc¢tu 548 — Ostatné naklady na prevadzkovl €innost’ sa Gc¢tuji ostatné polozky

neuctované na predchadzajucich uctoch, ktoré sa tykaji prevadzkovej ¢innosti.

§ 49 ods. 9 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.




Na ucte 379 — Iné zavdzky sa actuju kratkodobé zavizky, ktoré nie st obsiahnuté v
predchadzajtcich uctoch zaviazkov v uctove;j triede 3.

Predpis thrady za komunalny odpad

§ 46 ods. 6 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 345 — Ostatné dane a poplatky sa ucétuje dan podla osobitnych predpisov, napr.
zakon ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady
a drobné stavebné odpady v platnom zneni.

Zistenie
C.5.1.1.  Nespravne vykonanie inventarizacie.

K 31.12.2014 ak31.12.2015 inventarizaciou nebol zisteny spravny stav
zavazkov (472 — Zavézky zo socialneho fondu, 342 — Ostatné priame dane). Inventarizacia
bola vykonana formalne.

Predpis / zhodnotenie

§ 8 ods. 1, 4 zékona ¢. 431/2002 Z. z. 0 Gctovnictve v platnom zneni.

Udtovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitel'ne a spésobom zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov.

Uttovnictvo uétovnej jednotky je preukazatelné, ak vietky wGétovné zaznamy su
preukazatel'né a i¢tovna jednotka vykonala inventarizaciu.

Odporucanie

V ramci inventarizdcie majetku a zavédzkov realizovat’ vSetky ukony tak, aby nedoSlo k
pochybnostiam o spravnosti fyzickej inventiry, aby skuto¢ny stav majetku bol preukazany
inventirnymi supismi, vykonat’ dokladovu inventuru a cell inventarizaciu vykonévat’ tak,
aby sa dodrzali vSetky ustanovenia zékona o t¢tovnictve.

Zistenie

C.5.2.2. Inventurny stpis neobsahoval deni zaCatia inventiry, defi skoncenia inventdry,
podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby, meno, priezvisko a podpisovy zdznam
0s0b zodpovednych za zistenie skutoéného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zavazkov pri majetku a ucte 321 - Dodavatelia.

Predpis / kvalifikacia

§ 30 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.

Inventirny stpis je uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatel'nost’ uctovnictva (§ 8
0ds. 4). Inventirny sipis musi obsahovat’ tieto udaje

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa li$i od miesta bydliska,

b) dent zacatia inventary, defi, ku ktorému bola inventira vykonand, a deti skoncenia
inventuary,

¢) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podla § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovedne;j
osoby za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavizkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skuto€ného stavu rozdielu majetku a zavézkov,

h) odportcania na posudenie redlnosti ocenenia majetku a zavézkov k datumu, ku ktorému
sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na ucely Gpravy ocenenia
majetku a zavizkov podla § 26 a 27, ak st takéto skutocnosti zname osobam, ktoré
vykonali inventuru,

1) meno, priezvisko a podpisovy zdznam 0s6b zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavéizkov,

J) poznamKky.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-8.odsek-4
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https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-25
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-25
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/431/20150701#paragraf-26

verejné obstardavanie

Zistenie

D.2.1.1. Nejednoznacne a nelplne Specifikovany predmet obstaravania zakazky
»oprava chemického laboratdria® a nespravne stanovenie predpokladanej hodnoty zékazky
pri zakazkach na uskuto¢nenie stavebnych prac ,,oprava telocvicne™ a ,,oprava chemického
laboratoria®, ¢im doslo k neuplatneniu principu hospodarnosti vo verejnom obstaravani.

Vo vyzve na predkladanie ponuk nebolo uvedené, Ze sucastou elektromontaznych
prac okrem predpripravy k 2 ostrovnym stolom a 1 demonstraénému stolu s pozadované
aj prace na 3 zasuvkovych obvodoch pod omietkou a na svetelnych obvodoch s dodavkou
novych svietidiel, ¢im bol nejednoznacne a neuplne Specifikovany predmet obstaravania.

Nespravne stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky ,,oprava telocviéne® suviselo
S neprimerane stanovenym mnozstvom spotreby laku. Oproti technologickej spotrebe
(technicky list) bolo pre potreby stanovenia predpokladanej hodnoty zédkazky uvazované
S vysSou spotrebou laku 0 33,3 % (pri 180 m2 plochy v supise prac a dodavok uvedené
90 1, technologicka spotreba 67,5 1).

Nespravne stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky ,oprava chemického
laboratéria® suviselo okrem nejednoznacne aneuplne Specifikovaného predmetu
obstardvania aj s uréenim agregovanej polozky ,.elektromontéze®, t.j. bez podrobnejSieho
rozpisania prac a dodavok a moznosti postidenia primeranosti mnozstva a ceny.

Predpis / kvalifikacia

§ 5 ods. 1 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.

Predpokladand hodnota zidkazky musi vychadzat z ceny, za ktori sa obvykle predava
rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v case, ked’ sa ozndmenie o vyhlaseni
verejné¢ho obstardvania alebo oznamenie pouzit¢é ako vyzva na sitaz posiela na
uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota
zékazky musi vychddzat’ z ceny, za ktort sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny
predmet zakazky v Case zacCatia postupu zadavania zakazky.

§ 9 ods. 3 zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.

Pri zadavani zékaziek sa musi uplatiiovat’ princip hospodarnosti.

Zistenie

D.2.1.2.  Neuplatnenie principu transparentnosti pri zadani zadkazky.

Z3 zaslanych vyziev bola predloZzend len 1 ponuka, nie pisomne, ale len osobnou
konzultaciou.

Vo vyzve na predkladanie ponuk poZadovala Skola aj zabezpecenie skipasov, pri¢om
V uzatvorenej zmluve je uvedena celkova cena bez skipasov.

Predpis / kvalifikacia

§ 9 ods. 3 zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.

Pri zaddvani zékaziek sa musi uplatiiovat’ princip transparentnosti.

Zistenie

D.2.1.3. Zmena zmluvnych podmienok bez podpisania dodatku k zmluve.

Predpis / zhodnotenie

Objednavatel’ diela po =zisteni objektivnej skutoCnosti spodsobujucej nedodrzanie
dohodnutého terminu odovzdania diela nezmenil termin odovzdania diela (stavby)
podpisom nového dodatku k zmluve, v ktorom by sa zmluvné strany dohodli na novom,

redlnom termine odovzdania diela.
Odporucanie



Vsetky dolezité (podstatné nalezitosti) vyplyvajuce zo zmluvy v¢itane terminu ukoncenia
diela m6zu byt’ zmenené len vzajomnou dohodou zmluvnych stran (dodatkom k zmluve).

zistenie

D.3.1.1. Neevidovanie vsetkych dokladov z verejného obstaravania.

Predpis / kvalifikacia

§ 9 ods. 9 zékona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.

Verejny obstaravatel' eviduje vSetky doklady a dokumenty pét rokov od uzatvorenia
zmluvy.

Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumentaciu z verejného
obstaravania ako S$pecidlny druh registratirneho zaznamu, ktory sa bude evidovat’
V samostatnej evidencii, napr. na spisovych harkoch (podobne ako uctovné doklady
V ramci uctovnictva).

Zistenie

D.3.2.1. Zverejnenie zakazky podla § 91 ods. 1 zakona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstardvani nespravne v Stvrtrocnej sthrnnej sprave o zdkazkach podla § 9 ods. 9 zdkona
¢. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani.

Predpis / zhodnotenie

Verejny obstaravatel’ mal v zmysle § 99 ods. 2 zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani povinnost’ raz stvrtrocne zverejiiovat’ suhrnnu spravu o zakazkach podla § 91
ods. 1 podl'a tohto zdkona. O zakazkach na ktoré sa nevzt'ahovali finanéné limity podla §
4 ods. 2 alebo 3 mal povinnost’ zverejnit’ sthrnnu Stvrtro¢ni spravu podla § 9 ods. 9
zékona.

Odporucanie

Zverejnovat’ sthrnné Stvrtro¢né spravy o zakazkach zadanych postupom podla § 109 a
§ 110 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o0 verejnom obstaravani v profile ako samostatné
dokumenty v zmysle § 111 tohto zakona (GCinnost od 18.4.2016), nie ako sucast
sthrnnych sprav k zdkazkam zadanym podl'a inych ustanoveni zakona.

pracovnopravna oblast

Zistenie

E.0.0.1. vnutorny pracovny poriadok nespracovany na vlastné podmienky.

Predpis / zhodnotenie

Vnuatorny pracovny poriadok je spracovany ako vzorovy poriadok anie na vlastné
podmienky Skoly.

Odporucanie

Aktualizovat’ vniitorny pracovny poriadok na vlastné podmienky skoly.

Zistenie

E.2.3.1. Neuzatvorenie dohdd o vykonani prace najneskor den pred dilom zacatia vykonu
prac.

Predpis / kvalifikacia

§ 226 ods. 2 zékona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik préace v platnom zneni.

Pisomné dohoda o vykonani prace sa uzatvara najneskor den pred dilom zacatia vykonu
prace.




Zistenie

E.3.1.1. Nedodrzanie vyplatného terminu dohodnutého individualne v pracovnej zmluve
uzatvorenej v roku 2002.

Predpis / kvalifikacia

§ 129 ods. 1 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni.

Mzda je splatnd pozadu za mesacné obdobie, a to najneskoér do konca nasledujuceho
kalendarneho mesiaca, ak sa v kolektivnej zmluve alebo v pracovnej zmluve nedohodlo
inak.

§ 130 ods. 2 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v platnom zneni.

Mzda sa vyplaca vo vyplatnych terminoch dohodnutych v pracovnej zmluve alebo v
kolektivnej zmluve. So zamestnancom vykonavajicim domdacku pracu mozno dohodnut’
vyplatu mzdy aj za dodanie kazdej skompletizovanej pridelenej prace.

sprava a nakladanie s majetkom

Zistenie

F.2.2.1. Neschvalenie ndjmu nehnutel'nej veci na dobu urcitu predsedom KSK z dévodu
nepredloZenia ziadosti o jej schvalenie zo strany kontrolovaného subjektu

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 12 zésad hospodarenia s majetkom KSK z 18.04.2011 ucinnych od 01.05.2011.

Predseda KSK schval'uje najom nehnutel’nej veci na dobu neurcita alebo na dobu ur€itu,

najviac na 10 rokov.

Zistenie

F.2.2.2. Neoznamenie ndjmu zverené¢ho majetku spravcom KSK.

Predpis / kvalifikdcia

§ 7 ods. 12 zasad hospodarenia s majetkom KSK z 15.12.2014 ucinnych od 01.01.2015.
Néjom zvereného majetku podl'a bodov 10 a 11 (kratkodoby ndjom) je spravca povinny
oznamit’ KSK.

Zistenie

F.2.3.1. Nepoziadanie predsedu KSK o schvélenie vypozicky nehnutel'nej veci na dobu
urcita.
Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 5 zésad hospodérenia s majetkom KSK z 18.04.2011 u¢innych od 01.05.2011.
Predseda KSK schval'uje vypozi¢ku nehnutel'nej veci KSK na dobu najviac 10 rokov.

Zistenie

F.2.3.2. Neoznamenie KSK vypozicky zvereného majetku.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 2 zasad hospodarenia s majetkom KSK z 15.12.2014 ucinnych od 01.01.2015.
Vypozicku zvereného majetku je spravca povinny oznamit’ KSK.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku [

1. Zatriedit' vydavky v stlade s opatrenim MF SR ¢. MF/010175/2004-42 na spravnu
rozpoctovu polozku:

Udrzba ¢asomiery — 635 004 Rutinna $tandardna tdrzba — Prevadzkovych strojov,
pristrojov, zariadeni, techniky a naradia



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Clensky prispevok — 642 006 Transfery jednotlivcom a neziskovym pravnickym
osobam na ¢lenské prispevky.
Uzatvorit’® pisomni dohodu so zamestnancom o pouziti sitkromného motorového

vozidla na pracovnu cestu pri vykonavani pracovnych ciest sikromnym motorovym
vozidlom.

Ur¢it vzdy pisomne spdsob dopravy pracovnej cesty pri vysielani zamestnanca na
pracovnu cestu.

Pouzit’ prostriedky svojho rozpoctu na platenie ¢lenského prispevku len so suhlasom
zriad'ovatel’a.

Zapocitat’ vzajomne prijmy a vydavky len vtom istom rozpoctovom roku, ak ide
0 dodato¢nti uhradu predtym vynalozenych vydavkov, ktorou iny subjekt refunduje
Skole vydavky, ktoré za neho zaplatila.

Overit’ zakladnou finan¢nou kontrolou vzdy stlad kazdej finan¢nej operacie, alebo jej
Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Overit’ zakladnou finan¢nou kontrolou stlad so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4
zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov pred vstupom do zavizku.

Dodrziavat’ obsahovu napln uctov:

Finanény dar od subjektu mimo verejnej spravy s urCenim ucelu pouzitia na strane
MD tétu 372 — Transfery a ostatné zactovanie od subjektov mimo verejnej spravy,
Prijem hotovosti do pokladne —dotécia pokladne - na strane MD uc¢tu 211 — Pokladnica
a na strane D uctu 261 — Peniaze na ceste sucasne so zapisom na strane MD uctu 261 —
Peniaze na ceste a na strane D G¢tu 222 — Vydavkovy rozpoctovy ucet.

Vydaj hotovosti z pokladne - na strane D G¢tu 211 — Pokladnica a uviest’ rozpoctovi
klasifikaciu.

Sto¢né — na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby.

Netctovat’ uctovné pripady, ktoré nevznikli (s nulovou hodnotou).

Vykazovat a uctovat’ actovné pripade v obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia.
Dodrziavat’ obsahova napli uctov pri uctovani pohl'adavok a zaviazkov:

Clenské prispevky uétovat’ na strane MD uétu 548 — Ostatné naklady na prevadzkovu
¢innost’ a na strane D uctu 379 — In¢ zavizky,

Predpis thrady za komunalny odpad na strane D u¢tu 345 — Ostatné dane a poplatky.
Realizovat’, v rdmci inventarizdcie majetku a zaviazkov, vSetky ukony tak, aby nedoslo

k pochybnostiam o spravnosti fyzickej inventiry, aby skutony stav majetku bol
preukazany inventurnymi stpismi, vykonat’ dokladovl inventiru a celu inventarizaciu
vykonévat tak, aby sa dodrzali vSetky ustanovenia zakona o Uctovnictve.

Vypracovat’ inventirne supisy a inventarizané zapisy v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z.
Z. 0 uctovnictve v platnom zneni.

Pri ur€eni tarifného platu 12. stupeni platovej tarify pouzivat len u zamestnancov,
ktorych pozicia je uvedena v kolektivnej zmluve, resp. vnlitornom predpise.

Priplatok za riadenie vediicemu zamestnancovi priznavat minimalne vo vySke
uvedenej v zakone.

Pri zadévani zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac stanovit predpokladant
hodnotu zikazky v sulade so zdkonom surCenim presnej Specifikdcie predmetu



17.

18.

19.

20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.

zékazky (mnozZstvd arozsah prac) acenovej primeranosti jednotlivych poloziek
zékazky (obvyklé ceny).

Pri zaddvani zdkaziek vo verejnom obstardvani zabezpeCit transparentnost
evidovanim vsetkych dokladov.

Vsetky dolezité nalezitosti zmluvy o dielo v¢itane terminu ukoncéenia diela menit’ len
vzajomnou dohodou zmluvnych stran (dodatkom k zmluve).

Pri zadavani zakaziek evidovat vSetky doklady vypracované k verejnému
obstaravaniu.
Pre podlimitné zakazky podl'a ZVO zverejnovat’ sithrnnu spravu v profile samostatne.

Dohody o vykonani prace uzatvarat’ najneskor den pred diiom zacatia vykonu prac.

V kolektivnej zmluve alebo dodatkami ku pracovnym zmluvdm uzatvorenych so
zamestnancami stanovit,, resp. zjednotit’ vyplatny termin v organizacii.

Zabezpecit’ chvalenie ndjmu nehnutel'nej veci na dobu urcitu predsedom KSK.
Zabezpecit' oznamenie najmu zvereného majetku spravcom KSK.

Ziadat’ predsedu KSK o schvélenie vypozi¢ky nehnutelnej veci na dobu uréita.
Oznamovat KSK vypoZic¢ky zvereného majetku.



