\ Kultirne centrum Abova, Bidovce 206, 044 45 Bidovce

ICO 42104033
Prévna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly Komplexna kontrola + kontrola opatreni

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo,

verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
s majetkom samospravneho kraja anaplnenie opatreni prijatych na
napravu nedostatkov zistenych kontrolou a odstranenie pricin ich
vzniku

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania |

rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami

Zistenie

B.1.0.1. Nespravne zatriedenie kodu zdroja 41 — Zprijmov KSK pri beznych
vydavkoch na projekty financované z Fondu na podporu umenia namiesto zdroja 45, ¢im
doslo k skresleniu udajov cCerpania rozpoctu v ¢leneni podla zdrojov uvedenych vo
Finan¢nom vykaze o plneni rozpoctu.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v platnom zneni.

V rozpocte verejnej spravy, pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch
na uctoch finanénych aktiv sa uplatiiuje rozpoctova klasifikéacia, podla ktorej sa jednotne
uréuji a triedia prijmy a vydavky rozpoctu verejnej spravy vratane ich vecného
vymedzenia, a finan¢né operacie s financnymi aktivami.

Rozpoctovu klasifikéaciu tvori druhova klasifikécia, organizacna klasifikacia, ekonomicka
klasifikacia a funk¢na klasifikacia.

Funk¢na klasifikacia sa pouziva najmi na tcely medzindrodného porovnéavania vydavkov
verejnej spravy podla funkcii verejnej spravy; funkénu klasifikéciu ustanovuje osobitny
predpis. Opatrenie MF ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v plathom
zneni. Povinnost' uplatiiovat’ rozpoctovi klasifikdciu sa vztahuje na vSetky subjekty
verejnej spravy.

Zistenie

B.1.0.2.  Nespravne zatriedenie vydavkov v ramci rozpoctovej klasifikacie.

Dopravné - Servis, udrzba, opravy avydavky stym spojené - 633 004 Materidl —
Prevadzkove stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie.

Pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky - 633 006 - VSeobecny material.

Paliva ako zdroj energie - 634 001 - Palivo, maziva, oleje, Specialne kvapaliny (palivo do
kosacky).

Cestovné — 634 004 - Prepravné a najom dopravnych prostriedkov.

» Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zadkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.



Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uctoch finanénych aktiv
sa uplatiiuje rozpoctova klasifikacia, podl'a ktorej sa jednotne urcuji a triedia prijmy a
vydavky rozpoctu verejnej spravy a financné operacie s finanénymi aktivami. Povinnost’
uplatnovat’ rozpoctovu klasifikaciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikécia,
organiza¢na Kklasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v plathom
zneni.

Odporucanie

Spravne zatriedenie:

Dopravné - Servis, tdrzba, opravy a vydavky s tym spojené - 634 002 Dopravné — Servis,
udrzba, opravy a vydavky s tym spojené.

Pracovné odevy, obuv a pracovné pomdcky - 633 010 Pracovné odevy, obuv a pracovné
pomocky.

Paliv4 ako zdroj energie - 633 015 — Paliva ako zdroj energie (palivo do kosacky).
Cestovné - 637 007 — Cestovné nahrady (Cestovné nahrady a cestovné vydavky inym nez
vlastnym zamestnancom - G¢astnikom sut’aze Detské divadelné KoSice).

Zistenie

B.2.2.1.  Poskytnutie preddavkov bez ich pisomného dohodnutia v zmluve, ¢o sa
povazuje za porusenie financ¢nej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. 1) zakona ¢. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v platnom zneni. Kontrolovany subjekt porusil finan¢nu disciplinu v sume 2 500 eur (zdroj
41 - Z prijmov KSK).

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 8 zédkona 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Subjekt verejnej spravy moze poskytovat’ preddavky, ak boli vopred v zmluve o dodavke
vykonov a tovarov pisomne dohodnuté, a to najviac na obdobie troch mesiacov v zavislosti
od vecného plnenia dodavok vykonov a tovarov, poskytovanie preddavkov subjektmi
verejnej spravy podla osobitnych predpisov nie je dotknuté.

§ 31 ods. 1 pism. 1) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim financnej discipliny je uhrada preddavku z verejnych prostriedkov v rozpore
S tymto zdkonom alebo v rozpore s podmienkami ur€enymi pri poskytnuti verejnych
prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.2.  Neschvélenie zamestnavatelom Vv cestovnych prikazoch vykonanie sluZobnej
cesty. Na cestovnom prikaze chybal datum a podpis veduceho zamestnanca pri schvaleni
pracovnej cesty, chybal datum a podpis vediceho zamestnanca pri vyictovani pracovne;j
cesty, chybalo vyacétovanie vydavkov na cestovnom prikaze, chybala sprava zo sluzobnej
cesty, na cestovnych prikazoch nebolo uvedené, ¢i bola strava poskytnuté alebo nie.
Predpis / kvalifikacia

Interna smernica ¢. 4/2011 o poskytovani nahrad pri tuzemskych a zahrani¢nych
pracovnych cestach zamestnancov KCA a spolupracovnikov KCA.

Clanok 2 Veobecné ustanovenie

Zamestnancov vysiela na pracovnu cestu riaditel — Statutarny zastupca KCA, ktory
rozhoduje o Gcelnosti pracovnej cesty a 0 podmienkach pre uskutocnenie cesty. Kazdy
zamestnanec, ktory je vyslany na pracovnu cestu si vyplni cestovny prikaz, zaeviduje
Vv Zosite cestovnych prikazov.

Clanok 3 Podmienky pracovnej cesty v SR



Pracovnu cestu vykond zamestnanec na zaklade pisomného zaevidovaného cestovného
prikazu podpisaného riaditel'om.

Clanok 6 preddavky a iné pokyny

Pracovnik je povinny do 10 pracovnych dni po skonceni pracovnej cesty predlozit’ doklady
potrebné na vyuctovanie pracovnej cesty so spravou z pracovnej cesty atiez zuctovat
vyplateny preddavok na pracovnu cestu.

Zistenie

B.2.2.3.  Vyplatenie cestovnych nahrad bez pisomnej dohody v sume 21,68 eur, ¢o sa
povazuje za porusenie financnej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004
Z. 7. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov
V platnom zneni. Kontrolovany subjekt porusil finan¢nu disciplinu v sume 21,68 eur (zdroj
41).

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 1 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v platnom zneni.

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatel'om, Ze pri pracovnej ceste pouzije
cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého
zamestnavatel'om, patri mu zékladna nahrada za kazdy 1 km jazdy (d’alej len "zékladna
nahrada") a nahrada za spotrebované pohonné latky.

§ 7 ods. 10 zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nadhradach v platnom zneni.
Zamestnavatel’ méze so zamestnancom podla § 7 ods. 10 zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahraddch pisomne dohodnut poskytovanie ndhrady za pouzitie cestného
motorového vozidla v sume zodpovedajicej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy.

§ 31 ods. 1 pism. b) zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a
o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Porusenim financ¢nej discipliny je pouZzitie verejnych prostriedkov nad rdmec opravnenia,
ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.4. Neodvedenie nevyCerpanych finanénych prostriedkov poskytnutych Fondom
na podporu umenia bezodkladne, ¢o sa povazuje za porusenie finan¢nej discipliny podl'a §
31 ods. 1 pism. n) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

Kontrolovany subjekt porusil finanénu disciplinu v sume 35 eur (zdroj 45).

Neodvedenim nevyCerpanych finan¢nych prostriedkov Fondu na podporu umenia
bezodkladne, doslo k poruseniu povinnosti vyplyvajicich pre prijimatel'a finanénych
prostriedkov.

Predpis / kvalifikacia

Clanok 5 ods. 5.10 a5.16 Zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov ¢. 16-440-00892
5.10 Ak Prijimatel’ nepouZzije celu sumu poskytnutych finanénych prostriedkov, je povinny
bezodkladne vSetky nepouzité financné prostriedky vratit’ na bezny ucet Poskytovatela.
5.16 Nesplnenie zavidzkov a /alebo porusenie povinnosti vyplyvajicich pre prijimatela zo
Zmluvy a/alebo v stvislosti so Zmluvou sa povazuje za pouzitie finan¢nych prostriedkov
Vv rozpore s ucelom uvedenym v Zmluve, s vynimkou nesplnenia zavézkov alebo porusenia
povinnosti preukazatelne zapriCinenych z dovodu vysSej moci.

§ 31 ods.1 pism. n) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

PoruSenim finan¢nej discipliny je porusenie pravidiel a podmienok, za ktorych boli verejné
prostriedky poskytnuté.



Zistenie

B.2.2.5. Uhrada vydavkov za videozdznam zo seminara organizovaného KCA, ktory
nebol predlozeny a na vyrobu ktorého mal dodavatel’ v ¢ase vyroby a dodania pozastavenu
zivnost’, o sa povazuje za porusenie financnej discipliny podl'a § 31 ods. 1 pism. b)
zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Kontrolovany subjekt porusil finan¢nu disciplinu v sume 100 eur (zdroj 45).

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 6 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Verejné prostriedky sa mozu pouzivat’ na krytie nevyhnutnych potrieb.

§ 31 ods. 1 pism. b) zédkona ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.6.  Nezachovanie hospodarnosti a efektivnosti pouzitia verejnych prostriedkov pri
nakupe hnutel'ného majetku v decembri 2015 (kamera Phantom — dron) v sume 1 089 eur
(zdroj: 41), ktory nebol od ¢asu obstarania pouzivany v suvislosti s ¢innostou KCA, ¢o sa
povazuje za porusenie finan¢nej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. j) zdkona ¢. 523/2004
Z. 2. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Vv platnom zneni.

Kontrolovany subjekt porusil finan¢nu disciplinu v sume 1 089 eur (zdroj 45).

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 6 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Verejné prostriedky sa mozu pouzivat na krytie nevyhnutnych potrieb a opatreni
vyplyvajicich z osobitnych predpisov. Subjekt verejnej spravy je povinny pri pouzivani
verejnych prostriedkov zachovavat’ hospodarnost’, efektivnost’ a i€innost’ ich pouZitia.

§ 31 ods. 1 pism. j) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

Porusenim finan¢nej discipliny je nehospodarne, neefektivne a neGfinné vynakladanie
verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.7.  Nezabezpecenie preukaznosti a transparentnosti pri realizacii projektu
podporeného Fondom na podporu umenia s nazvom ,,odborny seminar pre soélistov
a spevacke skupiny vedeny lektormi z oblasti hudobného folkloru®, ktory sa mal
uskutocnit’ v priestoroch Konzervatoria, Timonova 2 v KoSiciach vdioch 11. -
12.11.2016.

Predpis / zhodnotenie

Nedostato¢na preukaznost vydavkov na realizdciu projektu organizovaného KCA z
dévodu nepredlozenia videozaznamu z akcie, nepotvrdenia a nemoznosti potvrdenia ucasti
niektorymi tucastnikmi, nestotoZnenia podpisového zaznamu jedného z lektorov a d’alSich
nestandardnych postupov.

Jednotlivé kroky realizacie projektu neobsahuju taky sposob zdokumentovania, aby sa dali
jednoznacne abez pochybnosti spitne odkontrolovat apreukdzat (chybajuca
fotodokumentécia, multimedidlny zdznam, ktory bol objednany, zaplateny, avSak
nedodany, nezapojenie zamestnancov do realizdcie projektu, netransparentny sposob
prihlasovania u¢astnikov a pod.).



Odporucanie

Na odstranenie rizik vyplyvajicich z nepreskiimatel’nosti a nepreukaznosti jeho ¢innosti
a z potreby zvySenia transparentnosti pri realizacii projektov spolufinancovanych z fondu
na podporu umenia prijatt systém opatreni spojenych so zapojenim vlastnych
zamestnancov do realizdcie projektov, efektivnejSim zdokumentovanim vystupov
Z projektov, znizenim mnozstva hotovostnych platieb v pripadoch, ked ma k dispozicii
vSetky zuctovacie data dodavatel’a véitane bankovych uctov a odstranenim nepreukazného
Sposobu prihlasovania ucastnikov.

Zistenie

B.2.4.1.  Neodsuhlasenie nadvdznosti zostatkov uctov socialneho fondu.

Predpis / zhodnotenie

§ 8 ods. 1, 4 zakona o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest w&tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a sposobom zarudujucim trvalost uétovnych zdznamov. Uétovnictvo je
preukazatel'né, ak vSetky uctovné zaznamy st preukézatelné a uctovna jednotka vykonala
inventarizaciu.

Zostatok bankového uctu socidlneho fondu nenadvdzuje na zostatok uUctu zavizkov
socialneho fondu po zohladneni casového nesuladu medzi predpisom pohladavky
alebo zavizku a Ghradou.

Odporucanie

V ramci inventarizacie na konci uctovného obdobia vzajomne porovnat stav na ucte 472 —
Zavazky zo socidlneho fondu a bankovom tuéte socidlneho fondu. Rozdiel medzi uctom
472 abankovym ultom socidlneho fondu 221 je odovodneny napr. rozdielom
vyplyvajiicim z Casového nestladu medzi uctovanim tvorby socialneho fondu na strane
pasiv ako zavdazku v mesiaci december auctovanim skutoéného prevodu penaznych
prostriedkov na samostatny bankovy ucet v mesiaci januar nasledujuceho roka.

Zistenie

B.3.0.1.  Neaktualizovanie internej smernice o finan¢nej kontrole.

Predpis / zhodnotenie

bod 8 ods. 1 metodického usmernenia sekcie auditu akontroly MF SR
¢. MF/010871/2016-1411 k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z.
z. 0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Orgén verejnej spravy si vramci vytvorenia, zachovdvania arozvijania finan¢ného
riadenia upravi vykonavanie zdkladnej financ¢nej kontroly, administrativnej financnej
kontroly, finan¢nej kontroly na mieste vo svojom vnutornom predpise, ktory musi byt
Vv sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole.

§ 5 ods. 1 zékona ¢.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni.

Organ verejnej spravy je povinny vytvorit, zachovavat a rozvijat’ financné riadenie, v
ramci ktorého zabezpecuje:

a) riadenie rizika a finan¢ni kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov orgénu
verejnej spravy predchadzalo poruSovaniu tohto zdkona, vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych
zmllv, ktorymi je Slovenska republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, ucinnt a tcelnt realizaciu finanénej operacie alebo jej Casti,

c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,



d) vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti, len ak je v stilade s § 6
ods. 4,

e) spolahlivost’ vykaznictva vratane vytvarania a uchovavania overitel'ného zaznamu o
finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a tplnost’ informécii o vykondvanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpe€enie napravy,
1) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych orgdnom verejnej spravy s cielom
ziskavania informécii o nich, posudzovania urovne ich vykonéavania, oznamovania
nedostatkov zistenych v c¢innostiach vykonavanych organom verejnej spravy a ich
odstranovanie,

J) vylucenie zasahov smerujucich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajucich finanént
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvys$$im kontrolnym uradom Slovenskej republiky,
Eurdpskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo inymi orgdnmi, ktoré maja
opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti
zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

Odporucanie

Priebezne sledovat’ zmeny a doplnenia zakona o finanénej kontrole a bezodkladne
zosuladit’ internu smernicu s aktudlnym znenim zékona.

Zistenie

B.3.0.2.  Neoverenie ziadnej financnej operacie alebo jej Casti zékladnou financ¢nou
kontrolou.

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.

Zakladnou finan¢nou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad
kazdej financnej operacie alebo jej Casti so skutonostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na
prislusnych stupiioch riadenia.

Zistenie

B.4.1.1.  Neuzavretie dohody o0 hmotnej zodpovednosti so zamestnancom poverenym
vedenim pokladne.

Kontrolovany subjekt neuzatvoril so zamestnancom poverenym vedenim pokladne dohodu
0 hmotnej zodpovednosti a nechranil tak majetok, ktory mu bol zvereny do spravy.

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vysSich tzemnych celkov.

Vyssi uzemny celok a spravca su povinni majetok vysSieho uzemného celku zvel'ad’ovat’,
chranit a zhodnocovat, najmd st povinni tento majetok chranit pred poSkodenim,
znienim, stratou alebo zneuzitim, pouzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu
vratane v€asného uplatilovania svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusSnymi
organmi.

§ 4 ods. 3 pism. b) a ¢) Zasad hospodarenia s majetkom KSK.

Spravca je opravneny a povinny zvereny majetok chranit’ pred poskodenim, znienim,
stratou alebo zneuzitim, pouzivat’ vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane
vC€asn¢ho uplathovania svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prisluSnymi
organmi.



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20160101#paragraf-6.odsek-4
https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/357/20160101#paragraf-6.odsek-4

Zistenie

B.4.1.2. Neopravnené realizovanie thrad vydavkov klientom Statnej pokladnice
Vv hotovosti, ¢o sa povazuje za porusenie finan¢nej discipliny podla § 31 ods. 1 pism. k)
zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Kontrolovany subjekt porusil finanén disciplinu tym, Ze pouzil finan¢né prostriedky
Vv hotovosti na thrady ostatnych beznych vydavkov v objeme, ktory prekrocil 1 % ro¢ného
rozpoctu beznych vydavkov.

Kontrolovany subjekt porusil finan¢nu disciplinu v sume 8 133,51 eur

Predpis / kvalifikacia

§ 12 ods. 1 pism. ¢) zékona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici.

Klient je povinny dodrziavat' limit zostatku finanénych prostriedkov v hotovosti
Vv ustanovenom obdobi a i¢el pouzitia financnych prostriedkov v hotovosti podla § 12
odsek 2 citovan¢ho zékona.

§ 12 ods. 2 zékona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici.

Financ¢né prostriedky v hotovosti mozno pouzit’ na thradu

a) miezd, platov, honorarov a ostatnych finan¢nych narokov,

b) cestovnych nahrad,

¢) preddavkov vnatornym organiza¢nym jednotkdm,

d) ndkupu pohonnych hmot,

e) davok doéchodkového zabezpecenia, nemocenského poistenia, ndhrad za zdravotni
starostlivost’, davok poistenia zodpovednosti za Skodu, $tatnych socialnych davok a davok
socidlnej pomoci,

f) ndhrad svedkom, prisediacim sudcom, znalcom, prekladatel'om, tlmo¢nikom a inym
osobam, ktoré¢ maju narok na ndhradu nakladov v konani, za Gcast’ na konani,

g) nakupu potravin pre stravovacie zariadenie so sidlom v zahranici,

h) vreckového det'om, ktoré su umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stidu,24g)

1) ostatnych beznych vydavkov, ktorych objem nesmie prekrocit’ 1 % z ro¢ného rozpoctu
beznych vydavkov klienta s prihliadnutim na jeho zmeny v priebehu rozpoctového roka.

§ 31 ods. 1 pism. k) zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
PoruSenim financnej discipliny je nedodrZanie ustanoveného alebo urceného spOsobu
nakladania s verejnymi prostriedkami.

Zistenie

B.4.1.3.  Neopravneny prijem navratnej financnej vypomoci od fyzickej osoby, ¢o sa
Vv zmysle § 31 ods. 1 pism. k) zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni, povazuje za porusenie
finan¢ne;j discipliny.

Kontrolovany subjekt porusil finanénu disciplinu v tom, Ze prijal nendvratni finan¢nt
vypomoc od fyzickej osoby - zamestnanca.

Kontrolovany subjekt porusil finanénu disciplinu v sume 998,24 eur.

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 12 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Subjekt verejnej spravy s vynimkou obce a vyssieho izemného celku moze prijimat’ uvery
alebo pozicky len v sulade s tymto zakonom. Subjekt verejnej spravy moze prijat’ ndvratnu
finan¢nt vypomoc od iného subjektu verejnej spravy, ak sa tato ndvratnd finan¢na
vypomoc pouzije na uhradu vydavkov spojenych s realizaciou spolo¢nych programov
Slovenskej republiky a Europskej unie.

§ 31 ods. 1 pism. k) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2002/291/20160101#poznamky.poznamka-24g

Porusenim financnej discipliny je nedodrzanie ustanoveného alebo urceného sposobu
nakladania s verejnymi prostriedkami.

ucétovnictvo

Zistenie

C.1.0.1. Neuctovanie o zaviazkoch, thradach a prijme do pokladne v deni uskuto¢nenia
uctovného pripadu.

Neuctovanie o zavidzkoch vocéi dodavatelom vden vzniku =zavdzku, neuctovanie
0 uhradach z bankového uctu v dent vykonania platby a netuctovanie prijmu do pokladne
Vv den prijatia finan¢nej hotovosti.

Predpis / kvalifikacia

§ 2 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Dniom uskuto¢nenia u¢tovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladavky a
zéavazku, platbe zadvizku, inkasu pohl'addvky, postupeniu pohl'adavky, vkladu pohladavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na tcet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku,
prebytku majetku alebo $kody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uc¢tovnej jednotky a k
d’al$im skuto¢nostiam vyplyvajlicim z osobitnych predpisov alebo vnatornych podmienok
uctovnej jednotky, ktoré st predmetom uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke nastali,
alebo o ktorych st k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto skutoc¢nosti.

§ 8 ods. 1,2 zadkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Udtovnd jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost uétovnych zdznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zdkona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Zistenie

C.1.0.2.  NedodrZanie obsahovej naplne uctov a postupov uctovania.

Nespravne uctované cestovné na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby. Nespravne
uctovanie spotreby materialu na ucte 518 — Ostatné sluzby. Kontrolovany subjekt
neuctoval predpis zadvizku (faktaru) voc¢i dodavatelovi.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Utétovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo spravne, uUplne, preukéazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zakona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Cestovné

§ 58 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o
postupoch Uc¢tovania a rdmcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkove
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky v platnom zneni.

Na ucte 512 — Cestovné sa UCtuji ndhrady vydavkov poskytované pri tuzemskych
pracovnych cestach a zahrani¢nych pracovnych cestach podla osobitného predpisu a iné
nahrady poskytované ako pri pracovnej ceste.

Spotreba materialu

§ 57 ods. 1 pism. a) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.




Na tctoch uctovnej skupiny 50 — Spotrebované nakupy sa uctuje v zavislosti od zvoleného
sposobu Gétovania zasob pri sposobe A uctovania zasob a) v priebehu uc¢tovného obdobia
spotrebované polozky materidlu a predané polozky tovaru sa G¢tuji na tarchu uctov 501 -
Spotreba materialu a 504 - Predany tovar S0 stivztaznym zapisom v prospech Uctov zasob,
Predpis zavizku voci dodavatel'ovi

§ 44 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tcte 321 — Dodavatelia sa uctuje zaviazok voci dodavatel'ovi pri vzniku zavizku.

Zistenie
C.1.0.3.  Nespravne vyhotovenie uctovného dokladu pri opravach uctovnych zdznamov.
Predpis / kvalifikacia

§ 34 ods. 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve.

Oprava sa musi vykonat tak, aby bolo mozné urcit zodpovednt osobu, ktorda vykonala
prislusni opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného uctovného zdznamu pred
opravou aj po oprave. Oprava v uctovnom zazname nesmie viest k neuplnosti,
nepreukdzatel'nosti, nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo neprehl'adnosti uctovnictva.

Zistenie
C.2.2.1. Analyticka evidencia majetku neobsahuje vSetky povinné udaje.
Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o étovnictve v platnom zneni. Uétovna jednotka je
povinnd viest uétovnictvo spravne, uplne, preukdzatelne, zrozumitel'ne a spdosobom
zarudujucim trvalost’ iétovnych zaznamov. Uétovnictvo uétovnej jednotky je spravne, ak
uctovna jednotka vedie ti¢tovnictvo podl'a tohto zakona a ostatnych osobitnych predpisov
(napr. opatrenia MF SR).

§ 25 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 postupoch ¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkoveé
organizacie, Statne fondy, obce a vyssie izemné celky v platnom zneni.

Analytickd evidencia podla jednotlivych zloZiek dlhodobého nehmotného majetku a
dlhodobého hmotného majetku sluzi na jeho identifikdciu a obsahuje najmé nézov alebo
opis majetku, Ciselné oznacenie, datum jeho obstarania a uvedenia do uzivania, datum
zauctovania na ucte uctovej skupiny 01, 02 a 03, ocenenie, idaje o zvolenom postupe
odpisovania, sadzby odpisov, sumy odpisov za uctovné obdobie, zostatkovu cenu, datum a
sposob vyradenia. V analytickej evidencii dlhodobého majetku sa uvadza vecné bremeno k
dlhodobému majetku, transfer, z ktorého bol dlhodoby majetok obstarany, zalozné pravo k
dlhodobému majetku a podobne. Pri sibore hnutelnych veci a majetku, ktoré¢ho stcast'ou
je aj prislusenstvo, sa jednotlivé Casti stiboru a jednotlivé kusy majetku zaznamenavaji v
analytickej evidencii vo fyzickom a hodnotovom vyjadreni. Ak sa k suboru hnute'nych
veci priradi d’alSia vec a k majetku sa priradi prisluSenstvo alebo naopak vyradi,
zaznamenava sa v analytickej evidencii aj dditum priradenia alebo vyradenia.

Zistenie
C.2.3.1. Nezostavenie odpisového planu.
Predpis / kvalifikacia

Kontrolovany subjekt nezostavil odpisovy plan pre novozaradeny dlhodoby majetok.

§ 28 ods. 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 Gctovnictve v platnom zneni.

Uétovna jednotka uvedena v odseku 1 je povinna zostavit’ si odpisovy plan, na zéklade
ktorého vykonava odpisovanie majetku.

Zistenie



C.3.1.1. Neuctovanie o skuto¢nej spotrebe pohonnych hmét.

Nevykonanie mesacného vyuctovania spotreby PHM, skuto¢na spotreba sa neda overit’.
Predpis / kvalifikacia

Smernica €. 5/2011 O prevadzkovom poriadku dopravy.

Clanok 5 Evidencia prevadzky, ods. 7

Referent autoprevadzky je povinny predlozit’ vyuctovanie pohonnych hmét (dalej len
,PHM®) na tlacive podla prilohy ¢. 6 smernice ekonomickému useku spolu s uctovnymi
dokladmi, preukazujucimi vydavky pracovnej cesty do 5 pracovnych dni od uskuto¢nenia
pracovnej cesty, najneskor viak v prvy pracovny defi nasledujiiceho mesiaca. Udaje o
ubehnutych kilometroch a &erpani pohonnych hmoét musia sthlasit so Ziadankou na
prepravu (ZPV). Opravy dokumentov je mozné uskutocnit’ len spdsobom uvedenym v
osobitnom predpise o uctovnictve. Referent autoprevadzky je povinny predlozit
vytaétovanie pohonnych hmot6 UdrZba a povinnosti vodica, ktorému bolo zverené vozidlo.
Clanok 6 Udrzba a povinnosti vodi¢a, ktorému bolo zverené vozidlo, ods. 3 pism. d)
Referent autoprevadzky je povinny zabezpecit' vzdy k poslednému dnu kalendarneho
mesiaca doplnit’ pohonné hmoty do nadrze vozidla tak, aby bola plna.

Zistenie

C.3.2.1.  Uttovanie prirastku, ubytku a stavu zasob nezodpoveda skuto&nosti.

Uttovanie zasob vykonaval spdsobom B, pritom mal pouzivat sposob A z dovodu, Ze
tento sposob bol ustanoveny v €l. 6 ods. 1 Smernice pre vedenie uctovnictva ¢. 6/2011.
Predpis / kvalifikacia

Smernica pre vedenie uctovnictva €. 6/2011

Clanok 6 Spdsob Gétovania zasob ods. 1 smernice &. 6/2011

Uctovanie prirastku, ubytku a stavu zasob sa vykonava spdsobom ,,A*.

Zistenie

C.4.11. Neevidovanie niektorych dodavatel'skych faktar v Knihe dodavatel'skych
faktar v pisomne;j i elektronickej podobe.

Predpis / zhodnotenie

§ 8 ods. 1, 5 zdkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Utétovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo spravne, uplne, preukéazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruéujiicim trvalost w&tovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je zrozumitelné, ak umoZiuje podla § 4 ods. 8 jednotlivo aj v
suvislostiach spol'ahlivo a jednoznaéne urcit’ obsah uctovnych pripadov v nadvéznosti na
pouzité uctovné zasady a Uctovné metddy (§ 4 ods. 2) a obsah Uctovnych zaznamov v
nadvéznosti na pouzité formy uctovnych zdznamov (§ 31 ods. 2).

Odporucanie

V knihe dodavatel'skych sa eviduju vSetky doslé faktury. Sleduje sa v nich vyvoj od ich
zapisu az po ich uplnu thradu. Je doélezité zachovat’ pdvodny obsah faktiry pri ich
evidencii (neporuSenost’ obsahu faktury), aby nasledne program po ich zaevidovani mohol
poskytnat’ vsetky potrebné informacie.

Zistenie

C.5.1.1.  Nevykonanie inventarizacie majetku a zavazkov.

Kontrolovany subjekt nevykonal k 31.12.2016 inventarizdciu majetku a zaviazkov.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 4 zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, uUplne, preukdzatelne,
zrozumitelne a spdsobom zarucujicim trvalost wGétovnych zaznamov. Uétovnictvo



uctovnej jednotky je preukazatelné, ak vsetky uctovné zaznamy st preukazatelné (§
32) a uctovna jednotka vykonala inventarizaciu.

§ 30 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Skuto¢ny stav majetku, zavézkov a rozdielu majetku a zavéazkov sa zistuje inventurou. Pri
majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skutocny stav zistuje fyzickou
inventurou; pri zavazkoch, rozdiele majetku a zaviazkov a pri tych druhoch majetku, pri
ktorych nemozno vykonat' fyzicki inventiru, sa skutocny stav zistuje dokladovou
inventurou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventlry.

Zistenie

C.6.2.1.  Nespravne vyplneny titulny list itovnej zavierky ulozeny v registri uctovnych
zavierok.

Kontrolovany subjekt vyplnil titulnt stranu Individuédlnej uctovnej zavierky k 31.12.2015
s nespravnymi udajmi. ICO, nazov uétovnej jednotky, sidlo uétovnej jednotky, PSC, nazov
obce, telefonne Cislo, e-mailova adresa patrili inej rozpoc¢tovej organizacii.

Predpis / kvalifikacia

§ 17 ods. 2 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna zavierka obsahuje tieto vieobecné naleZitosti:

a) obchodné meno alebo nazov Gctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, a fyzické
osoby uvedu miesto podnikania,

b) identifikacné ¢islo, ak ho m4 uctovna jednotka pridelené,

¢) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) deil jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) iné udaje uvedené na Uvodnej strane UCtovnej zavierky ustanovenej opatrenim
ministerstva,

g) podpisovy zdznam Statutdrneho orgdnu Uctovne] jednotky alebo ¢lena Statutarneho
organu uctovnej jednotky alebo podpisovy zdznam fyzickej osoby podl'a § 1 ods. 1 pism.
a) tretieho bodu.

verejné obstardvanie

Zistenie
D.3.1.1. Neevidovanie vSetkych dokladov z verejného obstaravania.
Predpis / kvalifikacia

§ 9 ods. 9 zakona ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni (do
17.04.2016).

§ 117 ods. 4 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani (od 18.04.2016).

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty pat rokov od uzatvorenia
zmluvy.

Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumenticiu z verejného
obstardvania ako Specidlny druh registratirneho zdznamu, ktory sa bude evidovat
V samostatnej evidencii, napr. na spisovych héarkoch (podobne ako uctovné doklady
V ramci uctovnictva).

pracovnopravna oblast

Zistenie
E.1.6.1.  Nedeklarovanie majetkovych pomerov vedicich zamestnancov.
Predpis / kvalifikacia /



§ 10 ods. 1 pism. b) zdkona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.
Vedutci zamestnanec je povinny deklarovat’ svoje majetkové pomery do 31. marca kazdého
kalendarneho roka.

Zistenie
E.3.2.1.  Vykonavanie zrazok z platu bez pisomnej dohody so zamestnancom.
Predpis / kvalifikacia

§ 131 ods. 3 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace Vv platnom zneni.

Dalsie zrazky zo mzdy, ktoré presahuji ramec zrazok uvedenych v odsekoch 1 a 2, moze
zamestnavatel’ vykonavat’ len na zaklade pisomnej dohody so zamestnancom o zrazkach zo
mzdy, alebo ak povinnost’ zamestnavatel'a vykonavat' zrazky zo mzdy a inych prijmov
zamestnanca vyplyva z osobitného predpisu.

sprava a nakladanie s majetkom

Zistenie

F.1.2.1. Nedovodné ulozenie hnutelného majetku mimo priestorov pouzivanych
kontrolovanym subjektom na svoju ¢innost’ a tym nezabezpe€enie dostatocnej ochrany
hnutel'ného majetku pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuzitim jeho uloZenim
v stikromnom objekte.

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vyssich uzemnych celkov.

Vyssi uzemny celok a spravca su povinni majetok vyssieho uzemného celku zvelad’ovat’,
chranit a zhodnocovat, najmd si povinni tento majetok chranit pred poskodenim,
zni¢enim, stratou alebo zneuzitim, pouzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu
vratane v€asného uplatiiovania svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusnymi
organmi.

§ 4 ods. 3 pism. b) zasad hospodarenia s majetkom KSK z 15.12.2014 ¢innych od
01.01.2015.

Spravca je povinny zvereny majetok chranit’ pred poSkodenim, znicenim, stratou alebo
zneuzitim.

plnenie prijatych opatreni

Zistenie

G.0.0.1.  V cestovnych prikazoch zamestnavatel' pred vykonanim pracovnej cesty tlto
neschvalil.

Predpis / kvalifikacia

§ 3 ods. 1 zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach.

Zamestnavatel' vysielajuci zamestnanca na pracovni cestu pisomne ur¢i nastup na
pracovnu cestu, miesto vykonu prace, €as trvania cesty, sposob dopravy, miesto skoncCenia
pracovnej cesty a d’alSie podmienky pracovnej cesty.

Zistenie
G.0.0.2. Nedodrzanie obsahovej naplne Gétov a postupov uctovania.
Predpis / kvalifikacia

Nespravne uctovanie ndkupu materialu na ucte 518 — Ostatné sluzby.

§ 8 ods. 1,2 zadkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, uUplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zarucujicim trvalost wGétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).



Nékup materidlu (sposob tctovania zasob B)

§ 57 ods. 1 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na uctoch uctovnej skupiny 50 — Spotrebované nadkupy sa Gctuje v zavislosti od zvoleného
spdsobu uctovania zasob pri spdsobe B uctovania zasob:

1. v priebehu uctovného obdobia naklady, ktoré tvoria obstardvaciu cenu jednotlivych
poloziek nakupu, sa uctuji na tarchu uctov 501 - Spotreba materialu a 504 - Predany tovar,
2. pri uzavreti uctovnych knih zaciato¢né stavy uctov 112 - Material na sklade a 132 -
Tovar na sklade a v predajniach sa uctuju so sivztaznym zapisom na tarchu uctov 501 -
Spotreba materialu a 504 - Predany tovar; kone¢né stavy zasob materialu a tovaru zistené v
skladovej evidencii sa Uctuja na tarchu uctov 112 - Materidl na sklade a 132 - Tovar na
sklade a v predajniach a v prospech uctov 501 - Spotreba materialu a 504 - Predany tovar.

Zistenie

G.0.0.3.  Nezverejnenie povinne zverejilovanych informacii o organizacii.

Predpis / kvalifikacia

§ 5 ods. 1 zékona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.

Kazda povinna osoba podla § 2 ods. 1 a 2 je povinna zverejnit’ tieto informéacie aj podla
pism. b), ¢), d), f).

Zistenie

G.0.0.4. Nezverejnenie udajov o objednavkach v Struktirovanej a prehl’adnej forme.
Predpis / kvalifikacia

§ 5b ods. 1 pism. a) bod 6b., 6¢., 7a. a 7b. zakona ¢. 211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Povinna osoba zverejfiuje na svojom webovom sidle udaje v Strukturovanej
a prehl'adnej forme v rozsahu podla zdkona.

Zistenie

G.0.0.5.  Nezverejnenie udajov o fakturach v Struktirovanej a prehl'adnej forme.
Predpis / kvalifikacia

§ 5b ods. 1 pism. b) bod 3., 7b. a7c. zakona ¢.211/2000 Z. z. 0 slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Povinnd osoba zverejfiuje na svojom webovom sidle tUdaje v Strukturovanej
a prehl'adnej forme v rozsahu podl'a zakona.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku ]

1.
2.

Zatried'ovat’ pri vydavkoch kody zdrojov podl'a usmernenia zriad'ovatela.

Zatried'ovat’ vydavky v sulade s opatrenim MF SR ¢. MF/010175/2004-42 na spravnu
rozpoctovu polozku:

Dopravné - Servis, udrzba, opravy a vydavky s tym spojené¢ - 634 002 Dopravné —
Servis, udrzba, opravy a vydavky s tym spojené.

Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky - 633 010 Pracovné odevy, obuv a pracovné
pomdcky.

Palivé ako zdroj energie - 633 015 — Paliva ako zdroj energie.

Cestovné - 637 007 — Cestovné nahrady (Cestovné nahrady a cestovné vydavky inym nez
vlastnym zamestnancom).


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20121201#paragraf-2.odsek-1

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

Poskytovat’ preddavky len vsulade s § 19 ods. 8, 9 a 10 zakona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.
Uzatvorit' pisomni dohodu so zamestnancom o pouziti stkromného motorového vozidla
na pracovnu cestu pri vykonavani pracovnych ciest stkromnym motorovym vozidlom.
Ur¢it’ vzdy pisomne vSetky nalezitosti do cestovného prikazu pri vysielani zamestnanca
na pracovnu cestu a nasledne vyuctovat pracovnu cestu v zmysle zdkona 0 cestovnych
nahradach v platnom zneni a internej smernice o0 poskytovani nahrad pri tuzemskych
a zahrani¢nych pracovnych cestdch zamestnancov KCA a spolupracovnikov KCA.
Dodrziavat’ zmluvné podmienky pri projektoch realizovanych z finan¢nych prostriedkov
Fondu na podporu umenia.
Overit’ zakladnou finan¢nou kontrolou vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej
Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
Uzatvorit dohodu o hmotnej zodpovednosti so zamestnancom poverenym vedenim
pokladne.
Neprekracovat’ limit ostatnych beznych vydavkov v hotovosti, ktorych objem nesmie
prekroCit’ 1 % z ro¢ného rozpocétu beznych vydavkov klienta s prihliadnutim na jeho
zmeny v priebehu rozpoctového roka.
Neprijimat’ navratnu finanéni vypomoc od fyzickych osob.
Uctovat’ vznik zavizkov, bezhotovostné tihrady a prijem do pokladne v defi uskutoénenia
uctovného pripadu.
Dodrziavat’ obsahovu napln uctov:

e Nahrady vydavkov poskytované pri tuzemskych pracovnych cestach

a zahrani¢nych pracovnych cestach uctovat’ na strane MD uctu 512 — Cestovné.

e Uttovat spotrebu materialu na strane MD uétu 501 — Spotreba materialu.

e Predpis zavizku (faktaru) uctovat’ na stranu D Gc¢tu 321 — Dodavatelia.
Zaradit' dlhodoby majetok - technické zhodnotenie stavby ,,Siefi bojovej slavy*
zaradovacim protokolom do analytickej evidencie, priradit dlhodobému majetku
inventarne ¢islo a vystavit’ majetkova kartu.
Vykonat’ opravu uctovnych zaznamov tak, aby bolo mozné ur¢it zodpovedni osobu,
ktora vykonala prisluSni opravu, deil jej vykonania a obsah opravovaného uctovného
zdznamu pred opravou aj po oprave.
Zostavovat’ odpisovy plan k dlhodobému majetku.
Uttovat’ mesacne o skutoénej spotrebe pohonnych hmét v zmysle internej smernice
0 prevadzkovom poriadku dopravy.
Uttovat prirastky, ubytky a stav zasob v zmysle internej smernice o vedeni uétovnictva.
Vykonavat' inventarizdciu majetku a zadvdzkov, vyhotovovat inventirne supisy
a inventarizacné zapisy.
Evidovat  vregistri  uctovnych zavierok dokumenty so spravnymi udajmi
0 kontrolovanom subjekte.
Verejné prostriedky vynakladat’ len na nevyhnuté vydavky za skuto¢ne odobraté/dodané
plnenia (tovary, sluzby, prace).
Pri pouziti verejnych prostriedkov pri nadobudani hnutel'ného majetku zachovavat
hospodarnost’ a efektivnost’ s ohladom na realnu potrebu tohto majetku v danom
(spravnom) Case tak, aby boli zrejmé aj efekty z jeho pouzivania (vystupy).
Hnutel'ny majetok po pouZiti len v suvislosti s plnenim tloh centra ukladat’ na ur¢enom
uloznom mieste, a to v priestoroch sliziacich na plnenie uloh kultirneho centra.
Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat v registratGrnom
denniku, pripadne v ramci registratirneho poriadku vymedzit' dokumentéciu z verejného



24,

25.

26.

217.

28.

obstaravania ako Specidlny druh registratirneho zdznamu, ktory sa bude evidovat
V samostatnej evidencii (podobne ako uctovné doklady v ramci uctovnictva).

Zabezpecit' plnenie povinnosti vedicich zamestnancov deklarovat svoje majetkové
pomery do 31. marca kazdého kalendarneho roka.

Vykonavat’ zrazky z platu za stravné len na zaklade pisomnej dohody o zrazkach zo mzdy
uzatvorenej SO zamestnancom.

Zverejnit’ vetky povinne zverejilované informacie 0 organizacii podl'a § 5 ods. 1 zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov.

Pri objednavkach zverejnovat’ vSetky udaje podla § 5b ods. 1 pism. a) zakona
¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov. Zabezpecit’ pravidelni kontrolu Gplnosti a spravnosti zverejiiovania udajov.

Pri fakturach zverejiiovat’ vSetky udaje podl'a § 5b ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 211/2000
Z. z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zabezpecit’ pravidelnu kontrolu Giplnosti a spravnosti zverejiiovania tidajov.



