\ Muzeum SpiSa v SpiSskej Novej Vsi, Letna 50, 052 01 SpiSska Nova Ves \

ICO 42104033
Prévna forma 331 — prispevkova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo,

verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
S majetkom samospravneho kraja

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania [

rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami

Zistenie

B.1.0.1.  Nespravne zatriedenie vydavku v ramci rozpoc¢tovej klasifikacie.

- vydavky za miestne poplatky za komunélny odpad boli zatriedené na 637 004

- vydavky na obcerstvenie na reprezentac¢né ucely boli zatriedené na 637 004

- vydavky na sluzby — montaz dodaného vyrobku 635 006

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uc¢toch finanénych aktiv
sa uplatiuje rozpoctova klasifikdcia, podla ktorej sa jednotne urcuju a triedia prijmy a
vydavky rozpoctu verejnej spravy a financné operacie s finanénymi aktivami. Povinnost’
uplatiiovat’ rozpoctovu klasifikdciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatreniec MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organizac¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpocétovej klasifikacie v platnom
zneni.

Spravne zatriedenie vydavkov:

- vydavky za miestne poplatky za komunalny odpad boli zatriedené¢ na 637 035

- vydavky na obcerstvenie na reprezentacné ucely boli zatriedené na 633 016

- vydavky na sluzby — montaz dodaného vyrobku 637 004.

Zistenie

B.2.2.1. Priznanie avyplatenie tarifného platu v nespravnej (vys$Sej) sume ako su
opravnené naroky, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povazuje za porusenie
finanénej discipliny v sume 256,40 eur (zdroj 41-001).

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat, ktorym
je aj

a) tarifny plat.

§ 6 ods. 1 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.
Zamestnavatel uréi dizku zapogitanej praxe zamestnanca a v zavislosti od nej ho zaradi do
jedného z 12 platovych stupniov.



§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy
V platnom zneni.

PoruSenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym déjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.2.  Pracovna cesta riaditelky muzea do zahrani¢ia nebola schvalend predsedom
KSK. Dohoda o0 pouzivani sukromného motorového vozidla riaditelkou muzea nebola
podpisana predsedom KSK.

Porusenie financ¢nej discipliny vyplatenim cestovnych nahrad nad rémec oprévnenia
v sume 37,80 eur zo zdroja 41-001.

Predpis / kvalifikacia

Priloha ¢. 1. Metodického usmernenia ¢. 2/2007 pre uzatvaranie zmluv, ktorymi sa
zakladajii pracovnopravne a iné¢ vztahy so Statutdrnymi orgdnmi v zriad’ovatel'skej
posobnosti Kosického samospravneho kraja.

Pravny ukon pracovni cestu zahranicni pre Statutdra organizacie schvaluje predseda
KSK.

§ 7 ods. 1 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach.

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatel'om, Ze pri pracovnej ceste pouzije
cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého
zamestnavatel'om, patri mu zékladné nahrada za kazdy 1 km jazdy (d’alej len "zékladna
nahrada") a ndhrada za spotrebované pohonné latky.

§ 4 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.

Pravne ukony za zamestnavatel'a voc¢i zamestnancovi, ktory je Statutdrnym organom, robi
organ, ktory ho vymenoval.

Clanok II. ods. 2 Metodického usmernenia &. 2/2007 pre uzatvaranie zmliv, ktorymi sa
zakladaju pracovnopravne a iné vztahy so Statutdirnymi orgdnmi v zriad’ovatelskej
posobnosti KoSického samospravneho kraja.

Pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, zmluvy o dielo podla Obcianskeho
zakonnika, mandatne zmluvy podla Obchodného zakonnika, autorské a iné zmluvy, kde
jednou zo zmluvnych stran je riaditel’ a druhou pravnickd osoba, v ktorej je riaditel'om,
uzatvara vylu¢ne predseda KSK ako Statutdrny organ zriad’ovatel’a.

§ 31 ods.1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov.

PoruSenim financ¢nej discipliny je pouZitie verejnych prostriedkov nad rdmec opravnenia,
ktorym dodjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov

Zistenie
B.2.4.1. Tvorba socidlneho fondu v nizsej sume.
Predpis / kvalifikacia

§ 3 ods. 1 pism. b) bod 1 zakona ¢. 152/1994 Z. z. 0 socialnom fonde Vv platnom zneni.
Fond sa tvori ako stihrn d’alSieho podielu vo vySke dohodnutej v kolektivnej zmluve alebo
vo vnutornom predpise, ak u zamestnavatela nemdze podsobit’ odborovy organ podla
osobitného predpisu, najviac vo vyske 0,5 % zo zakladu ustanoveného v § 4 ods. 1.

v ¢l II. ods. 7 Kolektivnej zmluvy vysSieho stupiia pre zamestnavatelov, ktori pri
odmeniovani postupuju podla zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme na rok 2016.

Celkovy pridel do socidlneho fondu je tvoreny:

a) povinnym pridelom vo vyske 1% a

b) dalsim pridelom najmenej vo vyske 0,05 % zo suhrnu hrubych platov zic¢tovanych
zamestnancom na vyplatu za kalendarny rok.



Zistenie
B.2.4.2. Nespravne Cerpanie socidlneho fondu na bankové poplatky.
Predpis / kvalifikacia
Cl. 4 prilohy ¢&. 1 ku Kz/2009 Kolektivnej zmluvy zo diia 30.03.2009 uzatvorenej so
Zakladnou organizaciou Slovenského odborového zvidzu kultiry a spolocenskych
organizacii pri Muzeu Spisa v SpiSskej Novej Vsi.
Zamestnavatel’ poskytne prostriedky zo socialneho fondu na:
1. prispevok na zavodné stravovanie
2. penazné dary pre zamestnancov pri zivotnych jubileach
3. starostlivost’ o zamestnancov - rekondi¢né a kultirne aktivity
4. socialnu vypomoc
5. PNS priplatok do 30 %
6. prispevok na dopravu do zamestnania, ak spiia podmienky.
Odporucanie
Na krytie sum, ktoré stt odpisané z bankového uctu socidlneho fondu za poplatky
banke, priebezne prevadzat’ finanéné prostriedky z bezného uctu organizacie.
Sumu trokov pripisanych na bankovom ucte socidlneho fondu priebezne prevadzat’ na
bezny ucet organizacie.

Zistenie

B.2.4.3. Nevykonanie ro¢ného zuctovania socialneho fondu do konca januara.

Predpis / kvalifikacia

§ 6 ods. 3 zakona €. 152/1994 Z. z. 0 socialnom fonde.

Zuctovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok vykond zamestnavatel’ najneskor do 31.
januara nasledujuceho roka.

Zistenie

Nevytvaranie rezervného fondu zkladného vysledku hospodéarenia prispevkovej
organizacie.

Predpis / kvalifikacia

B.2.4.4. § 25 zakona ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Rezervny fond prispevkovej organizacie sa tvori z vysledku hospodarenia prispevkove;j
organizacie. Rezervny fond prispevkovej organizdcie mozno pouZit na vysporiadanie
zaporného vysledku hospodarenia prispevkovej organizacie.

§ 53 ods. 2 Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na uéte 421 — Zakonny rezervny fond — sa Uétuje vytvaranie, doplianie a pouzitie
rezervného fondu z uctovného vysledku hospodarenia podla osobitného predpisu.
Odporucanie

Kladny vysledok hospodarenia prispevkovej organizécie preuctovat’ z i€tu nevysporiadany
vysledok hospodarenia minulych rokov na ucet zakonny rezervny fond.

Zistenie

B.3.0.1. Neaktualizovanie internej smernice o finan¢nej kontrole.
Predpis / zhodnotenie

Bod 8 ods. 1 metodického usmernenia sekcie auditu akontroly MF SR
¢. MF/010871/2016-1411 k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z.
z. 0 financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Organ verejnej spravy si vramci vytvorenia, zachovdvania arozvijania finan¢ného
riadenia upravi vykonavanie zakladnej financ¢nej kontroly, administrativnej finan¢nej



kontroly, finan¢nej kontroly na mieste vo svojom vnatornom predpise, ktory musi byt
Vv sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole.

§ 5 ods. 1 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Organ verejnej spravy je povinny vytvorit, zachovavat a rozvijat’ financné riadenie, v
ramci ktorého zabezpecuje:

a) riadenie rizika a finan¢ni kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov organu
verejnej spravy predchadzalo poruSovaniu tohto zdkona, vSeobecne zaviaznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych
zmluv, ktorymi je Slovenskd republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, ucinna a tcelnu realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,

c¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti, len ak je v sulade s § 6
ods. 4,

e) spolahlivost’ vykaznictva vratane vytvarania a uchovavania overitel'ného zdznamu o
finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a Gplnost’ informécii o vykondvanej financnej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchaddzanie podvodom anezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpecenie
napravy, i) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonavanych organom verejnej spravy s
cielom ziskavania informécii o nich, posudzovania urovne ich vykondvania, oznamovania
nedostatkov zistenych v c¢innostiach vykonavanych organom verejnej spravy a ich
odstranovanie,

J) vylt€enie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich financnu
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvy$§im kontrolnym uradom Slovenskej republiky,
Eurépskou komisiou, Eurdopskym dvorom auditorov alebo inymi orgdnmi, ktoré maju
opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti
zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

Odporucanie

Priebezne sledovat zmeny a doplnenia zakona o0 finan¢nej kontrole a bezodkladne
zosuladit’ / vydat’ interni smernicu s aktudlnym znenim zékona.

Zistenie

B.3.0.2.  Neoverenie odberatel'skych faktir  a dodavatel'skych zmluv zakladnou
finan¢nou kontrolou.

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 1 zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov.

Zakladnou financnou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat' vzdy stlad
kazdej financnej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na
prislusnych stupnioch riadenia.

Zistenie

B.3.0.3.  Doklad suvisiaci s finan¢nou operaciou, na ktorom sa vykonava overovanie
zakladnou finan¢nou kontrolou neobsahoval vSetky nalezitosti podl'a citovaného zakona.
Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 3 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov.



Osoby podl'a odseku 2 vykonavajuce zakladnu finan¢na kontrolu potvrdzuji na doklade

suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou stlad so skutocnost'ami uvedenymi v §

6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, ditumu vykonania zikladnej

finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej Cast’

vykonat’, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia
alebo jej Cast’ uz vykonala.

§ 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zékonov.

Organ verejnej spravy finan¢nou kontrolou overuje, v stlade s cielmi podla odseku 3

a podl'a povahy kazdej financnej operacie alebo jej Casti, jej sulad s

a) rozpoctom organu verejnej spravy na prislusny rozpoc¢tovy rok,

b) rozpoétom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky nasledujiice po rozpo¢tovom
roku podla pismena a), ak financovanie financ¢nej operacie alebo jej Casti neskonci
V prislusnom rozpoctovom roku a ide 0 realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je
organom verejnej spravy Statna rozpoctova organizacia, (pozndamka: uvedené plati pre
Statnu RO,).

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana, a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii
neuvedenymi v pismendch a) az f).

ucé¢tovnictvo

Zistenie

C.1.0.1. V uctovnictve boli vykazované uctovné pripady, ktoré nevznikli.

Kontrolovany subjekt tctoval o takych pohyboch na tcte 221 —Bankové ucty, ktoré
v skuto¢nosti nenastali na bankovom ucte, ale sluzili len na zatriedenie vydavkov z
pokladne do rozpoctovej klasifikacie.

Predpis / kvalifikacia

§ 2 ods. 2 zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Predmetom Uctovnictva je uctovanie skutocnosti o

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavizkov,

c) rozdiele majetku a zavizkov,

d) vynosoch,

e) ndkladoch,

f) prijmoch,

g) vydavkoch,

h) vysledku hospodérenia G¢tovnej jednotky,

(dalej len ,,i¢tovné pripady").

§ 11 ods. 3 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka nemdZe vykonavat wltovny zapis o Gétovnom pripade, ktory jej
nevznikol.

Zistenie

C.1.0.2. Nedodrzanie obsahovej naplne uctov a postupov uctovania.

Nespravne uctovanie o prijati predmetov do komisu, o miestnom poplatku za komunalny
odpad, o0 nakupe obcerstvenia, 0 sluzbach suvisiacich s montazou dodavky, o urokoch



pripisanych na bankovom tucte socidlneho fondu a 0 bankovych poplatkoch na ucte
socialneho fondu.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1,2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest Gltovnictvo spravne, uUplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost tuétovnych zaznamov. UGtovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak Uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zakona
a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Uttovanie o prijati predmetov do komisu

§ 79 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR z 8. augusta 2007 ¢. MF/16786/2007-31,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch uctovania a rdmcovej Uctove] osnove pre
rozpoc¢tové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky
(Opatrenie MF SR).

Na podsuvahovych uctoch v uctovnych skupinach 75 a 79 sa sleduju skutocnosti, o ktorych
sa neuctuje v uctovnych knihach, aktoré su podstatné na postdenie majetkopravnej
situacie uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit'.

§ 79 ods. 2 pism. c) Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na podsuvahovych Gétoch sa sleduji najma:

a) prijaté depozitd a hypotéky,

b) prenajaty majetok,

c¢) majetok prijaty do uschovy,

d) zasoby prijaté na spracovanie,

e) prisne zuctovatel'né tlaciva,

f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material $pecifického pouzitia,

g) program 222,

h) derivaty,

1) odpisané pohladéavky,

J) pohl'adavky z opcii,

k) zavizky z opcii.

Uttovanie o miestnom poplatku za komunalny odpad

§ 60 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 538 — Ostatné dane a poplatky sa UCtuje predpis povinnosti ostatnych dani
apoplatkov sivztazne suétom 345 — Ostatné dane apoplatky. UStujii sa tu dane
a poplatky, najmd miestne dane, miestne poplatky, spravne poplatky, notarske poplatky,
poplatky za pouzivanie ciest a dial'nic formou dial'nicnych zndmok alebo myta v tuzemsku.

Uttovanie o nakupe ob&erstvenia

§ 58 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 513 — Néklady na reprezentaciu sa Ucelovo uctujii naklady tykajlice sa
reprezentacie a aj vlastné vykony, ktoré sa pouziju na ucely reprezentécie.

Uétovanie o sluzbach suvisiacich s montaZou dodavky
§ 58 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.
Na ucte 511 — Opravy a udrziavanie sa uctuju naklady na externé opravy bez ohl'adu na to,
z akého dovodu doslo k poskodeniu.
§ 58 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.
Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctujii vSetky ostané externé sluzby, ktoré svojich
charakterom nepatria na in¢ Uty uctovej skupiny 51. Na tomto ucte sa uctuja napriklad
a) naklady na najomné, poplatky za operativny lizing, skladné,
b) naklady na spoje ako poplatky v telekomunika¢nom styku, postové poplatky,
¢) naklady na prepravu a transportné naklady,



d) naklady na Cdistenie, upratovanie, odvoz odpadkov, dezinfekciu, deratizéciu,
dezinsekciu, odvadzanie odpadovych vod,

e) sluzby vypoctovej techniky, tlac,

f) néaklady na poradenské sluzby, pravne sluzby, tlmoc¢nicke sluzby, audit, expertizy,
marketingové a podobné Studie,

g) néaklady na vyvoj, ak nespiiiajii podmienku aktivécie, naklady na vyskum,

h) naklady za drobny nehmotny majetok, ktory podla rozhodnutia Gi¢tovnej jednotky
nebol zaradeny ako dlhodoby majetok,

1) naklady na revizie zariadeni, periodické kontroly zariadeni, skusky funkcnosti
zariadeni, technické kontroly a emisné kontroly,

J) néklady na inzerciu a sluzby informatorov,

k) naklady na spravu budov,

I) exekuéné naklady.

Uroky pripisané na bankovom uéte socialneho fondu

§ 74 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na uéte 662 — Uroky sa uétujii uroky od bank, od Statnej pokladnice a od inych dlznikov
a obdobné plnenia.

Poplatky banke na bankovom ucte socidlneho fondu

§ 63 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tarchu Gc¢tu 568 — Ostatné finan¢né ndklady sa uctuju néklady penazného styku, napriklad
bankové vydavky, poplatky Statnej pokladnice, poistné, naklady stvisiace so ziskanim
bankovych zaruk a podobné bankové vydavky, ako aj depozitné poplatky okrem pripadov, ak
su sucast'ou obstaravacej ceny majetku.

= Zistenie
C.1.0.3.  Uctovné doklady neobsahovali vietky naleZitosti.
»  Predpis / kvalifikacia
§ 10 ods. 1 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.
Uttovny doklad je preukazatelny uétovny zaznam, ktory musi obsahovat’:
a) slovné a Ciselné oznacCenie ctovného dokladu,
b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,
¢) petlaznll sumu alebo daj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZstva,
d) datum vyhotovenia uc¢tovného dokladu,
e) datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom vyhotovenia,
f) podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Uctovny pripad v uctovnej
jednotke a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zalictovanie,
g) oznacenie uctov, na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v ststave podvojného Gctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.
= Zistenie
C.221. Protokoly o zaradeni majetku do uzivania neboli podpisané predsedom ani
¢lenmi komisie stanovenej na postdenie zaradované¢ho majetku ani zamestnancom, ktory

prevzal majetok do uzivania. K protokolom neboli pripojené podklady.
= Predpis/ zhodnotenie

Dlhodoby hmotny anehmotny majetok sa stane majetkom organizacie diiom jeho
zaradenia do uzivania. Pod pojmom zaradenie do uzivania sa rozumie zabezpecenie
vsetkych technickych funkcii potrebnych na uzivanie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku a splnenie vSetkych povinnosti urenych ostatnymi pravnymi predpismi, napriklad
stavebnymi, poziarnymi, hygienickymi, ekologickymi a podobne.

»  Odporucanie
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Kazdy protokol o zaradeni do majetku mé byt podpisany predsedom a c¢lenmi komisie
stanovenej na posudenie zaradovaného majetku a zamestnancom, ktory prevzal majetok
do uzivania.

Pri zarad’ovani dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do uzivania, tzn. do majetku
organizacie vyhotovit' zépis o zaradeni dlhodobého hmotného a nehmotného majetku do
uzivania, tzn. zarad'ovaci protokol a prikladat ho k uétovnym dokladom. Sucastou
zarad’'ovacicho protokolu by mali byt podklady, ktoré sa prikladaji k protokolu podla
druhu majetku, a to rekapituldcia a prehl'ad vynalozenych nakladov, tzn. prehl'ad vsetkych
nakladov, ktoré vstupuju do obstaravacej ceny majetku, fotokopia platného stavebného
povolenia a kolauda¢ného rozhodnutia, fotokopia oznamenia stavebného uradu alebo iného
rozhodnutia stavebného uradu, ak ide o zaradenie nehnutel'nosti alebo jej ¢asti do uzivania
alebo technické zhodnotenie nehnutelnosti alebo jej Casti, zapis o odovzdani a prevzati
diela, ak ide o nadobudnutie nehnutelnosti alebo jej casti atechnické zhodnotenie
nehnutel’nosti alebo jej Casti.

Zistenie

C.5.2.1. Nevyhotovenie inventirneho supisu z dokladovej inventarizacie.

Inventurne supisy neobsahuju vSetky nalezitosti.

Predpis / kvalifikacia

§ 30 ods. 2 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Inventirny stpis je uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatel'nost’ uctovnictva (§ 8

ods. 4). Inventarny stipis musi obsahovat’ tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov Gétovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i§i od miesta bydliska,

b) den zacatia inventary, den, ku ktorému bola inventira vykonana, a den skoncenia
inventary,

C) stav majetku s uvedenim jednotiek mnozstva a ceny podl'a § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

e) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovedne;j
osoby za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavizkov a ich ocenenie podl'a § 25,

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zaviazkov,

h) odporicania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavdzkov k datumu, ku
ktorému sa uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely
upravy ocenenia majetku a zavazkov podla § 26 a 27, ak st takéto skutocnosti zndme
osobam, ktoré vykonali inventuru,

1) meno, priezvisko a podpisovy zaznam o0sOb zodpovednych za zistenie skutocného
stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zdvizkov,

J) poznamky.

verejné obstardvanie

zistenie

D.3.1.1. Neevidovanie vsetkych dokladov z verejného obstaravania.

Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 4 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat’ rokov od
uzatvorenia zmluvy.

Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumenticiu z verejného
obstardvania ako Specidlny druh registratirneho zdznamu, ktory sa bude evidovat
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V samostatnej evidencii, napr. na spisovych harkoch (podobne ako uUctovné doklady
V ramci uctovnictva).

zistenie

D.3.2.1. Nezverejnenie suhrnnych sprav o zdkazkach s nizkymi hodnotami s cenami
vysSimi ako 5 000 eur do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka.

Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 2 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani v platnom zneni.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sithrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$$imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka.

pracovnopravna oblast

Zistenie

E.2.3.1. Uzatvaranie dohod o vykonani prace na prace spojené so zadavanim zékaziek
verejného obstardvania, ktoré nie st vymedzené vysledkom.

Predpis / kvalifikacia

§ 223 ods. 1 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni.

Zamestnavatel moze na plnenie svojich uloh alebo na zabezpecenie svojich potrieb
vynimo¢ne uzatvarat s fyzickymi osobami dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovné¢ho pomeru (dohodu o vykonani prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu o
brigadnickej praci Studentov), ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom (dohoda o
vykonani prace) alebo ak ide o prileZitostni ¢innost’” vymedzenti druhom prace (dohoda o
pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studentov).

Odporucanie

Na prace spojené so zadavanim zakaziek verejného obstaravania, ktoré nie su vymedzené
vysledkom, pouzit’ iné vhodnejSie pravne formy — napr. dohodu o pracovnej ¢innosti,
prikaznu zmluvu a pod.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku |

1.

Pri zatriedeni vydavkov uplathovat spravnu ekonomicku klasifikdciu rozpoctovej

klasifikacie v zmysle Opatrenia MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje

druhova klasifikacia, organiza¢na klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctove;j

klasifikacie v platnom zneni

- vydavky za miestne poplatky za komunalny odpad zatriedit do rozpoctove;j
podpolozky 637 035 Dane,

- vydavky na obcerstvenie na reprezentacné ucely zatriedit’ do rozpoctovej podpolozky
633 016 Reprezentacné,

- vydavky na sluzby — mont4dZz dodané¢ho vyrobku zatriedit’ do rozpoctovej podpolozky
637 004 Vseobecné sluzby.

Cestovné prikazy na zahrani¢ni pracovni cestu riaditel’ky muzea predkladat’ na

schvélenie predsedovi KSK.

Pisomnt dohodu riaditelky muzea o pouziti sikromného motorového vozidla na

pracovnu cestu, v pripade, Ze ma v cestovnom prikaze urCené pouzitie sukromného

motorového vozidla uzatvarat’ s predsedom KSK.

Socialny fond tvorit minimalne vo vySke dohodnutej v kolektivnej zmluve vysSieho

stupna.



o

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Prostriedky socidlneho fondu nepouzivat’ na bankové poplatky.

Do 31.01. vzdy vykovat zuctovanie prostriedkov socidlneho fondu za predchadzajici
kalendarny rok.

Tvorit rezervny fond, ak bol dosiahnuty kladny vysledok hospodarenia za predchadzajici
rok.

Pri vykonéavani zakladnej finan¢nej kontroly postupovat v zmysle nového zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
a metodického usmernenia sekcie auditu a kontroly MF SR ¢. MF/010871/2016-1411
k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
aaudite aozmene adoplneni niektorych zakonov v platnom zneni a zakladnou
finan¢nou kontrolou overovat’ vSetky odberatel'ské faktiry a uzatvorené zmluvy.

Vydaje z pokladne uctovat’ na ucte 211 a pri tomto ucte uvadzat’ rozpoctovu klasifikaciu.

. Dodrziavat’ obsahovu napli Gctov v zmysle postupov uctovania. Prevzatie predmetov do

komisu uctovat’ na podstvahovych uctoch, o miestnom poplatku za komunalny odpad
uctovat’ na strane MD uctu 538 — Ostatné dane a poplatky na strane D Gc¢tu 345 — Ostatné
dane apoplatky, o0 nakupoch obcerstvenia uctovat na uéte 513 — Naklady na
reprezentaciu, o dodanych externych sluzbach, ktoré stvisia s montazou dodaného
nového majetku uctovat’ na ucte 518 - Ostatné sluzby, o urokoch pripisanych na
bankovom uéte socialneho fondu wiétovat’ na Giéte 662 — Uroky, o bankovych poplatkoch
na bankovom tuc¢te socidlneho fondu uctovat’ na ucte 568 — Ostatné financné naklady.
Zabezpecit, aby uctovné doklady obsahovali ¢iselné oznacenie Uctovného dokladu,
oznacenie uctovnej jednotky, podpisovy zdznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad
Vv uctovnej jednotke, podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie.

Z dokladovej inventarizacie majetku vystavovat’ inventirne supisy, v ktorych sa uveda
inventarou zistené stavy na suvahovych uctoch.

Zabezpecit, aby inventurne sUpisy obsahovali vSetky nalezitosti v zmysle zakona
0 Uctovnictve.

Prepocitat’ prax zamestnankyne Bc. StaSikovej a podl'a nej ju zaradit' do spravneho
platového stupia.

Evidovat  vyhotoveni dokumentaciu a doklady k zadanym zakazkam vo verejnom
obstaravani.

Stuhrnné spravy zverejiiovat’ v profile na webovom sidle Uradu pre verejné obstaravanie
v termine do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka.

Uzatvarat’ dohody o vykonani prace na précu, ktord je vymedzena vysledkom.



