\ Konzervatorium Jozefa Adamovica, Exnarova 8, 040 22 KoSice

ICO 42243262
Prévna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly tematicka kontrola

Zameranie kontroly na vybrané oblasti hospodarenia s verejnymi prostriedkami,
uctovnictva, verejného obstardvania, pracovnopravnych vztahov
a dodrziavanie povinného zverejiiovania udajov a informacii

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania |

finan¢na kontrola

= Zistenie
B.2.0.1. Neoverenie kazdej financnej operacie alebo jej cCasti zdkladnou finan¢nou
kontrolou.
Konzervatorium neoverilo zdkladnou finanénou kontrolou: pracovné zmluvy a iné¢ zmluvy,
oznamenia o vyske a zlozeni funkéného platu, dohody o pracovnej ¢innosti a zaradenie
majetku.

= Predpis / kvalifikdicia
§ 7 ods. 1 zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.
Zakladnou finan¢nou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad
kazdej financnej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 na
prislusnych stupiioch riadenia.

= Zistenie
B.2.0.2.  Doklad suvisiaci s finan¢nou operaciou, na ktorom sa vykonava overovanie
zakladnou finan¢nou kontrolou, neobsahoval v§etky nalezitosti podl'a zékona ¢. 357/2015
Z. z. 0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
Kontrolovany subjekt neuviedol na kontrolnom liste okrem mena a priezviska zamestnanca
zodpovedného za vykonanie ZFK, jeho podpisu, daitumu vykonania ZFK 3aj vyjadrenie, ¢i
je, alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej pokracovat’ alebo
vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd opericia alebo jej Cast’ uz vykonala.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov
Osoby podla odseku 2 vykonavajuce zékladnu finan¢nt kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou stlad so skutocnost'ami uvedenymi v §
6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, ddtumu vykonania zékladnej
finan¢nej kontroly a vyjadrenia, ¢i je alebo nie je moZné finannl operaciu alebo jej cast’
vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia
alebo jej Cast’ uz vykonala.
§ 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov.
Organ verejnej spravy finan¢nou kontrolou overuje, v stlade s ciel'mi podla odseku 3
a podl'a povahy kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti, jej sulad s
a) rozpoctom organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok,




b) rozpoctom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky nasledujiuce po rozpoc¢tovom
roku podla pismena a), ak financovanie financnej operacie alebo jej Casti neskonci
Vv prislusnom rozpoctovom roku a ide 0 realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je
organom verejnej spravy Statna rozpoctova organizacia, (poznamka: uvedené plati pre
Statnu RO,).

C) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné
prostriedky zo zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi organom verejnej spravy,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii
neuvedenymi v pismenach a) az f).

vybrané oblasti hospodarenia s verejnymi prostriedkami a t¢tovnictva

Zistenie

C.1.0.1. Pouzitie beznych vydavkov na kapitadlové vydavky v sume 10 782 eur (ndkup
hudobného nastroja Grand piano Yamaha G-1 v sume 4 982 eur a hudobného néstroja
Marimba v sume 5 800 eur) zo zdroja 111-002, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zakona

¢. 523/2004 Z. z. orozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej discipliny.

Predpis / kvalifikacia

§ 21 ods. 1 zakona ¢. 523/2004 Z. z. 0 rozpocétovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Rozpoctova organizicia je pravnicka osoba Statu, obce alebo vysSieho tizemného celku,
ktora je svojimi prijmami a vydavkami zapojena na $tatny rozpocet, rozpocet obce alebo na
rozpocet vysSieho uzemného celku. Hospodari samostatne podl'a schvaleného rozpoctu s
prostriedkami, ktoré jej urci zriad’ovatel’ v ramci svojho rozpoctu.

§ 4 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na ucétoch finanénych aktiv
sa uplatiuje rozpoCtova klasifikacia, podla ktorej sa jednotne urCuji a triedia prijmy
a vydavky rozpoctu verejnej spravy a finan¢né operacie s financnymi aktivami. Povinnost’
uplatiiovat’ rozpoctovu klasifikaciu sa vzt'ahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikécia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom
zneni. Ekonomickd klasifikdcia rozpoctovej klasifikacie: 700 Kapitdlové vydavky -
zahriuju sa sem vydavky na obstaranie hmotného a nehmotného majetku, vratane
vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zakona o dani z prijmov. Této
hlavnad kategoéria zahffia vydavky na obstaranie hmotného majetku... Technickym
zhodnotenim sa rozumeji vydavky na dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné upravy,
rekonStrukcie a modernizacie prevySujuce pri jednotlivom hmotnom a nehmotnom majetku
sumu 1 700 eur v thrne za zdaniovacie obdobie (rozpoctovy rok).

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouZzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

C.1.0.2. Nedodrzanie obsahovej naplne uctov a postupov uctovania.
Nespravne tuctovanie o dlhodobom majetku ako o0 materiali.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zdkona o uctovnictve v platnom zneni.



Uttovna jednotka je povinna viest Ww&tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujucim trvalost Gétovnych zidznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak Uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zakona
a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

§ 21 ods. 3 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti 0 postupoch u¢tovania a ramcovej Gtovej osnove pre rozpoétové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky v platnom zneni.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuji samostatné hnutelné veci s vynimkou
hnutel'nych veci uvedenych v pismene a) a sibory hnutel'nych veci, ktoré maji samostatné
technicko-ekonomické urcenie s dobou pouzitel'nosti dlhSou ako jeden rok a v oceneni
vySSom ako je suma ustanovend v osobitnom predpise 11). Osobitnym predpisom je zdkon
0 dani z prijmov, podla ktorého dlhodobym hmotnym majetkom majetok, ktorého vstupna
cena je vysSia ako 1700 eur a prevadzkovo-technické funkcie su dlhsie ako jeden rok.

§ 28 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuje obstardvany dlhodoby
hmotna majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouzivania vratane
nakladov stvisiacich s jeho obstaranim...

Zistenie

C.1.0.3. Nehospodarne vynakladanie verejnych prostriedkov pri stavebnych opravach
priestorov konzervatdria v sume 568,02 eur zo zdroja 46 a v sume 35 854,63 eur zo zdroja
111-002, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. j) zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov v platnom zneni
povaZzuje za porusenie financnej discipliny.

Pri stavebnych pracach tykajucich sa 4 zakaziek boli zistené neprimerane vysoké ceny
niektorych poloziek stavebnych prac, ktoré boli porovnavané s hodnotiacim kritériom -
cenami z databazy Cenekon (program Cenkros 4) po zohladneni bezne dostupnych cien
materialov (zahrnutie do kalkulacie individudlnej polozky) vzhl'adom na namietku pouzitia
najkvalitnejSich a najdrah$ich materidlov a drahSej pracovnej sily.

Predpis / kvalifikacia

$ 19 ods. 6 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Subjekt verejnej spravy je povinny pri pouzivani verejnych prostriedkov zachovavat
hospodarnost’, efektivnost’ a i€innost’ ich pouZzitia.

§ 31 ods. 1 pism. j) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

PoruSenim financnej discipliny je nehospodarne, neefektivne aneucinné vynakladanie
verejnych prostriedkov.

Zistenie

C.3.0.1.  Stravné pri tuzemskej pracovnej ceste vyplatené nad rdmec opravnenia v Sume
11,34 eur zo zdroja 111-002, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a0 zmene adoplneni niektorych zdkonov
V platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej discipliny.

Nespravne kratenie stravného za ¢iastocne poskytnutll stravu a nespravne urcend suma za
stravné pre konkrétne Casové pasmo trvania tuzemskej pracovnej cesty podl'a opatrenia
Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR v platnom zneni.

Predpis / kvalifikacia

§ 5 ods. 1 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v platnom zneni.
Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny deni pracovnej cesty za podmienok
ustanovenych tymto zakonom. Suma stravného je ustanovend v zavislosti od ¢asu trvania



pracovnej cesty v kalendarnom dni, priCom cas trvania pracovnej cesty je rozdeleny na
casové pasma: a) 5 az 12 hodin, b) nad 12 hodin az 18 hodin, c¢) nad 18 hodin.

§ 1 opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci arodiny SR ¢. 296/2014 o sumdach
stravného s t¢innostou do 30.11.2016.

Sumy stravného pre casové pasma sa ustanovuju takto: a) 4,20 eura pre ¢asové pasmo 5 az
12 hodin, b) 6,30 eura pre ¢asové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin, ¢) 9,80 eura pre Casové
pasmo nad 18 hodin.

§ 5 ods. 6 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v platnom zneni.

Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukazane zabezpeCené bezplatné stravovanie v
celom rozsahu, zamestnavatel’ mu stravné neposkytuje. Ak ma zamestnanec na pracovnej
ceste preukazane zabezpeCené bezplatné stravovanie Ciastocne, zamestnavatel stravné
uréené podla odsekov 1, 2 alebo 5 krati o 25 % za bezplatne poskytnuté ranajky, o 40 % za
bezplatne poskytnuty obed a o 35 % za bezplatne poskytnuti veceru z ustanovenej sumy
stravného pre ¢asové pasmo nad 18 hodin alebo z najvyssej dohodnutej sumy stravného
podl'a odseku 5.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Porusenim financ¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

Zistenie

C.3.0.2.  Vyplatenie cestovnych nahrad v niZSej sume ako s opravnené naroky.

Stravné pri tuzemskej pracovnej ceste realizovanej v decembri 2016 vyplatené podla
opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny SR ¢. 296/2014 o sumach stravného
ucinného do 30.11.2016.

Predpis / kvalifikacia

§ 5 ods. 1 zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v platnom zneni.
Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny deii pracovnej cesty za podmienok
ustanovenych tymto zakonom. Suma stravného je ustanovena v zavislosti od Casu trvania
pracovnej cesty v kalendarnom dni, pricom ¢as trvania pracovnej cesty je rozdeleny na
casove pisma

a) 5 az 12 hodin,

b) nad 12 hodin az 18 hodin,

c¢) nad 18 hodin.

§ 5 ods. 2 zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v platnom zneni.

Sumu stravného pre casové pdsma podla odseku 1 ustanovi opatrenie, ktoré¢ vyda
Ministerstvo prace, socialnych veci arodiny Slovenskej republiky (dalej len
»ministerstvo*); opatrenie sa vyhlasi uverejnenim jeho tiplného znenia.

§ 1 opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci arodiny SR ¢. 309/2016 o suméch
stravného s u¢innostou od 01.12.2016.

Sumy stravného pre Casové pasma sa ustanovuju takto: a) 4,50 eura pre asové pasmo 5 az
12 hodin, b) 6,70 eura pre casové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin, c¢) 10,30 eura pre
¢asoveé pasmo nad 18 hodin.

Vybrané oblasti pracovnoprdvnych vztahov

Zistenie

D.1.0.1. Nevedenie evidencie uzatvorenych dohdd o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru.

Predpis / kvalifikacia

§ 224 ods. 2 pism. d) zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.



Na zéklade uzatvorenych dohdd podla § 223 je zamestnavatel povinny najmi viest
evidenciu uzatvorenych dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru
Vv poradi, v akom boli uzatvorené.

Vybrané oblasti verejného obstardavania

Zistenie

E.1.0.1.  Nespravny postup pri zadavani podlimitnej zakazky — rozdelenie zakazky.
Predpis / kvalifikacia

§ 10 ods. 1 zadkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni (od 18.04.2016).

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ st povinni pri zadavani zakaziek postupovat’ podla
tohto zakona.

§ 6 ods. 16 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v platnom zneni.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
znizit’ predpokladanti hodnotu zakazky pod finan¢né limity podl'a tohto zakona.

Zistenie

E.2.0.1. Neevidovanie vSetkych dokladov z verejného obstardavania pri zdkazkach
S nizkou hodnotou.

Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 4 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pit’ rokov od
uzavretia zmluvy; § 24 sa nepouZzije.

Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumentdciu z verejného
obstardvania ako Specidlny druh registratirneho zaznamu, ktory sa bude evidovat
V samostatnej evidencii, napr. na spisovych harkoch (podobne ako uc¢tovné doklady
V ramci uctovnictva).

Zistenie

E.3.0.1.  Nezverejnenie sthrnnej spravy o zakazkach s nizkou hodnotou v profile.
Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 2 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnnua spravu o zdkazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmi hodnotu
zakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel’a.

Zistenie

E.3.0.2.  Nezverejnenie suhrnnej spravy o zakazkach s nizkou hodnotou v lehote podl'a
Z\VO.

Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 2 zadkona ¢. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni.

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sihrnna spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami s cenami vys$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zdkazku uvedie najmi hodnotu
zéakazky, predmet zdkazky a identifikaciu dodavatel’a.



https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2015/343/20160418#paragraf-24

Povinné zverejiiovanie udajov a informacii

Zistenie

F.1.0.1. Nezverejnenie povinne zverejiilovanych informacii o organizacii.

Predpis / kvalifikacia

§ 5 ods. 1 zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov.

Kazda povinna osoba podla § 2 ods. 1 a 2 je povinna zverejnit’ tieto informécie podla
pism. a) az f).

a) spdsob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informécie o tom, kde mozno
podat’ ziadost, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

) miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

d) postup, ktory musi povinné osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehl’ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych povinna
osoba kond a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osob vo vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré povinnd osoba vybera za spravne Ukony, a
sadzobnik uhrad za spristupfiovanie informacii.

Zistenie

F.2.0.1. Nezverejnenie povinne zverejiilovanych zmliv.

Predpis / kvalifikacia

§ 5a ods. 9 zakona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov.

Povinne zverejilovana zmluva, ktord sa nezverejiluje v registri, sa zverejiiuje na
webovom sidle povinnej osoby, ktord zmluvu uzatvara. Ak tdto osoba nemd webové
sidlo, zmluva sa zverejiiuje na webovom sidle jej zriadovatela alebo bezodplatne
vV Obchodnom vestniku.

Zistenie

F.3.0.1. Nezverejnenie udajov o fakturach v strukturovanej a prehl'adnej forme.

Predpis / kvalifikacia

§ Sb ods. 1 pism. b) zdkona ¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.

Povinnd osoba zverejiiuje na svojom webovom sidle tUdaje v Strukturovanej
a prehl’adnej forme v rozsahu podla zakona.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku ]

1. Overovat’ zakladnou financnou kontrolou vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo
jej Casti so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 na prisluSnych stupiioch riadenia.

2. Zabezpecit, aby pri vykondvani zékladnej finan¢nej kontroly osoby vykonavajice
zékladni finanéni kontrolu potvrdzovali na doklade suvisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej Cast'ou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zékona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2000/211/20121201#paragraf-2.odsek-1

10.

11.

12.

13.

uvedenim vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’
vykonat, vnej pokracovat alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej cast’ uz vykonala.

Vydavky na ndkup dlhodobého hmotného majetku realizovat’ v zmysle pravidiel
rozpoctového hospodarenia a uhradzat ich z pridelenych kapitdlovych vydavkov.

O dlhodobom hmotnom majetku uctovat’ na prislusnych majetkovych uctoch v
uctovej triede O.

Pri zaddvani zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac stanovit' predpokladant
hodnotu zakazky v sulade so zakonom surcenim presnej Specifikdcie predmetu
zdkazky (mnozstva arozsah prac) acenovej primeranosti jednotlivych poloziek
zékazky (obvyklé ceny).

Pri vypocte stravného:
e Vv pripade jeho kratenia, postupovat’ v zmysle § 5 ods. 6 zakona ¢. 283/2002 Z.
Z. 0 cestovnych nahradach v platnom zneni,
e dobsledne sledovat’ zmeny tykajuce sa sumy stravného pre ¢asové pasma, ktoré
ur¢uje Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny.

Viest’ evidenciu uzatvorenych dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, a to v poradi v akom boli uzatvorené.

Pri zadavani zékaziek postupovat’ v stilade so zdkonom o verejnom obstaravani tak,
aby nedoslo k rozdeleniu zakazky, a tym k vol'be nespravneho postupu jej zadavania.

Evidovat’ vSetky dokumenty a doklady z procesu zadavania zakazky.
Zverejiovat’ raz Stvrtro¢ne suhrnné spravy o vsetkych zakazkach v sulade s platnou
pravnou upravou verejného obstaravania a zverejniovat’ tieto spravy do 30 dni po

skonceni kalendarneho Stvrtroka.

Zverejnit’ vSetky povinne zverejiiované udaje podla § 5 ods. 1 zédkona €. 211/2000 Z.
Z. 0 slobodnom pristupe k informéaciam na webovom sidle $koly.

Zverejiiovat’ vSetky uzatvorené zmluvy, na ktoré st povinne zverejiovanymi
Vv zmysle zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam na webovom

sidle skoly.

Zverejiiovat’ informacie o vSetkych faktirach do 30 dni odo dna ich zaplatenia.



