\ Divadlo Thalia Szinhaz, Timonova 3, 040 01 KoSice

ICO 31297862
Prévna forma 331 — prispevkova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo,

verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
s majetkom samospravneho kraja, ktorej cielom je preverit a
zhodnotit’” dodrziavanie pravnych predpisov, riadneho finan¢ného
hospodarenia a navrhnat® opatrenia alebo odpori¢ania na napravu
nedostatkov, odstranenie pri¢in ich vzniku a na zlepSenie Cinnosti,
ktoré su predmetom kontroly.

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania |

rozpocet a hospodarenie S verejnymi prostriedkami

Zistenie

B.1.0.1. Nezostavenie rozpo¢tu ndkladov, vynosov avysledku hospodarenia
prispevkovou organizaciou.

Kontrolovany subjekt ako prispevkova organizacia nezostavil pre rok 2017 svoj rozpocet
nakladov, vynosov a vysledku hospodarenia, podl'a ktorého mal hospodarit’.

Predpis / kvalifikacia

§ 24 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Prispevkova organizacia hospodari podl'a svojho rozpoctu nakladov, vynosov a vysledku
hospodérenia.

Odporucanie

Od 01.01.2018 postupovat’ v zmysle novelizovaného ustanovenia § 24 ods. 1 zdkona
¢.523/2004 Z. z. (zmenen¢ zakonom ¢. 310/2016 Z. z.), ato takto: ,,Prispevkova
organizécia hospodari podla svojho rozpoctu prijmov a vydavkov. Jej rozpocet zahfia aj
prispevok zrozpoctu zriad’'ovatela a prostriedky prijat¢ od inych subjektov...“ Teda
0d 01.01.2018 uz nie je povinnost pre PO zostavovat rozpocet nakladov, vynosov
a vysledku hospodéarenia.

Zistenie

B.1.0.2.  Nespravne zatriedenie niektorych vydavkov v ramci rozpoc¢tovej klasifikacie.
Vydavky za najom a serverhosting boli nespravne zatriedené do rozpoctovej podpolozky
636 002 Najomné za najom prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky
a naradia.

Vydavky za vymenu motorového oleja, olejového, vzduchového, kabinového filtra
a opravy st'ahovania okna na motorovom vozidle boli nespravne zatriedené do rozpoctove;j
podpolozky 634 001 Palivo, maziva, oleje, Specidlne kvapaliny.

Vvydavok na dialniéné nalepky a mytne bol nespravne =zatriedeny do rozpoctovej
podpolozky 634 001 Palivo, maziva, oleje, Specialne kvapaliny.




Vvydavok za ndkup hudobného ndstroja bol nespravne zatriedeny do rozpoctovej
podpolozky 633 007 Specialny material.

Vvydavky za ndkup materidlu, ktoré suvisia s aktudlne pripravovanou hrou (kulisy,
rekvizity, propagécia) boli nespravne zatriedené do rozpoctovej podpolozky 633 007
Specialny material.

Vydavok za nakup suchého I'adu a termoboxu bol nespravne zatriedeny do rozpoctovej
podpolozky 634 004 Prepravné a najom dopravnych prostriedkov.

Vydavky na nemocenské davky boli nespravne zatriedené do rozpoctovej podpolozky 611
Tarifny plat, osobny plat, zékladny plat, funkény plat, hodnostny plat, plat, vratane ich
nahrad.

Vvdavky na proviziu za stravovacie poukdzky boli nespravne zatriedené do rozpoctovej
podpolozky 637 014 Stravovanie.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uctoch finanénych aktiv
sa uplatiiuje rozpoctova klasifikacia, podla ktorej sa jednotne urCuju a triedia prijmy
a vydavky rozpoctu verejnej spravy a finanéné operacie s finanénymi aktivami. Povinnost’
uplatiiovat’ rozpocCtovu klasifikdciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenie MF SR ¢ MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom
zneni.

Odporucanie

Vydavky za najom a serverhosting zatriedovat do rozpoctovej podpolozky 636 006
Najomné za najom vypoctovej techniky.

Vydavky za vymenu motorového oleja, olejového, vzduchového, kabinového filtra
a opravy st'ahovania okna na motorovom vozidle zatriedovat’ do rozpoctovej podpolozky
634 002 Servis, Gdrzba, opravy a vydavky s tym spojené.

Vvdavok na dial'ni¢né nalepky a mytne zatried'ovat’ do rozpoctovej podpolozky 634 005
Karty, znamky, poplatky.

Vvdavok za ndkup hudobného néstroja zatried'ovat’ do rozpoctovej podpolozky 633 004
Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie.

Vydavky za ndkup materidlu, ktoré suvisia s aktudlne pripravovanou hrou (kulisy,
rekvizity, propagicia) zatriedovat do rozpoctovej podpolozky 633 006 VSeobecny
material.

Vydavok za nékup suchého ladu atermoboxu zatriedovat do rozpoctovej podpolozky
633 006 Vseobecny material.

Vydavky na nemocenské davky zatriedovat do rozpoctovej podpolozky 642 015
Transfery jednotlivcom a neziskovym pravnickym osobam na nemocenské davky.
Vydavky na proviziu za stravovacie poukazky zatried'ovat’ do rozpoc€tovej podpolozky
637 017 Provizia za stravovacie poukazky.

Zistenie

B.2.2.1. Nehospodarne vynalozenie verejnych prostriedkov v sume 626,99 eur, ¢o sa
Vv zmysle § 31 ods. 1 pism. j) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni povazuje za poruSenie
finan¢ne;j discipliny.

Divadlo plati za 3 byty najomné a sluzby spojené s byvanim BPMK, Vsl. energeticke a.s.
a SPP, a.s. Poplatok zamestnanca za tieto podnajomné byty nepokryva vydavky divadla
za ngjomné a sluzby spojené s byvanim.



Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 6 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

... Subjekt verejnej spravy je povinny pri pouzivani verejnych prostriedkov zachovévat’
hospodarnost’, efektivnost’ a t¢innost’ ich pouzitia...

§ 31 ods. 1 pism. j) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Porusenim financnej discipliny je nehospodarne, neefektivne a neGc¢inné vynakladanie
verejnych prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.2.  Poskytnutie preddavku bez jeho pisomného dohodnutia v zmluve, ¢o sa
Vv zmysle § 31 ods. 1 pism. 1) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni povazuje za porusenie
finan¢nej discipliny.

Kontrolovany subjekt poskytol preddavok vo vyske 1 257,75 eur (zo zdroja 41 001 v sume
405,75 eur a zo zdroja 46 v sume 852 eur), ktory nebol zmluvne dohodnuty.

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 8 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

Subjekt verejnej spravy moze poskytovat preddavky, ak boli vopred v zmluve o dodavke
vykonov a tovarov pisomne dohodnuté, a to najviac na obdobie troch mesiacov v zavislosti
od vecného plnenia dodavok vykonov a tovarov, poskytovanie preddavkov subjektmi
verejnej spravy podl'a osobitnych predpisov tymto nie je dotknuté.

§ 31 ods. 1 pism. 1) zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim financ¢nej discipliny je uhrada preddavku z verejnych prostriedkov v rozpore
s tymto zadkonom alebo v rozpore s podmienkami uréenymi pri poskytnuti verejnych
prostriedkov.

Zistenie

B.2.2.3. Pouzitie vlastného motorového vozidla pri pracovnych cestach
bez uzatvorenia dohody.

Pri  vykonavani pracovnych ciest stikromnym motorovym vozidlom Statutdirnym
organom kontrolovaného subjektu nebol v cestovnom prikaze v podmienkach vykonania
pracovnej cesty uvedeny sposob dopravy pouzitie vlastného motorového vozidla (v CP
bolo stanovené pouzitie sluzobného auta). Statutar nemal uzatvoreni dohodu o pouziti
vlastného motorového vozidla zamestnanca na pracovné cesty. Ziadne nahrady za pouzitie
vlastného motorového vozidla vyplatené neboli.

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 1 zdkona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradach.

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestnavatel'om, Ze pri pracovnej ceste pouzije
cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého
zamestnavatel'om, patri mu zdkladna ndhrada za kazdy 1 km jazdy (d’alej len "zakladna
nahrada") a ndhrada za spotrebované pohonné¢ latky.

§ 7 ods. 10 zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach.

Zamestnavatel méze so zamestnancom podla § 7 ods. 10 zékona ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych nahradach pisomne dohodnut’ poskytovanie ndhrady za pouzitie cestného
motorového vozidla v sume zodpovedajicej cene cestovného listka pravidelnej verejnej
dopravy.



§ 4 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.
Pravne ukony za zamestnavatel'a voCi zamestnancovi, ktory je Statutarnym organom, robi
organ, ktory ho vymenoval.

Clanok II. ods. 2 Metodického usmernenia ¢. 2/2007 pre uzatvaranie zmlav, ktorymi sa
zakladaju pracovnopravne a iné vztahy so Statutdirnymi orgdnmi v zriad’ovatelskej
posobnosti KoSického samospravneho kraja.

Pracovné zmluvy, dohody o vykonani prace, zmluvy o dielo podla Obcianskeho
zékonnika, mandatne zmluvy podla Obchodného zdkonnika, autorské a iné zmluvy, kde
jednou zo zmluvnych strdn je riaditel’ a druhou pravnicka osoba, v ktorej je riaditelom,
uzatvara vyluc¢ne predseda KSK ako Statutarny organ zriad’ovatel’a.

Zistenie
B.2.4.1. Nevypracovanie vnutorného predpisu na upravu tvorby fondu a vysky fondu.
Predpis / kvalifikacia

%

§ 7 ods. 4 zékona ¢. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde a 0 zmene a doplneni zdkona
¢. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov.

Tvorbu fondu, vysku fondu, pouzitie fondu, podmienky poskytovania prispevkov z fondu
zamestnancom a spdsob preukazovania vydavkov zamestnancom dohodne zamestnavatel’
s odborovym organom v kolektivnej zmluve, a ak u zamestnavatel'a nepdsobi odborova
organizacia, upravi ich vo vnitornom predpise.

Zistenie

B.2.4.2. Neodsuhlasenie nadvédznosti zostatkov uctov socidlneho fondu.

Predpis / zhodnotenie

§ 8 ods. 1, 4 zakona o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo spravne, tUplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zarudujiicim trvalost uétovnych zaznamov. Udtovnictvo je
preukazatel'né, ak vSetky uctovné zaznamy st preukézatelné a uctovna jednotka vykonala
inventarizaciu.

Zostatok bankového uctu socidlneho fondu nenadvdzuje na zostatok uctu zavizkov
socidlneho fondu po zohladneni Casového nesuladu medzi predpisom pohladavky
alebo zavizku a thradou.

Odporucanie

V ramci inventarizacie na konci uc¢tovného obdobia vzajomne porovnat stav na ucte 472 —
Zavazky zo socialneho fondu a bankovom tucte socidlneho fondu. Rozdiel medzi c¢tom
472 abankovym uctom socidlneho fondu 221 je odovodneny, napr. rozdielom
vyplyvajiicim z ¢asového nesuladu medzi G¢tovanim tvorby socidlneho fondu na strane
pasiv ako zavdazku v mesiaci december auctovanim skutoéného prevodu penaznych
prostriedkov na samostatny bankovy uc¢et v mesiaci janudr nasledujiceho roka.

Zistenie

B.2.4.3.  Netvorenie rezervného fondu.

Kontrolovany subjekt z kladného vysledku hospodarenia netvoril rezervny fond. Vysledok
hospodarenia zatctoval na stranu MD uc¢tu 431 — Vysledok hospodérenia a na stranu D
uctu 428 — Nevysporiadany vysledok hospodéarenia minulych rokov.

Predpis / kvalifikacia

§ 25 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.



Rezervny fond prispevkovej organizacie sa tvori z vysledku hospodérenia prispevkove;j
organizacie. Rezervny fond prispevkovej organizacie mozno pouzit na vysporiadanie
zaporného vysledku hospodarenia prispevkovej organizacie.

§ 53 ods. 2 Opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch c¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce a vyssSie uzemné celky v platnom zneni.

Na uéte 421 — Zakonny rezervny fond — sa Gdtuje vytvaranie, doplianie a pouzitie
rezervného fondu z uctovného vysledku hospodarenia podla osobitného predpisu.
Odporucanie

Z kladného vysledku hospodarenia vzdy tvorit’ rezervny fond a t¢tovat’ ho na stranu MD
uctu 431 — Vysledok hospodarenia a na stranu D uctu 421 — Zakonny rezervny fond.

Zistenie

B.3.0.1. Nevydanie internej smernice o finan¢nej kontrole.

Predpis / zhodnotenie

Bod 8 ods. 1 metodického usmernenia sekcie auditu akontroly MF SR
¢. MF/010871/2016-1411 k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z.
z. 0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Orgén verejnej spravy si vramci vytvorenia, zachovédvania arozvijania finan¢ného
riadenia upravi vykonavanie zdkladnej financ¢nej kontroly, administrativnej financ¢nej
kontroly, finan¢nej kontroly na mieste vo svojom vnutornom predpise, ktory musi byt
v stlade so zékonom o finan¢nej kontrole.

§ 5 ods. 1 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Orgén verejnej spravy je povinny vytvorit, zachovavat a rozvijat' financné riadenie, v
ramci ktorého zabezpecuje:

a) riadenie rizika a financnu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov organu
verejnej spravy predchadzalo poruSovaniu tohto zakona, vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych
zmlliv, ktorymi je Slovenska republika viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuji finanéné prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, u¢innt a €elnl realizaciu finanénej operacie alebo jej Casti,

c¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokracovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti, len ak je v sulade s § 6
ods. 4,

e) spolahlivost’ vykaznictva vratane vytvarania a uchovéavania overiteIného zdznamu
0 finan¢nej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost’ a Giplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchddzanie podvodom anezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpecenie
napravy, i) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykonadvanych orgdnom verejnej spravy s
cielom ziskavania informéacii o nich, posudzovania urovne ich vykondvania, oznamovania
nedostatkov zistenych v c¢innostiach vykonavanych orgdnom verejnej spravy a ich
odstranovanie,

J) vylucenie zasahov smerujucich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajuicich finanént
kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, Najvy$§im kontrolnym uradom Slovenskej republiky,
Europskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo inymi orgdnmi, ktoré maju



opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti
zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

= QOdporucanie
Vydat intern smernicu v sulade s aktualnym znenim zakona.

= Zistenie
B.3.0.2.  Neoverenie kazdej finan¢nej operacie alebo jej casti zdkladnou finan¢nou
kontrolou.

» Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 1 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.
Zakladnou finan¢nou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4
na prislusnych stupnioch riadenia.

= Zistenie
B.3.0.3. Nevykonanie zékladnej financnej kontroly Statutirnym orgdnom organu
verejnej spravy alebo nim uréenym veducim zamestnancom organu verejnej Spravy
a odbornym zamestnancom.

Pri pokladni¢nych dokladoch zakladnu finanéni kontrolu nevykonaval Statutdrny organ
organu verejnej spravy alebo nim urceny vedici zamestnanec organu verejnej Spravy
a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné
odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie.

= Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov.
Zakladnu finan¢nt kontrolu vykondva Statutdrny organ organu verejnej spravy alebo nim
uréeny vedlci zamestnanec orgdnu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za
rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy
finan¢nej operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia Statutarneho organu organu verejnej
spravy. Ak je orgdnom verejnej spravy obec a nemoze zabezpe€it vykonanie zékladnej
finan¢nej kontroly svojimi zamestnancami, vykonava zakladnu finanénu kontrolu starosta
a aspoil jedna iné fyzicka osoba, ktoru schval'uje obecné zastupitel’stvo uznesenim.

= Zistenie
B.3.0.4. Nespravne vykondvanie zékladnej finan¢nej kontroly overovanim financne;j
operacie po vstupe do zavizku.
= Predpis / zhodnotenie
Overovanie stladu s rozpoctom po vstupe do zévizku, t. j. po schvaleni pracovnej cesty.
§ 6 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zédkonov.
Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najmé
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, U€innosti a ticelnosti pri  hospodareni
S verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoctu organu verejnej spravy,
€) dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zaviznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska
republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii finanéné



prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmluv organom verejnej spravy,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost a preukazatenost vykonavania financénej operacie alebo jej Ccasti,
spolahlivost’ vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vCasné aspolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a 0 vykonavanych finan¢nych operaciach alebo
ich Castiach,

J) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov  zistenych
administrativnou financnou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste a na
odstranenie pri¢in ich vzniku,

k) overovanie d’alSich skuto¢nosti suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Castou
a finanénym riadenim.

* Odporucanie

Zmyslom finan¢nej kontroly je, aby sa financnd operacia alebo jej Cast’ overila eSte

pred vstupom do zavizku a vylacilo sa nehospodarne, neefektivne, neté¢inné a netcelné

pouzitie prostriedkov, zamedzilo sa vstupu do zavdazku, na ktorého thradu nie su

v rozpoCte prostriedky, zamedzilo sa thrade apouzitiu prostriedkov v rozpore

S0 vSeobecne zdviaznymi pravnymi predpismi a pod. Preto overenie zédkladnou financnou

kontrolou, najma overenie suladu s rozpo¢tom, stladu s osobitnymi predpismi by malo byt

vykonané najneskor v dein vstupu do zavédzku, t. j. podpisania cestovného prikazu,
uzatvorenia zmluvy, zaslania objednavky.

= Zistenie
B.4.0.1.  Prekrocenie objemu uhrad ostatnych beznych vydavkov v hotovosti klientom
Statnej pokladnice v sume 6 934,67 eur, &o sa povaZuje za porusenie finanénej discipliny
podla § 31 ods. 1 pism. k) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Kontrolovany subjekt porusil finanént disciplinu tym, Ze pouzil finanéné prostriedky
Vv hotovosti na uhrady ostatnych beznych vydavkov v objeme, ktory prekrocil 1 % ro¢ného
rozpoctu beznych vydavkov.

= Predpis / kvalifikacia
§ 12 ods. 1 pism. c) zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici.
Klient je povinny dodrziavat' limit zostatku finanénych prostriedkov v hotovosti
V ustanovenom obdobi aucel pouzitia finanénych prostriedkov v hotovosti podla § 12
odsek 2 citovaného zékona.

§ 12 ods. 2 zakona &. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici.

Finan¢né prostriedky v hotovosti mozno pouzit’ na thradu

a) miezd, platov, honorérov a ostatnych finanénych narokov,

b) cestovnych nédhrad,

¢) preddavkov vnitornym organizaénym jednotkam,

d) nakupu pohonnych hmot,

e) davok dochodkového zabezpecenia, nemocenského poistenia, ndhrad za zdravotnu
starostlivost’, ddvok poistenia zodpovednosti za Skodu, Statnych socidlnych davok a davok
socidlnej pomoci,



f) ndhrad svedkom, prisediacim sudcom, znalcom, prekladatel'om, timo¢nikom a inym
osobam, ktoré maji narok na ndhradu nadkladov v konani, za icast’ na konani,

g) nakupu potravin pre stravovacie zariadenie so sidlom v zahranici,

h) vreckového detom, ktoré su umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,

1) ostatnych beznych vydavkov, ktorych objem nesmie prekrocit’ 1 % z ro¢ného rozpoctu
beznych vydavkov klienta s prihliadnutim na jeho zmeny v priebehu rozpoc¢tového roka.

§ 31 ods. 1 pism. k) zédkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim finan¢nej discipliny je nedodrzanie ustanoveného alebo urcené¢ho spdsobu
nakladania s verejnymi prostriedkami.

uétovnictvo

Zistenie
C.1.0.1. Nedodrzanie obsahovej naplne uctov a postupov uctovania.

Zalohové faktary

Ucttovanie zalohovej faktiry na téte 321 — Dodavatelia, kedy nevznikd Ziaden zavizok
voci dodavatel'ovi.

Kulttirne poukazy

Neuctovanie o prijme a vydaji kultarnych poukazov na ucte 213 - Ceniny.

Spotreba materidlu

Nespravne uctovanie spotreby materialu na uéte 518 — Ostatné sluzby.

Dobropisy suvisiace s predchadzajiicim obdobim

Nespravne uctovanie dobropisu Vv beznom roku v suvislosti s vyactovanim nakladov
za sluzby spojené s byvanim za predchadzajici rok minusom na strane MD uétu 518 —
Ostatné sluzby a na strane D uctu 321 - Dodévatelia.

Predpis / kvalifikacia

Zalohové faktary

§ 44 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch tc¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizicie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky v platnom zneni.

Na ucte 321 —Dodavatelia sa Gctuje zavazok voci dodavatel’'ovi pri vzniku zavazku.
Kulttirne poukazy

§ 40 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 213 - Ceniny sa Uctuje stav a pohyb cenin pred ich vydanim do uZivania, napriklad
posStoveé znamky, stravné listky, kolky, telefonne karty a ostatné karty, ak maji hodnotu,
z ktorej sa bude moct’ Cerpat’ po ich vydani do uzivania. Ceniny zverené zamestnancom
na pouzitie na vopred stanovené ucely, sa Uctuju ako pohl'adavky voc¢i zamestnancom.
Spotreba materidlu

§ 57 ods. 1 pism. a) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tctoch Uctovnej skupiny 50 — Spotrebované nakupy sa uctuje v zavislosti od zvoleného
spdsobu uctovania zasob pri spdsobe A uctovania zasob a) v priebehu uctovného obdobia
spotrebované polozky materidlu a predané poloZzky tovaru sa uctuju na tarchu tctov 501 -
Spotreba materialu a 504 - Predany tovar so stivztaznym zapisom v prospech Uctov zasob.
Dobropisy suvisiace s predchddzajicim obdobim

§ 43 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 315 — Ostatné pohl'adavky sa uctuju ostatné pohl'adavky z obchodnych vztahov...
§ 72 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

V prospech ucétu 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti sa uctuji vynosy
neuvedené na predchadzajucich uctoch, ktoré maju vztah k prevadzkovej ¢innosti...

§ 8 ods. 1,2 zékona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.



Uttovna jednotka je povinna viest Ww&tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zdkona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Zistenie

C.1.0.2. Nedodrzanie zasady dokladovosti, nedolozenie uctovnych pripadov Gctovnymi
dokladmi.

Kontrolovany subjekt nedisponuje s faktarami z predoslych rokov, ktoré eviduje po lehote
splatnosti k 31.12.2017.

Predpis / kvalifikacia

§ 6 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. o Gc¢tovnictve v platnom zneni.

Uétovna jednotka je povinna dolozit' uétovné pripady uétovnymi dokladmi (§ 10).

Zistenie
C.1.0.3.  V uctovnictve boli vykazované uctovné pripady, ktoré nevznikli.

Divadlo uétovalo v uctovnom denniku a vystavovalo Uctovné doklady, na ktorych su
zauctované uctovné pripady, ktoré nevznikli, t. j. nenastal Zziaden pohyb majetku,
zaviazkov, nédkladov a vynosov, prijmov a vydavkov.

Predpis / kvalifikacia

§ 2 ods. 2 zékona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Predmetom uctovnictva je uctovanie skuto¢nosti o

a) stave a pohybe majetku,

b) stave a pohybe zavizkov,

c) rozdiele majetku a zavézkov,

d) vynosoch,

e) nakladoch,

f) prijmoch,

g) vydavkoch,

h) vysledku hospodarenia Gctovnej jednotky,

(d’alej len ,,0¢tovné pripady").

§ 11 ods. 3 zakona €. 431/2002 Z. z. o G€tovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka nemdze vykondvat' uétovny zépis o uétovnom pripade, ktory jej
nevznikol.

Zistenie

C.1.0.4. Nevydanie internej smernice pre vedenie uétovnictva a obeh uctovnych
dokladov.

Predpis / zhodnotenie

Kontrolovany subjekt ma nedostatky vo vedeni Gétovnictva, ¢o je uvedené v bode C —
Uttovnictvo, tejto spravy a nemé vypracovany ziadny interny predpis pre vedenie
uctovnictva a obeh uctovnych dokladov. Kontrolovany subjekt uplatiiuje neprehladny
systém zakladania dokladov, t. j. jednotlivé uctovné doklady sa nachddzaji u viacerych
zamestnancov, na viacerych miestach resp. vo viacerych kancelariach a nie su sustredené
na jednom mieste. Takéto neprehladné zakladanie nie je len pri fakturach, ale aj
bankovych vypisoch, uctovnych dokladoch, internych dokladoch, pokladni¢nych
dokladoch... V pripade nepritomnosti konkrétneho zamestnanca, nik iny nema k dokladom
pristup. Ak nie je v dokladoch poriadok, méze dojst aj k strate dokladov. To, Ze
kontrolovany subjekt niektoré doklady nema, je uvedené v Casti C.1.0.3. tejto spravy.



= QOdporucanie
Vydat’ internQi smernicu pre vedenie Gétovnictva a obeh uétovnych dokladov. Uétovna
jednotka je povinna viest uCtovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumitelne
a spdsobom zarucujucim trvalost’ itovnych zaznamov.

Smernica 0 vedeni Gctovnictva a obehu Gctovnych dokladov ma zabezpecovat’ jednotnost’
pri vedeni tucCtovnictva, zostavovani uctovnej zavierky a obehu uctovnych dokladov
Vv uctovnej jednotke. V smernici sa maju stanovit’ zasady a sposob uctovania, zabezpecit’
postup vyhotovovania, evidovania, uctovania a uchovavania uctovnych dokladov
a stanovit’ jednotny a U¢inny obeh uctovnych dokladov. Smernica o vedeni tctovnictva
a obehu uctovnych dokladov mé byt spracovana vystizne a vecne, priamo na konkrétne
podmienky uctovnej jednotky. Je potrebné stanovit’ mend osob a funkcie zamestnancov,
ktori st opravneni nariad’ovat’, schvalovat’ a kontrolovat’ ictovné doklady, sucast’ou obehu
dokladov su aj podpisové vzory tychto pracovnikov.

Sucastou internej smernice mal by byt aj vnutorny predpis o evidovani, odpisovani
a uctovani majetku, kde by boli vymedzené zakladné pojmy, ¢o tc¢tovna jednotka povazuje
za dlhodoby a ¢o za kratkodoby majetok, ako ho uctuje, ocetiuje, obstarava, eviduje,
odpisuje, vyrad'uje.

= Zistenie
C.23.1. Vodpisovom plane dlhodobého majetku uréené odpisy v rozpore
s predpokladanou dobou pouZzivania zodpovedajucej spotrebe budlcich ekonomickych
uzitkov z majetku.
Zaradenie osobného motorového vozidla do odpisovej skupiny s dobou odpisovania
4 roky.

= Predpis / kvalifikacia
§ 28 ods. 4 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.
Hmotny majetok okrem zisob a nehmotny majetok okrem pohl'addavok odpisuje Gctovna
jednotka pocas predpokladanej doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich
ekonomickych uzitkov z majetku.

§ 30 ods. 7 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch ¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky v platnom zneni.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohladiiuje doba pouzitelnosti, pocet vyrobkov alebo

podobnych jednotiek, u ktorych sa predpokladd ich ziskanie prostrednictvom majetku,

pri¢om sa predovSetkym zohl'adfiuje

a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho
vyuzivania, ako je zmennost, plan oprav a udrzby, starostlivost’ o majetok v case, ked’
sa nevyuziva,

c) technické a moralne zastaranie,

d) zékonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.

= Zistenie
C.2.4.1. Vyradenie motorového vozidla z G¢tovnictva v nasledujicom roku po jeho
likvidacii.
Kontrolovany subjekt zlikvidoval osobné motorové vozidlo v aprili 2016 a z uctovnictva
ho vyradil az diia 01.03.2017.

» Predpis / kvalifikacia
§ 3 ods. 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.



Uétovna jednotka uétuje a vykazuje Gétovné pripady v obdobi, s ktorym &asovo a vecne
stvisia.

§ 8 ods. 1, 2 zdkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest GCtovnictvo spravne, Uplne, preukéazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujiicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zakona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Zistenie

C.3.1.1. Neupravenie stavu zasob o nespotrebované zasoby pri uzavreti uctovnych knih.
Kontrolovany subjekt pri sposobe B uctovania zdsob ku dnu uctovnej zavierky
k 31.12.2017, natéte 112 - Material na sklade, neupravil stav zasob o nespotrebované
pohonné latky.

Predpis / kvalifikacia

§ 37 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. 16786/2007-31.

Na ucte 112 - Materidl na sklade sa pri spdsobe A uctovania zdsob uctuje nakupeny
a prevzaty materidl na sklad oceneny v obstaravacich cenach a materidl vlastnej vyroby
oceneny vo vlastnych nakladoch. Pri spdsobe B t¢tovania zdsob sa na tomto ucte uctuje
len pri uzavreti a otvoreni G¢tovnych knih.

§ 8 ods. 1, 2 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o GCtovnictve v platnom zneni.

Udtovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, Uplne, preukézatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujiicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zdkona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Zistenie

C.4.2.1. Netvorenie opravnych poloZziek k pohl'addvkam po lehote splatnosti.

Predpis / kvalifikacia

§ 15 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31 v platnom zneni.

Opravné polozky k pohl'adavkam sa tvoria najmid k pohladavkam, pri ktorych je
opodstatnené¢ predpokladat, Ze ich dlznik uplne alebo c¢iastocne nezaplati, k spornym
pohladavkam voci dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

Odporucanie

Venovat' naleziti pozornost pohl'addvkam, ktoré predstavuju existenciu rizika, ze ich
dlZnik Uplne alebo Ciastocne nezaplati. V ramci interného predpisu ustanovit’ pravidla pre
tvorbu opravnych poloziek arealizovat ich tvorbu a G¢tovanie na zrealnenie hodnoty
majetku. Pri nakladani s pohladdvkami postupovat’ v zmysle zasad hospodarenia
s majetkom KSK.

Zistenie

C.4.2.2.  Zavizky po lehote splatnosti.

Predpis / zhodnotenie

Kontrolovany subjekt k 31.12.2017 eviduje zavdzky po lehote splatnosti za roky 2011 az
2013 v celkovej sume 1 438,63 eur.

Rozpoctova a prispevkova organizacia mdze obstaravat’ tovary a sluzby len vtedy, ak ma
zabezpecené financné krytie na ich thradu.

Odporucanie

Vstupovat’ do zavizku (obstaravat tovary a sluzby) neprioritného charakteru iba v pripade,
ak je zabezpecené ich finan¢né krytie na ich tthradu. V pripade neplnenia svojich zavazkov



modze dojst zo strany dodavatela k uplatiiovaniu svojich prav z pohladavok a nasledne
k vzniku neproduktivnych nakladov (sudne trovy, troky...). Prispevkova organizacia je
povinnd spravat’ sa hospodarne a nezat'azovat sa takymi nakladmi.

= Zistenie
C.5.1.1. Nevykonanie inventarizicie materialu, tovaru na sklade a dokladovej
inventarizacie.
Kontrolovany subjekt k 31.12.2017 nevykonal inventarizaciu materialu, tovaru na sklade
a dokladovl inventarizaciu.

= Predpis / kvalifikacia
§ 8 ods. 1, 4 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v platnom zneni.
Uttovna jednotka je povinna viest Ww&tovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujucim trvalost Gétovnych zidznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je preukazatené, ak vSetky Uctovné zdznamy su preukazatené a
uctovnad jednotka vykonala inventarizaciu.

§ 30 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. 0 uctovnictve v platnom zneni.

Skuto¢ny stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavizkov sa zistuje inventirou.
Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skutoény stav zistuje fyzickou
inventirou; pri zavéizkoch, rozdiele majetku a zavizkov a pri tych druhoch majetku,
pri ktorych nemozno vykonat fyzickd inventru, sa skutoény stav zistuje dokladovou
inventarou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventury.

Prikaz predsedu KSK ¢. 2/2017 na vykonanie inventarizacie majetku a zavidzkov
pre organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti KSK v roku 2017.

= Zistenie
C.5.1.2.  Nevypracovanie smernice 0 inventarizacii majetku a zavézkov organizacie.

= Predpis / zhodnotenie
V kontrolovanom subjekte boli zistené nedostatky pri vykonavani inventarizacie.
Inventarizécia je zédkladom vSetkych uzavierkovych c¢innosti, predstavuje kontrolu vecnej
spravnosti u¢tovnictva. Overuje sa fiou, ¢i stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku
a zavidzkov v Uctovnictve zodpovedd skutocnosti. V internej smernici, t. j. vnitornom
predpise 0 inventarizacii je vhodné ustanovit’ predmet a jednotny postup inventarizacie,
ako aj obsah prisluSnej inventarizacnej dokumenticie pre spravne vykonavanie
inventarizacie v kontrolovanom subjekte.

= Odporucanie
Vypracovat’ interny predpis pre spravne vykondvanie inventarizacie.

= Zistenie
C.5.3.1. Nezauctovanie inventarizaéného rozdielu — manka do uc¢tovného obdobia,
Vv ktorom bol zisteny.
Manko bolo zistené pri ucte 022 - Samostatné hnutel'né veci a sibory hnutel'nych veci.

» Predpis / kvalifikacia
§ 30 ods. 7 zdkona ¢. zakona €. 431/2002 Z. z. o uCtovnictve.
Inventarizany rozdiel zauctuje uctovnd jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov.

= Zistenie
C.6.1.1. Poznamky v uctovnej zdvierke neobsahuju vsetky pozadované informacie.



Zverejnené ,,Poznamky* v uctovnej zavierke neobsahovali popisné informacie, ktoré sa
tykaju pouzitia uctovnych zasad a uctovnych metdd, a neobsahovali aj dalSie informacie,
ktoré vyraznym spdsobom mozu zmenit pohl'ad na finan¢nu situdciu uctovnej jednotky.
Predpis / kvalifikacia

§ 18 ods. 5 zakona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

V poznédmkach sa uvadzaju informécie, ktoré vysvetl'uji daje v sivahe a vykaze ziskov
a strat, pripadne d’alsie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetluju a dopliaju. V poznamkach sa
uvadzaju aj informécie, ktoré sa tykaji pouzitia uctovnych zasad a uctovnych metod,
a d’alSie informacie podla poziadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V pozndmkach
uvedie uctovna jednotka tiez informacie o skuto¢nostiach, ktoré¢ ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje Uctovna zdvierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach uctovnej zavierky, ale ich
dosledky menia vyznamnym sposobom pohl'ad na finan¢nu situdciu Gctovnej jednotky.

Opatrenie MF ¢. MF/25755/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani,
oznaCovani a obsahovom vymedzeni poloziek individudlnej uctovnej zavierky, terminy
amiesto predkladania Ucétovnej zdvierky pre rozpocCtové organizacie, prispevkové
organizécie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky v platnom zneni.

Priloha - Vzor individuélnej uctovnej zavierky

verejné obstaravanie

zistenie
D.3.1.1. Neevidovanie vSetkych dokladov z verejného obstardvania.
Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 4 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani o verejnom obstardvani
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty auchovava ich pit rokov
od uzavretia zmluvy.

Odporucanie

Vsetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania evidovat’ v registratirnom denniku,
pripadne vramci registratirneho poriadku vymedzit dokumentdciu z verejného
obstaravania ako Specidlny druh registratirneho zéznamu, ktory sa bude evidovat
V samostatnej evidencii, napr. na spisovych harkoch (podobne ako Uctovné doklady
V ramci uctovnictva).

pracovnopravna oblast

Zistenie

E.1.0.1.  Nesulad organiza¢ného poriadku a organizacnej schémy.

Predpis / zhodnotenie

Podl'a organizacného poriadku st vedicimi zamestnancami divadla: ekonomicky
namestnik riaditela, umelecky vedaci — hlavny rezisér, veduci obchodného tseku,
povereny veduci technického useku. Podla organizacnej schémy z roku 2017 je veducim
zamestnancom vykonny riaditel’, povereny veduci technického useku a povereny veduci
manazér. Organizacnd schéma je grafickym znizornenim clankov riadenia a vzt'ahov
medzi nimi amusi kopirovat organiza¢ny poriadok, tj. stav, ktory je popisany
Vv organizacnom poriadku, musi byt’ presne znazorneny vidzbami v organiza¢nej schéme.
Odporucanie

Aktualizovat’ organiza¢ny poriadok a zosuladit’ nazvy pracovnych pozicii v organizacnej
schéme s organiza¢nym poriadkom.




Zistenie

E.1.0.2.  Nepriznanie priplatku za riadenie vedticemu zamestnancovi.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1 zékona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.
Veducemu zamestnancovi patri priplatok za riadenie.

Zistenie
E.1.4.1. Nedohodnutie d’al$ich pracovnych podmienok v pracovnej zmluve.

Kontrolovany subjekt neuviedol v pracovnej zmluve dalSie pracovné podmienky, a to
vyplatny termin a dizku vypovednej doby, resp. odkaz na § 62 zékona ¢&. 311/2001 Z. z.
Zakonnik prace.

Predpis / kvalifikacia

§ 43 ods. 2 zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace V platnom zneni.

Zamestnavatel’ v pracovnej zmluve uvedie okrem nalezitosti podla odseku 1 aj d’alSie
pracovné podmienky, ato vyplatné terminy, pracovny &as, vymeru dovolenky a dizku
vypovednej doby.

Zistenie
E.3.2.1.  Vykonavanie zrazok z platu bez pisomnej dohody so zamestnancom.
Predpis / kvalifikacia

§ 131 ods. 3 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Dalsie zrazky zo mzdy, ktoré presahuju ramec zrazok uvedenych v odsekoch 1 a 2, moze
zamestnavatel’ vykonavat’ len na zaklade pisomnej dohody so zamestnancom o zrazkach zo
mzdy, alebo ak povinnost’ zamestndvatel'a vykonavat’ zrazky zo mzdy a inych prijmov
zamestnanca vyplyva z osobitného predpisu.

sprava a nakladanie s majetkom

Zistenie

F.1.2.1. Evidovanie majetku, ktory nesliiZi svojmu ucelu alebo ur¢eniu minimalne 3 az
4 roky.

Predpis / zhodnotenie

Kontrolovany subjekt eviduje k 31.12.2017 zostatok na ucte 112 - Material na sklade sume
205,80 eur ana ucte 132 — Tovar na sklade a v predajniach v sume 1 654,98 eur. Na ucte
112 nebol zaznamenany Ziaden pohyb minimélne od 01.01.2013 ana ucte 132 nebol
zaznamenany pohyb od 31.12.2014.

Majetok, ktory neslizi a ani v budicnosti nebude sluzit' svojmu tcelu alebo uréeniu sa
povazuje vzmysle § 2 ods. 5 zasad hospodarenia s majetkom KSK v platnom zneni
za prebyto¢ny majetok.

Odporucanie

Preverit’ opodstatnenost a vyuzitenost evidovaného majetku na G¢toch 112 a 132
a Vv pripade jeho prebyto¢nosti postupovat’ v stulade so zasadami hospodarenia s majetkom
Kosického samospravneho kraja v platnom zneni.

Zistenie

F.1.3.1. Nepouzitie ziadnych pravnych prostriedkov na zabezpecenie a vymoZenie
pohladavky po lehote splatnosti v celkove] sume 8 563,81 eur, t. J. nezabezpecenie
pisomného uznania dlhu, pisomnej dohody o splatkach, resp. zaistenie pohl'adavky pred
preml¢anim.



= Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 446/2001 Z. z. o0 majetku vysSich tzemnych celkov
V platnom zneni.

Vyssi uzemny celok a spravca su povinni majetok vysSieho uzemného celku zvelad’ovat’,
chranit a zhodnocovat, najmd st povinni tento majetok chranit pred poSkodenim,
znicenim, stratou alebo zneuzitim, pouzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu
vratane vcasného uplatiiovania svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusnymi
organmi.

§ 4 ods. 3 pism. c) zdsad hospodarenia s majetkom KSK ucinnych od 01.01.2015
V platnom zneni.

Spravca je povinny pouzivat vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane
vCasného uplatnovania svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusSnymi
organmi.

= Zistenie
F.2.2.1.  Prendjom bytov bez pisomnej podndjomnej zmluvy.

* Predpis / zhodnotenie
Kontrolovany subjekt m4 v ndjme 3 byty, ktoré prenajima zamestnancom bez pisomne
uzatvorenej podnajomnej zmluvy (dohody), v ktorej by boli upravené podmienky uzivania
bytov a podmienky skonéenia podnajmu.

* Odporucanie
Uzatvorit’ so zamestnancami zmluvu o podndjme bytov.
Stanovit” v nej predmet najmu (byt) a najomné (odplata za docasné prenechanie bytu
do uzivania). Najomné a vySku platiecb spojenych s prenajmom treba v zmluve uviest
osobitne. Netreba zabudnut’ ani na splatnost’ a sposob platenia ndjomného. Ak uzatvarate
zmluvu na dlhsi ¢as ako rok, je dobré si dohodntt” v zmluve mechanizmus pripadného
zvyenia najomného. Dalej je vhodné dohodniit aj podmienky skon¢enia najmu.
Pri odovzdani bytu podnajomcovi je treba podpisat’ preberaci protokol. Pri ukonceni
prenajmu sa zase vyhotovi odovzdavajici protokol.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov
a na odstranenie pricin ich vzniku
|

1. Zatriedovat’ vydavky v stlade s opatrenim MF SR ¢. MF/010175/2004-42 na spravnu
rozpoctovu podpolozku:
Vydavky za najom a serverhosting zatriedovat do rozpoctovej 636 006 Najomné
za najom vypoctovej techniky.
Vydavky za vymenu motorového oleja, olejového, vzduchového, kabinového filtra
a opravy stahovania okna na motorovom vozidle zatried’ovat’ do rozpoctovej podpolozky
634 002 Servis, drzba, opravy a vydavky s tym spojené.
Vydavok na dial'ni¢né nalepky a mytne zatried’ovat’ do rozpoctovej podpolozky 634 005
Karty, znamky, poplatky.




10.

Vydavok za nakup hudobného nastroja zatriedovat’ do rozpoctovej podpolozky 633 004
Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie.

Vydavky za ndkup materidlu, ktoré suvisia s aktualne pripravovanou hrou (kulisy,
rekvizity, propagacia) zatriedovat do rozpoctovej podpolozky 633 006 VsSeobecny
material.

Vydavok za ndkup suchého l'adu a termoboxu zatried’ovat’” do rozpocétovej podpolozky
633 006 VSeobecny material.

Vydavky na nemocenské davky zatriedovat do rozpoctovej podpolozky 642 015
Transfery jednotlivcom a neziskovym pravnickym osobam na nemocenské davky.
Vydavky na proviziu za stravovacie poukazky zatried'ovat’ do rozpoctovej podpolozky
637 017 Provizia za stravovacie poukazky.

Poplatky za najomné byty zamestnancom stanovit’ tak, aby pokryvali vydavky divadla
za ngjomné a sluzby spojené s byvanim.

Poskytovat’ preddavky len v sulade s § 19 ods. 8, 9 a 10 zdkona ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(poskytovat’ preddavky len ak boli vopred v zmluve o dodavke vykonov a tovarov
pisomne dohodnuté).

Dodrziavat’ stanoveny spdsob dopravy v cestovnom prikaze a pracovnu cestu vlastnym
motorovym vozidlom zamestnanca vykonavat len na zdklade pisomnej dohody
S0 zamestnancom (Statutarny orgédn) o pouziti vlastného motorového vozidla na pracovna
cestu.

Tvorbu fondu, vysku fondu, pouzitie fondu, podmienky poskytovania prispevkov z fondu
zamestnancom a sposob preukazovania vydavkov zamestnancom stanovit' v internom
predpise.

Z kladného vysledku hospodarenia tvorit’ rezervny fond.

Overit’ zékladnou finan¢nou kontrolou vzdy sulad kaZdej financnej operécie alebo jej
Casti so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Zabezpecit' vykonavanie zakladnej financ¢nej kontroly Statutarom divadla alebo nim
urenym vedicim zamestnancom divadla ainym odbornym = zamestnancom
zodpovednym napr. za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku a iné odborné
¢innosti podla povahy finan¢nej operécie, v zmysle zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Finan¢né prostriedky v hotovosti pouzivat’ iba v objeme stanovenom v § 12 zidkona
&. 291/2002 Z. z. o Statnej pokladnici v platnom zneni.

V zmysle opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 postupoch uCtovania aramcovej ucltovej osnove pre rozpoCtové organizacie,
prispevkové organizécie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky dodrZiavat’ obsahova
napln uctov a tctovné pripady Uctovat’:

Zalohové faktiry

Uhradu zalohovej faktiry uétovat’ na strane MD uétu 314 — Poskytnuté prevadzkové
preddavky a na strane D uctu 221 — Bankové uéty.

Kultarne poukazy

Kultarne poukazy tctovat’ pri ich prijati na strane MD Uc¢tu 213 - Ceniny, stivzt'azne na
strane Dal Gétu 693 - Vynosy samospravy z beznych transferov zo SR aod inych
subjektov verejnej spravy. Prijaty bezny transfer na kultirne poukazy prostrednictvom
zriad’'ovatel'a uctovat’ na stranu MD uctu 221 — Bankové ¢ty a na stranu D Gctu 357 -
Ostatné zuctovanie rozpoctu obce a vysSiecho uzemného celku. Nasledne vykonat
zacétovanie s ceninami a uctovat’ na strane MD uctu 357 - Ostatné zuctovanie rozpoctu
obce a vyssieho uzemného celku a na strane Dal uctu 213 -Ceniny.
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24,

Spotreba materidlu

Spotrebu materidlu uctovat na strane MD uctu 501 - Spotreba materialu.

Dobropisy suvisiace s predchddzajucim obdobim

Predpis dobropisu za predchadzajtci kalendarny rok Gétovat na stranu MD uctu 315 —
Ostatné pohl'adavky a na stranu Dal uctu 648 — Ostatné vynosy z prevadzkovej ¢innosti.
Uétovné pripady dokladat uétovnymi dokladmi (faktiry k pohladdvkam a zavizkom
po lehote splatnosti).

Neuctovat’ uctovné pripady, ktoré nevznikli (s nulovou hodnotou).

Uttovné odpisy dlhodobého majetku stanovit v sulade s predpokladanou dobou
pouzivania zodpovedajlicej spotrebe buducich ekonomickych Gzitkov z majetku.

Uttovat’ o vyradeni dlhodobého majetku v obdobi, s ktorym &asovo a vecne stvisi jeho
likvidacia.

Ku dnu uctovnej zavierky na ucte 112 - Materidl na sklade upravovat stav zdsob
0 nespotrebované pohonné latky.

Pri pohladavkach po lehote splatnosti, u ktorych je predpoklad, Ze ich diZnik &iastoéne
alebo Uplne nezaplati, tvorit’ opravné polozky.

Inventarizaciu k 31.12. vykonavat v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve
Vv platnom zneni, t. j. vykonat’ k 31.12. fyzicku inventuru materialu, tovaru a vykonat’ aj
dokladovu inventarizaciu.

Inventarizacny rozdiel u¢tovat’ do i€tovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavizkov.

Pozndmky v uctovnej zavierke spracovat’ v zmysle prilohy (vzor individualnej uctovnej
zavierky) oOpatrenia MF ¢ MF/25755/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
0 usporiadani, oznaCovani a obsahovom vymedzeni poloziek individudlnej uctovnej
zavierky, terminy a miesto predkladania uctovnej zavierky pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie tizemné celky v platnom zneni
a zverejnit’ ju v registri uc¢tovnych zavierok.

Evidovat’ vSetky doklady a dokumenty z verejného obstaravania.

Vedtcim zamestnancom v zmysle organizaéného poriadku priznat’ priplatok za riadenie.
V pracovnych zmluvach zamestnancov uvadzat aj vyplatny termin a dizku vypovednej
doby.

Na vykonéavanie d’alSich zrdzok z platu (§ 131 ods. 3 zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik
prace) vypracovat’ pisomné dohody so zamestnancami.

Pouzivat’ vSetky pravne prostriedky pri vymahani pohl'adavok po lehote splatnosti.




