Gymnazium a ZS Sandora Maraiho s vyu¢ovacim jazykom mad’arskym -
Marai Sandor Magyar Tanitasi Nyelvii Gimnazium és Alapiskola,
Kuzmanyho 6, 040 01 KoSice

ICO 00161004
Prévna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo,
verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
S majetkom samospravneho kraja

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania |

vSeobecné udaje

= Zistenie
A.2.1.1. Platna zriad’'ovacia listina Skoly neobsahuje datum a ¢islo rozhodnutia ministerstva
0 jej zaradeni do siete $kol a Skolskych zariadeni.

= Predpis / zhodnotenie
§ 22 ods. 2 pism. ¢) a k) zakona ¢. 596/2003 Z. z. 0 Statnej sprave v Skolstve a Skolske;j
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov.
Zriad'ovacia listina Skoly obsahuje datum a ¢islo rozhodnutia ministerstva o zaradeni
do siete.
Kontrolovany subjekt pocas vykonu kontroly poziadal zriadovatela pisomne o upravu
zriad’'ovacej listiny dia 29.10.2019.

rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami

= Zistenie
B.1.0.1. Nespravne zatriedenie niektorych vydavkov v ramci rozpoctovej klasifikacie.
Vydavky za doménu maraigimi.sk boli nespravne zatriedené do rozpoctovej podpolozky
637 004 VSeobecné sluzby.
Vydavky za vykonanie revizie kominového telesa boli nespravne zatriedené
do rozpoctovej podpolozky 635 006 Rutinna a Standardna udrzba budov, objektov alebo
ich Casti.
Vydavky za poStovné boli nespravne zatriedené do rozpoctovej podpolozky 633 009
Knihy, ¢asopisy, noviny, ucebnice...
Dlhodoby hmotny majetok so vstupnou cenou vysSou ako 1700 eur bol nespravne
zatriedeny do ekonomickej klasifik4cie rozpoctovej klasifikacie 600 Bezné vydavky.

» Predpis / kvalifikacia
§ 4 ods. 4 zadkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.
Pri sledovani plnenia rozpoc¢tu verejnej spravy a pri pohyboch na uc¢toch finan¢nych aktiv
sa uplatiuje rozpoctova klasifikacia, podla ktorej sa jednotne urcuju a triedia prijmy a
vydavky rozpoctu verejnej spravy a finanéné operacie s financnymi aktivami. Povinnost’




uplatiiovat’ rozpoctovu klasifikdciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenic MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom
zneni.

Odporucanie

Vydavky za doménu maraigimi.sk spravne zatriedovat do rozpoctovej podpolozky
632 004 Komunikacna infraStruktura.

Vydavky za vykonanie revizie kominového telesa spravne zatriedovat' do rozpoctovej
podpolozky 637 004 Vseobecné sluzby.

Vydavky za poStovné spravne zatriedovat’ do rozpoctovej podpolozky 632 003 Postové
sluzby.

Dlhodoby hmotny majetok so vstupnou cenou vySSou ako 1700 eur zatriedovat do
ekonomickej klasifikécie rozpoctovej klasifikacie 700 Kapitalové vydavky.

Zistenie

B.2.2.1. Platenie ¢lenského prispevku bez stihlasu zriad'ovatel’a, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1
pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni povazuje za porusenie financnej discipliny.
Kontrolovany subjekt zaplatil ¢lenské prispevky v celkovej sume 158,40 eur (zo zdroja
111 002 - Dotacie z MSVVaSR SR — normativne na prenesené kompetencie v skolstve),
bez suhlasu zriad'ovatel’a.

Finan¢né prostriedky vo vyske porusenia financnej discipliny boli vratené na tcet KSK
dna 12.12.20109.

Predpis / kvalifikacia

§ 26 ods. 8 zakona ¢. 523/2004 Z. z.

Rozpoctova a prispevkova organizacia mozu pouzit' prostriedky svojho rozpoctu na
platenie ¢lenského prispevku len so sthlasom zriad’ovaterl’a.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z.

Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.
Odporucanie

Clenské prispevky platit’ len so suhlasom zriad’ovatel’a.

Zistenie
B.2.2.2.Vyplatenie cestovnych nahrad v niZSej sume ako st opravnené naroky.

Nespravne ur¢ena suma za tuzemské a zahrani¢né cestovné nahrady pocas pracovnej cesty.
Predpis / kvalifikacia

§ 5 ods. 1 zdkona ¢. 283/2002 Z. z. 0 cestovnych nahradach v platnom zneni.
Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty za podmienok
ustanovenych tymto zakonom. Suma stravného je ustanovend v zavislosti od ¢asu trvania
pracovnej cesty Vv kalendarnom dni, pricom ¢as trvania pracovnej cesty je rozdeleny
na ¢asové pisma

a) 5 az 12 hodin,

b) nad 12 hodin az 18 hodin,

c¢) nad 18 hodin.

§ 5 ods. 2 zadkona ¢. 283/2002 Z. z.

Sumu stravného pre casové pdsma podla odseku 1 ustanovi opatrenie, ktoré¢ vyda
Ministerstvo prace, socidlnych veci arodiny Slovenskej republiky (d’alej len
»ministerstvo*); opatrenie sa vyhlasi uverejnenim jeho tplného znenia.



§ 13 ods. 1 zakona ¢. 283/2002 Z. z.

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste zamestnancovi patri za kazdy kalendarny den zahrani¢nej
pracovnej cesty za podmienok ustanovenych tymto zakonom stravné v eurach alebo
Vv cudze] mene. Stravné v cudzej mene je ustanovené v zavislosti od c¢asu trvania
zahrani¢nej pracovnej cesty mimo Uzemia Slovenskej republiky v kalendarnom dni,
pricom cas trvania zahrani¢nej cesty mimo tzemia Slovenskej republiky je rozdeleny na
¢asoveé pasma.

a) do 6 hodin vratane,

b) nad 6 hodin az 12 hodin,

c¢) nad 12 hodin.

§ 13 ods. 2 zdkona ¢. 283/2002 Z. z.

Zakladné sadzby stravného v eurach alebo v cudzej mene ustanovi vSeobecne zavédzny
pravny predpis, ktory vyda Ministerstvo financii Slovenskej republiky (d’alej len
,ministerstvo financii*).

§ 1 opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci arodiny SR ¢. 309/2016 o sumdach
stravného s u¢innostou od 01.12.2016 do 31.05.2018.

Sumy stravného pre ¢asové pasma su:

a) 4,50 eura pre Casové pasmo 5 az 12 hodin,

b) 6,70 eura pre ¢asové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin,

c¢) 10,30 eura pre ¢asové pasmo nad 18 hodin.

§ 1 opatrenia Ministerstva prace, socialnych veci arodiny SR ¢. 401/2012, ktorym sa
ustanovuju zdkladné sadzby stravného v eurdch alebo v cudzej mene pri zahrani¢énych
pracovnych cestach.

Zakladné sadzby stravného v eurdch alebo v cudzej mene pri zahrani¢nych pracovnych
cestach sa ustanovuju takto:

Krajina Menovy kod Mena Zakladné sadzby stravného
Belgicko EUR euro 45
Holandsko EUR euro 45
Nemecko EUR euro 45
Pol'sko EUR euro 37

§ 14 zékona ¢. 283/2002 Z. z.
Zamestnancovi modze zamestnavatel poskytnit’ pri zahrani¢nej pracovnej ceste
popri nahrade preukazanych potrebnych vydavkov vreckové v eurach alebo v cudzej mene
vo vyske do 40 % stravného ustanoveného podl'a § 13 ods. 4 a 5...

* Odporucanie
Zamestnancom vyslanym na pracovné cesty priznat’ narok na cestovné nahrady v zmysle
platného zékona o cestovnych nahradach a vyplacat’ cestovné ndhrady v spravnej vyske.

= Zistenie
B.2.2.3. Neuvadzanie ¢asu prechodu §tatnych hranic pri zahrani¢nych pracovnych cestach.
= Predpis / kvalifikacia
§ 16 ods. 2 zakona ¢. 283/2002 Z. z.
Pri zahrani¢nej pracovnej ceste, ktora sa zacina a kon¢i na uzemi Slovenskej republiky, je
na vznik naroku na ndhrady poskytované v eurach alebo v cudzej mene rozhodujuci cas
prechodu slovenskej Statnej hranice...



Odporucanie

Pri zahrani¢nej pracovnej ceste, ktora sa zacina a kon¢i na tizemi Slovenskej republiky
uvadzat’ v cestovnych prikazoch ¢as prechodu Statnych hranic, ktory je rozhodujici na
vznik naroku na ndhrady.

Zistenie

B.2.2.4. Nepredlozenie pisomnych dokladov potrebnych na vyuctovanie néhrad
zamestnavatel'ovi.

Statutar nepredlozil vyGétovanie zahrani¢nej pracovnej cesty predsedovi KSK.

Predpis / kvalifikacia

§ 36 ods. 7 zakona ¢. 283/2002 Z. z.

Zamestnanec je povinny do desiatich pracovnych dni odo dna skoncenia pracovnej cesty
alebo inej skutocnosti zakladajucej narok na nahrady podla tohto zdkona predlozit
zamestnavatel'ovi pisomné doklady potrebné na vyuctovanie nahrad a vratit nevyuctovany
preddavok.

Dodatok €. 1 k Metodickému usmerneniu KSK €. 2/2007 pre uzatvaranie zmlav, ktorymi
sa zakladaji pracovnopravne ainé vztahy so Statutdrnymi orgdnmi organizacii
v zriad’ovatel'skej posobnosti KSK.

...Pravny tkon pri pracovnej ceste... zahrani¢nej... je opravneny vykonat’ predseda KSK...

§ 4 zékona 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme.

Pravne ukony za zamestnavatel'a vo¢i zamestnancovi, ktory je Statutdrnym organom, robi
organ, ktory ho vymenoval alebo zvolil.

Odporucanie

Vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty, ktorti vykonal Statutar, predkladat’ predsedovi
KSK na schvalenie.

vykonéavanie finan¢nej kontroly

Zistenie

B.3.0.1. Neoverenie kazdej financnej operacie alebo jej casti zakladnou finan¢nou
kontrolou.

Kontrolovany subjekt neoveril zdkladnou financnou kontrolou zmluvy, cestovné prikazy,
vyhlasenia verejného obstardvania, odpisy z dlhodobého majetku, ndvrh na vyradenie
drobného hmotného majetku, likvidaciu majetku (zapis z fyzickej likvidacii
neupotrebitel'ného majetku).

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v platnom zneni.

Zakladnou finan¢nou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat' vzdy sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4
na prislusnych stupnioch riadenia.

Odporucanie

Pri vykonadvani zdkladnej finan¢nej kontroly postupovat v zmysle Metodického
usmernenia sekcie auditu a kontroly Ministerstva financii SR ¢. MF/008005/2019-1411
k finan¢nej kontrole vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, G€¢inné¢ho
od 05.04.20109.

Pri uzatvoreni zmluvy vykonat’ zakladnu finan¢nt kontrolu, v rdmeci ktorej sa overi stlad
Srozpoctom organu verejnej spravy, sulad s osobitnym pravnym predpisom, stlad
S vnutornym predpisom organu verejnej spravy.




Pri_prikaze na pracovnu cestu - pred vykonanim pracovnej cesty zakladnou finan¢nou
kontrolou overit' sulad s rozpoctom, sulad s planom, resp. zameranim pracovnej cesty
a stulad s vnutornym predpisom, resp. zdkonom. Vo faze zi¢tovania pracovnej cesty overit’
sulad s rozpoCtom a overit, ¢i sa pracovnd cesta skutotne vykonala (iné podmienky
poskytnutia verejnych financif).

Vyhlésenie verejného obstardvania overit’ zdkladnou financnou kontrolou - overit’ stlad
s rozpoctom, sulad s planom verejného obstaravania, S osobitnymi predpismi (napr.
S0 zékonom o verejnom obstaravani...), silad s vnitornymi predpismi.

Pri_vypocte auctovani odpisov z dlhodobého majetku vykonat zakladni financnu
kontrolu, overit’ stulad s osobitnymi predpismi (napr. zakon o uctovnictve, zakon o dani
Z prijmov...) i sulad s vnitornymi predpismi.

Vyradenie/likvidaciu majetku overit' zakladnou finanénou kontrolou, overit’ sulad
S osobitnym predpisom (napr. zdsadami hospodarenia s majetkom) i sulad s rozhodnutim
Statutarneho organu o vyradeni/likvidacii majetku.

uctovnictvo

Zistenie
C.1.0.1. Nedodrzanie obsahovej naplne tctov a postupov uctovania.

Nespravne uctovanie notarskeho poplatku a spravneho poplatku zaplateného v hotovosti
na stranu MD uctu 568 — Ostatné financné naklady.

Nespravne u¢tovanie prijmu finanénych prostriedkov na vyplatu Stipendii a vyplatenie
Stipendii v hotovosti na Gcet 378 — Iné pohl'adavky.

Nespravne Uctovanie obstarania dlhodobého hmotného majetku s vySSou vstupnou cenou
ako 1 700 eur priamo do spotreby na stranu MD uctu 501 — Spotreba materialu.

Predpis / kvalifikacia

§ 60 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 538 — Ostatné¢ dane a poplatky sa Uctuje predpis povinnosti ostatnych dani
a poplatkov.

§ 49 ods. 9 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 379 — Iné zavizky sa UCtuju kratkodobé zéavizky, ktoré nie st obsiahnuté
Vv predchadzajucich uctoch v uctovej triede 3.

§ 28 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tcte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa ctuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouZivania vratane
nakladov stvisiacich s jeho obstaranim.

§ 8 ods. 1,2 zédkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.

Utétovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo sprivne, Uplne, preukéazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujicim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podl'a tohto zdkona a
ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).

Odporucanie

Notérsky poplatok a spravny poplatok Uctovat’ na strane MD Uctu 538 — Ostatné dane
a poplatky.

Prijem finan¢nych prostriedkov na vyplatu Stipendii a vyplatenie Stipendii v hotovosti
uctovat’ na ucte 379 — Iné zavizky.

Obstaranie dlhodobého hmotného majetku s vysSou vstupnou cenou ako 1 700 eur uctovat’
na strane MD uctu 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku.

Zistenie
C.3.2.1. Neupravenie spdsobu t¢tovania zasob v internom predpise.



Predpis / zhodnotenie

Kontrolovany subjekt uplatiiuje nejednotny spdsob uctovania zasob, ato V pripade
obstarania potravin pre potreby Skolskej jedalne spdsob A uctovania zdsob a v pripade
obstarania akéhokol'vek iného druhu zasob uctuje zasoby priamo do spotreby.

Odporucanie

Vo vnutornom predpise kontrolovaného subjektu uviest,, ze Gctovanie obstarania a ubytku
zasob je vykonavané sposobom A. Zaroven vymedzit vo vnutornom predpise material,
ktory sa bude uctovat’ pri jeho obstarani priamo do spotreby.

Zistenie

C.5.2.1. Neuvedenie inventarizacného rozdielu v inventarizaCnom zapise.

Inventarizacny zapis neobsahoval vysledky vyplyvajuce z porovnania skuto¢ného stavu
zavazkov s uc¢tovnym stavom zavizkov.

Predpis / kvalifikacia

§ 30 ods. 3 zakona ¢. zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve.

Stav majetku, zavdzkov, rozdielu majetku a zavizkov v inventirnych stpisoch sa
porovnava so stavom majetku, zaviazkov arozdielu majetku zavizkov v uctovnictve
a vysledky porovnania sa uvedu v inventarizacnom zapise. Inventariza¢ny zapis je uctovny
zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva a ktory musi obsahovat’

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky, pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i$i od miesta bydliska,

b) vysledky vyplyvajiuce z porovnania skutoéného stavu majetku, zaviazkov a rozdielu
majetku a zavizkov s u¢tovnym stavom,

c) vysledky vyplyvajuce z postidenia redlnosti ocenenia majetku a zavizkov podla § 26
a 27,

d)meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0sdb zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke.

Odporucanie

V inventarizanom zéapise uvadzat vysledky vyplyvajice z porovnania skuto¢né¢ho stavu
zaviazkov s Uctovnym stavom zavizkov.

Zistenie

C.5.3.1. Nezatc¢tovanie inventarizaéného rozdielu do uétovného obdobia, v ktorom bol
zisteny.

Inventarizaény rozdiel bol zisteny pri Gcte 472 — Zavézky zo socidlneho fondu.

Predpis / kvalifikacia

§ 30 ods. 7 zékona €. zakona ¢. 431/2002 Z. z.

Inventarizacny rozdiel zatctuje uctovnd jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavazkov.
Odporucanie

Inventarizacny rozdiel uctovat’ do uctovného obdobia, v ktorom bol zisteny.

verejné obstaravanie

Zistenie

D.2.1.1. Neuskutoénenie verejného obstaravania na potraviny v roku 2018 v celkovej
sume 72 618,19 eur s DPH.

Predpis / kvalifikacia



§ 10 ods. 1 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ su povinni pri zadévani zékaziek, koncesii a pri sit'azi
navrhov postupovat’ podl'a tohto zakona.

§ 117 ods. 1 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli hospodarne. Ak verejny obstaravatel’ vyzval
na predlozenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel zadania zakazky, je povinny
zabezpecit' dodrzanie principov rovnakého zaobchddzania a nediskriminacie. Verejny
obstaravatel je povinny postupovat v sulade s principom transparentnosti
a zdokumentovat' cely priebeh verejného obstaravania, tak aby jeho ukony boli
preskimatel'né bez ohl'adu na pouzité prostriedky komunikacie.

Odporucanie

Pri zékazkach na potraviny vykondvat’ verejné obstaravanie.

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych zédkonov
ucinny od 01.01.2019 stanovil pre potraviny iba finanény limit pre civilni zdkazku
s nizkou hodnotou a finanény limit pre nadlimitnt zakazku.

Finanény limit pre civilni zdkazku na potraviny s nizkou hodnotou je vyssi ako 5 000 eur
a zarove niz§i ako finanény limit pre nadlimitnu zakazku, ktory vyda Urad pre verejné
obstaravanie (v roku 2019 je to 221 000 eur bez DPH).

Verejni obstaravatelia sti povinni pri zadavani zédkazky na potraviny brat do uvahy
predpokladant hodnotu zdkazky ako kumulativnu hodnotu vsetkych obstaravanych druhov
potravin.

Ak kumulativna hodnota vSetkych potravin za rok je vySSia ako finan¢ny limit
pre nadlimitni zakazku, je verejny obstardvatel povinny postupovat’ zadavanim
nadlimitnej zdkazky.

Zistenie
D.3.2.1. Neuverejnenie suhrnnej spravy v profile do 30 dni po skonceni Stvrtroka.

= Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 2 zédkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel je povinny uverejnit’ v profile sithrnnt spravu o zadkazkéach s nizkymi
hodnotami s cenami vy$§imi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho $tvrtroka do 30 dni po
skonceni kalendarneho Stvrtroka.

Odporucanie

Sthrnné spravy o zdkazkach snizkymi hodnotami zverejiiovat’ v profile do 30 dni
po skonceni kalendarneho $tvrtroka (od 01.01.2019 § 117 ods. 6 zakona ¢&. 343/2015 Z. z.).

pracovnopravna oblast

Zistenie

E.141. Nedohodnutie dalSich pracovnych podmienok v pracovnej zmluve
S0 zamestnancami — vyplatny termin.

Predpis / kvalifikacia

§ 43 ods. 2 zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni.

Zamestnavatel' v pracovnej zmluve uvedie okrem nélezitosti podla odseku 1 aj dalSie
pracovné podmienky, ato vyplatné terminy, pracovny &as, vymeru dovolenky a dizku
vypovednej doby.

Odporucanie

V pracovnych zmluvéach uviest’ okrem ostatnych nalezitosti aj vyplatny termin.



