Gymnazium Stefana Moysesa, Skolska 13, Moldava nad Bodvou
Skolska 13, 045 17 Moldava nad Bodvou

ICO 00161071
Pravna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na hospodéarenie s verejnymi prostriedkami, Gétovnictvo, verejné
obstaravanie, nakladanie s majetkom samospravneho kraja

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania =

r

ozpocet a hospodérenie s verejnymi prostriedkami

Zistenie

B.1.0.1.  Nespravne pouzitie kédu zdroja pri beznych vydavkoch.

Kontrolovany subjekt nespravne zatriedil vydavky na uhradu faktiry za opravu mura
do kodu zdroja 3AC1 - ESF (z predchadzajtcich rokov) prostriedky EU — projekt
Kontrolovany subjekt skreslil udaje tvorby a Cerpania rozpoctu v ¢leneni podla zdrojov
uvedené vo Finan¢nom vykaze o plneni rozpoctu FIN 1-12.

Predpis / zhodnotenie

Usmernenie KSK — interna analytika zdrojov uréena zriad’ovatel'om.

Kody zdrojov pre organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti KSK platné v kontrolovanom
obdobi.

Prirucka na zostavenie ndvrhu rozpocCtu verejnej spravy na roky 2020 az 2022
(MF/009168/2019-411).

Odporucanie

Pouzivat’ kody zdrojov stanovené zriad’ovatel'om.

Kody zdrojov st kazdorocne zverejiiované zriad’ovatel'om na WEB stranke s u¢innost'ou
od 01.01. prislusného roka.

Dodrziavat’ kody zdrojov v zmysle Prirucky Ministerstva financii SR pre subjekt verejne;j
spravy k obsahovej néplni finan¢nych vykazov platnej v kontrolovanom obdobi sa prijmy a
vydavky ako aj finanéné operacie koduju povinne aj podl'a zdroja. Ciselnik kodov zdrojov
je uvedeny v Priru¢ke na zostavenie navrhu rozpoctu verejnej spravy na prislusné
rozpoctové obdobie.

Zistenie

B.1.0.2.  Nespravne zatriedenie niektorych vydavkov v ramci rozpoctovej klasifikécie.
Vydavky na uhradu d¢lenského prispevku (DofE) zatriedil nespravne na rozpoctovi
podpolozku 633 200 Material — Ostatny.

Vydavky za ubytovanie a stravovanie ziakov na lyziarskom vycviku nespravne zatriedil
na rozpoctova podpolozku 631 001 Cestovné nahrady — Tuzemské.

Vvdavky za dopravné na zadklade faktary za objednany autobus na lyziarsky zajazd
zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku 631 001 Cestovné nahrady — Tuzemskeé.

1



Vydavky na obstaranie publikacie zatriedil nespravne na rozpoctova podpolozku 637 001
Sluzby — Skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie.

Vydavky na opravu zdsuvkovych obvodov (elektroinStalacné prace) zatriedil nespravne
na rozpoc¢tova podpolozku 637 004 Sluzby — VSeobecné sluzby.

Vydavky na opravu muru zatriedil nespravne na rozpoc¢tovu polozku 614 Odmeny.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uctoch finanénych aktiv
sa uplatiuje rozpoctova klasifikacia, podl'a ktorej sa jednotne urcuju a triedia prijmy
a vydavky rozpoctu verejnej spravy a finanéné operacie s finanénymi aktivami. Povinnost’
uplatiovat rozpoctovu klasifikaciu sa vztahuje na vSetky subjekty verejnej spravy.
Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikdcia rozpoctovej klasifikacie v platnom
zneni.

Odporucanie

Vydavky na uhradu ¢lenského prispevku v zaujmovych a inych zdruzeniach v tuzemsku
spravne zatriedovat na rozpocCtovi podpolozku 642 006 Transfery jednotlivcom
a neziskovym pravnickym osobam - Na clenské prispevky.

Vydavky za ubytovanie a stravovanie ziakov na lyziarskom vycviku spravne zatried’ovat’
na rozpoctovu podpolozku 637 007 Sluzby - Cestovné ndhrady (cestovné nahrady
a cestovné vydavky inym nez vlastnym zamestnancom).

Vydavky za dopravné na zdklade faktiry za objednany autobus na lyziarsky zdjazd spravne
zatriedovat’ na rozpoctovi podpolozku 634 004 Dopravné — Prepravné a najom
dopravnych prostriedkov.

Vydavky na obstaranie publikacie zatried’ovat’ spravne na rozpoctova podpolozku 633 009
Material — Knihy, ¢asopisy, noviny, ucebnice, ucebné pomocky a kompenzacné pomocky.

Vydavky na opravu zdsuvkovych obvodov (elektroinstalaéné prace) zatried'ovat’ spravne
na rozpoctovu podpolozku 635 004 Rutinnd a Standardné udrzba — Prevadzkovych strojov,
pristrojov zariadeni, techniky a naradia.

Vydavky na opravu muru zatried’ovat’ spravne na rozpoc¢tovi podpolozku 635 006 Rutinna
a Standardna udrzba — Budov, objektov alebo ich cCasti.

Zistenie

B.2.2.1. Platenie c¢lenského prispevku bez suhlasu zriadovatela, o sa v zmysle
§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej
discipliny.

Kontrolovany subjekt zaplatil ¢lensky prispevok v celkovej sume 120 eur (zo zdroja
111-002 - Dotacie z MSVVaSR SR — normativne na prenesené kompetencie v kolstve),
bez stihlasu zriad’'ovatel’a.

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finanéné prostriedky vo vySke porusenia
finan¢nej discipliny este do ukoncenia kontroly, a to dita 07.04.2022. Bankovy vypis €. 53
preukazujuci poukézanie finan¢nych prostriedkov na acet KSK tvori prilohu €. 11 spravy.
Predpis / kvalifikacia

§ 26 ods. 8 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v plathom zneni.
Rozpoctovd a prispevkova organizacia moézu pouzit prostriedky svojho rozpoctu
na platenie ¢lenského prispevku len so suhlasom zriad’ovatel’a.
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§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z.

PoruSenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.
Odporucanie

K thrade ¢lenského vyziadat’ preukézatelny stihlas zriad’ovatel’a.

Zistenie

B.2.2.2. Poskytnutie preddavku bez jeho pisomného dohodnutia v zmluve
a nevysporiadanie poskytnutého preddavku do konca rozpoctového roka, v ktorom
sa poskytol, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. 1) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v platnom zneni
povazuje za poruSenie financnej discipliny.

Kontrolovany subjekt poskytol preddavky v celkove; vySke 1819,60 eur, ztoho
preddavky, ktoré neboli v zmluve o dodavke tovarov a sluzieb vopred pisomne dohodnuté:
zdroj

111-002 v sume 1 058,60 eur a zdroj 41-001 v sume 761,00 eur.

Zaroven z poskytnutej vysky preddavkov v sume 1 819,60 eur neboli financne
vysporiadané najneskdr do konca rozpoctového roka, v ktorom boli poskytnuté preddavky
vo vyske 143,60 eur zo zdroja 111-002 a vo vyske 761,00 eur zo zdroja 41-001. Tovar
bol uhradeny na ziklade zalohovej faktiry vroku 2020 skuto¢ne dodany vSak
bol az v nasledujiicom rozpoc¢tovom roku 2021.

Predpis / kvalifikacia

§ 19 ods. 8 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach v plathom zneni.

Subjekt verejnej spravy moze poskytovat’ preddavky, ak boli vopred v zmluve o dodavke
vykonov a tovarov pisomne dohodnuté, a to najviac na obdobie troch mesiacov v zavislosti
od vecného plnenia dodavok vykonov a tovarov, poskytovanie preddavkov subjektmi
verejnej spravy podl'a osobitnych predpisov nie je dotknuté.

§ 19 ods. 10 zékona ¢. 523/2004 Z. z.

Preddavky poskytnuté podla odseku 8 musia byt finan¢ne vyporiadané najneskor
do konca rozpoctového roka, v ktorom sa poskytli, s vynimkou preddavkov za dodavku
tepla, vody, elektrickej energie, plynu, periodickej a neperiodickej tlate, na thradu
najomného a preddavkov na pohonné hmoty poskytované prostrednictvom platobnych
kariet, pri ktorych sa nevyzaduje ani splnenie podmienok podl'a odseku 8.

§ 31 ods. 1 pism. 1) zakona ¢. 523/2004 Z. z.

PoruSenim financnej discipliny je uhrada preddavku z verejnych prostriedkov v rozpore
s tymto zadkonom alebo v rozpore spodmienkami uréenymi pri poskytnuti verejnych
prostriedkov.

Odporucanie

Poskytovat’ preddavky v zmysle zdkona o rozpoctovych pravidlach, a to: ak boli vopred
v zmluve o dodavke vykonov a tovarov pisomne dohodnuté, najviac na obdobie troch
mesiacov a finan¢ne ich vysporiadat’ najneskor do konca rozpoctového roka, v ktorom
sa poskytli.

Zistenie

B.2.2.3.  Zamestnavatel  neurCil = vcestovhom  prikaze sposob  dopravy,
ktory ma zamestnanec pouzit’ pri pracovnej ceste.

Predpis / kvalifikacia

§ 3 ods. 1 zékona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.



Zamestnavatel' vysielajici zamestnanca na pracovni cestu pisomne ur¢i nastup
na pracovnu cestu, miesto vykonu préace, €as trvania cesty, spdsob dopravy, miesto
skoncenia pracovnej cesty a d’alSie podmienky pracovnej cesty.

Odporucanie

Pred vyslanim zamestnanca na sluzobnu cestu vzdy urcit’ pisomne podmienky pracovnej
cesty, ato: miesto vykonu prace, Cas trvania cesty, sposob dopravy, miesto skoncenia
pracovnej cesty a dalSie podmienky pracovnej cesty. VSetky tieto naleZitosti musia
byt uvedené na cestovnom prikaze.

Zistenie

B.2.2.4. Vyplatenie odstupného vo vysSej sume nez patrilo v dosledku v nespravnej
vyske priznaného priplatku za profesijny rozvoj a v stuvislosti s tym odvedenie naviac
preddavkov na zdravotné poistenie a poistného na socialne poistenie, ¢o sa v zmysle
§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
v platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej discipliny v sume 23,15 eur (zo zdroja
111-002).

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finanéné prostriedky vo vySke porusenia
finan¢nej discipliny eSte do ukoncenia kontroly, a to dia 07.04.2022. Bankovy vypis
¢. 53 preukazujuci poukazanie financnych prostriedkov na ucet KSK tvori prilohu
¢. 11 spravy.

Predpis / kvalifikacia

§76 ods. 1 pism. a) zdkona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

zamestnancovi, s ktorym zamestnavatel’ skon¢i pracovny pomer vypoved'ou z dévodov
uvedenych v § 63 ods. 1 pism. a) alebo pism. b) alebo z dovodu, Ze zamestnanec stratil
vzhl'adom na svoj zdravotny stav podla lekarskeho posudku dlhodobo spdsobilost’
vykonavat’ doterajSiu pracu, patri pri skonfeni pracovného pomeru odstupné najmenej
v sume jeho priemerného mesa¢ného zéarobku, ak pracovny pomer zamestnanca trval
najmenej dva roky a menej ako pét’ rokov.

§ 29 ods. 2 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Ak osobitné predpisy, ktoré sa vztahuju na zamestndvatelov a zamestnancov podla
§ 1 ods. 1 obsahuju ustanovenia o priemernom zarobku alebo o priemernej mzde, je nim
funkény plat podl'a § 4 ods. 4 az 6 plat pri vykone inej prace alebo funkény plat podla
§ 30 ods. 3 priznany zamestnancovi v ¢ase, ked’ vznikol dévod na jeho pouZitie.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
v platnom zneni.

PoruSenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Za porusenie financnej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske
poruSenia finan¢nej discipliny a penale vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k poruSeniu
finan¢nej discipliny, za kazdy aj zacaty defi omeskania s thradou ulozeného odvodu.
Odporucanie

Pri poskytovani odstupného vychadzat' z funkéného platu platného ku diu skoncenia
pracovného pomeru a pred jeho vyplatenim dosledne preverit” spravnost’ urcenia vysky
naroku.

Zistenie



B.2.2.5. Vyplatenie tarifného platu vo vysSej sume nez zodpovedala poctu rokov
zapocitanej praxe a v stvislosti s tym odvedenie naviac preddavkov na zdravotné poistenie
a poistného na socialne poistenie, ¢o sa vzmysle § 31 ods. 1 pism. b) zakona
€. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v platnom zneni povazuje za
porusenie finan¢nej discipliny vsume 1484,52 eur (zo zdroja 111-002 v sume
1 074,27 eur a zo zdroja 41-001 v sume 410,25 eur).

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finanéné prostriedky vo vySke porusenia
finan¢nej discipliny eSte do ukoncenia kontroly, a to dia 07.04.2022. Bankovy vypis
¢. 53 preukazujuci poukazanie financnych prostriedkov na ucet KSK tvori prilohu
¢. 11 spravy.

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. a) zdkona ¢. ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat,
ktorym je tarifny plat.

§ 6 ods. 1 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnavatel' uréi dizku zapocitanej praxe zamestnanca a v zavislosti od nej ho zaradi
do jedného zo 14 platovych stuptiov. To neplati pre zamestnanca zamestnavatela
uvedeného v§ 1 ods. 1 pism. g)a pre pedagogického zamestnanca a odborného
zamestnanca.

§ 7 ods. 1 prvej vety zédkona €. €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi zaradenému do platovej triedy podl'a § 5 patri tarifny plat v sume platove;j
tarify ustanovenej pre platova triedu a platovy stupeii, do ktorych je zaradeny, podla
zékladnej stupnice platovych tarif alebo podla osobitnej stupnice platovych tarif.

§ 7 ods. 4 zakona €. €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Zamestnavatel modze zamestnancovi okrem pedagogického zamestnanca a odborného
zamestnanca urcit’ tarifny plat podl'a prislusnej stupnice platovych tarif v ramci rozpétia
najnizSej platovej tarify a najvyssej platovej tarify platovej triedy, do ktorej ho zaradil,
nezavisle od diZky zapo¢itanej praxe. Takto ureny tarifny plat nesmie byt nizsi,
ako by bol tarifny plat uréeny podla zaradenia do platového stupiia.

§ 7 ods. 5 zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Okruh pracovnych ¢innosti vykonavanych zamestnancami, ktorym sa tarifny plat urci
podla odseku 4, dohodne zamestnavatel v kolektivnej zmluve alebo ich vymedzi
vo vnutornom predpise.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.

Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Za porusenie financnej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske
poruSenia finan¢nej discipliny a penale vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k poruSeniu
finan¢nej discipliny, za kazdy aj zacaty defi omeskania s thradou ulozeného odvodu.
Odporucanie

Bezodkladne zaradit’ zamestnanca 10 do platového stupiia v zavislosti od dizky zapogitanej
praxe aupravit mu tarifny plat vstlade stymto zaradenim. Zaradzovat
do platového stupiia a uréovat’ tarifny plat zamestnancom podl'a dizky zapo¢itanej praxe,

5



v pripade potreby vymedzit' vo vnutornom predpise alebo dohodnut’ v kolektivnej zmluve
okruh pracovnych ¢innosti zamestnancov, ktorym sa tarifny plat ur¢i bez ohl'adu na dlzku
zapocitanej praxe.

Zistenie

B.2.2.6. Vyplatenie ndhrady mzdy za dovolenku vo vysSej sume nez patrila, v dosledku
priznania priplatku za profesijny rozvoj pedagogickému zamestnancovi vo vyssej sume
nez zodpovedala poctu platnych kreditov a v suvislosti s tym odvedenie naviac preddavkov
na zdravotné poistenie apoistného na socidlne poistenie, Co sa v zmysle
§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy
v platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej discipliny v sume 47,52 eur (zo zdroja
111-002).

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finanéné prostriedky vo vySke porusenia
finan¢nej discipliny eSte do ukoncenia kontroly, a to dia 07.04.2022. Bankovy vypis
¢. 53 preukazujuci poukazanie financnych prostriedkov na ucet KSK tvori prilohu
¢. 11 spravy

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. x) zédkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zakonom patri plat, ktorym
je priplatok za profesijny rozvoj.

§ 14 ods. 1 zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni t¢innom do 31.08.2019.

Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi za sustavné prehlbovanie
odbornej sposobilosti profesijnym rozvojom v kariérovom systéme podla osobitného
predpisu patri kreditovy priplatok v sume 6 % z platovej tarify platovej triedy a pracovnej
triedy, do ktorej je zaradeny, ato za kazdych 30 kreditov ziskanych podl'a podmienok
a v lehote urCenej osobitnym predpisom najviac vSak za 60 kreditov ziskanych podla
podmienok a v lehote urcenej osobitnym predpisom. Kreditovy priplatok zamestnavatel
prizna na dobu platnosti priznaného kreditu podla osobitného predpisu. Kreditovy
priplatok sa ur¢i pevnou sumou zaokrihlenou na 50 eurocentov nahor.

§ 14e ods. 1 zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi patri priplatok za profesijny
rozvoj .

§ 32g zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
VO verejnom zaujme.

Kreditovy priplatok priznany pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému
zamestnancovi podla predpisov u¢innych do 31. augusta 2019 sa povazuje za priplatok
za profesijny rozvoj a vyplaca sa do 31. augusta 2026.

116 ods. 1 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Zamestnancovi patri za vycCerpanu dovolenku ndhrada mzdy v sume jeho priemerného
zarobku.

§ 116 ods. 3 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

Za nevycCerpané Styri tyzdne zakladnej vymery dovolenky nemdze byt zamestnancovi
vyplatend ndhrada mzdy, s vynimkou, ak si tito dovolenku nemohol vycerpat’ z dovodu
skonc¢enia pracovného pomeru.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
v platnom zneni.



Porusenim financ¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym doéjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.

§ 31 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Za porusenie financ¢nej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske
porusenia finan¢nej discipliny a penale vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k poruseniu
finan¢nej discipliny, za kazdy aj zacCaty deni omeskania s uhradou ulozeného odvodu.
Odporucanie

Priebezne zabezpeCovat' doslednu kontrolu plnenia podmienok pre priznanie priplatku
za profesijny rozvoj a spravnosti urc¢enia jeho vysky.

Zistenie

B.2.2.7. Vyplatenie platu za pracu nadCas vo vysSej sume nez zodpovedala hodinove;j
sadzbe funk¢ného platu a v suvislosti s tym odvedenie naviac preddavkov na zdravotné
poistenie a poistného na socialne poistenie, Co sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona
¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v plathom zneni povazuje
za porusSenie finan¢nej discipliny v sume 5,72 eur (zo zdroja 41-001).

Kontrolovany subjekt odviedol na ucet KSK finan¢né prostriedky vo vyske poruSenia
finan¢nej discipliny eSte do ukoncenia kontroly, a to dna 07.04.2022. Bankovy vypis
¢. 53 preukazujuci poukdzanie financnych prostriedkov na ucet KSK tvori prilohu
¢. 11 spravy

Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. r) zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat, ktorym
je plat za pracu nadcas.

§ 19 ods. 1 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Za hodinu prace nadcas patri zamestnancovi hodinovd sadzba jeho funkéného platu
zvySenda o 30 %, a ak ide o den nepretrzittho odpocinku v tyzdni, zvySena
0 60 % hodinovej sadzby funkcného platu. Ak sa zamestnavatel’ so zamestnancom dohodli
na Cerpani ndhradného vol'na za pracu nadcas, patri mu prislusnd Cast funkéného platu
a za kazdu hodinu prace nad¢as hodina ndhradného volna; zvysSenie podla prvej vety
zamestnancovi nepatri. Ak zamestnavatel' neposkytne zamestnancovi nahradné volno
pocas troch kalendarnych mesiacov alebo v inom dohodnutom Case po vykonani prace
nadcas, patri zamestnancovi zvySenie podl'a prvej vety..

§ 27 ods. 4 zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme.

Hodinovd sadzba funkéného platu na ucely tohto zdkona je 1/174 funkéného platu
zamestnanca urcené¢ho pre pracovny cas 40 hodin tyzdenne, 1/168 funk¢ného platu
zamestnanca uréeného pre pracovny ¢as 38 a 3/4 hodiny tyzdenne a 1/163 funkéného platu
zamestnanca uréeného pre pracovny ¢as 37 a 1/2 hodiny tyzdenne; pri zniZenej diZke
pracovného ¢asu pod ustanoveny rozsah sa hodinova sadzba funkéného platu timerne
upravi. Suma hodinovej sadzby funkéného platu sa zaokrahl'uje na Styri desatinné miesta
nahor. Suma zistena podla § 15 az 19aa § 21 v zavislosti od poctu odpracovanych hodin
sa zaokruhl'uje na najblizsi eurocent nahor.

§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zadkonov.

Porusenim finan¢nej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym dojde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.




§ 31 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zékonov v platnom zneni.

Za porusenie financnej discipliny podla odseku 1 pism. b) sa ukladd odvod vo vyske
porusenia finan¢nej discipliny a penale vo vyske 0,1 % zo sumy, v ktorej doslo k poruseniu
finan¢nej discipliny, za kazdy aj zacaty dent omeskania s uhradou ulozeného odvodu.
Odporucanie

Plat za pracu nadcas vyplacat’ z hodinovej sadzby funkéného platu urcenej v stlade
s platovym zaradenim a dohodnutou diZzkou pracovného ¢asu.

Zistenie

B.2.4.1. Nevykonanie ro¢ného zuctovania socialneho fondu za rok 2020 do konca
janudra nasledujuceho roka (31.01.2021).

Predpis / kvalifikacia

§ 6 ods. 3 zakona €. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde.

Zuctovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok vykona zamestnavatel najneskor
do 31. janudra nasledujiceho roka. NevyCerpany zostatok fondu sa prevadza
do nasledujuceho roka.

Odporucanie

Dodrziavat termin zGc¢tovania prostriedkov fondu za kalenddrny rok najneskor
do 31. januara nasledujiceho roka.

Zistenie

B.3.0.1. Neoverenie kazdej finan¢nej operacie alebo jej cCasti zakladnou finan¢nou
kontrolou.

Kontrolovany subjekt neoveril zdkladnou finan¢nou kontrolou prijem a vydaj financnych
prostriedkov v hotovosti v mesiacoch jun — november 2020. Zakladnou finan¢nou
kontrolou neoveril v kontrolovanom obdobi odberatel'ské faktury, zmluvy (zmluvy
onajme, kapno - predajné zmluvy, darovacie zmluvy, dodatky k zmluvam, zmluvu
o grante) a objednavky.

Predpis / kvalifikacia

§ 7 ods. 1 zakona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v platnom zneni.

Zakladnou financnou kontrolou je organ verejnej spravy povinny overovat vzdy sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej casti so skutonostami uvedenymi v § 6 ods.
4 na prislusnych stupnoch riadenia.

Odporucanie

Zakladnou financnou kontrolou overovat vsetky prijmové a vydavkové pokladni¢né
doklady, odberatel'ské faktury, objednavky a zmluvy.

Zistenie

B.3.0.2.  Nespravne vykonavanie zakladnej financnej kontroly.

Kontrolny list, resp. doklad suvisiaci s finan¢nou operaciou, na ktorom sa vykondva
overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou, obsahoval pri odsthlaseni zodpovedného
zamestnanca a veduceho zamestnanca len jedno spolo¢né vyjadrenie, Ci je alebo nie je
mozné¢ finan¢ni operaciu alebo jej cCast vykonat, pripadne v nej pokracovat,
resp. vymahat poskytnuté plnenie.

Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.



Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonava Statutdrny organ organu verejnej spravy alebo nim
uréeny veduci zamestnanec organu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny
za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podla
povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podla rozhodnutia Statutdrneho organu verejne;j
spravy. Ak je orgdnom verejnej spravy obec a nemodze zabezpecit’ vykonanie zékladnej
finan¢nej kontroly svojimi zamestnancami, vykonava zékladnu finanénu kontrolu starosta
a aspoii jedna ind fyzické osoba, ktoru schval'uje obecné zastupitel'stvo uznesenim.

§ 7 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Osoby podl'a odseku 2 vykonavajuce zakladnu finan¢nu kontrolu potvrdzuji na doklade
suvisiacom s financnou operaciou alebo jej Castou stlad so skuto¢nostami uvedenymi
v § 6 ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, daitumu vykonania zékladnej
finan¢nej kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a) finan¢nu operaciu alebo jej Cast mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat’,

b) vo financnej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat alebo nemozno pokracovat’
alebo

c¢) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’, ak
sa finan¢né operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

Odporucanie

Na kontrolnom liste resp. doklade k finan¢nej operécii, ktora sa overuje zakladnou
financnou kontrolou vzdy wuviest kmenu, priezvisku, didtumu a podpisu 0sob
vykonavajucich zakladni finanéni kontrolu (zamestnanec a vedici zamestnanec)
aj vyjadrenia k vykonaniu, alebo pokracovaniu, ¢i potrebnému vyméahaniu finan¢nej
operacie ku kazdej zodpovednej osobe zvIast'.

Zistenie

B.3.0.3.  Nespravne vykonavanie zdkladnej financnej kontroly overovanim financ¢nej
operacie iba vo faze pred vykonanim pracovnej cesty, t. j. pred vstupom do zavazku.
Overovanie suladu s rozpoftom zdkladnou finan¢nou kontrolou iba pred vykonanim
pracovnej cesty, t. j. pred vstupom do zavazku (pred schvalenim pracovnej cesty).

Predpis / zhodnotenie

§ 6 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni.

Cielom financ¢nej kontroly je zabezpecit' najmi a) hospodérnost, efektivnost, ucinnost
a ucelnost’ pri hospodareni s verejnymi financiami a realizacii financnej operacie alebo jej
Casti, b) dodrziavanie rozpoctu organu verejnej spravy, c) dodrZiavanie tohto zakona,
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych
predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazand, a na zéklade
ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnutornych predpisov, d) dodrziavanie
uzatvorenych zmluv organom verejnej spravy, ) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a
pouzitie verejnych financii, f) sprdvnost’ a preukdzatel'nost’ vykondvania finan¢nej operacie
alebo jej Casti, spolahlivost vykaznictva, g) ochranu majetku v sprave
alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy, h) predchadzanie podvodom
a nezrovnalostiam, i) v€asné a spolahlivé informovanie Statutdrneho organu verejnej
spravy o urovni hospoddrenia s verejnymi financiami a o vykonavanych financnych
operaciach alebo ich castiach, j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu
nedostatkov zistenych administrativnou finan¢nou kontrolou alebo financ¢nou kontrolou na
mieste a na odstranenie pric¢in ich vzniku, k) overovanie d’alSich skuto¢nosti stivisiacich

s finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou a financnym riadenim.
Odporucanie



Pri prikaze na pracovnu cestu sa pred samotnou pracovnou cestou zakladnou financnou
kontrolou overi stlad s rozpoctom, sulad s vnutornym predpisom a stlad so zameranim
pracovnej cesty, najneskor v defi konania pracovnej cesty (pred vstupom do zavizku).
Vo faze vylctovania pracovnej cesty sa overi sulad s rozpoctom, overi sa, ¢i sa pracovna
cesta skutocne vykonala (iné podmienky poskytnutia verejnych financiti).

Zistenie

B.4.0.1. Nevedenie G¢tovnictva spravne a zrozumitel'ne.

Kontrolovany subjekt netctoval v mesiaci december o pohyboch v pokladni diiom
uskutoCnenia vydaja zpokladne za kazdy vydaj samostatne, ale jednou sumou,
bez dolozeného rozpisu, resp. dokladov na zaklade, ktorych zatctoval tento vydaj.
Za mesiace 6-11/2020 kontrolovany subjekt nevyhotovoval k jednotlivym pokladniénym
operaciam prijmové a vydavkové pokladnicné doklady. Vydaje z pokladne podla
pokladni¢nej knihy za mesiace 6-11/2020 neboli totoZzné so sumou zauctovanou
v tctovnom denniku.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 a5 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

(1) Uttovna jednotka je povinna viest uGtovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitel'ne a spésobom zarucujucim trvalost’ uc¢tovnych zdznamov.

(2) Uttovnictvo tétovnej jednotky je spravne, ak Giétovna jednotka vedie uétovnictvo
podrla tohto zdkona a ostatnych osobitnych predpisov.

(5) Uttovnictvo uétovnej jednotky je zrozumitelné, ak umoziiuje podla § 4 ods. 8
jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznac¢ne urcit obsah uctovnych pripadov
v nadvéznosti na pouzité uctovné zasady a uctovné metoddy (§ 4 ods. 2) a obsah Gctovnych
zdznamov v nadvédznosti na pouzité formy uctovnych zaznamov (§ 31 ods. 2).

§ 2 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uctovania a rimcovej uctovej osnove pre rozpoctoveé organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie izemné celky.

Diiom uskuto¢nenia uctovného pripadu je deni, v ktorom dojde k vzniku pohladavky
a zavizku, platbe zavizku, inkasu pohladavky, vyplate hotovosti alebo prevzatiu
hotovosti.

Odporucanie

O pohyboch v pokladni spravne uctovat’ tak, aby kazdy prijem a vydaj bol zauctovany
tym datumom, kedy doslo k vydaju, resp. prijmu peniaznych prostriedkov v pokladni.

Ku kazdému vydaju a prijmu vystavit' vydavkovy, resp. prijmovy pokladni¢ny doklad
a k nemu pripojit’ doklad jednoznacne preukazujici vydaj (napriklad pokladni¢ny blocek),
resp. prijem (napriklad vypis z bankového uctu) tak, aby bolo spolahlivo a jednoznacne
mozn¢é urcit’ obsah uctovného pripadu.

ucétovnictvo

Zistenie
C.1.0.1.  Nedodrzanie obsahovej néplne uctov a postupov tctovania.
Nespravne uctovanie pouzitia socidlneho fondu na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby.

Nespravne uctovanie clenského prispevku prévnickej osobe vyplyvajuci z Elenstva
v pravnickej osobe — Medzinirodna cena vojvodu z Edinburghu — obcianske zdruZenie
(DofE) na strane MD 1ctu 518 — Ostatné sluzby a na strane D G¢tu 321 — Dodavatelia.
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Nespravne uctovanie vodného a stoéného na strane MD ucétu 503 — Spotreba ostatnych
neskladovatel'nych dodavok.

Nespravne uctovanie vyplatenia Stipendii v hotovosti na strane MD uctu
378 — Iné pohladavky.

Nespravne uctovanie poplatku za komundlny odpad vyrubeny na zaklade rozhodnutia obce
na strane MD Uctu 518 — Ostatné sluzby a na strane D uctu 321 — Dodavatelia.

Neuctovanie o vzniku zavédzku (predpis dodavatel'skej faktary, predpis splatky poplatku
za komundlny odpad vyrubeny obcou), i¢tovanie az o tthrade zavizku.

Neuctovanie o vzniku pohladdvky — o Skolnom vyberanom od posluchacov jazykovej
Skoly na cely skolsky rok vopred.

Nespravne uctovanie spotreby stravnych listkov - vydaj stravnych listkov zamestnancom
bol tucltovany iba v hodnote, ktort hradili zamestnanci, ato na strane MD 1uctu
331 — Zamestnanci a na strane Dal uctu 213 — Ceniny.

Nespravne uctovanie obstarania publikdcie (Prirucka mzdovej uctovnicky 2020) na strane
MD uctu 518 — Ostatné sluzby.

Neuctovanie poskytnutého preddavku na zaklade zalohovej faktiry na 0déte
314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky.

Nespravne uctovanie niektorych faktir dodavatela energetickych sluzieb na strane
MD uctu 502 — Spotrebované energie.

Nespravne uctovanie odberatel'skej faktiry za ndjomné na strane D uctu
602 — Trzby z predaja sluzieb.

Neuctovanie o vzniku pohl'adavky a zdvizku v deil uskutocnenia uctovného pripadu v den
vzniku pohl'adavky a zavizku.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zédkona €. 431/2002 Z. z. o Gi€tovnictve v platnom zneni.

Uétovna jednotka je povinna viest uétovnictvo spravne, uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaru¢ujicim trvalost tuétovnych ziaznamov. Ugtovnictvo
uctovnej jednotky je spravne, ak uctovna jednotka vedie uctovnictvo podla tohto zdkona
a ostatnych osobitnych predpisov (opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31).

§ 2 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch t¢tovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie izemné celky.

Dnom uskuto¢nenia tctovného pripadu je den, v ktorom ddjde k vzniku pohladavky
a zaviazku, platbe zaviazku, inkasu pohladavky, vyplate hotovosti alebo prevzatiu
hotovosti.

Pouzitie socidlneho fondu
§ 55 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.
Na ucte 472 — Zavizky zo socidlneho fondu sa uctuje tvorba a pouzitie socialneho fondu.

Clensky prispevok pravnickym osobam

§ 49 ods. 10 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucéte 379 — Iné zavizky sa uctuju kratkodobé zavizky, ktoré nie su obsiahnuté
v predchadzajucich uctoch zavizkov v Gctovej triede 3.

§ 61 ods. 6 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tarchu uctu 548 - Ostatné naklady na prevadzkovu Cinnost’ sa uc¢tuji ostatné polozky
neuctované na predchadzajucich uctoch, ktoré sa tykaji prevadzkovej ¢innosti.
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Vodné a stocné

§ 57 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 502 - Spotreba energie sa uctuji ndklady, napriklad na vodu, paru, plyn
a elektricku energiu.

§ 58 ods. 5 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vsetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim
charakterom nepatria na iné¢ ucty uctovej skupiny 51. Na tomto ucte sa uctuji napriklad
naklady na distenie, upratovanie, odvoz odpadkov, dezinfekciu, deratizaciu, dezinsekciu,
odvadzanie odpadovych vod.

Vyplatenie Stipendii

§ 49 ods. 10 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 379 — Iné zavizky sa uctuju kratkodobé zavizky, ktoré nie st obsiahnuté
v predchadzajucich uctoch v uctove;j triede 3.

Poplatok za komundlny odpad vyrubeny na zaklade rozhodnutia obce

§ 60 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 538 — Ostatné dane a poplatky sa uctuje predpis povinnosti ostatnych dani
a poplatkov suvzt'azne s uctom 345 — Ostatné dane a poplatky.

§ 46 ods. 6 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 345 — Ostatné dane a poplatky uctuje dan podl'a osobitnych predpisov (Napriklad
zékon €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady
a drobné stavebné odpady v zneni neskorsich predpisov.).

Obstaranie publikécie

§ 57 ods. 1 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 501 - Spotreba materidlu sa uctuju v zavislosti od zvoleného spoésobu uctovania
zéasob; pri spdsobe B uctovania zasob v priebehu uctovného obdobia naklady, ktoré tvoria
obstaravaciu cenu jednotlivych poloziek nakupu.

Vznik zavizku

- predpis dodavatel'skej faktiry za material

§ 57 ods. 1 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 501 - Spotreba materialu sa uctuju v zavislosti od zvoleného spoésobu uctovania
zéasob; pri spdsobe B uctovania zasob v priebehu uctovného obdobia naklady, ktoré tvoria
obstaravaciu cenu jednotlivych poloziek nakupu.

§ 44 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 321 — Dodavatelia sa Gc¢tuje zavdzok voci dodavatelovi pri vzniku zéavizku.
Na tomto ucte sa neuctuji zmenkové zavizky.

- predpis poplatku za odvoz odpadu vyrubeného na zdklade rozhodnutia obce

§ 60 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 538 — Ostatné dane a poplatky sa uctuje predpis povinnosti ostatnych dani
a poplatkov suvzt'azne s uctom 345 — Ostatné dane a poplatky.

§ 46 ods. 6 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 345 — Ostatné dane a poplatky uctuje dan podl'a osobitnych predpisov (Napriklad
zékon €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady
a drobné stavebn¢é odpady v zneni neskorsich predpisov).

Vznik pohl'adavky

- Skolné vyberané od posluchacov jazykovej Skoly na cely Skolsky rok vopred

§ 43 ods. 8 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucéte 318 — Pohladavky z nedainiovych prijmov obci a vysSich tzemnych celkov
a rozpoctovych organizécii zriadenych obcou a vy$sim tizemnym celkom sa uctuje vznik
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kratkodobej pohl'adavky z nedanovych prijmov v tctovnej jednotke, ktorou je obec alebo
vys$$i izemny celok a nimi zriadené rozpoctové organizacie.

§ 68 ods. 1 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

V prospech uctov 601 az 604 sa uctuju trzby z predaja tovaru, zasob vlastnej vyroby
a sluzieb typickych pre prevadzkovu ¢innost’ tictovnej jednotky so stivztaznym zapisom
na tarchu uctov uctovej skupiny 31 — Pohl'addvky alebo uctu 211 - Pokladnica.

§ 50 ods. 9 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 384 — Vynosy buducich obdobi sa uc¢tuji prijmy v beznom uctovnom obdobi,
ktoré vecne patria do vynosov v buducich obdobiach, napriklad najomné prijaté vopred,
sumy zaplatenych pausalov vopred na zabezpecenie servisnych sluzieb a prijaté
predplatné.

Vvydaj/spotreba stravnych listkov

§ 40 ods. 2 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na tcte 213 - Ceniny sa Uctuje stav a pohyb cenin pred ich vydanim do uzivania, napriklad
postové znamky, stravné listky, kolky, telefonne karty a ostatné karty, ak maji hodnotu,
z ktorej sa bude moct’ Cerpat’ po ich vydani do uZivania. Ceniny zverené zamestnancom
na pouzitie na vopred stanovené ucely, sa uctuju ako pohl'adavky voci zamestnancom.

§ 45 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 335 — Pohladavky voCi zamestnancom sa UCtuji rozne pohladavky
voci zamestnancom, napriklad poskytnuté preddavky na cestovné vydavky, preddavky
na vyuctovanie, uplatnenie nahrad voci zamestnancom.

§ 55 ods. 3 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 472 — Zéavizky zo socialneho fondu sa uctuje tvorba a pouzitie socialneho fondu.
Povinny pridel do socidlneho fondu podl'a osobitného predpisu sa uctuje v prospech uctu
472 — Zé&vazky zo socidlneho fondu a na tarchu uctu 527 - Zakonné socialne naklady.

§ 59 pism. d) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 527 — Zakonné socidlne naklady sa uctuje odstupné, tvorba socidlneho fondu
a obdobné néaklady socidlneho charakteru podl'a osobitnych predpisov, napriklad naklady
na oSatenie a Upravu zovinajSku matrikarkam a matrikdrom, naklady na pracovni zdravotnu
sluzbu.

Obstaranie publikécie

§ 57 ods. 1 pism. b) opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 501 - Spotreba materidlu sa uctuji v zavislosti od zvolené¢ho sposobu tctovania
zasob; pri spdsobe B ctovania zasob v priebehu uctovného obdobia naklady, ktoré tvoria
obstaravaciu cenu jednotlivych poloziek nakupu.

Neuctovanie poskytnutého preddavku na zdklade zalohovej faktary

§ 43 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky sa uctuju poskytnuté preddavky
dodavatel'om pred splnenim zmluvy zo strany dodavatel’a.

Dodévatel'ska faktura za energetické sluzby

§ 58 ods. 5 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na ucte 518 — Ostatné sluzby sa uctuju vsetky ostatné externé sluzby, ktoré svojim
charakterom nepatria na iné¢ ucty uctovej skupiny 51.

Odberatel'ska faktira za ndjomné

§ 72 ods. 4 opatrenia MF SR ¢. MF/16786/2007-31.

Na strane D uctu 648 - Ostatné vynosy z prevadzkovej Cinnosti sa Uctuju vynosy
neuvedené na predchadzajtcich uctoch, ktoré maju vztah k prevadzkovej innosti.
Odporucanie
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Pouzitie socidlneho fondu uc¢tovat’ na strane MD Uctu 472 — Zavazky zo socidlneho fondu.

Clensky prispevok plateny zdruzeniu iétovat’ na strane MD uétu 548 — Ostatné néklady
na prevadzkovu ¢innost’ so sivztaznym zapisom na strane D uctu 379 — Iné zavizky.

Vodné uctovat’ na strane MD uctu 502 — Spotreba energie, sto€né uctovat’ na strane
MD uctu 518 — Ostatné sluzby.

Vyplatenie Stipendii v hotovosti G¢tovat’ na strane MD uctu 379 — Iné zavizky.

Poplatok za komundlny odpad vyrubeny na zaklade rozhodnutia obce
Uctovat’ na strane MD uctu 538 — Ostatné dane a poplatky ana strane D Uctu
345 — Ostatné dane a poplatky.

Vznik zavizku

- predpis dodavatel'skej faktary za material uctovat’ na strane MD uctu 501 - Spotreba
materidlu (pri spdsobe B uctovania zasob v priebehu uctovného obdobia naklady,
ktoré tvoria obstaravaciu cenu jednotlivych poloziek ndkupu) ana strane D uctu
321 - Dodavatelia.

- predpis poplatku za odvoz odpadu vyrubené¢ho na zadklade rozhodnutia obce uctovat
na strane MD uctu 538 — Ostatné dane a poplatky a na strane D uctu 345 — Ostatné dane a
poplatky.

Vznik pohladavky - Skolné vyberané od posluchacov jazykovej Skoly na cely Skolsky rok
(2020/2021) vopred uctovat’ na strane MD tctu 318 - Pohl'adavky z nedanovych prijmov
obci a vysSich izemnych celkov a rozpoctovych organizécii zriadenych obcou a vysSim
uzemnym celkom a na strane D uc¢tu 602 — Trzby z predaja sluzieb ¢ast’ Skolného za bezny
rozpoctovy rok (2020) a na strane D uc¢tu 384 — Vynosy buducich obdobi cast’ $kolného
za nasledujuci rozpoctovy rok (2021).

Vydaj/spotrebu stravnych listkov Gctovat’ na strane MD uctov 527 — Zakonné socialne
naklady (prispevok na stravovanie podla § 152 Zakonnika prace), 335 — Pohladavky
voci zamestnancom (cena stravnych listkov hradend zamestnancami), 472 — Zavizky
zo socidlneho fondu (prispevok na stravovanie zo socialneho fondu) a na strane D uctu 213
— Ceniny.

Obstaranie publikacie (spdsob B. uctovania zdsob) uctovat na strane MD uctu
501 — Spotreba materidlu.

Poskytnuty preddavok (tihrada preddavku vopred) dodévatelovi pred splnenim dodavky
tovaru alebo sluzby tuctovat na zéklade zéalohovej faktury na strane MD uctu
314 — Poskytnuté prevadzkové preddavky a na strane D uctu 222 — Vydavkovy rozpoctovy
ucet. Po prijati dodévatel'skej faktiry - vyuctovacej za dodany tovar alebo sluzbu tctovat
faktaru na strane MD uctu 501 — Spotreba materidlu v pripade dodaného tovaru
alebo 518 — Ostatné sluzby v pripade dodanych sluzieb a na strane D 1uctu
321 - Dodavatelia. Zuc¢tovanie preddavku po vyfakturovani dodavky tovaru alebo sluzieb
dodévatel'om sa zatctuje na strane MD uctu 321 a strane D Gctu 314.

Predpis dodavatel'skej faktiry za energetické sluzby uétovat’ na strane MD uctu
518 — Ostatné sluzby.

Odberatel'sku faktiru za ndjomné uctovat’ na strane D uctu 648 — Ostané vynosy
z prevadzkovej ¢innosti.

O vzniku zavizku, platbe zavazku, o vzniku pohladavky a inkase pohladavky, Gctovat’ v
deii uskuto¢nenia ti¢tovného pripadu.
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Zistenie

C.3.2.1. Nelctovanie obstarania avyradenia drobného hmotného majetku
na podsuvahovych uctoch v triede 7.

Predpis / kvalifikacia

Vnutorny predpis €. 010/2019 smernica pre vedenie uctovnictva

V1. Materialové zasoby

Majetok v cene od 100 eur do 1700 eur zariadenie aucebné pomoécky (ktoré maju
zivotnost’ viac ako jeden rok) bude organizacia definovat’ ako drobny hmotny majetok
a bude sa uctovat’ v triede 7xx ako zasoby.

Odporucanie

Dodrzat stanoveny spOsob UCtovania drobného hmotného anehmotného majetku
pri jeho obstarani a vyradeni na podsuvahovych tctoch.

Zistenie

C.5.1.1.  Vykonanie inventarizacie formalne, resp. nevykonanie inventarizacie majetku
a zavizkov.

Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 4 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinna viest w&tovnictvo spravne, tplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaruGujucim trvalost uétovnych zaznamov. Uétovnictvo
uctovnej jednotky je preukdzatelné, ak vSetky uctovné zdznamy su preukézatelné (§ 32)
a uctovna jednotka vykonala inventarizaciu.

§ 30 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni.

Skuto¢ny stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavézkov sa zistuje inventarou.
Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skutoény stav zistuje fyzickou
inventurou; pri zavdzkoch, rozdiele majetku a zavdzkov a pri tych druhoch majetku,
pri ktorych nemozno vykonat' fyzickl inventuru, sa skutocny stav zistuje dokladovou
inventurou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventiry.
Odporucanie

V ramci inventarizdcie majetku a zavidzkov postupovat tak, aby vysledky fyzickej
a dokladovej inventiry boli zachytené v inventurnych supisoch a porovnanie skuto¢né¢ho
stavu s uctovnym stavom bolo zachytené v inventarizacnom zépise.

Zistenie

C.5.2.1.  Nevyhotovenie inventirneho stpisu z dokladovej inventury.

Inventirne supisy z fyzickej inventury neobsahovali vSetky nalezitosti.

Predpis / kvalifikacia

§ 30 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Inventirny stpis je uctovny zaznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost’ uctovnictva

(§ 8 ods. 4). Inventurny stpis musi obsahovat’ tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i§i od miesta bydliska,

b) den zacatia inventiry, den, ku ktorému bola inventira vykonand, a denn skoncenia
inventury,

c) stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZstva a ceny podla § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

€) meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovedne]
osoby za prislusny druh majetku,

f) zoznam zavézkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skutocného stavu rozdielu majetku a zavézkov,

15



h) odporuCania na postdenie realnosti ocenenia majetku a zaviazkov k datumu,
ku ktorému sa Uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventury na ucely
upravy ocenenia majetku a zavizkov podla § 26 a 27, ak st takéto skutocnosti zname
osobam, ktoré vykonali inventuru,

1) meno, priezvisko a podpisovy zdznam oséb zodpovednych za zistenie skuto¢ného
stavu majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavizkov,

J) poznamKky.

Odporucanie

Vyhotovovat' inventirne sUpisy obsahujice vSetky ndlezitosti vzmysle zakona

o uctovnictve.

verejné obstaravanie

Zistenie

D.3.2.1.  Neuverejnenie sthrnnych sprav o zdkazkach s nizkymi hodnotami v profile
do 30 dni po skonceni Stvrtroka.

Predpis / kvalifikacia

§ 117 ods. 6 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Verejny obstaravatel’ je povinny uverejnit’ v profile sthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendéarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdl takato zakazku uvedie najmé hodnotu zékazky,
predmet zakazky a identifikdciu dodavatela. To neplati, ak ide o zakazky zadavané
spravodajskymi sluzbami. VP ¢. 002/2019, smernica o verejnom obstaravani, ¢lanok
XX., bod 3, pism. a).

Odporucanie

Sthrné spravy o zakazkach snizkymi hodnotami zverejiiovat v profile do 30 dni
po skonceni kalendarneho Stvrtroka.

Zistenie

D.3.2.2. Neuverejnenie suhrnnych sprav o zmluvach so zmluvnymi cenami vySSimi
ako 1 000 eur, ktoré uzavrel verejny obstaravatel' za obdobie jednotlivych kalendarnych
Stvrtrokov a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevzt'ahuje tento zékon, v profile.

Predpis / kvalifikacia

§ 10 ods. 10 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni

Ak to nevylucujii osobitné predpisy, verejny obstaravatel a obstaravatel su povinni
do 30 dni po skonceni kalendarneho Stvrtroka uverejnit v profile suhrnna spréavu
o zmluvach so zmluvnymi cenami vysSimi ako 1 000 eur, ktoré uzavreli za obdobie
kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje tento zakon.
Verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ v suhrnnej sprave za kazdu takuto zakazku uvedu
najma hodnotu zdkazky, predmet zakazky, identifikdciu zmluvnej strany, s ktorou bola
zmluva uzatvorena, a ustanovenie § 1 ods. 2 az 14, na zaklade ktorého bola zmluva
uzavreta. VP €. 002/2019, smernica o verejnom obstaravani, ¢lanok XX., bod 3, pism. b).
Odporucanie

Sthrnné spravy o zmluvach so zmluvnymi cenami vysSimi ako 1 000 eur, ktoré uzavrel
verejny obstaravatel’ za obdobie jednotlivych kalendarnych Stvrtrokov a na ktoré sa podl'a
§ 1 ods. 2 az 14 nevztahuje tento zakon, uverejiovat’ v profile do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka.

pracovnopravna oblast

Zistenie
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E.2.3.1. Neuzatvorenie dohody o vykonani prace najneskor deit pred dilom zacatia
vykonu prace.

= Predpis / kvalifikacia
§ 226 ods. 2 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace.
Dohoda o vykonani prace sa uzatvara pisomne, inak je neplatnd. V dohode o vykonani
prace musi byt vymedzena pracovna uloha, dohodnuta odmena za jej vykonanie, doba,
v ktorej sa méa pracovna uloha vykonat’, a rozsah prace, ak jej rozsah nevyplyva priamo
z vymedzenia pracovnej ulohy. Pisomna dohoda o vykonani prace sa uzatvara najneskor
deii pred diiom zacatia vykonu prace.

= Odporucanie
Dohody o vykonani prace uzatvarat’ najneskor den pred diiom zacatia vykonu prace.
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