Gymnazium, Kpt. Nalepku 6, 073 01 Sobrance

ICO 00161187
Pravna forma 321 — rozpoctova organizacia
Typ kontroly komplexna kontrola

Zameranie kontroly na rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami, tctovnictvo,
verejné obstaravanie, pracovnopravne vztahy, spravu a nakladanie
s majetkom samospravneho kraja, ktorej cielom bolo preverit
a zhodnotit’ dodrziavanie pravnych predpisov, riadneho finan¢ného
hospodarenia anavrhnit' odporuc¢ania na napravu nedostatkov,
odstranenie pri€in ich vzniku a na zlepSenie cinnosti, ktoré boli
predmetom kontroly.

Zhrnutie kontrolnych
zisteni a odporucania m

rozpocet a hospodarenie s verejnymi prostriedkami
= Zistenie
B.1.0.1. Nespravne zatriedenie niektorych vydavkov v rameci rozpoctovej klasifikacie.

o vydavky na thradu ¢lenského prispevku v Asocidcii riaditel'ov Statnych gymnazii SR
nespravne zatriedil na rozpoctovi podpolozku 637 004 VSeobecné sluzby,

o vydavky za ubytovanie a stravovanie Ziakov na lyZiarskom vycviku zatriedil
nespravne
na rozpoctovu podpolozku 637 004 Vseobecné sluzby,

o vydavky za dopravné na zaklade faktiry za objednany autobus na lyziarsky vycvik
zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku 637 004 VSeobecné sluzby,

o vydavky na poskytnutie sluzieb v oblasti GDPR zatriedil nespravne na rozpoctova
podpolozku 637 004 VSeobecné sluzby,

o vydavky za prenajom rohozi zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku 636 001
Néjomné za ndjom — Budov, objektov alebo ich cCasti,

o vydavky za prenajom l'adovej plochy nespravne zatriedil na rozpoctovi podpolozku
637 004 VSeobecné sluzby,

o vydavky za prenajom kontajnera zatriedil nespravne na rozpoctovu podpolozku 635
004 Rutinna a Standardna udrzba — Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni,
techniky a naradia.

»  Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 4 zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

Pri sledovani plnenia rozpoctu verejnej spravy a pri pohyboch na uc¢toch finan¢nych aktiv
sa uplatituje rozpoctova klasifikacia, podla ktorej sa jednotne urcuju a triedia

prijmy a vydavky rozpoctu verejnej spravy a finan¢né operacie s finanénymi aktivami.
Povinnost’ uplatiiovat’ rozpoc¢tovu klasifikéciu sa vztahuje na vsetky subjekty verejne;j
spravy.




Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikécia,

organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v platnom zneni.
*  Odporucanie

Vydavky na tihradu ¢lenského prispevku v zdujmovych a inych zdruzeniach v tuzemsku

spravne zatriedit’ na rozpoctovu podpolozku 642 006 Na ¢lenské prispevky.

Vydavky za ubytovanie a stravovanie ziakov na lyziarskom vycviku spravne zatriedit’

na rozpoctovu podpolozku 637 007 Cestovné nahrady.

Vydavky za dopravné na zaklade faktiry za objednany autobus na lyZiarsky vycvik spravne

zatriedit’ na rozpoctovu podpolozku 634 004 Prepravné a ndjom dopravnych prostriedkov.

Vydavky na poskytnutie sluzieb v oblasti GDPR spravne zatriedit’ na rozpoctova podpolozku

637 005 Specialne sluzby.

Vydavky za prenajom rohozi spravne zatriedit’ na rozpoctovu podpolozku 636 002 N4jomné

za najom — Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia.

Vydavky za prenajom l'adovej plochy spravne zatriedit’ na rozpoctovu podpolozku 636 001

Najomné za ndjom — Budov, objektov alebo ich Casti.

Vydavky za prenajom kontajnera spravne zatriedit’ na rozpoctova podpolozku 636 002

N4ajomné za ndjom — Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia.

= Zistenie
B.2.2.1. Stravné pri tuzemskej pracovnej ceste vyplatené zamestnancom nad ramec
opravnenia, t. j. vo vyssej sume akd im patrila.
Kontrolovany subjekt vyplatil zamestnancom stravné nad rdmec opravnenia v sume
10,15 eur zo zdroja 111-002, ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zédkona ¢. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov
v platnom zneni povazuje za porusenie finan¢nej discipliny.
Kontrolovany subjekt odviedol financné prostriedky v sume zisteného porusenia finan¢nej
discipliny na ucet KSK do ukoncenia kontroly (vid'. priloha €. 5 spravy).

»  Predpis / kvalifikacia
§ 5 ods. 1 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v platnom zneni.
Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty za podmienok
ustanovenych tymto zakonom. Suma stravného je ustanovena v zavislosti od €asu trvania
pracovnej cesty v kalendarnom dni, pricom ¢as trvania pracovnej cesty je rozdeleny
na casoveé pasma: a) 5 az 12 hodin, b) nad 12 hodin az 18 hodin, c) nad 18 hodin.
§ 1 opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR €. 432/2022 o sumach stravného
s u¢innost'ou od 01.01.2023. do 01.06.2023.
Sumy stravného pre ¢asové pasma sa ustanovuju takto: a) 6,80 eura pre Casové pasmo
5 az 12 hodin, b) 10,10 eura pre ¢asové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin, ¢) 15,30 eura
pre Casové pasmo nad 18 hodin.
§ 1 opatrenia Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR €. 368/2023 o suméch stravného
s uc¢innostou od 01.10.2023.
Sumy stravného pre casoveé pasma sa ustanovuju takto: a) 7,80 eura pre Casové pasmo
5 az 12 hodin, b) 11,60 eura pre ¢asové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin, ¢) 17,40 eura
pre ¢asoveé pasmo nad 18 hodin.
§ 5 ods. 6 zékona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v platnom zneni.
Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste preukazane zabezpecené bezplatné stravovanie
v celom rozsahu, zamestnavatel’ mu stravné neposkytuje. Ak méa zamestnanec na pracovnej
ceste preukdzane zabezpecené bezplatné stravovanie Ciasto¢ne, zamestnavatel’ stravné ur¢ené
podl'a odsekov 1, 2 alebo 5 krati o 25 % za bezplatne poskytnuté ranajky, o 40 %
za bezplatne poskytnuty obed a 0 35 % za bezplatne poskytnuti ve€eru z ustanovenej sumy



stravného pre ¢asové pasmo nad 18 hodin alebo z najvysSej dohodnutej sumy stravného podl'a
odseku 5.
§ 31 ods. 1 pism. b) zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.
Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym déjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.
*  Odporucanie
Spravne vypocitat’ narok zamestnanca na stravné. Ak ma zamestnanec na pracovnej ceste
preukéazane Ciasto¢ne zabezpecené bezplatné stravovanie (zamestndvatel’ stravné krati o 25%
za bezplatne poskytnuté ranajky, o 40 % za bezplatne poskytnuty obed a0 35 %
za bezplatne poskytnutl veceru z ustanovenej sumy pre ¢asové pasmo nad 18 hodin).

= Zistenie
B.2.2.2. Priznanie a vyplatenie tarifné¢ho platu nad rdmec oprévnenia.
Kontrolovany subjekt uréil dizku zapogitanej praxe zamestnanca vo vaésom rozsahu, ako bol
rozsah dob vykonu ¢innosti, ktoré bolo mozné zapocitat, na zaklade ¢oho ho zaradil
do vyssieho platového stupna nez zodpovedal poc¢tu rokov skutocne ziskanej praxe,
v dosledku ¢oho pouzil v obdobi od 01.09.2023 do 31.12.2023 na vyplatenie tarifného platu
a uhradu odvodov na zdravotné poistenie a socidlne poistenie, ktoré je povinny platit’
zamestnavatel’ nad rdmec opravnenia finan¢né prostriedky v celkovej sume 75,57 eur (zdroj:
111-002), ¢o sa v zmysle § 31 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni
povazuje za porusenie finan¢nej discipliny.
Kontrolovany subjekt odviedol financné prostriedky v sume zisteného porusenia finan¢nej
discipliny na ucet KSK do ukoncenia kontroly (vid'. priloha €. 5 spravy).

»  Predpis / kvalifikacia

§ 4 ods. 1 pism. a) zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov

pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat, ktorym je
tarifny plat.

§ 6 ods. 1 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zamestnavatel’ uréi dizku zapocitanej praxe zamestnanca a v zavislosti od nej ho zaradi

do jedného zo 14 platovych stupniov. To neplati pre zamestnanca zamestnavatel’a uvedeného
v § 1 ods. 1 pism. g) a pre pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca.

§ 6 ods. 2 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Zapocitana prax podla tohto zakona je

a. odborna prax,

b. prax pri vykonavani pracovnych ¢innosti, ktoré maju iny charakter ako pracovna
¢innost’, ktort ma zamestnanec vykonavat’ u zamestnavatela; tito prax zamestnavatel’
zapocita
v zavislosti od miery jej vyuzitia na uspeSné vykonavanie pracovnej ¢innosti, najviac
v rozsahu dvoch tretin.

§ 6 ods. 3 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Odborna prax na ucely tohto zédkona je suhrn znalosti a skuisenosti ziskanych pri vykonavani
pracovnych ¢innosti, ktoré maju rovnaky alebo obdobny charakter ako pracovna ¢innost,
ktort ma zamestnanec vykonavat’ u zamestnavatela.




§ 6 ods. 4 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Do zapocitanej praxe sa d’alej zapocitava Cas
a. skutocného vykonavania zakladnej sluzby alebo néhradnej sluzby, najviac v rozsahu
ustanovenom osobitnym predpisom platnym v Case jej vykondvania,
civilnej sluzby v rozsahu jej skuto¢ného vykonavania, najviac v rozsahu 18 mesiacov,
starostlivosti o dieta
1. zodpovedajici dizke materskej dovolenky, d’alsej materskej dovolenky alebo
rodicovskej dovolenky ustanovenej osobitnymi predpismi v ¢ase jej vykonavania,
pri¢om na jedno dieta mozno zapocitat’ najviac tri roky,
2. s dlhodobo nepriaznivym zdravotnym stavom vyzadujicim osobitnu starostlivost’
ustanovenu osobitnymi predpismi,
d. hodnoteny ako ¢as zamestnania na ucely dochodkového zabezpecenia podla
osobitnych predpisov,
e. doktorandského studia v rozsahu zodpovedajlicom miere vyuzitia zamerania odboru
Studia na uspeSné vykondvanie pozadovanej pracovnej ¢innosti,
f. vykonévania funkcie podl'a osobitného predpisu.
§ 31 ods. 1 pism. b) zékona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.
Porusenim financnej discipliny je poskytnutie alebo pouzitie verejnych prostriedkov
nad ramec opravnenia, ktorym déjde k vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov.
*  Odporucanie
Pri uréovani dizky zapogitanej praxe postupovat’ v zmysle zikona &. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

= Zistenie
B.2.2.3. Priznanie a vyplatenie priplatku za riadenie v nizSej sume ako patril.

*  Predpis/Kvalifikacia
§ 4 ods. 1 pism. c) zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zamestnancovi za podmienok a v rozsahu ustanovenych tymto zdkonom patri plat, ktorym je
priplatok za riadenie.
§ 8 ods. 1 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Veducemu zamestnancovi patri priplatok za riadenie.
§ 8 ods. 2 zékona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Priplatok za riadenie vedicemu zamestnancovi ur¢i zamestnavatel’ v rdmci rozpétia
percentualneho podielu z platove;j tarify najvyssieho platového stupna platovej triedy, do
ktorej je zaradeny, a veducemu pedagogickému zamestnancovi a vedicemu odbornému
zamestnancovi v rdmci rozpitia percentudlneho podielu z platovej tarify platovej triedy
a pracovnej triedy, do ktorej je zaradeny, zvySenej o 14 %. Rozpitie percentudlneho podielu
podl’a stupiia riadenia a pdsobnosti zamestnavatel’a je uvedené v prilohe €. 6.

*  Odporucanie
Veducim zamestnancom vykonavajliicim pracu vo verejnom zaujme priznavat’ priplatok
za riadenie v sume zodpovedajiicej minimalnej vyske tohto mzdového néroku ustanovene;j
prislusnym pravnym predpisom (zékon ¢. 553/2003 Z. z.).

= Zistenie
B.2.4.1. Nevykonanie ro¢ného zictovania socidlneho fondu za rok 2023 do konca
janudra nasledujuceho roka.



»  Predpis / kvalifikacia
§ 6 ods. 3 zakona €. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde.
Zuctovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok vykona zamestnavatel’ najneskor
do 31. januara nasledujiiceho roka. Nevycerpany zostatok fondu sa prevadza
do nasledujtuceho roka.

»  Odporucanie
Vykonat za¢tovanie prostriedkov fondu za kalendarny rok najneskér do 31. januara
nasledujuceho roka.

= Zistenie
B.3.0.1. Nespravne vykonavanie zékladnej finan¢nej kontroly.
Overovanie vykonu zakladnej finan¢nej kontroly len pred uskutocnenim pracovnej cesty,
t. j. pred jej schvalenim.

»  Predpis / zhodnotenie
§ 6 ods. 3 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.
Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit’ najma

a. dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a t¢elnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
dodrZziavanie rozpoctu organu verejnej spravy,

c. dodrziavanie tohto zékona, v§eobecne zaviznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska
republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov
alebo vnutornych predpisov,

d. dodrziavanie uzatvorenych zmliv orgdnom verejnej spravy,

e. dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f. spravnost’ apreukdzatel'nost’ vykondvania financnej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva,

g. ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h. predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i. vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach
alebo ich Castiach,

J. overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych
administrativnou finan¢nou kontrolu alebo finan¢nou kontrolou na mieste
ana odstranenie pricin ich vzniku,

k. overovanie d’al§ich skuto¢nosti stivisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou
a finanénym riadenim.

*  Odporucanie

Pri vyslani zamestnanca na pracovnu cestu vykonat’ zakladnt financna kontrolu dvakrat
a to: prvykrat pri vstupe do zavézku (v den nariadenia, resp. povolenia pracovnej cesty)
a druhykrat pri vyuctovani pracovnej cesty.

= Zistenie
B.3.0.2. Neoverenie kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti zékladnou finanénou
kontrolou.

Kontrolovany subjekt neoveril zakladnou finan¢nou kontrolou: dodavatel'ské zmluvy,
darovacie zmluvy, zmluvu o poskytnuti grantu, dohodu o prendjme telocvicne, ramcové



dohody na dodavku potravin; vicsSina objednavok, okrem objednavok vystavenych Skolskou
jedaliiou na nakup potravin; verejné obstaravanie; vyradenie majetku.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 1 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v platnom zneni.
Zakladnou finan¢nou kontrolou je orgédn verejnej spravy povinny overovat’ vzdy sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods.
4 na prislusnych stupnioch riadenia.

*  Odporucanie
Zakladnou finan¢nou kontrolou overovat’ v§etky zmluvy a dodatky k zmluvam, objednavky,
verejné obstaravanie a vyradenie majetku.

= Zistenie
B.3.0.3. Nespravne vykonavanie zédkladnej financnej kontroly na niektorych dokladoch,
resp. kontrolnych listoch, na ktorych sa potvrdzuje vykon zakladnej finan¢nej kontroly
suvisiaci s financnou operaciou alebo jej ¢astou.
Kontrolny list, resp. doklad stvisiaci s financnou operaciou (platobny poukaz k faktiram
za Skolsku jedalet), na ktorom sa vykonédva overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou,
neobsahoval vSetky nalezitosti podl'a zdkona o finan¢nej kontrole.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 2 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov.
Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonava Statutarny organ organu verejnej spravy alebo nim
urceny veduci zamestnanec organu verejnej spravy a zamestnanec zodpovedny za rozpocet,
verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢ne;j
operacie alebo jej Casti podl'a rozhodnutia Statutarneho organu verejnej spravy. Ak je
organom verejnej spravy obec a nemdéze zabezpecit' vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly
svojimi zamestnancami, vykonava zakladnt financnua kontrolu starosta a aspoii jedna ina
fyzicka osoba, ktora schvaluje obecné zastupitel'stvo uznesenim.
§ 7 ods. 3 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.
Osoby podrla odseku 2 vykonavajuce zakladnt financnu kontrolu potvrdzuji na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6
ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej finan¢ne;j
kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a. finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat,

b. vo finan¢nej operacii alebo jej ¢asti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’

alebo
c. poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat’,
ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

»  Odporucanie
Na kontrolnom liste resp. doklade k finan¢nej operacii, ktoré sa overuje zdkladnou financ¢nou
kontrolou vzdy uviest’ k menu, priezvisku, datumu a podpisu 0séb vykonavajicich zakladna
finan¢nu kontrolu (zamestnanec a vedici zamestnanec) aj vyjadrenia k vykonaniu, alebo
pokracovaniu, ¢i potrebnému vymahaniu financnej operacie ku kazdej zodpovednej osobe
zvlast.



uctovnictvo

= Zistenie
C.1.0.1. Nedodrzanie obsahovej naplne uctov a postupov uctovania.
Nespravne tctovanie:

o clenského prispevku v Asocidcii riaditelov Statnych gymnézii SR vyplyvajtce
z ¢lenstva na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby na strane D Gc¢tu 321 —
Dodavatelia,

o prijmu a vydaja finanénych prostriedkov na Stipendid poskytnuté Ministerstvom
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR prostrednictvom Centra vedecko-technickych
informdcii SR (d’alej ,,CVTI SR*) cez u€et 261 — Peniaze na ceste,

o poplatku za komunélny odpad vyrubeny na zéklade rozhodnutia obce podl'a zdkona
¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady
a drobné stavebné odpady na strane D Gctu 321 — Dodévatelia,

o prevodu finanénych prostriedkov medzi bankovym uctami 222 — Vydavkovy
rozpoétovy tdet a 221 — Bankové uéty (BU $kolskej jedalne) bez pouzitia uétu 261 —
Peniaze na ceste,
predpisu Cerpania socialneho fondu na strane MD uctu 518 — Ostatné sluzby,
bezného transferu zo SR — vratenia nevy&erpanych finanénych prostriedkov na
bankovy ucet zriad'ovatel’a na strane MD uctu 378 — Iné pohl'adavky.

»  Predpis / kvalifikacia

§ 8 ods. 1, 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.

Uttovna jednotka je povinnd viest iétovnictvo spravne, tplne, preukazatelne, zrozumitel'ne
a spdsobom zaruéujiicim trvalost’ uétovnych zaznamov. Udtovnictvo tétovnej jednotky je
spravne, ak uctovna jednotka vedie ti€tovnictvo podl'a tohto zakona a ostatnych osobitnych
predpisov - opatrenie ¢. MF/014915/2023-361 (d’alej ,,opatrenie®).

Clensky prispevok

§ 62 ods. 6 opatrenia

Na t'archu uctu 548 - Ostatné naklady na prevadzkovi ¢innost’ sa uctuju ostatné polozky
neuctované na predchadzajicich uctoch, ktoré sa tykaju prevadzkovej ¢innosti.

§ 50 ods. 9 opatrenia

Na ucte 379 — Iné zavizky sa uctuju kratkodobé zavézky, ktoré nie su obsiahnuté

v predchadzajicich uctoch zavazkov v uctovej triede 3 — Zuctovacie vztahy.

Prijem a vydaj finanénych prostriedkov na Stipendid poskytnuté Ministerstvom Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR prostrednictvom Centra vedecko-technickych informacii SR
(d’alej .,,CVTI SR*)

§ 50 ods. 9 opatrenia .

Na ucte 379 — Iné zavizky sa uctuju kratkodobé zavézky, ktoré nie su obsiahnuté

v predchadzajucich uctoch zavazkov v uctovej triede 3 — Zuctovacie vztahy.

Poplatok za komunalny odpad vyrubeny na zéklade rozhodnutia obce podl'a zdkona

¢. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady

a drobné stavebné odpady.

§ 47 ods. 6 pism. d) opatrenia

Na ucte 345 — Ostatné dane a poplatky sa uctuje:

d. dan podla osobitnych predpisov (napriklad zakon ¢. 582/2004 Z. z. o miestnych
daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady v zneni
neskorSich predpisov).

Prevod finanénych prostriedkov medzi bankovymi uctami

§ 41 ods. 15 opatrenia

Na téte 261 - Peniaze na ceste sa Gi¢tuju peniaze na ceste. Uétuje sa tu najma prevod
penaznych prostriedkov v hotovosti medzi pokladnicou a bankovymi t¢tami, medzi




bankovymi uctami navzajom, medzi bankovymi tivermi a bankovymi uctami a o
prostriedkoch na hotovostnom téte vo Vieobecnej tiverovej banke u klientov Statnej
pokladnice.
Predpis Cerpania socialneho fondu
§ 56 ods. 3 opatrenia
Na ucte 472 — Zavizky zo socialneho fondu sa uctuje tvorba a pouzitie socidlneho fondu.
Bezné transfery zo SR
§ 19 ods. 1 opatrenia
Dotécie, prispevky, rozpoCtové bezné vydavky, kapitalové vydavky, granty, dlhodoby hmotny
majetok obstarany za plnenie vo forme koncesie na stavebné prace podl'a osobitného predpisu
a in¢ finan¢né operacie sa uctuju ako transfery, bezné transfery alebo kapitalové transfery.
§ 48 ods. 4 opatrenia
Na ucte 357 — Ostatné zuctovanie rozpoc¢tu obce a vysSieho izemného celku sa uctuje
o vzt'ahoch s rozpoctom obce a vyssieho uzemného celku z dévodu transferu,
ktory je sucast'ou rozpoctu obce alebo rozpoctu vyssieho uzemného celku, poskytnutého zo
Statneho rozpoctu pre obec, vyssi tzemny celok, rozpoctova organizaciu a prispevkovu
organizaciu obce alebo rozpoctovu organizaciu a prispevkovu organizaciu vysSieho uzemného
celku.
*  Odporucanie
o Clensky prispevok v zdujmovych a inych zdruZeniach étovat’ na strane MD Gétu
548 — Ostatné néklady na prevadzkovu ¢innost’ a na strane D uctu 379 — Iné zavazky.
o Prijem a vydaj finan¢nych prostriedkov na Stipendia poskytnuté Ministerstvom
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR prostrednictvom Centra vedecko-technickych
informécii SR Uc¢tovat’ prostrednictvom Gctu 379 — Iné zavazky.
o Poplatok za komundlny odpad vyrubeny obcou t¢tovat’ na strane D uc¢tu 345 — Ostatné
dane a poplatky.
o Predpis Cerpania (pouzitia) socialneho fondu Gc¢tovat’ na strane MD uctu 472 —
Zavazky
zo socidlneho fondu.
o Prevod finanénych prostriedkov medzi bankovymi uétami 222 -Vydavkovy
rozpoctovy ucet a 221 — Bankové ucty (Skolské jedalen) uctovat’ prostrednictvom uctu
261 — Peniaze

na ceste.
= Zistenie
C.1.0.2. Nevedenie G¢tovnictva spravne, Uplne a zrozumitel'ne.

Kontrolovany subjekt neuctoval v uctovnych knihéch o:
o pohybe dlhodobého majetku (zaradenie a vyradenie dlhodobého majetku),
o vzniku vynosov (et 695) z bezného transferu z EU vo vecnej a &asovej stvislosti
s nakladmi,
o plneni zavézku z titulu pouzitia bezného transferu od subjektu mimo verejnej spravy
(Gcet 372),
o vzniku vynosov (ucet 697) z bezného transferu od subjektov mimo verejnej spravy
vo vecnej a Casovej suvislosti s nakladmi.
»  Predpis / kvalifikacia
§ 8 ods. 1, 2,3 a5 zakona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v platnom zneni.
1. Uétovna jednotka je povinna viest’ uétovnictvo spravne, uplne, preukézatelne,
zrozumitel'ne a spdsobom zarucujicim trvalost’ i€tovnych zaznamov.
2. Uttovnictvo uétovnej jednotky je spravne, ak uétovna jednotka vedie uétovnictvo
podla tohto zdkona a ostatnych osobitnych predpisov.



3. Uttovnictvo uétovnej jednotky je Giplné, ak uétovna jednotka zatiétovala v uétovnom
obdobi v ictovnych knihach vSetky uctovné pripady podla § 3 a za toto uctovné
obdobie zostavila individualnu u¢tovnu zavierku, konsolidovanu uctovnu zavierku, ak
ju ma povinnost’ zostavit’, vyhotovila vyro¢nu spravu podla § 20, pripadne
konsolidovan vyro¢nu spravu, zverejnila daje podla § 23d, ulozila dokumenty
podla § 23a a mé o tychto skutocnostiach vsetky ti€tovné zaznamy.

5. Uttovnictvo uétovnej jednotky je zrozumitel'né, ak umoziiuje podla § 4 ods. 8
jednotlivo aj v suvislostiach spol'ahlivo a jednoznac¢ne urcit’ obsah G¢tovnych pripadov
v nadvidznosti na pouzité uctovné zasady a uctovné metody (§ 4 ods. 2) a obsah
uctovnych zdznamov v nadviznosti na pouzité podoby Gctovnych zaznamov (§ 31
ods. 2).

§ 2 ods. 1 Opatrenia Ministerstva financii SR ¢. MF/014915/2023-361 v platnom znenti,
ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch t¢tovania a ramcovej uctovej osnove
pre obce a vyssie uzemné celky a nimi zriadené rozpoctové organizacie a prispevkové
organizacie.
Dniom uskuto¢nenia uc¢tovného pripadu je deni, v ktorom do6jde k vzniku pohl'adavky
a zavézku, platbe zavizku, inkasu pohl'adavky, postipeniu pohl'adavky.

= Odporucanie
O zaradeni a vyradeni dlhodobého majetku tctovat’ na zéklade zarad’ovacieho
a vyrad’'ovacieho protokolu, ktoré dokumentuju tito skutocnost’. O zaniku zavazku uctovat’
v den platby, resp. splnenia zavazku. O vynosoch (za¢tovani bezného transferu) z titulu
pouzitia finanénych prostriedkov z bezného transferu zo Statneho rozpoctu a z bezného
transferu z Eurdpskej tunie uctovat’ vo vecnej a Casovej suvislosti s ndkladmi, t. j. transfer sa
zuctovava vtedy, ak nastal néklad, ktory bol hradeny z tohto transferu.

= Zistenie
C.1.0.3. V uctovnictve boli vykazované uctovné pripady, ktoré nevznikli.
Gymnazium uctovalo v uc¢tovnom denniku a vystavovalo uctovné doklady, na ktorych sa
zauctované uctovné pripady (prijmy financnych prostriedkov na bankovy ucet skolske;j
jedalne), ktoré nevznikli, t. j. nenastal ziaden pohyb prijmov.
»  Predpis / kvalifikacia
§ 2 ods. 2 zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.
Predmetom uctovnictva je t¢tovanie skuto¢nosti o
stave a pohybe majetku,
stave a pohybe zavizkov,
rozdiele majetku a zavézkov,
vynosoch,
nakladoch,
prijmoch,
vydavkoch,
h. vysledku hospodarenia ctovnej jednotky,
(d’alej len ,,uctovné pripady").
§ 11 ods. 3 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.
Uétovna jednotka nemdze vykonavat Giétovny zéapis o i&tovnom pripade, ktory jej nevznikol.
*  Odporucanie
Zauctovat’ ctovné pripady a vyhotovit’ uctovné zaznamy, ktoré priamo dokazuju skutocnost’
o pohybe prijmov financnych prostriedkov na bankovom ucte Skolskej jedalne.

@ o Ao oW

= Zistenie



C4.2.1. Uétovny zaznam (hlavna kniha Gétovnictva — Gidet 378 — Iné pohladavky)
nepreukazuje skutocnost’ o stave pohl'addvok. Nespravne a nepreukéazatelné tictovanie
a vykézanie konecného zostatku na uvedenom ucte.
»  Predpis / kvalifikacia
§ 8 ods. 1, 2 a4 zdkona €. 431/2002 Z. z. o uCtovnictve v platnom zneni.
Uttovna jednotka je povinna viest iétovnictvo spravne, tplne, preukazatelne, zrozumitel'ne
a sposobom zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov.
Ugtovnictvo uétovnej jednotky je spravne, ak uétovna jednotka vedie Giétovnictvo podla tohto
zékona a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).
Uttovnictvo uétovnej jednotky je preukazatelné, ak vietky iétovné zdznamy
su preukazatel'né (§ 32) a ictovna jednotka vykonala inventarizaciu.
= Odporucanie
Pri inventarizacii zistit’ skutocny stav pohl'addvok. Na zaklade skutocného zistenia
z dokladovej inventury pripadny inventarizacny rozdiel zictovat’ a vykazovat’ skutocny
a presne identifikovany stav pohl'adavok.

»  Zistenie
C4.2.2. Uttovny zaznam (hlavna kniha uétovnictva — uéty vybranych zavizkov,
konkrétne ucty 321, 325, 357, 372 a 472) nepreukazuji skutocnost’ o stave zavazkov.
Nespravne a nepreukazatel'né uctovanie a vykéazanie kone¢ného zostatku na uvedenych uctoch
zavizkov.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 8 ods. 1, 2 a4 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uCtovnictve v platnom zneni.
Uttovna jednotka je povinnd viest iétovnictvo spravne, tplne, preukazatelne, zrozumitel'ne
a sposobom zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov.
Ugtovnictvo uétovnej jednotky je spravne, ak uétovna jednotka vedie Gétovnictvo podla tohto
zékona a ostatnych osobitnych predpisov (napr. opatrenia MF SR).
Ugtovnictvo uétovnej jednotky je preukazatelné, ak vietky iétovné zdznamy
su preukazatel'né (§ 32) a ictovna jednotka vykonala inventarizaciu.

= Odporucanie
Pri inventarizacii zistit’ skutocny stav zavizkov, identifikovat’ vo¢i komu tieto zavézky su,
t. j. realne zistit’ ich stav. Zistit', ¢i k rozdielu nedoslo z dévodu chyby pri ti€tovani,
resp. ak nie je mozné tento rozdiel identifikovat’ ako nespravne UcCtovanie, tak na zaklade
realneho uvedenia skutocnosti, tento pripadny inventariza¢ny rozdiel zatuctovat’.

= Zistenie
C.AS.1.1. Vykonanie inventarizacie formalne.
Inventarizécia bola vykonana formalne, pretoZe nebol zisteny rozdiel medzi skutoénym
auctovnym stavom majetku a zdviazkov. Z dokladovej inventary nie si vyhotovené
inventirne supisy pri vSetkych uctoch (ucty: 042, 371, 372, 325).

»  Predpis / kvalifikacia
§ 8 ods. 1, 4 zékona €. 431/2002 Z. z. o G€tovnictve v platnom znenti.
Uétovna jednotka je povinna viest iétovnictvo spravne, tplne, preukéazatel'ne, zrozumitel'ne
a spdsobom zaruéujucim trvalost’ uétovnych zaznamov. Uétovnictvo tiétovnej jednotky
je preukazatelné, ak vSetky uctovné zaznamy su preukazatel'né (§ 32) a ictovna jednotka
vykonala inventarizéciu.
§ 30 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v platnom zneni.
Skuto¢ny stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov sa zist'uje inventarou.
Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny stav zistuje fyzickou
inventarou; pri zavédzkoch, rozdiele majetku a zdvizkov a pri tych druhoch majetku,



pri ktorych nemozno vykonat’ fyzicka inventuru, sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou
inventarou; ak je to mozné, pouziva sa kombinacia fyzickej a dokladovej inventury.
»  Predpis / kvalifikacia
Vysledky fyzickej a dokladovej inventiry uviest’ v inventirnych supisoch a porovnanie
skuto¢ného stavu s uctovnym stavom uviest’ v inventarizacnom zapise.
= Zistenie
C.5.2.1. Inventirne supisy z dokladovej inventiury neobsahovali vSetky nélezitosti.
»  Predpis / kvalifikacia
§ 30 ods. 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve v platnom zneni.
Inventlrny stpis je uctovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost’ uctovnictva
(§ 8 ods. 4). Inventiirny stipis musi obsahovat’ tieto tidaje:
a. obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické
osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,
b. dei zacatia inventlry, den, ku ktorému bola inventira vykonan4, a deii skoncenia
inventury,
c. stav majetku s uvedenim jednotiek mnoZzstva a ceny podla § 25,
d. miesto ulozenia majetku,
€. meno, priezvisko a podpisovy zaznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovedne;j
osoby za prislusny druh majetku,
f. zoznam zavézkov a ich ocenenie podla § 25,
g. zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavéazkov,
h. odportacania na posidenie redlnosti ocenenia majetku a zavéizkov k datumu,
ku ktorému sa ctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely
upravy ocenenia majetku a zaviazkov podla § 26 a 27, ak su takéto skuto¢nosti zname
osobam, ktoré vykonali inventaru,
i. meno, priezvisko a podpisovy zaznam os6b zodpovednych za zistenie skutocného
stavu majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zaviazkov,
J.  poznamky.
*  Odporucanie
Vyhotovovat inventirne supisy obsahujuce vSetky nalezitosti v zmysle zdkona o G¢tovnictve.

verejné obstaravanie

»  Zistenie
D.1.1.1. Nevykonanie opatreni na zabezpecenie predchaddzania konfliktu zaujmov.

»  Zhodnotenie
Dokumentacia k zakazkdm s nizkymi hodnotami vybranymi ku kontrole neobsahovala
informaciu o tom, akym spdsobom a s akym vysledkom sa verejny obstaravatel’ vysporiadal
s vylu¢enim mozného konfliktu zdujmov u 0s6b zicastnenych na verejnom obstaravani.

*  Odporucanie
V dokumenticii z verejného obstaravania uvadzat’ informdaciu o vysporiadani
sa s moznostou existencie konfliktu zaujmov a zabezpecit,, aby osoby poverené uskuto¢nenim
verejného obstardvania a zacastnené na jeho jednotlivych ikonoch nepritomnost’ konfliktu
zdujmov preukazateInym spdsobom verejnému obstaravatel'ovi sami deklarovali, napr.
formou Cestného vyhlasenia.

= Zistenie
D.2.1.1. Neevidovanie dokumentacie z verejného obstaravania.

»  Predpis/Kvalifikacia
§ 10 ods. 1 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.



Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ su povinni pri zadavani zakaziek, koncesii a pri sutazi
navrhov postupovat’ podl'a tohto zakona.
§ 117 ods. 12 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.
Verejny obstaravatel’ eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pocas desiatich
rokov od uzavretia zmluvy, ak osobitny predpis neustanovuje inak.

*  Odporucanie
Dokumentaciu z verejného obstardvania evidovat’ v registratare.

= Zistenie
D.2.2.1. Nezverejnenie sthrnnej spravy o zékazke s nizkou hodnotou v profile.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 10 ods. 1 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.
Verejny obstardvatel’ a obstaravatel’ su povinni pri zadavani zakaziek, koncesii a pri sutazi
navrhov postupovat’ podl'a tohto zakona.
§ 117 ods. 10 zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov.
Ak nejde o zakazky zaddvané spravodajskymi sluzbami, verejny obstaravatel’ je povinny vo
formate a postupmi na prenos, dostupnymi na webovom sidle uradu, poslat’ na uverejnenie v
profile sithrnnt spravu o zédkazkach s nizkymi hodnotami, ktoré¢ zadal za obdobie
kalendéarneho polroka, a to priebezne pocas kalendarneho polroka alebo hromadne najneskor
do 60 dni po skonceni kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najméa
zmluvnu cenu, predmet zédkazky a identifikaciu dodavatel'a v rozsahu

1. obchodné meno alebo nazov,

2. adresa sidla, miesta podnikania alebo vykonu ¢innosti,

3. identifikacné Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisanu v registri pravnickych osob,

podnikatel'ov a organov verejnej moci,
4. meno a priezvisko, adresa pobytu a datum narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou
osobou — podnikatel'om.

*  Odporucanie
Sthrnné spravy o zakazkach s nizkymi hodnotami zverejiiovat’ v stilade s platnym a i¢innym
znenim zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
predpisov.

= Zistenie
E.2.0.1. Uzatvorenie dohody o vykonani prace na ¢innosti vymedzené druhom prace,
nie vysledkom.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 223 ods. 1 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.
Zamestnavatel’ moZe na plnenie svojich tloh alebo na zabezpecenie svojich potrieb
vynimoc¢ne uzatvarat’ s fyzickymi osobami dohody o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru (dohodu o vykonani prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu
o brigadnickej préci Studentov), ak ide o pracu, ktora je vymedzena vysledkom (dohoda
o vykonani prace) alebo ak ide o prilezitostnu ¢innost’ vymedzent druhom prace (dohoda
o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigddnickej praci Studentov).

*  Odporucanie
V pripade potreby zabezpecenia prac vymedzenych druhovo, nie vysledkom, uzatvarat’
vyhradne dohody o pracovnej ¢innosti.



sprava a nakladanie s majetkom

= Zistenie
F.1.3.1. Nezabezpecenie ochrany nehnutel'ného majetku poistenim v celom rozsahu
hodnoty majetku.

»  Predpis / kvalifikacia
§ 7 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 446/2001 Z. z. o majetku vyssich izemnych celkov.
Vyssi izemny celok a spravca su povinni majetok vyssieho uzemného celku zvelad’ ovat’,
chranit’ a zhodnocovat’, najmai st povinni tento majetok chranit’ pred poSkodenim, znic¢enim,
stratou alebo zneuzitim, pouzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu vratane
v¢asného uplatiiovania svojich prav alebo opravnenych zdujmov pred prislusSnymi organmi.
§ 4 ods. 3 pism. b) zésad hospodarenia s majetkom KoSického samospravneho kraja.
Spravca je povinny zvereny majetok chranit’ pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo
zneuZzitim.

= Odporucanie
Zabezpecit' dopoistenie nehnutelného majetku v sprave skoly prostrednictvom zriad’ovatela
tak, aby bola poistenim kryta celd jeho hodnota.



